KOZSZOLGALLAS sorszam: 88119

Intézményi iktatdszam: BPH/4000/2024.

ALLASPALYAZAT
BALASTYAI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Adoigazgatasi ligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Ellatja a jegyz6 hataskorébe tartoz6 adoigazgatasi és
iktatasi feladatokat. A helyi adokkal kapcsolatos adoigazgatasi és addhatosagi feladatok teljes
kor( tigyintézése, addellendrzés lefolytatasa, nyilvantartasok vezetése, add- és

értékbizonyitvanyok készitése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: ad6zas

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Add/jovedéki
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Balastya
A munkavégzés pontos helye: Balastyai Polgarmesteri Hivatal 6764 Balastya, Rakdczi u. 5.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Az allads 6 honap probaidé kikotésével tolthetd be. Illetményezés a Kttv.
szabalyai szerint.

A palyazat kiiréja fenntartja jogat a palyazati eljaras indokolas nélkiil torténé eredménytelenné

nyilvanitasara.

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, kozépfok

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:
- Az ASP ad6szakrendszer gyakorlati ismerete

- Kozigazgatasi alapvizsga

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 informatikai kompetenciak:

- Szamviteli-pénziigyi - Kozépszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Egytlttm{ikddés (alap)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintézéi)
- Ugyiratkezelési ismeretek (ligyintézsi)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.11.05. 00:00

Palyazat benyidjtasanak moédja: Elektronikus tton dr. Barna Angéla részére a
jegyzo@balastya.hu cimre. Kérjiik feltiintetni a palyazati azonosité szamot: BPH/4000/2024.

A palyazat elbiralasanak maédja: A benyujtott formailag és tartalmilag hibatlan palyazatokat a

jegyz0 birdlja el. A palyazat eredményérél minden palyazoé értesitést kap.



KOZSZOLGALLAS sorszam: 88119
Intézményi iktatészam: BPH/4000/2024.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.11.08. 00:00
A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.balastya.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.11.11.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.10.28.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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