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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

BALÁSTYAI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Adóigazgatási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Ellátja a jegyző hatáskörébe tartozó adóigazgatási és 
iktatási feladatokat. A helyi adókkal kapcsolatos adóigazgatási és adóhatósági feladatok teljes 
körű ügyintézése, adóellenőrzés lefolytatása, nyilvántartások vezetése, adó- és

értékbizonyítványok készítése.

Betöltendő állás szakmacsoportja: adózás

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Adó/jövedéki

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Balástya

A munkavégzés pontos helye: Balástyai Polgármesteri Hivatal 6764 Balástya, Rákóczi u. 5.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Az állás 6 hónap próbaidő kikötésével tölthető be. Illetményezés a Kttv. 
szabályai szerint.

A pályázat kiírója fenntartja jogát a pályázati eljárás indokolás nélkül történő eredménytelenné

nyilvánítására.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, középfok

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- Az ASP adószakrendszer gyakorlati ismerete

- Közigazgatási alapvizsga

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Számviteli-pénzügyi - Középszint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Együttműködés (alap)

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazások használata (ügyintézői)

- Ügyiratkezelési ismeretek (ügyintézői)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.11.05. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Elektronikus úton dr. Barna Angéla részére a 
jegyzo@balastya.hu címre. Kérjük feltüntetni a pályázati azonosító számot: BPH/4000/2024.

A pályázat elbírálásának módja: A benyújtott formailag és tartalmilag hibátlan pályázatokat a

jegyző bírálja el. A pályázat eredményéről minden pályázó értesítést kap. 
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A pályázat elbírálásának határideje: 2024.11.08. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.balastya.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.11.11.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.10.28.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


