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Jegyzokonyv

Késziilt: Balastya Kozségi Onkormanyzat KépviselS-testiiletének 2021. november 26. napjan
a Polgarmesteri Hivatal targyalé termében (Balastya, Rakoczi u. 5.) megtartott,
kézmeghallgatassal egybekotstt 6. nyilt, soros testiileti tilésérdl:

Jelen vannak:

Ujvari Laszlé polgérmester
Fodor Tamas képviseld
Juhész Jen6 alpolgarmester
Kiss Jozsef képviseld

Sari Janos képviseld

Turiné Torok llona Aranka képviseld

Igazoltan tével:
Mérkus Marianna képviseld

Tandcskozdsi jogeal jelen vannak:

dr. Nagy-Elekes Petra jegyzd

Meghivottak:

Karacsonyiné Kapocsi Zsuzsanna gazdasidgvezetd )

Csontos Maria Balastyai Csudavilag Ovoda €s Bolesdde
intézményvezetdje

Kocsisné Bené Beata Annamdria  Gémes Eszter Kézségi Konyvtar intézményvezetdje

Zakané Seres Monika Balastyai Integralt Szocidlis Intézmény vezetd-helyettese

Jegyzokinvyv-vezetd: Zanthd Anett

Ujvari L.dszlé polgarmester koszonti a megjelenteket.
Megallapitja, hogy az iilés hatdrozatképes. Javasolja jegyzOokonyv-vezetdnek Zantho Anettet.

Szavazas.
Balastya Kozség Onkorményzat Képviselé-testitlete 6 igen szavazattal, - egyhangilag — az
alabbi hatarozatot hozza:

192/2621.(X1.26.) Kt. hatirozat
Targy: Jegyz6konyv-vezeto elfogadasa

Hatérozat

Balastya Kozségi Onkorményzat Képvisel8-testiilete elfogadja jegyzékonyv-vezetdnek Zanthé
Anettet.

Hatarozatrol értesiil;
1. Polgarmester
2. Irattar



Ujvari Ldszl¢ polgarmester ismerteti a napirendi pontokat, és kéri azok meghivo szerinti
sorrendben t6rténé elfogadasat.

Szavazas.
Baldstya Kozség Onkormdanyzat Képviselé-testiilete 6 igen szavazattal, - egyhangtlag — az
alébbi hatdrozatot hozza:

103/2021.(X1.26.) Kt. hatdrozat
Térgy: Napirendi pontok elfogadasa

Hatarozat

Balastya Ko6zségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete az ismertetett napirendi pontokat a
meghivé szerinti sorrendben elfogadja.

Hatarozatrol értesitést kap:
1. Polgarmester
2. Irattar

1. Napirendi pont
Polgarmester beszamoloja a két iilés kozotti idészak fontosabb eseményeirél

(szébeli eldterjesztés)
Ea.: Ujvéri Laszl6 polgdrmester

Ujvari Laszlé polgarmester ismerteti, hogy megjelentek a Telepiilési Operativ Programokkal
kapcsolatos palyazatok. A képviselS-testiilet tagjaival, intézményvezet6kkel, palyazatiro
kollégakkal két alkalommal tortént egyeztetés a palyazati stratégia megalkotasara vonatkozéan,
melyet megkiildtiink a megyének is véleményezésre.

A Gyériszéki zaportarozo épitésével kapcsolatban elmondja, hogy a munkateriilet dtaddsa és a
tereprendezés megtortént, valamint elindult a tarozé medencéjének kialakitasa.

A beszamolohoz kérdés, hozzaszé6las nincs.
Szavazas.
Balastya Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 6 igen szavazattal, - egyhangulag — az

alabbi hatarozatot hozza:

164/2021.(X1.26.)Kt. hatdrozat
Targy: Beszamold a két iilés kozotti fontosabb idészak eseményeirdl

Hatarozat

Balastya Ko6zségi Onkorméanyzat KépviselS-testiilete a polgdrmester beszamoldjat a két iilés
kozotti idészak fontosabb eseményeirdl elfogadta.

Hatarozatrdl értesiil:
1. Polgarmester




2. Irattar

2. Napirendi pont

Jelentés atruhazott hataskorokrél (2021. szeptember)
Ea.: Ujvari Laszl6 polgdrmester

Ujviari 1.4sz16 polgdrmester ismerteti az elGterjesztést és javasolja a hatdrozati javaslat
elfogadasat.

Kérdés, hozzasz6las nincs.
Szavazés.
Balastya K6zségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangtilag — az

alabbi hatirozatot hozza:

105/2021.(X1.26.)Kt. hatdrozat
Térgy: Jelentés atruhdzott hataskorok gyakorlasarol

Hatarozat

1.) 2021. oktober hénapban a szociélis elldtasokkal kapcsolatos atruhdzott hatdskérben a
Szocialis Bizottsag az alabbi tablazatban szerepld pénzbeli timogatdsokat nyujtotta:

Szocialis bizottsag oktober
Pénzbeli timogatisok
Tamogatas tipusa F6 Osszeg
Rendkiviili telepiilési timogatas 2 40 000
Lakhatasi timogatas 8 227 500
Gyermek ellatashoz kapcsolodé tam. 2 100 000
Oktoberi Gsszes kifizetés: 367 500

2.) 2021. oktober hénapban a szocidlis ellatasokkal kapcsolatos atruhdzott hatiskdrben a
Polgarmester az alabbi tablazatban szerepld pénzbeli tAmogatasokat nyGjtotta:

Polgarmester oktober
Fo Osszeg
2021 . s’ze_pt'emberl g kifizetett 7 645 100
telepiilési tamogatasok
Rendkiviili telepiilési timogatas 10 260 000
Temetési tdimogatas 2 80 000
Eves dsszes kifizetés: 7 985 100
Felelds: Polgarmester
Hataridé: folyamatos



Hatdrozatrdl értesiil:
1.) Polgarmester
2.) Jegyzé
3.) Szocidlis Bizottsag elndke
4.) Irattar

3. Napirendi pont

2021. évi koltségvetési rendelet médositasa
Ea.: Ujvari Laszl6 polgarmester

Ujvéari Ldszl6 polgdrmester felkéri Karacsonyiné Kapocsi Zsuzsanna gazdasagvezetét az
elGterjesztés ismertetésére.

Kardcsonyiné Kapocsi Zsuzsanna gazdasdgvezetd elmondja, a koltségvetési rendelet
modositasa a helyi ipariizési adé kompenzalasara kapott 6sszeg miatt valt sziikségessé. 16
milli6 161 eFt dsszegli timogatast kapott az nkormanyzat, ugyanannyit, mint juniusban. A
Pénziigyi Bizottsag targyalta a rendelet médositasat és elfogadasra javasolja.

A képviselo-testiilet részérdl kérdés nem hangzik el.
Szavazas.

Balastya Ko6zségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangilag — az
alabbi rendeletet alkotja

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
12/2021.(XL.26.) 6nkormanyzati rendelete az
Onkormanyzat 2021. évi koltségvetésérdl sz616 1/2021. (IL.25.)
polgarmesteri rendelet modositasarol

A Rendelet a jegyz6konyv 1. szamu mellékletét képezi.

4. Napirendi pont

2022. évi koltségvetési koncepcid
Ea.: Ujvari Laszl6 polgarmester

Uivéri Lészlo pelgarmester felkéri Kardcsonyiné Kapocsi Zsuzsanna gazdasigvezetdt az
eldterjesztés ismertetésére.

Kardcsonyiné Kapocsi Zsuzsanna gazdasagvezetd clmondja, hogy a jové biztonsigos
gazdalkodas biztositasa elsé helyen szerepelt a koncepcié tervezésekor. A kozponti
koltségvetésbdl szarmazé tamogatasok egy része lakossdgszdm ardnyosan illetik meg az
Onkormanyzatot, a koOznevelés, valamint a gyermekétkeztetés, id6sek nappali ellatasa
tekintetében az egy fore jutdé normativ timogatast kapunk. A 2022. év legnagyobb koltségvetési
kiad4sat varhatéan a személyi jellegli kiaddsok okozzdk a minimélbér, illetve a garantalt
bérminimum emelkedése miatt.

Az dnkormanyzati bérlakasok felujitasara és karbantartasara is sziikséges pénzt elkiiloniteni,
melyre jelenleg 25 milli6 forintot forditanank.




A TOP Plusz palyazati programban harom fejlesztési lehetdség &nerejét biztositani az
onkormanyzat, melyre 30 milli6 forintot kiilonitene el.

Ujvéri Laszlé polgdrmester megkdszonte a kiegészitést, és kérte, hogy amennyiben valakinek
kérdése, hozzaszo6lasa lenne, tegye meg.

A képviselS-testiilet részérdl kérdés nem hangzik el.
Szavazas.

Balastya Koézségi Onkorményzat Képvisel$-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangilag — az
alabbi hatarozatot hozza:

106/2021. (X1.26.)Kt. hatdrozat
Targy: Balastya K6zségi Onkormanyzat 2022. évi koltségvetési koncepcidjanak eléterjesztése

Hatarozat

Balastya K6zségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete az onkormanyzat 2022. évi koltségvetési
koncepci6jat — mint a kdltségvetés kidolgozasanak alapjat — az elSterjesztésben foglaltaknak
megfeleléen elfogadja.

Hataridd: 2022. évi koltségvetés készitése.
Felelés: polgdrmester, jegyz6

Hatarozatrol értesiil:

1. Balastya Kozség polgarmestere
2. Balastya Kozség jegyzbije

3. Gazdaségi vezetd, Helyben

4. Trattar

S. Napirendi pont
Onkormanyzati bérlakasok dijtételeinek feliilvizsgalata
Ea.: Ujvari Laszl6 polgarmester

Ujvari Laszl6 polgarmester elmondja, hogy az 6nkormanyzati tulajdonban 1évé bérlakasok
dijtételei a mai piaci viszonyokhoz képest alacsonyak. Viszont a bérlakdsok felujitdsa és
karbantartésa igen koltséges, mivel a legtobb lakdsba elavult a fiitési rendszer, nincs szigetelve,
illetve a tet6 allapota sem megfeleld.

dr. Nagy-Elekes Petra jegvzé elmondja, hogy az onkormanyzati bérlakasok célja, hogy
atmenti jelleggel biztositsanak lakhatast, f6ként fiatalok szamara. Jelenleg erre igen nagy az
igény e korben. A bérlakdsok szabalyozasara vonatkozd rendelet régi, és egy kiilén rendelet
szabalyozza a dijtételeket, amely nem felel meg a jelenlegi szabalyozasnak, ezért sziikségessé
valik a képviselé-testiilet felhatalmazasa egy \ij rendelet megalkotasara, a veszélyhelyzet
lejartat kovetéen. Hozzateszi, hogy 1ényeges tartozas nincs a bérleti dijak vonatkozasaban.



Ujvari Ldsz16 polgarmester elmondja, hogy a lakasallomény feldjitasara eseti jelleggel tud az
onkormanyzat hozzajarulni. A legégetébb a Fecskehaz tetészerkezetének felgjitasa, mely mar
most is tobb helyen bedzik. A karbantartisok megval6sitasahoz sziikségessé valik a
veszélyhelyzetet kovetden a bérleti dijak emelése.

Fodor Tamds képvisel kérdezi, hogy a lakasbérleti szerzédéseket milyen id6tartamra koti az
onkormanyzat.

dr. Nagy-Elekes Petra jegyz valaszolja, hogy 1 éves idétartamra.

Ujvari Liszl6 polgdrmester javasolja, hogy a tovabbiakban a sziikséglakdas utin tovabbra sem
szedne be az dnkorményzat bérleti dijat, de a komfortos mindsitésti lakdsok esetében a v
veszélyhelyzet lejartat kovetden 20%-os, az Ssszkomfortos lakdsok esetében 30%-os emelést
tamogatna. Ez volt a Pénziigyi Bizottsig javaslata is.

A képvisel6-testiilet az elhangzott javaslattal egyet ért.
Szavazas.

Baléstya Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangulag — az
alabbi hatarozatot hozza:

167/2021. (X1.26.)Kt. hatarozat
Targy: Balastya Kozségi Onkormanyzat tulajdondban 1évé bérlakasok dijtételeinek
feliilvizsgalata

Hatarozat

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az onkormanyzat tulajdondban 1évé
bérlakasok dijtételeinek feliilvizsgalataval kapcsolatban az aldbbi dontést hozza:

1. Az &nkorméanyzat tulajdondban 1év6 komfortos mindsitésti bérlakisok dijtételeit a
veszélyhelyzet lejartat kévetSen 20 %-kal, az 6sszkomfortos mindsitésii bérlakasok dijtételeit
30%-kal megemeli.

2. Az Snkorményzat tulajdondban 1évé sziikséglakds mindsitésii ingatlanok utan a j6v8ben sem
hatdroz meg bérleti dijfizetési kotelezettséget.

3. A képviselS-testiilet felkéri a jegyzét, hogy az 6nkorményzat tulajdonaban 16v6 bérlakasok
igénybevétele, felhasznalisa és az emeléssel megallapitott dijtételeinek meghatirozasa
vonatkozésaban 1j - a hatalyos torvényi eléirasoknak megfelelé — onkormanyzati rendelet
megalkotasara, a veszélyhelyzet megsziinését kovetden.

Hataridé: folyamatos
Felelds: polgarmester, jegyz6

Hatdrozatrdl értesiil:
1.) Polgarmester

2.) Jegyzb

3.) Irattéar




6. Napirendi pont

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal 2022, évi belsé ellenérzési
programja

Ea.: Ujvéri Laszl6 polgdrmester

Ujviri Laszlé polgdrmester ismerteti az el6terjesztést, mely részletesen tartalmazza, hogy
2022. évben mely témakorok ellendrzését fogja Gajdan Lejla bels ellendr elvégezni, melynek
megallapitasairol a képviselo-testiilet is tajékoztatast kap.

Kérdés, hozzaszo6las nincs.

Szavazas.

Balastya Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangulag — az
alabbi hatarozatot hozza:

108/2021. (X1.26.) Kt. hatarozat
Tdrgy: Balastya Kozségi Onkormanyzat 2022. évi belsé ellendrzési programjanak elfogadasa

Hatarozat

1. Baldstya K6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete , Baldstya Kozségi Onkormanyzat
2022. évi ellenérzési programja” cimii dokumentumot — az eléterjesztés melléklete
szerinti tartalommal elfogadja.

2. Balastya Ko6zségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete ,Balastya Kozség 2022. évi
Ellenérzési terv idorendi tdblazata” cimii dokumentumot — az eléterjesztés melléklete
szerinti tartalommal elfogadja.

3. Balastya Kozségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete ,,Balastya Kozség 2022. évi
kockézatot generdlé események (kockazati tényezdk) meghatdrozésa” cimi
dokumentumot — az elbterjesztés melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

Hataridé: azonnal
Felelds: polgarmester, jegyz6

Hatarozatrél értesiil:
1.) Balastya K6zség Polgdrmestere
2.) Balastya Ko6zség Jegyzbje
3.) Gazdasagi vezetd
4.) Gajdan Lejla belsé ellen6rzési vezetd
5.) Irattar




7. Napirendi pont

Egyéb eloterjesztések
Ea.: Ujvari Ldszl6 polgarmester

LEADER VP6-19.2.1-51-1-17 kédszdami ,Helyi gazdasagélénkités
elosegitése” targyd palydzat benyudjtisa kommunalis eszk6zdk beszerzése
érdekében

Ujvari Laszlé polgarmester ismerteti, hogy a ,,Helyi gazdasagélénkit6 Program keretében az
onkormanyzat palyazott kommunélis eszkdzok beszerzésére, melyhez 10% Snerdt biztositott a
képviseld-testiilet az oktéberi tilésen.

Ismerteti, hogy a beérkezett drajanlatok alapjén az alabbi eszkdzok beszerzése valésulna meg,
melyhez szitkséges a képviselé-testillet hozzajaruld hatarozata:

- 1db Fliegl agvagoé 3 tarcsas brutté 6.604.000, - Ft

- 1db Fliegl Combi Plusz RZ185 rénkfogé 1.596.390, - Ft

- 6 db FS460CEM Stihl fiikasza 1.844.993, - Ft

- 1db HT133 Stihl magasségi agvagé 274.999, - Ft

- 1db USG230 Stihl élezdgép 187.008, - Ft

- 1db Kubota G231 LD alacsony iiritésii fiinyiro traktor 9.121.140, - Ft
- 1 db Kubota mells$ emeld, hétoldlap 1,25m 1.206.500,-Ft

A fent emlitett eszkdzdk nagy mértékben segitik a telepiilés kozteriileteinek és kiilteriileti
Utjainak fenntartdsat.

Kérdés, hozzaszolas nincs.

Szavazas.

Balastya Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangilag — az
alabbi hatarozatot hozza:

109/2621.(X1.26.)Kt. hatarozat
Targy: LEADER VP6-19.2.1-51-1-17 kédszamu ,,Helyi gazdasigélénkités elésegitése” targyt
palyazat benyujtdsa kommunalis eszkozok beszerzése érdekében

Hatarozat

1. Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete ugy hatdroz, hogy palyazatot nyujt
be a LEADER VP6-19.2.1-51-1-17 kodszamu ,,Helyi gazdasagélénkités el6segitése”
cimii palyazati felhivéasra, melynek keretében az alabbi kommunalis eszk5z5k vasérolja
meg:

- 1 db Fliegl 4gvagé 3 tarcsas 6.604.000, - Ft

- 1 db Fliegl Combi Plusz RZ185 rénkfogd 1.596.390, - Ft

- 6 db FS460CEM Stihl fiikasza 1.844.993,-Ft/6db

- 1db HT133 Stihl magassagi agvagé 274.999, - Ft

- 1 db USG230 Stihl élez6gép 187.008,- Ft

- 1 dbKubota G231 LD alacsony iiritésti fiinyit traktor 9.121.140, - Ft

- 1 db Kubota mellsé emeld, hétololap 1,25m 1.206.500,-Ft



2. A palyazat &sszes brutté koltségvetése: 20.835.030,-Ft, melynek onereje 10%,
2.083.503,-Ft.

3. A Kcdpviselo-testiilet felkéri a Jegyz6t, hogy a palyazathoz sziikséges onerét az
onkormanyzat 2021. évi koltségvetési rendeletébe épitse be.

4. A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a palyazati dokumentécié
benyujtasara.

Hatéridé: 2021. november 30.
Felelds: polgarmester

A hatdrozatrol értesitést kap:

. Ujvari Laszl6 Balastya Kozség polgarmestere
. dr. Nagy-Elekes Petra jegyzé

. Péterné Barkanyi Timea projektmenedzser

4. MAK

5. Irattar

L N R

A 2022. évi jarasi startmunka kozfoglalkoztatisi mintaprogramban valé
részvételre iranyul6 kérelem benyiijtasa

Ujvari L4szl6 polgarmester elmondja, hogy a 2022. évben az énkormanyzat a mezdgazdasagi,
valamint a helyi sajitossagokra épiilé kozfoglalkoztatasi programok keretében kivan
fejlesztéseket megvalositani. Az eléterjesztés szerinti hatdrozat benytjtasdhoz kéri a képvisels-
testiilet hozzijaruldsat. A konkrét fejlesztési tervekrdl, illetve azok anyagi vonzatirél a
kévetkezo év elején fog tajékoztatast nyjtani.

Kérdés, hozzisz6l4s nincs.
Szavazas.
Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangiilag — az

alabbi hatarozatot hozza:
110/2021.(X1.26.)K¢. hatdrozat
iranyulo kérelem benyujtasa
Hatarozat
Balastya Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete a 2022. évi kozfoglalkoztatasi

mintaprogram keretében jovahagyja, hogy az Onkormanyzat tAmogatési kérelmet nytjtson be
a Csongrad Megyei Korméanyhivatal Kisteleki Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalydhoz

1. Mezdgazdasagi Start Mintaprogram, valamint
2. Helyi Sajitossaga Mintaprogram vonatkozasdban.

A Képviselé-testiilet a kérelemben foglaltak megvaldsitdasdhoz sajat forrast - annak szilkségessé
valdsa esetén — az Snkorményzat 2022. évi koltségvetése terhére vallalja.



Felelds: polgarmester
Hatdridé: azonnal

Hatdrozatrél értesitést kap:

Baléstya Kozség Polgarmestere,

Balastya Ko6zség Jegyzbje,

Gazdasagi vezet, helyben

Csongrad Megyei Kormanyhivatal Kisteleki Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly
Kozfoglalkoztatasi igyintéz

Irattar

A e

Balastya Kozségi Onkormanyzat 2022. évi koltségvetési gazdalkodasanak

atmeneti szabalyairol sz616 6nkormanyzati rendelet megalkotasa
Ea.: Ujvari Laszl6 polgarmester

Ujvéri Laszié polgdrmester elmondja, hogy a 2022, évi koltségvetési rendelet megalkotésa
varhatéan februar hénapban lesz. Az ij koltségvetési rendelet megalkotasaig egy atmenti
gazdalkoddsrol szol6 rendelet alapjan gazdalkodhat az 6nkorményzat, annak érdekében, hogy
az Onkormanyzat és intézményei a bevételeket folytatélagosan beszedhessék, kiaddsaikat
teljesitsék.

Ennek érdekében javasolja a rendelet-tervezet elfogadésat.

Szavazas.

Baléstya K6zségi Onkorményzat Képvisel8-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangilag — az
alabbi rendeletet alkotta:

Balastya Kézségi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
13/2021. (X1.26.) onkormanyzati rendelete
Baldstya Kozségi Onkormanyzat 2022. évi koltségvetési gazdalkodasanak
atmeneti szabalyairoél

A Rendelet a jegyz6konyv 2. szamu mellékletét képezi.

Balastyai Integralt Szocialis Intézmény Gépjarmiiszabalyzatinak, valamint
Munkaruha juttatidsinak szabdlyzatinak jovahagydsa
dr. Nagy-Flekes Petra jegyzd ismerteti, hogy az intézmény Gépjarmiiszabalyzaténak,

valamint Munkaruha juttatdsanak szabalyzatanak az Allami Szamvevészék ellendrzését kovetd
észrevételek, valamint az intézménynél t6rtént gépjarmiicsere indokolta.

Kérdés, hozzaszolas nincs.
Szavazas.
Balastya Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangulag — az

alabbi hatarozatot hozza:
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111/2021.(X1.26.) Kt. hatdrozat
Térgy: Balastyai Integralt Szocialis Intézmény Gépjarmiiszabalyzatanak és Munkaruha juttatds
szabélyzatanak maédositisa

Hatarozat

Balastya K6zségi Onkorményzat Képviselé-testiilete a Balastyai Integralt Szocidlis Intézmény
Gépjarmiszabélyzatit, valamint Munkaruha juttatasénak szabalyzatat a mellékletben foglaltak
szerint jovahagyja.

Hataridé: 2021. december 31.
Felelds: Zakané Seres Monika intézményvezetd-helyettes

Hatarozatrol értesiil:

1.) Polgarmester

2.) Jegyz6

3.) Gazdasag-vezetd

4.) ISZI intézményvezetd-helyettes
5.) Irattar

Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Balastya Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak moédositasa
dr. Nagy-Elekes Petra jegyzé ismerteti, hogy a Kényvtar miikodési szabalyzatat az Allami

Szamvevészék ellendrzését kovetd észrevétel, egy szervezeti édbra beillesztésének
sziikségessége indokolta.

Kérdés, hozziszo6l4s nincs.
Szavazas. _
Balastya Kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangilag — az

alabbi hatdrozatot hozza:

112/2821.(X1.26.) Kt. hatérozat
Targy: Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Baldstya Szervezeti és Mikodési Szabalyzatéanak
modositasa

Hatarozat

Balastya Ko6zségi Onkorményzat Képvisel-testillete a Gémes Eszter Kozségi Konyvtar
Balastya Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatat a mellékletben foglaltak szerint jovahagyija.

Hataridé: 2021. decembert 31.
Felelds: Kocsisné Benkd Beata Annaméria intézményvezet

Hatarozatrél értesiil:

1.) Polgarmester

2.) Jegyzb

3.) Gazdasag-vezetd

4.) Gémes Eszter K6zségi Konyvtar intézményvezetd
5.) Irattar
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3.) Gazdasag-vezetd
4.) Gémes Eszter Ko6zségi Konyviar intézményvezetd
5.) Irattar

Ujvéri L4szlé pelgdrmester tdjékoztatja a képviseld-testiilet tagjait, hogy a Méra majorban
lévd kat (hrsz.: 0415/24) ingatlandrverése utdn inditott birsagi perben megtartott tirgyalas
alapjan jo eséllyel 6nkormanyzatunk megnyeri a pert elsé fokon.

Tobb kérdés, hozzaszolds nem volt, igy a polgarmester megkdszonte a részvétele és az iilést
bezarta.

K.m.f.

Lt
Ujvari Laszlé dr. Nagy-Elekes Petra
polgirmester jegyzé
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Balastya Kozségi Onkormanyzat
Polgarmesterétol

6764 Balastya, Rakéczi u. 5
telefon: 62/278-222, 278/322 fax: 62/278-320 e-mail: titkarsag@balastya.hu

MEGHIiVO
Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

2021. november 26. napjan (péntek) 10.00 6rakor

tartja soron kovetkezd, nyilvanos kézmeghallgatassal egybekotott képviselS-testiileti
iilését a Polgarmesteri Hivatal Tanacskozé termében, melyre tisztelettel meghivom.

A Képviseld-testiileti iilés napirendi pontjai:

1) Polgarmester beszimoloja a két iilés kozotti idészak fontosabb eseményeirél
(szébeli eléterjesztés)
Ea: Ujvari Laszl6 polgarmester

2) Jelentés atruhazott hataskiorokrdl (2021. oktéber ho)
Ea: Ujvari Laszl6 polgarmester

3) 2021. évi koltségvetési rendelet modositasa
Ea: Ujvari Laszl6 polgarmester

4) 2022, évi koltségvetési koncepcié
Ea: Ujvari Laszl6 polgarmester

5) Onkorményzati bérlakasok dijtételeinek feliilvizsgilata
Ea.: Ujvari Laszl6 polgarmester

6) Az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal 2022. évi belsd ellengrzési programja
Ea.: Ujvari Laszl6 polgdrmester

7) Egyéb eléterjesztések
Ea.: Ujvari Laszl6 polgdrmester

8) Zart iilés: 2021. II. félévben benyijtott helyi lakascéhi timogatisok iranti
kérelmek elbiralasa
Ea.: Ujvari Laszl6 polgarmester

A napirendi pontok fontossdgara valo tekintettel feltétlen és pontos megjelenését kérem.

Baldstya, 2021. november 11. —

y 1;‘4 Oy
)
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/ t | 3
Ujvéri Laszio, ()

learmester \ <, 7
polg Ty sty
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JELENLETI 1V

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testilletének 2021. november 26. napjan
megtartott, kozmeghallgatdssal egybe kotitt, 6. nyilvanos, soros képviseld-testiileti
iilésén megjelentekrol

A képvisel6-testiilet részérdl megijelentek:

Ujvari Laszlé polgarmester
Fodor Tamas képviseld
Juhdsz Jend alpolgarmester
Kiss Joézsef képviseld
Markus Marianna képviseld

Séri Janos képviseld
Tiriné Torok llona Aranka képviseld

Tanacskozasi joggal jelenlévo(k):

dr. Nagy-Elekes Petra jegyzb e Cladorananninnaennes

Meghivottak:

Karicsonyiné Kapocsi Zsuzsanna gazdasag-vezetb ... j@‘ ............. J .....

Csontos Méria Balastyai Csudavilag Ovoda ......500 o " <O
és Bolcsdde intézményvezetd

Kocsisné Benké Bedta Annamaria Gémes Eszter Kozségi { J> -ccu’/g ki /
Konyvtar Y Y= A OO e

intézményvezetd %x /
Zakdné Seres Moénika Balastyai Integralt Szocidlis ..........¢ 7 / .................

Intézmény \/
intézményvezetd-helyettes

dr. Szalai Gabriella Kisteleki Jarasi Hivatal —
VEZEIO  eeieiiassasesseesaasssasianaeans

|
Zinthé Anett jegyzOkényv-vezetd ... %f WM‘\Q ........ L@AQ/
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A goa b prethefeet

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
) 1272021 (XI. 26.) rendelete
az Onkormanyzat 2021. évi koltségvetésérél szolé 1/2021. (I1.25.)
polgarmesteri rendelet médositasarol

Balastya K6zségi Onkorményzat Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatirozott eredeti jogalkot6i hatiskdrében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés f)
pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva a kovetkez6ket rendeli el, Magyararorszag
2021. évi kozponti koltségvetésérsl alkotott 2019. évi LXXI.. torvény elbirasainak
figyelembevételével:

1. §

(1) A Balastya Kozségi Onkorméanyzat 2021. évi koltségvetésérsl szolé 1/2021. (11.25.)
onkormanyzati rendelet (tovibbiakban: ,,R”) 3. § (1) bekezdés helyébe az alabbi
rendelkezés 1ép:

3. § (1) A Képvisel-testiilet az onkormanyzat 2021. évi dsszesitett koltségvetésének bevételi
16 Osszegét 1 449 832 154,- Ft-ban, konszolidalt kéltségvetésének bevételi {6 6sszegét
1 189 280 354.- Ft-ban allapitja meg.

(2) A 3.§ (2) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés 1ép.

3.8 (2) A Képviselb-testiilet az Snkorméanyzat 2021. évi dsszesitett koltségvetésének kiadési {6
Osszegét 1 449 832 154,- Ft-ban, konszolidalt koltségvetésének kiadasi f6 6sszegét
1 189 280 354 .- Ft-ban allapitja meg.

2.§

(1) A 8.§ (1) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

8.§ (1) A Képviseld-testilet az Onkormanyzat intézményi koltségvetése 2021. évi
gazdéalkodasahoz kapcsolodd bevételi f6 6sszegét — a konszolidalt bevételi f66sszeggel
egyezden — 1 004 589 461,- Ft-ban allapitja meg.

(2) A 8.§ (2) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés 1€p:

8. § (2) A Polgarmester az 6nkormdanyzat intézményi kéltségvetése 2021. évi gazdalkoddsahoz
kapcsolédé kiadéasi f& Osszegét 1 004 589 461,- Ft-ban, konszolidalt kiadéasi f6 &sszegét
744 037 661,- Ft-ban allapitja meg.

3.§

(1) A ,,R” 1. melléklete helyébe e rendelet 1. melléklete 1€p.
(2) A ,,R” 2. melléklete helyébe e rendelet 2. melléklete 1€p.
(3) A ,,R” 7. melléklete helyébe e rendelet 3. melléklete 1ép.
(4) A ,,R” 12. melléklete helyébe e rendelet 4. melléklete 1ép.



4.8

Ez a rendelet a kihirdetést kdvetd napon 1ép hatdlyba és hatalyba 1épést kovetd napon hatdlyat
veszti.

Balastya, 2021. november 26.

TG Oy
I /& %, Caore,
Ujvari Laszlé [ &3 % dr. Nagy-Elekes Petra
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Balastya Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiiletének
13/2021.(X1.26.) 6nkorményzati rendelete
az onkormanyzat 2022. évi koltségvetésének atmeneti szabalyairél

Balastya K6zségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdése a)
pontjdban és (2) bekezdésében biztositott jogalkoto hataskdrében eljarva, az 1991. évi XX.
torvény 138. § (1) bekezdése b) pontjéban, az Allamhéztartasrél sz616 2011, évi CXCV. torvény
(a tovabbiakban: Aht.) 25. §-aban, tovabba a Magyarorszag 2022. évi koltségvetésérdl szolé
2021¢évi XC. torvény 62. § (6) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan Balastya Kozségi
Onkorményzat 2022. &vi atmeneti gazdalkodasara a kovetkezot rendeli el:

1.§

(1) Az Aht. 25. § (1) bekezdés alapjan a képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert,
hogy a 2022. januér 1-t5] a 2022. évi végleges koltségvetési rendelet megalkotésdig az
dnkorményzatot megilleté bevételeket folyamatosan szedje be, kiadasait a 2021. évi
koltségvetési rendelet keretei kozott teljesitse.

(2) A képviselS-testiilet altal jovahagyott folyamatban 1év6 beruhdzasok, felujitasok, a
2021. évben jovahagyott és fel nem hasznalt el8irdnyzat mértékéig folytathatok.

(3) 2022. évre tervezett ij beruhdzasok, egyéb feladatok esetén a végleges koltségvetési
rendelet megalkotasdig csak azok indithat6k, amelyekre kozvetlen allami tAmogatast
kapott az 6nkorményzat. Egyéb feladatokra kotelezettség nem vallalhaté, pénziigyi
kifizetés nem teljesithetd.

(4) Az 5nkorményzat intézményeinek folyamatos miikodtetését biztositani kell.

2. §
A képviseld-testiilet a koztisztvisel6k illetményalapjat 2022. évre 50.000,- (jelenlegi) forintban
allapitja meg.

3.8

A rendelet 2022. januar 1. napjan 1ép hatilyba és rendelkezései a 2022. évi végleges
koltségvetési rendelet hatalybalépéséig alkalmazhatéak. Végrehajtisanak anyagi kihatdsait a
koltségvetési rendeletbe be kell épiteni.

Baldstya, 2021. november 26.

Ujvari Laszlé __ _ dr. Nagy-Elekes Petra
polgarmester : v jegyzé

Zaradék:
A rendelet kihirdetve 2021. november 26. napjan.

dr. Nagf-Elekes Petra
jegyzo



Eloterjesztések



Tkt. szam: BPH/231-58/2021.

ELOTERJESZTES

Balastya Kozségi Onkormdnyzat Képvisel6-testiiletének 2021. november 26-i rendes,
nyilvdnos testiileti iilésére

Targy: Jelentés atruhdzott hataskorok gyakorlasarol 2021. oktober héd

Melléklet: -
| Eléterjeszté: Turiné Torok Hona Szocidlis bizottsag elndke
|
Eldterjesztést készitette: | dr. Nagy-Elekes Petra jegyz6
_ETt’ia;():__ o Ujvari Laszlé polgarmester o
Véleményezésre megkiildve: Szocialis ];i_zottség

| dr. Nagy-Elekes Petra jegyz6
| Torvényességi véleményezést
- készitette:

| Elézmény, korabbi dontés:




ELOTERJESZTES
a képvisel-testiilet 2021, november 26-i, rendes, nyilvanos tilésére

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Képviseld-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak alapjan az alabbiakban
tajékoztatom a Tisztelt Képviselo-testiiletet a Polgarmester illetve a Szocialis Bizottsag
atruhazott hataskorébe tartozé ellatasokra vonatkozé dontéseir6l.

Kérem a Tisztelt Képvisel§-testiiletet, hogy sziveskedjen az eldterjesztést megvitatni és a
hatérozati javaslatot elfogadni.

Hatarozati javaslat

1.) 2021. oktober hénapban a szocialis ellatasokkal kapcsolatos atruhdzott hataskérben a
Szocidlis Bizottsag az alabbi tablidzatban szereplé pénzbeli timogatasokat nyujtotta:

Szocialis bizottsag oktober

Pénzbeli tamogatasok

Tamogatas tipusa F8 Osszeg
Rendkiviili telepiilési tAmogatas 2 40 000
Lakhatési timogatas 8 227 500
Gyermek ellatashoz kapcsolddo tam. 2 100 000
Oktoberi dsszes kifizetés: 367 500

2.) 2021. oktober honapban a szocidlis ellatasokkal kapcesolatos atruhdzott hataskérben a
Polgarmester az alabbi tdblazatban szerepld pénzbeli tamogatasokat nytjtotta:

Polgarmester oktober
Fé Osszeg
Tess 0
Rendkiviili telepiilési timogatas 10 260 000
Temetési tamogatas 2 80 000
Eves sszes kifizetés: "7 985 100




Felelgs: Polgarmester
Hataridé: folyamatos

Hatarozatrél értesiil:
1.) Polgarmester
2.) Jegyzo
3.) Szocidlis Bizottsag elndke
4.) Irattar

Balastya, 2021. nevember 3.

Turiné Torok Tlong skt
szocidlis bizottsig
elntke



Ikt.szam: BPH/231-61/2021.
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ELOT.

RIESZTES

Balastya Kozségi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének 2021. november 26-i rendes,
nyilvanos testiileti iilésére

Térgy: Balastya Kozségi Onkorményzat 2021. évi kéltségvetésének modositasa

Melléklet: hatasvizsgélati lap, rendelet-tervezet, koltségvetési tablak, indokolas

Elsterjesztd:

Ujvari Laszl6 polgarmester

| El6terjesztést készitette:

Karacsonyiné Kapocsi Zsuzsanna
| gazdasagi vezetd

' Eldado:

Véleményezésre megkapta:

Ujvari Laszl6 polgarmester

Pénziigyi Bizottsag

Torvényességi véleményezést

készitette:

L dr. Nagy—Elekeé Petra jegyz6




i ELOTERJESZTES
Balastya Koézségi Onkormanyzat 2021. évi kiltségvetésének médositasdra

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Balastya Kozségi Onkormanyzat Polgarmestere 2021. februar 25. napjan fogadta el Baldstya
Kozségi Onkormanyzat Polgirmesterének 1/2021. (I1.25.) rendeletét, Baldstya Kozségi
Onkormanyzat 2021. évi kéltségvetésérsl.

A 639/2020. (XII. 22.) Korm. rendelet alapjan a 2021-ben végz6d6 adéévben 1%-0s mértéki
helyi iparlizési adot fizetnek azok a mikro-, kis- és koézépvallalkozasok, amelyek netto
arbevétele vagy mérlegf8osszeg értékhatara legfeljebb 4 milliard forint.

Ha az énkormanyzat ipariizési adordl szol6 rendelete szerinti adomérték kevesebb, mint 1%, a
vallalkozas a rendelet szerinti adomérték megfizetésére koteles.

A Korm. rendelet hatdlya ald tartozd vallalkozénak 2021-ben, az adott eléleg-fizetési
idépontban esedékes addelbleg 50%-at kell az egyes esedékességi idGpontokban megfizetnie.
A Kormény ugyanakkor — a 4/2021. (I. 14.) Korm. rendeletben foglaltak szerint — a fenti
intézkedés miatt kiesé teljes iparlizési adobevétel dsszegét kompenzalja a huszondtezer fénél
nem nagyobb lakossdgszamu telepiilési Snkormdanyzatok részére.

A kompenzacié Osszege

A kompenzacié Osszege ennek megfeleléen az adoeldleg-csokkentés Osszege novelve a
kisad6z6 vallalkozas ad6alapjanak a 2021. januar 1-jén hatdlyos 6nkormanyzati adérendeletben
megallapitott adomérték és az 1%-os adomérték kiilsnbozetének a szorzataval.

A tamogatas folyositdsa — netté finanszirozas keretében — két egyenl6 részletben 2021. junius
és 2021. oktober honapban torténik.

Az dnkormanyzat a tamogatasrol koteles elszamolni. Az elszamolast az adézonak a 2021. évben
végz6dd — a tevékenységét 2021. janudr 1-jét kdvetben kezdd, naptari évtol eltér lizleti évet
valaszto vallalkozas esetében a 2021. évben kezd6dd — ad6évrdl benyujtott bevalldsa alapjén, a
bevallas benyujtasanak hataridejét kovetd negyedik honapban kell teljesiteni. Ha az elszdmolt
tamogatas dsszesitett dsszege meghaladja az igénybe vett timogatas 6sszegét, az dnkormanyzat
a két 6sszeg kiilonbszetének megfeleld kiegészitd tAmogatasra jogosult, ha azonban az igénybe
vett tAmogatas dsszege magasabb, mint az elszamolt dsszeg, a két sszeg killonbozetét vissza
kell fizetni. Ilyen esetben megfizetendd dsszeget kamatfizetési kotelezettség nem terheli.

L

Baldstva Kozségi Onkormanyzat:

Baldstya Kozség Onkormanyzata a 2021. év oktoberi Netté finanszirozis keretében
»Helyi inkormanyzatok kiegészitd timogatasa ,, cimen 16.161.000,- Ft-ot kapott.
1./ B 115-6s rovat szerinti eléiranyzat valtozas

- Helyi 6nkormanyzatok kiegészité tamogatasa 16.161.000,- Ft.



2./ K 355-¢s rovat szerinti eléiranyzat valtozas

-Egyéb dologi kiadasok eldiranyzat nsvekedése 16.161.000,- Ft.

Tisztelt Képviselg-testiilet!
A fenti elSterjesztésben foglaltak alapjan javaslom, hogy az elSterjesztést megtargyalni ¢s az
eléterjesztésben szerepld eldiranyzatmodositdsok alapjan a rendelet-tervezetet elfogadni

sziveskedjenek.

Balastya, 2021. november 26.

Tisztelettel:

Ujvari Laszlé s.k.
polgarmester;



Elézetes hatasvizsgalati lap

1. Tarsadalmi hatds:
A koltségvetési rendelet és moédositasa alapjan végrehajtott gazdilkodds az
allampolgarok szaméra nyomon kovethetd, atfogd képet ad az Snkormanyzat pénziigyi
helyzetérél, a végrehajtando feladatokrol, a tervezett fejlesztésekrél, lehetéséget teremt
az dnkormanyzati gazdalkodas ellenérzésére.

2. Gazdasdgi hatas: A koltségvetés nemzetgazdasagi hatdsa az, hogy az allamhéztartas
része, a kiillonbdzé jogeimeken a kdzponti koltségvetésbdl igényelhetd tamogatasok
révén. A rendelet helyi gazdasdgi hatdsa nem relevans.

3. Koltségvetési hatds: A koltségvetési rendelet modositasanak koltségvetési
szempontbol 6nmagat végrehajtd (self-executive) hatasa van.

4. Kornyezeti és egészségi kiivetkezmények: Nincs.
5. Adminisztrativ terheket befolydsolo hatas: Nincs.

6. A jogszabaly megalkotasdnak sziikségessége: Az allamhaztartasrol szold 2011. évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 34. §-a alapjan a helyi onkormaényzat
koltségvetési rendeletében megjelend bevételek és kiadasok modositasardl, a kiadasi
eldiranyzatok ko6zotti atcsoportositasrol — a jogszabalyi kivételeket figyelembe véve - a
képvisel6-testiilet dont.

7. A jogszabaly alkalmazisahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételek: A személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek rendelkezésre allnak.

Balastya, 2021. 11. 26.



RENDELET-TERVEZET

Baldstya Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
. .../2021 (...) rendelete
az Onkormdnyzat 2021. évi koltségvetésérdl sz616 1/2021. (IL.25.) polgarmesteri rendelet
moédositasardl

Balastya K6zségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatirozott eredeti jogalkot6i hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés f)
pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezéket rendeli el, Magyararorszag
2021. évi kozponti koltségvetésérsl alkotott 2019. évi LXXI. torvény el6irasainak
figyelembevételével:

1. §

(1) A Balastya Kozségi Onkormanyzat 2021. évi koltségvetésérdl sz6lo 1/2021. (11.25.)
onkorményzati rendelet (tovibbiakban: ,R”) 3. § (1) bekezdés helyébe az alabbi
rendelkezés 1ép:

3. § (1) A Képviseld-testiilet az Snkormanyzat 2021. évi Osszesitett koltségvetésének bevételi
f8 dsszegét 1 449 832 154,- Ft-ban, konszolidalt ksltségvetésének bevételi 6 dsszegét
1 189 280 354,- Ft-ban allapitja meg.

(2) A 3.§ (2) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés lép.

3.§ (2) A Képviseld-testiilet az dnkorméanyzat 2021. évi sszesitett koltségvetésének kiadasi 16
Osszegét 1 449 832 154,- Fi-ban, konszolidalt koltségvetésének kiadasi f6 sszegét
1 189 280 354 .- Ft-ban allapitja meg.

2.§

(1) A 8.§ (1) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés lép:

8.§ (1) A Képviselo-testillet az Onkormanyzat intézményi koltségvetése 2021. évi
gazdalkodasahoz kapcsolédo bevételi f6 Osszegét — a konszolidalt bevételi foosszeggel
egyezoen — 1 004 589 461,- Ft-ban éllapitja meg.

(2) A 8.§ (2) bekezdés helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

8. § (2) A Polgarmester az énkormanyzat intézményi koliségvetése 2021. évi gazdalkodésihoz
kapcsolodd kiadasi f6 Osszegét 1 004 589 461,- Ft-ban, konszolidalt kiadéasi f6 Osszegét
744 037 661,- Ft-ban allapitja meg.

3.§

(1) A ,,R” 1. melléklete helyébe e rendelet 1. melléklete 1€p.
(2) A ,R” 2. melléklete helyébe e rendelet 2. melleklete Iép.
(3) A ,,R” 7. melléklete helyébe e rendelet 3. melléklete 1ép.
(4) A ,R” 12. melléklete helyébe e rendelet 4. melléklete 1ép.



4.8

Ez a rendelet a kihirdetést kdveté napon 1ép hatalyba és hatalyba 1épést k6vetd napon hatélyat

veszti.

Balastya, 2021. november ..

Ujvari Laszlé s.k.
polgirmester

Zaradélc:

dr. Nagy-Elekes Petra s.k.
jegyzo

A rendelet kihirdetve: 2021. november ...

dr. Nagy-Elekes Petra
jegyzo



Indoklas

az Onkorményzat 2021. évi koltségvetésérél szl 1/2021. (I1.25.) polgdarmesteri rendelet
moédositasardél szélo ........ 12021, (cevueeee ) onkormaéinyzati rendelethez

A rendelet tervezet az unios jogokbol eredd kotelezettségekkel dsszhangban 4ll, a jogalkotésrol
sz0l6 2010. évi CXXX. torvény 20. §-aban foglalt egyeztetési kotelezettség a rendelet
tervezetével szemben nem all fenn.

A rendelet indoklasat a Nemzeti Jogszabalytarban kozzé kell tenni.

Balastya, 2021. november 26.



Ikt.szam: BPH/231-59/2021.
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ELOTERJESZTES

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviselg-testiiletének 2021. november 26-i rendes,

nyilvanos testiileti iilésére

Targy: Balastya Kozségi Onkormanyzat 2022. évi koltségvetési koncepcidjanak elbterjesztése

Melléklet: hatasvizsgalati lap,

Eléterjeszto:

Ujvari Léaszl6 polgarmester

| Eléterjesztést készitette:

Elbado:

Véleményezésre megkapta:
|

Torvényességi véleményezést
készitette:

Karacsonyiné Kapocsi Zsuzsanna
gazdasagi vezetd

Ujvari LaszI6é polgarmester

Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag

1 dr. Nagy-Elekes Petra

Rendelet elfogadasa:

mindsitett t6bbség




ELOTERJESZTES a Képvisel6-testiilet 2021. november 26-i rendes, nyilvanos testiileti
itlésére

I. Bevezetd

A koncepci6 elsédleges célja a kivetkezd évi koltségvetés kialakitisdhoz sziikséges alapelvek,
fébb célkitiizések meghatarozasa.

Az sllamhéztartdsrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 2014. évi modositisa kovetkeztében
koncepciokészitési kotelezettséggel nem rendelkezik a Képvisel6-testiilet, a 2022. évi kdltségvetes
tervezéséhez azonban elengedhetetlen a jovd évi tervek, elképzelések megfogalmazasa, egy atfogo
koncepcid kidolgozasa, mely meghatarozza a fébb iranyvonalakat.

A koncepcié elkészitéséhez Magyarorszag 2022. évi kdzponti koltségvetésérdl sz6lo 2021. évi XC.
torvény, illetve az egyes feladatellatasokra vonatkozd szakmai és dgazati jogszabalyok allnak
rendelkezésre.

Az Onkormanyzatnak javasolt szamba venni mindazon bevételeket és kiadasokat, amelyek:

* az Onkormanyzat tevékenységével kapcsolatosak,

2 jogszabalyon vagy

o szerzddési, megallapodasi (killsndsen tobbéves) kotelezettségen alapulnak,
. a tapasztalatok alapjan rendszeresen el6fordulnak,

° az Onkorményzat vagyondnak hasznositasaval fliggenek dssze.

A 2022. évi koltségvetés tervezésének megkezdése eldtt fontos attekinteni a
kézponti koltségvetési torvény helyi onkormanyzatokra vonatkozd részeit,
illetve a varhaté bevételeket, kiaddsokat és kotelezettségvéllaldsokat. Ezek
figyelembevételével lehet megallapitani a kovetkezd ov gazdalkodasi
célkitiizéseit és elkezdeni a kovetkezd év koltségvetésének tervezési feladatait.
A koncepci6 a tervezett helyi bevételek, a kotelezettségvallalasok és mds
fizetési kotelezettségek figyelembevételével keriilt dsszeallitasra.



IL. A 2022. évi koltségvetési torvény alapjan— a helvi 6nkorményzatok miikodéséhez és agazati
feladatainak eliatasahoz - a kézponti koltségvetési kapesolatokbol szirmazé tamogatasok

1,A helyi 6nkormanyzatok miikodésének #ltalanos tamogatasa

Onkormanyzati hivatal mikodésének tAmogatasa az elismert hivatali létszam alapjan a személyi
és dologi kiaddsok elismert atlagos koltségei figyelembevételével torténik. Fajlagos Osszege
5.495.500,- Ft/f6, Balastya esetében a Hivatal finanszirozott koztisztvisel6i l1étszama 2022. évben 9,41
t6. Osszege: 51.712.655,- Ft.

2, Telepiilés-iizemelietéshez kapcesolédo feladatelldtis tamogatasa

- A kogvildgitds fenntartisanak tamogatdsa a telepiilési onkormanyzatokat a telepiilésen
t6rténd kozvilagitas biztositasahoz kapesoléddan illeti meg. A timogatas 6sszege Balastya
Ko6zségi Onkorményzat esetében 65.536.000,- Ft.

- A zéldteriilet-gazddlkodds thmogatis a kozterilletek fenntartdsaval, ilizemeltetésével
kapcsolatos kiaddsok fedezésére szolgal. A tamogatds Osszege Balastya Kozségi
Onkormanyzat esetében 5.649.840,- Ft.

- A kouemet§ fenntartdssal kapcsolatos feladatok tdmogatasa a telepiilési
dnkormanyzatokat a kdztemetd fenntartasaval kapcsolatos feladataihoz kapesolodéan illeti
meg. Osszege Balastya Kozségi Onkorményzat esetében 100.000,- Ft, az eldzd évivel
azonos mértékil.

- A kozutak fenntartdsdnak timogatésa a telepiilési onkorményzatokat a kézutak
fenntartésaval kapcsolatos feladataihoz kapcsolddéan illeti meg, a belteriileti utak hossza
alapjan, Balastya K6zségi Onkormanyzat esetében az dsszege 3.745.900,- Ft.

- Egyéb énkormdnyzati feladatok ellatasanak timogatasa Balastya Kozségi Onkormanyzat
esetében 9.371.700,-F1.

- Lakott teriletekkel kapcsolatos feladatok ellatasinak tdmogatdsa Balastya Kézségi
Onkormanyzat esetében 5.293.800,-Ft.



3, A telepiilési onkormanyzatok egyes koznevelési feladatainak tdmogatisa

Ovodapedagogusok, és az ovodapedagégusok neveld munkdjat kozvetleniil segitdk
bértamogatasa: Osszesen 2022-es évben 41.690.700,- Ft.

Az évodamiikodtetési alaptimogatas a 2022. évi 110.000,- Ft/f6/év. A tamogatis a telepiilési
Onkorményzatot az dvoda mikddtetésével és feladatellatasaval 6sszefliggd kiadasaihoz kapcesolédéan
illeti meg az altala fenntartott 6vodaban nevelt gyermeklétszam utdn. A Iétszdm meghatarozasakor
minden gyermeket egy f6ként kell figyelembe venni, kivétel az SNI-s gyermekek, dket 2 féként kell
figyelembe venni. Balastya K6zségi Onkorményzat esetében 82 f6 gyermeklétszammal szdmolva ez
9.020.000,- Ft.

4, A telepiilési 6nkormanyzatok szocialis, gyermekjoléti és gyermekétkeztetési feladatainak
tamogatasa

Szocialis agazati 6sszevont potlék: a kozponti kdltségvetés tamogatast biztosit a szocialis, valamint
a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban 2022. januar — december honapokban kifizetendd
szocidlis dgazati Osszevont potlékhoz, egészségligyi kiegészitd potlék és annak szociélis hozzajarulasi
adéjahoz.

5, Az egyes szocidlis és gyermekjoléti feladatok tdmogatasa

A tanyagomndnoki szolgaltatis fajlagos osszege 4.590.600,- Ft/szolgalat, Baldstya Kozségi
Onkormanyzatanak 18.362.400,- Ft timogatas jar.

A szocidlis étkeztetés (67.810,- Ft/f6), ez 62 f6vel szamolva 4.204.220,- Ft, az idések nappali
ellatdsa (225.630,- Ft/f6) 16 fovel szamolva 3.610.080,- Ft, feladatok normativ tAmogatasat jelenti.
A fajlagos dsszegei emelkedtek az el6zd évihez viszonyitva.

A gyermekétkeztetés timogatisa a bolcsédei, az 6vodai, iskolai, gyermekétkeztetés egyes
kiad4saihoz hasznalhato fel. Két részre bontott a tAmogatas, egyrészt a finanszirozas szempontjabol
elismert dolgozok bértdmogatasara 2.442.000,- Ft/szamitott 1étszam/év, masrészt a gyermekétkeztetés
iizemeltetési tamogatasara, amelynek 8sszegérol - a telepiilések tipusa és az egy lakosra juté adéerd-
képességétol figg.

A részorul6 gyermekek sziinidei étkeztetésének tdmogatasa az egy lakosra juté adéeré-képességtol
fiiggBen keriil megéllapitasra, a 2021. junius 30-i adatok alapjan 34.308,- Ft., igy a fajlagos dsszeg
342-, Ft/étkezési adag.

A bolcséde, mini béleséde tdmogatas finanszirozasi rendsze - hasonldan a gyermekétkeztetéshez -,
a tdmogatds egyrészt bértimogatisbol, masrészt fizemeltetési tAmogatisbol all. A bertamogatas
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részben a fels6foku végzettségli kisgyermekneveldk, szaktanacsadok, részben pedig a bolcsbdei
dajkak, kozépfoku végzettségii kisgvermekneveldk, szaktandcsadok tamogatisabodl tevodik ssze. A
felséfokn végzettségli kisgyermeknevelSk, szaktandcsaddk bértamogatisa 5.100.000,-Ft/szamitott
1étszam/év, 1 fBvel szamolva ez 5.100.000,- Ft, a bodlcsbdei dajkak, kozépfoki végzettségl
kisgyermekneveldk, szaktanacsadok bértdmogatasa 4.260.000,- Ft/szamitott 1étszam/év, 3,2 fovel
szamolva 13.632.000,- Ft.

Tovabbra is megmaradt a bélecsddei jogeimen, hogy az ellatottak szamanak meghatarozasakor a
sajatos nevelési igényii gyermekeket két f6ként lehet majd figyelembe venni. A bélesédei tizemeltetési
tdmogatas 6sszegérdl - a telepiilések tipusa és az egy lakosra jutd adderoképességétol fiigg.

6, A telepiilési 6nkormanyzatok kulturalis feladatainak tamogatasa

A telepiilési onkormanyzatokat a nyilvinos konyvtari és kozmiivel6dési feladatainak ellatasara
megilletd tdmogatas fajlagos dsszege 2.213,- Ft/f6, dsszege, a tAmogatas a telepiilési Snkormanyzatot
lakossagszama alapjan illeti meg. Balastya Kézségi Onkorményzat esetében 3.471 6 lakossal
szamolva 7.681.323,~

7, A helyi 6nkormanyzatok kiegészité tamogatasai

Ezen tAmogatasok év kozben igényelheték, Snkormanyzatunkat érinté miikodési és felhalmozasi celi
eliranyzatok az aldbbiak:

Onkorményzatok rendkiviili tdmogatdsa a telepiilési 6nkormanyzatok e tdmogatéast kivételes
esetben, palyazat iitjan igényelhetik mitkodéképességiik megSrzése vagy egyéb, a feladataik ellatasat
veszélyeztetd helyzet elhdritasa érdekében.

8, Az 6nkormanyzati feladatellatast szolgalo fejlesztések tdmogatasa

9, Kozmiivel6dési érdekeltségnovelé tamogatast igényelhet a teleplilési dnkormanyzat az altala
fenntartott vagy a vele kétstt kozmiivelddési megallapodas alapjan miikodé kozmiivel6dési intézmény
vagy kozosségi szintér technikai, miiszaki eszkézallomanyanak, berendezési targyainak gyarapitasara,
épiiletének karbantartaséra, felljitasara.



IIL. A 2020. évi koltségvetésre hatd egyéb tényezok

A kdzszolgalati tisztviseldkrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 132. § szerinti illetményalap a 2022.
évben is vdltozatlan marad, 38.650,- Ft. A koltségvetési szervek altal foglalkoztatottak éves cafeteria-
juttatasanak kerete 2020. évben sem haladhatia meg a brutté 200.000,- forintot.

A helyi dnkorményzat képviseld-testiilete rendeletben 2022. évben — az énkormanyzat sajat forrasai
terhére — a kdztisztviseldk vonatkozasaban a 38.650 forintnal magasabb dsszegben is megdllapithatja
az illetményalapot, de ez nem haladhatja meg a KSH altal hivatalosan kbzzétett, a trgyévet megeldzd
évre vonatkozé nemzetgazdasagi havi atlagos bruttd kereset tizszeresét.

A minimalbér Osszege 200.000,- Fi-ra, a garantdlt bérminimum &sszege 260.000,- Ft-ra
emelkedik. A kozfoglalkoztatottak minimalbére és garantlt bérminimuma a tervek szerint ennek
aranyaiban valtozik.

A szocialis hozzajarulasi adé a jelenleg hatalyos jogszabaly értelmében 2021. évben 15,5 % volt,
mely varhatéan 4 % ponttal csokken.

A telepiilési 6nkormanyzatokat megilleté atengedett bevételek

A telepiilési 6nkorményzat jegyzdje altal jogerbsen kiszabott komyezetvédelmi birsag 100 %-a, a
koziti kozlekedési birsag behajtasabol szarmazé bevétel 40 %-a, a telepiilési Snkormanyzat teriiletén
a kozlekedési szabalyszegések utan a kozteriilet-feliigyeld altal kiszabott kozigazgatasi birsag 100 %-
a. A termbfold bérbeadasabol szarmazo jovedelem utani személyi jovedelemado6 100%-a a telepiilési
onkormanyzatokat illeti meg.

A helyi adok — igy az iparlizési ad6 - rendszerét a jarvanyhelyzetre vald tekintettel a 2021-es évben
megvaltoztattak.

A 639/2020. (XII. 22.) Korm. rendelet alapjan a 2021-ben végzddd adoévben 1%-o0s mértékii helyi
ipartizési adot fizetnek azok a mikro-, kis- és kozépvallalkozasok, amelyek netté arbevétele vagy
mérlegfédsszeg értékhatéra legfeljebb 4 miiliard forint.

Ha az onkormanyzat ipariizési adorol szold rendelete szerinti adomeérték kevesebb, mint 1%, a
vallalkozés a rendelet szerinti adémérték megfizetésere koteles.

Varhatoan a 2022-es évben az ipariizési ado beszedésére a fenti Korm. rendelet alapjan kerii] sor.

A 2021-es évben az iparlizési ad6 kiesést ,Egyéb dnkorményzati tamogatasok” cimen Baldstya
Kozség Onkormanyzata nettofinanszirozas formajaban megkapta.

A 2022-es évre vonatkozdan a bevétel kiesés kezelésérd! jelenleg nincsenek pontos informaciok.



IV. Balastva Kozségi Onkormanvyzata lesfontosabb koltséovetési célkitiizései

. pénziigyi, gazdasagi stabilitas erbsitése,

. bevételi és kiadasi egyensuly fenntartdsa;

. kotelezo feladatellatas kiegyensilyozott biztositésa;

° elBirdnyzott bevételek teljesitése, kiadasok ésszerii tervezése (raciondlis, méretgazdasagos
gazdasagszemlélet);

Onkorményzat 2022. évi koltségvetésének alapelvei

Altalanossagban a koncepciéval kapcsolatos kovetelmény, hogy a jogszabalyban a helyi
onkormanyzatok szdmara elbirt koételezé feladatellatas biztositott legyen. A kotelezd feladatok
ellatdséhoz a mindenkori koltségvetési torvény Dbiztositia a milkodési koltségeket a
feladatfinanszirozas Gtjan. Az onként vallalt helyi kozligyek megoldasa nem veszélyeztetheti a
torvény altal kotelezéen eldirt Snkormanyzati feladat- és hataskorok ellatasat, finanszirozéasa a sajat
bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilén forrasok terhére lehetséges.

A kiadasi oldal tervezetét mindenképpen a rendelkezésre 4116 bevételek hatdrozzak meg. Alapvet6 cél
az 6nkormanyzati gazdalkodas egyensulyanak megtartisa, igy el6térbe kell helyezni az aldbbi
szempontokat:

- a kozfeladatokat ellaté intézményrendszer és a hivatal mikddésének biztositdsa, killonds
tekintettel a helyben maradé alapfeladatokra,

- abevételek és kiadasok egyensiilydnak fennmaradasa,

- racionalis, hatékony, eredményes gazdalkodas,

- atervezett bevételek teljes kort beszedése,

- amegnyert palydzatok megvaldsitasa,

- azj palyazatok felkutatasa,

- ajelenlegi intézményrendszer koltséghatékony miikidtetése, a dolgozdk részére a garantalt
bér biztositasa a hatalyos jogszabaly alapjan.

A feladatok koltségeinek tervezésekor a maximalis hatékonysag elve érvényesiiljon, hogy az
onkormanyzat a rendelkezésre allé forrasokbél a lehetd legtobb feladatot tudja ellatni.

Intézményrendszer alakulasa

Az intézményrendszerben 2022, évben jelentds valtozas nem vérhaté, tovabbra is a Balastyai
Polgarmesteri Hivatal latja el a Balastyai Csudavilig Ovoda és BolcsSde, a Balastyai Integralt
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Szocialis Intézmény, a Baldstya Kozségi Onkormanyzat és a Gémes Eszter Kozségi Konyvtar
Balastya gazdalkodasi és pénziigyi feladatait.

A 2022. évi koltségvetés tervezésének elsé szakasza a koltségvetési koncepeio, melyet az alabbi
tartalommal terjesztiink eld:

Az Onkormanyzat bevételi elgiranyzatainak tervezése
1. Intézményi mitkodési bevételek

Az intézményi sajat bevételek az alaptevékenységgel osszefiiggh szolgaltatasok ellenértékébdl,
tovabbszamlazott koziizemi dijakbél, a helyiségek, eszkozok tartds s eseti bérbeadasi dijabdl,
valamint az egyéb bevételekb6l tevodnek dssze. A helyiségek, és a nem lakas céljaul szolgald
ingatlanok bérleti dijat a piaci viszonyokhoz kell igazitani.

A startmunka mintaprogramok tekintetében tervezendd, a benyujtott palyazatok részét képezod, a
programok végrehajtasa soran keletkezd termékek, eszkozok eldallitdsabol, értékesitésébdl szarmazo
bevétel.

2. Helyi adék, atengedett kozponti adok

A sajit bevételeink meghatarozé részét teszik ki a helyi adok. Az &nkormanyzat 2022. évben
adomérték emelést, 1j adonem bevezetését nem tervezi, ha erre a jogszabalyi valtozasok, illetve egyéb
kiilsé kényszeritd korlilmények nem késztetik.

A helyi adok rendszere varhatoan nem valtozik. Az ipariizési adébevétel tovabbra is teljes egészében
az dnkormanyzat sajat bevétele marad €s hozzajérul a feladatok ellatasahoz, azzal a valtozassal, hogy
varhatéan a 2021, évihez hasonléan a 639/2020. (X11. 22.) Korm. rendelet alapjan a 2021-ben végz6d6
adoévben 1%-os mértékl helyi ipartizési adot fizetnek azok a mikro-, kis- és kozépvallalkozasok,
amelyek nett6 arbevétele vagy mérlegfédsszeg értékhatara legfeljebb 4 milliard forint.

A helyi adoknal az el6z6 évi irdnyelveket kell alkalmazni a tervezés folyaman, a pénziigyi egyensuly
megtartasa érdekében torekedni kell a redlis tervezésre, hiszen ezek a bevételek a koltségvetésen beliil
aranyaban a legjelentdsebb tételek.

Az adénemek tervezésénél a folyd évi helyesbitett addelbiras a kiindulé alap, amelyben a folyd évi
adGbevallasok feldolgozasa, valamint a hétralékra tervezett bevételek szerepelnek, figyelembe véve a
torolt (megsziint, kijelentkezett, stb.) adézokat, valamint az 0j ad6zok bejelentkezését.



3. Fejlesztési, felhalmozasi és toke jellegii bevételek

Az &nkormanyzati ingatlanok értékesitése, illetve egyéb jogcimen keletkezé felhalmozési jellegti
bevételek elsddlegesen a felhalmozési kiadasok fedezetéiil szolgalnak. A 2021. évben tdmogatésban
részesitett palyazatokra kapott eldlegeket, mint felhalmozasi maradvényt figyelembe kell venni.

4. Atvett pénzeszkdzok

Az Onkormanyzat kotelez6 feladatai korében ellatandd a védéndi szolgalat, ezt alapvetben a Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezel atadott pénzeszkoz Gtjan finanszirozza.

Az 6nkorményzat kiaddsi eléiranyzatainak tervezése
1. Miikodési kiadasok
Személyi juttatisok és munkaadokat terheld jarulékok

A Kkoltségvetési tervezés gyakorlatanak megfeleléen tovabbra is legfontosabb feladat az
onkormanyzat fenntartasiban 4116 intézményrendszer miikodoképességének fenntartisa és az
Onkormanyzat kotelezd feladatainak ellatisa.

Kiemelt figyelmet kel forditani a palyazati lehetdségek felkutatésara, mely beruhazasok, fejlesztések,
rendezvények megvalositisanak pénziigyi fedezeteként szolgalhat.

A palyazati kiirasok figyelemmel kisérése és nyomon koévetése prioritast kell, hogy élvezzen.
Palyazaton val6 indulds esetére a kiaddsok tervezésénél az esetleges onrész dsszegével is szikséges
szamolni.

Személyi juttatasok és jarulékok

A személyi juttatasok kiadasainak nagysagat elsésorban a térvényi szabalyozas hatdrozza meg, ennek
keretein beliil tud az 6nkormanyzat — figyelembe véve a kdltségvetési bevételek nagysagat — az egyes
nem kotelezd juttatas tipusokrol dénteni.

Az intézményekben a legjelentdsebb kiadast a személyi juttatdsok és annak jarulékai képviselik,
amely fedezetét a koltségvetésben biztositani kell. Alapelvi szinten meg kell hatdrozni azokat a
feltételeket, melyek biztositjak a bérek finanszirozhatosdganak megteremtését.

A kozfoglalkoztatasi, illetve rehabilitaciés foglalkoztatdsi tdmogatasok nyujtotta lehetdségeket
fokozottan ki kell hasznélni az intézmények mindegyikénél. A helyi 6nkormanyzat kételezé feladat-



és hataskoreinek ellatasa soran — torvényben meghatdrozott médon és mértékben — biztositsa a
kozfoglalkoztatasi jogviszonyban 1év6 személy feladatellatasba torténd bevonasat.

Dologi és egyéb foly6 kiadésok, tarsadalom- és szocidipolitikai tdmogatasok

A dologi kiadasok tervezésénél az ésszerii takarékossag kovetelményének érvényesitese céljabol feliil
kell vizsgalni az egyes kiadasok alakulasat, rangsorolni kell a feladatokat. A koltségvetési szerv dologi
kiadasainak jelentdés hanyadat az épiiletek, épitmények fenntartdssal kapcsolatos koziizemi
szolgéltatasok igénybevétele teszi ki, elsddlegesen és minden mas kiadast megel6z6en meg kell
tervezni ezek fedezetét.

Az intézmények a koziizemi kiadasok éves el8irdnyzatat a 2021. évi bazis adatokat alapul véve
tervezzék, figyelemmel a 2022. évet érintd feladatvaltozasokra.

Az intézményi feltjitasi, karbantartisi igények felmérését sziikséges elvégezni, a kiilonbozo
munkdkra prioritisokat megjeldlni és a rendelkezésre 4ll6 szabad forras fiiggvényében kell a
végrehajthat6 feladatokat meghatarozni. Meg kell vizsgdlni minden palyazati lehetdséget e munkak
forrasanak bevonasara, torekedni kell a kdzfoglalkoztatott dolgozok hatékonyabb foglalkoztataséra,
szélesebb korh alkalmazasara.

Az bnkormanyzat koltségvetésében jelentds nagysagrendet képvisel a telepiilési tdmogatasok 6sszege.
Szocidlis teriileten a letisztult jogi szabalyozasnak megfeleléen meg kell 6rizni az elmilt években
kialakitott helyi tdmogatasi formékat (lakhatasi tamogatésok, rendkiviili élethelyzet tamogatasa,
temetés koltségeinek viseléséhez nyujtott tdmogatds, gydgyszertamogatas, szocialis étkeztetés
tamogatésa, tiizeléanyag juttatés), melynek célcsoportjai az idések, a fogyatékkal éi6k és a raszorulo
csaladok.

A telepiilés lakossagfogyésanak megallitasa, illetve a sziiletések szdmanak novelése érdekében 2022.
évben is kiemelt célként kezelendd:

- a helyben laké fiatal, tobbgyermekes csaladok lakaskoriilményeinek javitasa.

Az énkorményzatok kotelezé feladata marad 2022. évben is a gyermekétkeztetés, valamint a szocialis
étkeztetés. Telepiilésiinkon a Baldstyai Integralt Szocialis Intézmeny latja el a tevékenységet végzo
konyhak iizemeltetését, torekedni kell a kapacitasok maximalis kihasznaltsagara.

Tartalékok képzése

Az altalanes tartalék a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld osszegben keriiljon tervezésre.
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Az elbiranyzat az intézményi lizemeltetési, karbantartasi koltségeken kiviili, illetve az egyéb kotelezd
alapfeladatokon feliili kiadasokra kell, hogy forrast biztositson.

A 2022, évi karbantartasi, feldjitdsi és felhalmozasi feladatokra tervezett elbirnyzatit a

szilkségletek figyelembe vételével €s a pénziigyi lehetdségek fliggvényében kell meghatarozni.

1. A palydzatok el6készitésére és megvalositasara elkiilonitett tartalék Osszegét tervezni
sziikséges. A tartalék fedezetet biztosit a benydjtandd, illetve nyertes palyazatokhoz sziikséges
Oner6 forraséra.

Vaérhat6 6sszegek:

Onkorményzati lakasok feljitasa, karbantartdsa 25.000.000,- Ft
350 adagos melegkonyha kialakitas 6ner6 27.000.000,- Ft
Informatikai rendszerek karbantartasa 1.000.000,- Ft
TOP-os palyazatok hianyzé 6n erejének potlasa 30.000.000,- Ft

A non-profit szervezetek, valamint a sportszervezetek tamogatasa egylttesen a 2022. évi teljesités
Osszegének €s a valos igények figyelembe vételével tervezheté meg.

2. Felhalmozasi kiadasok

Az Onkorméanyzatnak az a kiildetése, hogy Balastya mindinkabb rendezett, biztonsigos és élhetd
telepiilés legyen. A jovBben céljaink eléréséhez a kizség gazdasagi kornyezetének szabalyozoit és
adépolitikajat is még inkabb befektetd-baratta kell tenni. Ezt szolgaljak az nkorményzat dontései, a
teleiilés miikddtetése, az elkésziilt s megvalésitott, illetve a 2022.évben megvaldsitandd fejlesztések.

Baléstya Kozségi Onkormanyzat a 2022-es évben az alabbi fejlesztéseket kivanja megvalositani, a
,,JOP Plusz” palyazatokbol:

1. Elhet§ telepiilések - TOP Plusz 1.2.1-21
Bilcséde, Ovoda
o bolcsdde mellett killsé kerités és jatszotér kialakitas, koztéri jatszotér és park: jatékok,

padok, kerékpartarold, fedett rész, zoldfeliilet (bokrok stb), vizvételi lehetdség 6 m'illié Ft
o az1ij konyha-iskola-6voda kozelében egy (fedett) kozteriileti kerékpartarold 5 millioé Ft
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Miivelédési haz kiils6-belsd feltjitas 127 milli Ft
Rendezvényhdz: j tetd, tet hdszigetelés 30 millié Ft

Utca névtablak felajitdsa 1 millié Ft

Az iskola parkjanak a megijitasa-Ifjusagi park

Vilagitas: 6x200.000 = 1.200.000 Ft

Kneip 8svény: 1.000.000 Ft + AFA=1.270.000,-Ft
Novények: 400.000 Ft

Padok: 500.000 Ft

Ivékait: 150.000 Ft

Vizvezeték: 200.000 Ft

Térburkolat: 4.000.000 Ft

Ossz.: 7. 720 millié Ft

Park: kantorhaz, orvosi szolgalati lakdsnal 7 millié Ft
Gydre rendeld melletti jatszétér 4 millid Ft

Sajtkukac Park:
- Sajtkukac parkba fejlesztés: onttzés, + jatékok (cstiszda , tollaslabda palya, fedett kitilék, a

kondigépek cseréje
Sajtkukac park sszesen 10.6 M Ft + AFA= 13,462 milli6 Ft

Erdei pihend az Ady Endre utca végénél
Felnétt és gyerek akadalypdlya kiépitése 2 x 2 M Ft + AFA
8 Mft+AFA =10,16 milli6 Ft

Telepiiléstorténet — telepiilési barangélon keresztiil
Ossz.: 1.27 millié Ft

Az iskolai szolgdlati lakss alatti pincében kozisségi tér

Ossz.: 16.51 millié Ft

Szabadtéri kézilabda palya — a focipalyahoz

Haloval, kézilabdakapukkal, kosarlabda palankkal, teniszhdl6val + felfestésekkel
Sportcentrum kialakitdsa — fejlesztése: 51 M forint.

Ossz.: 51 millié Ft

Szabadtéri tanterem — multifunkciondlis tér — iskola melletti kiserdébe
Szabadtéri tanterem — fapadokkal, asztalokkal

Ossz.:7 112 000 Ft

kamerarendszer telepiilés viszonylataban 20 millié Ft
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Iskola Szoigalati lakds épiilete - az ¢piilet feldjitdsa, atalakitasa kozos térre, informatika teremmé
Ossz.: 30 650 000 Ft

Minddsszesen: 337,884 millio Fi

2. Gyermeknevelést tdmogato humdn infrastruktira fejlesztése — TOP Plusz 3.3.1-21

Bolesdde

1.

oW

7.

bélcstdei diétas konyha kialakitasa, konyha korszerisitése és felszerelése gépekkel - épitést
15 millié Ft + konyhai eszk6zok (siit, mosogatogép, kisgépek) 1.2 millié

IKT eszkdzok bolestdei wifi beszerelése és 3 db laptop beszerzése. 3 db laptop, nyomtato-
fénymasolo ! wifi kiépitése 1.8 millio

bélcsédei locsolorendszer kialakitdsa (firt kut €s locsol6berendezések, eszk6zok) 1,5 millid
kiiltéri jatékok, burkolat, jarda, udvari mozgésos jatékok és a kiiltéri gyermekasztalok alait
burkolat - 4 milli6

dvodai csoportszoba (01t6z6, mosdd) kialakitisa a foldszinten és irodak, taroldk az emeleten,
. csoportszoba kialakit4sa a foldszinten és irod4k, valamint tarolék az emeleten — 40 000 000
Ft

az dvodaépiilet hiitése, I€gkondi a csoportokba és az irodakba (az emelet egy részén, a most
kialakitott tornaszobaban lesz) - hiités - 1égkondicionélas 4 csoportszobéaba 3.500.000 Ft
IKT eszk6z6k: 5 db laptop beszerzése - 1.8 milli6 Ft

Polcok az emeleti tarolokba 0,8 millié

Locsolérendszer kibévitése az udvaron (az épiilet mogotti teraszig tart csak a jelenlegi),
locsolérendszer kibovitése az egész udvarra - 2.5 millié

Uj mozgésfejlesztd jaték az udvarra, udvari nagymozgdsos jatszoeszkdzok (var-maszoka)
cseréje- 7 millié

riaszto 4 millio Ft

Ebédlé ( az 4] iskola konyhahoz) 100 000 000 Ft

Minddsszesen 183,1 millio Ft

3. Onkormanyzati épiiletek energetikai korszeriisitése — TOP Plusz 2.1.1-21

Iskola Alsés épiilet (4 épiilet) 100 000 000 Ft

Kiils6 nyilaszaro csere
Kiils6 szigetelés

Flitéskorszeriisités, (j radiatorvéddk felszerelése
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Villanyhalézatfelujitas az épiiletben €s a hozza tartozé udvaron is, villimvédelem
{A tantermek festése)

(Padléburkolat cseréje a tantermekben és a folyosdkon)

- (Lambéria kicserélése, falvédelem megoldasa)

(Klimaberendezések)

Napelem 3 000 000 Ft

Iskola Felsds épiilet (régi épiilet) 50 millié Ft

Kiilsé szigetelés

Termek padozatanak feltjitasa, kicserélése, szigetelés megoldasa
radiatorok cseréje

villamvédelem
(Falburkolat a folyosdkra)

(Teremfestés)

(nyilaszaré csere)

Polgarmesteri Hivatal 25 milli6 Ft
- Konvektor helyett kézponti fiités
- Napelem
- Klima

Termal fiités termal vezeték fejlesztése (Miivelddési haz — Bslcsbde — Véddndi szolgalat — Orvosi
rendeld — Kéantorhaz-orvosi szolgalati lakas) 150 Millio Ft

Mindosszesen: 328 millio Ft

Teljes osszeg: 848,984 millio Fit

A felhalmozési kiadasoknal a 2021. évrdl 4thuzédé és kotelezettségvallalassal terhelt, folyamatban
16v6 fejlesztéseket be kell tervezni, valamint figyelembe kell venni az el6z6 évrdl athiizodd meg nem

valdsult célokat is.

Onkorméanyzatunk pénziigyi stabilitdsanak javitdsa ¢s a biztonsagos, kiszdmithato gazdalkodas
érdekében 2022. évben is folytatni kell a kizérolag a rendelkezésre allo forrasokbol megvaldsithato
feladatok ellatasat és az ehhez sziikséges személyi feltételek biztositasat.

Folyamatosan hangstlyt kell fektetni az ellatando feladatok stlyozasara, a feladatellatas
hatékonysagénak javitasara, a méretgazdasigossdg szempontjainak fejlesztésére. Az elbzetesen
becsiilt adatokboél kittinik, hogy a megoldando feladatok kdrében rangsorolni kell.
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Tekintettel a fentiekre kérjiik a tisztelt Képviseld-testiiletet, Balastya Kozségi Onkormanyzat 2022.
évi koltségvetési koncepcidjardl szold elbterjesztés megvitatasara és hatarozati javaslat elfogadsara
a mellékelt tartalom szerint.

Hatarozati javaslat

Balastya Ko6zségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete az Onkorméanyzat 2022. évi koltségvetési

koncepcidjat — mint a koltségvetés kidolgozasinak alapjat — az eldterjesztésben foglaltaknak

megfelelden elfogadja.
Hatarid6: 2022, évi kbltségvetés készitése.

Balastya, 2021. november 26.

Tisztelettel:

Ujvari Laszlp sk
polgarmesier

17 ]

enil
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Ikt.szam: BPH/231-60/2021.

Balastya Kozségi Onkorméanyzat
Balastyai Polgirmesteri Hivatal

2022. évi Ellenérzési Programja

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsé ellenbrzésérdl - 31. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a belsé ellendrzési
vezetd — Osszhangban a stratégiai ellen6rzési tervvel — 6sszedllitotta a targyévet kévetd évre
vonatkozd éves ellendrzési tervet. A (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az éves
ellenérzési terv alapja a stratégiai ellendrzési terv és a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritasok, valamint a belsé ellenérzés rendelkezésére all6 er6forrasok.

A belsé ellendrzési feladatokat 2022. évben a Balastya Kozségi Onkormanyzat altal megbizott
belsd ellendr végzi, a képviselb-testiilet dltal elfogadott belsé ellenbrzési terv alapjan.
Az éves kockazatelemzést az 1. szami melléklet tartalmazza.

A 2022. évi ellendrzések tipusai:

a) szabalyszeriiségi ellendrzés: annak ellenbrzése, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység miikddése, illetve tevékenysége megfeleléen szabalyozott-e, és érvényesiilnek a
hatélyos jogszabalyok, belsé szabalyzatok és vezetéi rendelkezések elbirasai;

b) pénziigyi ellendrzés: az adott szervezet, program pénziigyi elszamoldsainak, valamint
ezek alapjaul szolgalé szamviteli nyilvantartasok ellendrzése.

A stratégiai tervben foglaltak szerint a belsé ellenérzésnek 2022. évre vonatkozodan,
kockazatelemzés alapjin meghatdrozott prioritasi teriiletei:

— Informatikai rendszerek miik6désének ellendrzése

— Helyi adokkal kapcsolatos nyilvantartasok, behajtasok ellenérzése

— Az Onkorményzati vagyon nyilvantartisanak ellendrzése

— Megbizasi és vallalkozasi szerzddések, kotelezettségvallalasok ellendrzése

I. Informatikai ellendrzés

Ellenérzétt kiltségvetési szerv: Balastya Kozségi Onkormanyzat, Balastyai Polgarmesteri
Hivatal

Ellenérzés targya: az Snkormanyzat és a hivatal informatikai rendszere

Ellendrzott idgszak: 2021-2022. év

Ellendrzés célia: annak megéllapitdsa, hogy a Polgarmesteri Hivatal koriiltekintéen
gondoskodott-e az informatikai rendszerek miikodésével kapcsolatos —védelemrél,

biztonsagrol.
— Van-e a koltségvetési szervnek, valamint az intézményeknek jovahagyott informatikai
stratégidja, rendelkeznek —e informatikai biztonsdgi szabalyzattal.
— Gondoskodtak-e arrél, hogy a biztonsagi szabéalyzatot minden dolgozé megismerje.
— Meghatérozza-e az SZMSZ az informatikai szervezeti egységek feladatait, feleldsségi-

és hataskorét.
— Tartalmazza-e a munkakori leirds az informatika feladatokat, valamint a helyettesités

rend;jét.



— Rendelkeznek-e az informatikai biztonsgi ellendrzést elldtd dolgozok informatikai
képzettséggel és gyakorlattal.

— Van-e kijelolt felel§se a szoftver-licencfeltételek betartasanak.

— Igénybe vesz-e a szervezet kiilsé szolgaltatokat egyes informatikai fejlesztési
tevékenységeinek ellatasara

— Szabdlyzatban tiltott-e az informatikai teriilet dolgozéi és kiilsé fejlesztdéi szaméra a
rendszerek felhasznaloi adatainak megvaltoztatésa.

— Rendelkeznek-e az informatikai hardver eszkozok és a szoftverek teljeskori és
naprakész nyilvantartasaval.

— Elvégezték és dokumentaltik-e az informatikai eszkozokon kezelt adatok és
adatbdzisok védelmi igényének meghatéarozasat, biztonsagi osztilyokba sorolasat.

~ Van-e kinevezett felelése a védelmi igény-meghatdrozdsok és az adat-tulajdonosi
rendszer karbantartdsanak.

— Rendelkezik-e a szervezet teljeskorii, naprakész és dokumentalt nyilvantartassal arrél,
hogy mely dolgozé milyen hozzaférési jogosultsagokkal rendelkezik a szervezeti
hélézati rendszeréhez, operéaciés rendszerhez, felhaszndl6éi alkalmazasaihoz,
adatbazisaihoz.

— Rendelkezik-e minden felhaszndl6 egyedi felhasznalonévvel, jelszéval.

— Eléirt-e, hogy a felhasznalok leirjak és kozponti helyre leadjak jelszavaikat (pl. zart
boritékban).

— Korlatozzak-e 3-4 sikertelen probalkozésra a hozzaférési kisérleteket.

— Alkalmaznak-e elektronikus aldirist egyes adatok, dokumentumok hitelességének
biztositasara.

— Kialakitotta és szabalyozta-e a szervezet a virusvédelem eljarasrendjét. Rendelkezik-e
a szervezet a virusvédelmi szoftver rendszeres frissitésére vonatkozd licensz-
szerzédéssel. A virusvédelemi rendszer kiterjed-e minden, az intézmény feliigyelete
ald tartozé szamitastechnikai eszkozre.

~ Rendelkezik-e a szervezet szabalyozéssal az leselejtezésre vagy athelyezésre keriilt
adattarolok torlésére vonatkozoan.

— Megbizott-e a szervezet kiils§ szervezetet egyes adatainak, informéci6inak kezelésére,
feldolgozasara, tarolasara.

— Tartalmaz-e a szerz8dés dltalanos adatvédelmi feltételeket, az adatkezelés felel6sségi
viszonyainak meghatirozasaro!.

— Szabélyozott és dokumentilt-e a szamitégépes rendszer mentési eljarasa, beleértve
annak modjét, idejét, eljarasi rendjét és felelésségi viszonyait.

- Biztositott-¢ a mentéseket tartalmazé adathordozék védelme.

— A szamitastecnikai eszk6z6k nyilvantartasa naprakészen, beazonosithatéan t6rténik-e.

— Van-e behatolasvédelmi rendszer az épiileten, melyben a szamitégépeket taroljak.

Ellenérzés médja: az informatikai rendszerrel kapcsolatos szabélyzatok, dokumentumok
vizsgalata. Szémitogépek beazonosithatosaganak, biztonsagénak helyszini vizsgalata.

IL. Szabdlyszeriiségi ellenérzés

Ellenérzott koltségvetési szerv: Baldstya Kozségi Onkorményzat, Balastyai Polgarmesteri
Hivatal ) .
Ellenérzés tirgya: az Onkormanyzat helyi adokkal kapcsolatos dokumentumai,

nyilvantartasai.



Ellendrzott idészak: 2021 -2022. év

Az ellendrzés célja: annak megallapitisa, hogy az Onkorményzatnél a helyi addék
nyilvantartasat, adokételezettségek teljesitését, valamint a hatralékok behajtasat a
jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen végzik-e.

Ellenérzési program a helyi adék nyilvantartdsinak, adékotelezettségek
teljesitésének, hdtralékok behajtasdnak ellendrzéséhez

— Az addkivetés, az Onadozis és az adbiigyi folyamatok elvégzése soran a
Jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen jartak-e el.

— Az Onkorméanyzati adohatésdg az Onkorményzati addrendelet, valamint annak
moédositasa hatalyba Iépését megeléz6 hénap 6tédik napjaig — a kinestar elektronikus
rendszerén keresztiil — adatot szolgdltatott-e a kincstdr szamara.

— Ellen6rizték-¢, hogy minden ad6zdsra kotelezett nynjtott-e be bevallast.

— Nyilvéntartasaikat oly médon vezettek-e, hogy abbol megéllapithaté volt ad6zdénként,
adonemenként az adéhatralék és a tulfizetés Osszege.

— A hétralékok behajtasa soran egyenlegértesitét, fizetési felszolitast kiildtek-e.

— Amennyiben az egyeztetés és a felszolitdsok nem vezettek eredményre milyen
intézkedéseket tettek.

II1. Szabalyszeriségi ellendrzés

Ellenérzitt koltségvetési szerv: Balastya Kozségi Onkorményzat, Balastyai Polgdrmesteri
Hivatal

Ellenérzés targya: az onkorményzati vagyon nyilvantartdsanak ellenérzése

Ellenérzitt idgszak: 2022, év

Ellenérzés célja: annak megallapitdsa, hogy az Onkormanyzat vagyonnal kapcsolatos
nyilvéntartasait a jogszabalyi eldirdsoknak és a szabélyzatokban foglaltaknak megfeleléen
vezetik-e.

Ellenérzés moédszere: az Onkormanyzat vagyonrendeletének, szabdlyzatainak, és
nyilvantartdsainak ellenérzése.

Ellenérzési program
az (")nkormzinyzati vagyon nyilviantartdsanak ellenérzéséhez

— A kataszteri program a tSrvényi eldirasoknak megfelelé bontisban adat- és
betétlapokon tartalmazza-e az ingatlanok adatait.

— A kataszteri nyilvantartisba felvezetett brutté értékek megegyeznek-e a f6konyvi
konyvelés értékeivel. _

— A nemzeti vagyonrdl sz6l6 torvény értelemében az Onkorményzat hatéalyos
vagyonrendeletében forgalomképesség szempontjdbol jol vannak-e besorolva a
vagyonelemek.

- A 12 szdmlaosztilyba tartozé fokonyvi szamokat a megfeleléen hasznélja-e az
Onkorményzat

— A leltarozast a jogszabalyban és a szabalyzatban foglaltaknak megfelelden végezték-e.



IV. Szabalyszeriiségi ellenérzés

Ellendrzott kiltségvetési szerv: Balastya K6zségi Onkormanyzat, Integralt Szocidlis
Intézmény, Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Balastya, Balastyai Csudavilag Ovoda és
Bolcséde, Balastyai Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés targya: a 2022. évre kotott megbizasi és véllalkozasi szerz6dések
szabdlyszerlisége ellen6rzése

Ellenérzitt idészak: 2022, év

Ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy az Baldstya Kozségi Onkorméanyzat és az
Balastyai Polgarmesteri Hivatal altal, a kiils6é felekkel kotott szerzddések eldkészitése,
bonyolitasa, a teljesitések ellenérzésének gyakorlati alkalmazdsa megfelel-e a hatilyos
jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak. Az eljarasi szabalyokat a belsé szabalyzatokban
rogzitették-e és a megkotott szerzoédések fedezete a koltségvetési rendeletben biztositott-e,
illetve ennek hidnya esetén a Képviseld Testiilet jovahagyta-e a sziikséges fedezetet.

Ellenérzés médszere: szabalyzatok, szerzddések, konyvelési adatok sziréprobaszeri
vizsgalata
Ellenérzési program
a 2022. évre kotott megbizasi és vallalkozdsi szerzédések

— A szerz6déskotés jogosultsagat (6sszeg, személy) szabalyzatban szabélyoztak-e. A
szabdalyzatban foglaltakat betartottak-e.

— A vonatkozé szabalyok alapjan képvisel6-testileti dontés volt-e.

— A vonatkozo szabdlyok alapjan csatolva vannak-e az drajanlatok, beszerzési
dokumentumok, megrendelések.

— A szerzédésekrol vezettek-e nyilvantartast.

— A kotelezettségvailalasok konyvelése megtortént-e.

Balastya, 2021. oktéber 19.
Gajdan Lejla
Belsd ellen6rzési vezetd



1. szamu melléklet

Kockéazatelemzés Balastya Kozségi Onkormdnyzat, Baldstyai Polgarmesteri Hivatal
2022. évi belsé ellenérzési munkatervéhez
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Kockazatelemzés az Integralt Szocidlis Intézmény, Gémes Eszter K6zségi Konyvtar
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Kockszatkezelési mdtrix Balastya Kézségi Onkormanyzat, Integralt Szocialis Intézmény,

Gémes Eszter Kozségi Kényvtar Baléstya, Balastyai Csudavilag Ovoda és BolcsSde,

| Valosziniiség

Magas (8-

16) biztos
bekovetkezés | -

Kozepes 4-7) | Nem vizsgéland(g
esetleges teriilet
bekdvetkezés

[

Balastyai Polgdrmesteri Hivatal 2022. évi bels§ ellenérzési munkatervéhez

]

‘ Alacsony (0- | Nem vizsgaland6
3) ritka teriilet
| bekovetkezés

Nem vizsgéaland6
terlilet

Alacsony (1-50)
| | jelentéktelen

Kézepes (51-75)
mérsékelt

| Magas (76- 100)
| magy



Baldstya Kizségi énkorményzata, Baldstyai Polgdrmesteri Hivatal
Integrilt Szocidlis Intézmény, Gémes Eszter Kézségi Kényvtar Baldstya,

Balastyai Csudavilig Ovoda és Bilesgde
2022, évi
Ellenérzési terv idérendi tablazata

[E!lene’irzés tipusa,
megnevezése:
J Informatikai ellenérzés

Informatikai
rendszerek mitkddése

[ Ellenérzstt koltségvetési sze

rv: Balastya Kozségi émményzata, Balastyai |

Helyi
kapcsolatos nyilvantar-
‘ tasok ellenbrzése

" adékkal

Polgérmesteri Hivatal

Polgérmesteri Hivatal informatikai rendszereinek milkodésével kapcsolatos
 hagyésa, a dokumentaci6 vezetésének hidnyossaga. _
Ellendrzést végzi: Gajdén Lejla belsd ellendr }
Ellendrzétt idészak: 2021-2022. év o
a helyi rendeletben és a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen véozik-e.
Ellenérzés iddpontja: 2022. aprilis

Ellenérzstt idészak: 2021-2022.év
védelemrél, biztonsagrol.

endi februar
Ellenérzott koltségvetési szerv: Baléstya K6zségi Onkormanyzata, Ba,léstyair
Ellenérzés célja: annak megallapitdsa, hogy az Onkorményzatnal a helyi adék |
Kockazati tényezék: a Jjogszabalyban foglaltak figyelmen kiviil hagydésa,
Ellenérzést végzi: Gajdan Lejla belsé ellenér

Ellendrzés tipusa,

Az ellendrzés célja: koriiltekintGen gondoskodtak-e az Onkorméanyzat és a
Kockazati tényez6k: a jogszabélyban, szabalyzatban foglaltak figyelmen kiviil |
Ellenérzés idépontja: 2022.
| Polgarmesteri Hivatal
|

nyilvantartasat, adékstelezettségek teljesitését, valamint a hatralékok behajtasat
| dokumentumok hidnyos vezetése.

Ellendrzétt koltségvetési szerv: Balastya K6zségi Onkorményzata, Balastyai

megnevezése: Polgarmesteri Hivatal )
szabalyszerliségi Ellenérzitt idgszak: 2022.6v
‘ellenﬁrzés‘ Az ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy az Onkormanyzat Vagyonngf
vagyonnyilvantartds kapcsolatos nyilvantartdsait a jogszabalyi elbirdsoknak és a szabélyzatokban
‘ ellendrzése toglaltaknak megfelelen vezetik-e.

Kockazati tényezék: a jogszabalyban, szabalyzatban foglaltak figyelmen kivﬁ.l[

hagydsa.

Ellenérzés idépontja: 2022, augusztus

Eillendrzést végzi: Gajdan Lejla belsd ellendr
megbl’zdsi és | Ellen6rzott koltségvetési szerv: Balastya K6zségi Onkorméanyzata, Integralt
vallalkozdsi Szocialis Intézmény, Gémes Eszter Ko6zségi Konyvtar Balastya, Balastyai
szerzodések, Csudavilag Ovoda és Bolcséde, Baldstyai Polgarmesteri Hivatal, |

kotelezettségvillalisok
ellenbrzése

L

Ellendrzétt idészak: 2022. év |
Ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a kiilsd felekkel kitott szerz6dések
elokészitése, bonyolitasa, a teljesitések ellenérzésének gyakorlati alkalmazisa
megfelel-e a hatilyos jogszabalyoknak és belsd szabdlyzatoknak. Az eljérési‘
szabalyokat a belsé szabalyzatokban rogzitették-e és a megkotott szerzddések
fedezete a koltségvetési rendeletben biztositott-¢, illetve ennek hianya esetén a‘
Képviseld Testiilet jovahagyta-e a szitkséges fedezetet. _‘

Kockazati tényezdk: a jogszabalyban foglaltak figyelmen kiviil hagyasa, [

Ellendrzés idépontja: 2022. oktéber

szabélyozis hidnyossagai.

Ellendérzést végzi: Gajdan Lejla belsd ellenér

Balastya, 2021. oktéber 07.

Készitette:
Gajdén Lejla



Belsé ellenérzési vezets

Jovahagyva: 2021...........c0ceeviilll

Balastya Kozségi Onkormanyzat Balastyai Polgarmesteri Hivatal
Polgarmester Jegyzé

Integralt Szocialis Intézmény Balastyai Csudavilag Ovoda és Bolcs6de
Intézményvezetd Intézményvezet6

............................................

Gémes Eszter Kozségi Kényviar Balastya
Intézményvezetd



Baldstya Kézségi Onkorményzata, Balastyai Polgdrmesteri Hivatal
Integralt Szocidlis Intézmény, Gémes Eszter Kozségi Konyvtir Baldstya,
Baldstyai Csudavilig Ovoda és Bileséde

2022. évi belsd ellendrzéshez

Kockidzatot generilé események (kockazati tényezék) meghatirozisa

370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 3.§ , 7§ (1) bekezdésben foglaltak alapjan

| Miikodeési

| Valtozas, itszervezés,

Rendszer komplexitas K6lcsénhatas
mas rendszerekkel

Kils6 ¢l altal gyakorolt befolyas
Vezetdség aggalyai a rendszer
miikodésével kapesolatosan

| Munkatarsak tapasztalata képzettsége

| Jogszabalyok vagy egyéb szabalyozok hibai, hidnyossagai,

ellentmondasok

Szabalytalan kﬁtelézettséovéllalés ellenjegyzési, eljarasi hibak

| Belsd kontrollrendszer nem megfeleld mitksdése
| Térgyi feltételek h1anya vagvontargy ak elhasznalédasa

Koltsegvete31 elvonas, allami timogatasok csokkenése

Informatika/

Kommunikicio

Rendszer komplexitas Kélcsénhatés
mas rendszerekkel

Kiils fél altal gyakorolt befolyss
El6z6 eilendrzés 6ta eltelt id6
Vezetdség aggalyai a rendszer
miikddésével kapcsolatosan
Munkatérsak tapasztalata képzettsége
- Kozvélemény érzékelése

adatokat

tigyfelekkel

A honlap nem tartalmazza a kozérdeki és a kozérdekbsl nyilvanos

megsemmisiilése

Nem biztositjak a feladatellatashoz sziikséges anyagi-technikai eszk6zoket

halozatot

MegfelelGségi

Kontrollok értékelése

Rendszer komplexitas Kélcsonhatas
| mas rendszerekkel

E16z6 ellendrzés ota eltelt id6
Vezetdség aggalyai a rendszer
mitkddésével kapcsolatosan

| Pénziigyi

Koltségszint

Kiilsd fél altal gyakorolt befolyas
El16z6 ellenérzés 6ta eltelt id6
Pénziigyi szabélytalansagok
valoszinlisége

| Munkatéarsak tapasztalata képzettsége

hidnya

| folyamatok nem hatékony kialakitisa

'Nem hoznak létre, és nem miikddtetnek megfeleld szinvonahi informéacids

Nem megfelelé a kapcscﬁtuk a kiilsd szervekkel, partnerekkel,_

Adatok nem elérhetdek, az adatokat nem lehet vissza4llitani, adatok ‘

Nem jogszabalynak, szabalyzatnak megfeleld a miikodés, szabalyozés

Elérhetetlen célkitlizések, részben n_legvalésulé feladatok, milkodési ‘

A feladatellatashoz eleotelen a rendelkezésre all forras

[ Informacmhlany, megalapozatlan késén meghozott déntések

Elézmények ismeretének hidnya, elmaradt feladatok, elégtelen
__ informécibaramlas

| Koltségvetési megszoritasok, elvondsok

Plusz feladat vallalasa, jogszabaly szerint kételezd ellatasa év kdzben

| Intézményfinanszirozdsi problémék
Tamogatasok elvesztése

| Lopas, csalas, sikkasztas, leltarhiany

| Személyi

Valtozas, atszervezés

El6z6 ellendrzés ota eltelt id6
Vezetdség aggalyai a rendszer
miikddésével kapcsolatosan
Munkatérsak tapasztalata képzettsége
Koézvélemény érzékelése

Kozvélemény
Kdlesonhatas mas rendszerekkel
Kozvélemény érzékelése

szabalyozzak -
Munkakori lefrasok nem tel]eskomek

A munkavégzést nem egyértelmi szabalyzatokkal és folyamatleirasokkal

| Tulzott leterheltség

Nem megfeleld képzettség és tapasztalat
Kulcsszerepet betolté munkatarsak elvesztese

Magas fluktuicio, betez_seg miatti hidnyzas

Negativ lakossagi Vlsszhang

Bizalomvesztés

Szolgéltatasi szint nem megfeleldssége

Kockazatelemzés:

— Balastya Kozségi Onkorményzat,
— Balastyai Polgarmesteri Hivatal,

— Integralt Szocialis Intézmény,

— Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Balastya,
— Balastyai Csudavilag Ovoda és Bolcsdde




2022, évi belsd ellendrzési munkatervéhez

Sor Kockazati tényez8k ('_")nl_(ormény zat Polgarmesteri Hivatal Intézmények |
szam Saly |  Kockézat Suly Kocké-zat Stly Koc-kazat
1 Kontrollok értckelése 5 2 5 2 5 2 _
2 Valtozds, atszervezés 4 1 4 1 4 1 |
3 Rendszer komplexitas 4 2 4 2 4 2
4 Kblcsonhatds mas rendszerekkel 3 3 3 2 3 3 |
5 Koltségszint 3 2 3 2 3 2 ]
6 Kiilsé fél altal gyakorolt befolyas 2 : 3 2 3 2 1 1
7 | Elbzo ellenbrzés ota eltelt idd 2| 2 2 2 1
8 Vezetlség aggalyai a rendszer 3 2 3 1
| miikddésével kapcsolatosan
9 Pénziigyi szabélytalansagok 4 3 4 3 3 2
valészinlisége
10 JovBbeni dontésekre gyakorolt 3 3 3 3 3 2
| | hatas
11 Munkatarsak tapasztalata 3 3 3 4 3 2
képzettsége - _
12 Kozvélemény érzékelése [ 4 2 4 2 4 1 |
|

A képvisel0 - testiilet altal elfogadott.kockézatelemzés alapjan meghatdrozott, stratégiai tervben szerepﬁ
belsd ellendrzések:

Informatikai rendszerek miikédésének ellendrzése
Helyi adokkal kapcsolatos nyilvantartasok, behajtasok ellenbrzése
Megbizasi és vallalkozasi szerzodések, kotelezettségvallalasok ellenbrzése

Vagyongazdalkodas ellenérzése

Balastya, 2021. oktéber 11.

..............................................

..........

Balastya Kozségi Onkorményzat
Polgarmester

.......................................

Integralt Szocidlis Intézmény
Intézményvezetd

..................................

Gémes Eszter Kozségi Knyvtar Balastya

Intézményvezetd

.....

................................

Balastyai Polgarmesteri Hivatal

Jegyzd

........................................

Balastyai Csudavilag Ovoda és Bolcsdde

Intézményvezetd



Tkt.szam: BPH/231-64/2021.

ELOTERJESZTES

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2021. november 26-i rendes,
nyilvanos testiileti iilésére

Targy: LEADER VP6-19.2.1-51-1-17 kodszam ,,Helyi gazdasagélénkités eldsegitése” targyu
palyézat benyujtasa kommunalis eszk$zok beszerzése érdekében

Melléklet: -

Eléterjeszto:

- Eldterjesztést készitette:

Véleményezésre megkapta:

Hatarozat elfogadasa:

Ujvari Laszl6 polgarmester

Péterné Barkanyi Timea projektmenedzser

' Pénztigyi Bizottsag

egyszerud tobbség

Torvényességi szempontbodl
ellendrizte:

dr Nagy-Elekes Petra jegyz6

| El6zmény, korabbi dontés:

1 96/2021.(X.28.)Kt. hatarozat
|




ELOTERJESZTES

Baldstya Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
2021. november 26. napjan tartandé rendes, nyilvdnos testiileti iilésére

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Vidékfejlesztési Program keretében a Kistelek és Kémyéke Vidékfejlesztési Egyesiilet, mint
a Miniszterelnokség Agér-vidékfejlesztési Programokért Feleloés Helyettes Allamtitkérséga,
mint a Vidékfejlesztési Program Iranyit6 Hatdsadga altal elismert LEADER Akci6esoport
»Helyi gazdasagélénkités elbsegitése” cimmel VP6-19.2.1.-51-1-17 kodszammal palyazati
felhivast tett kozzé. A felhivas keretében &nalléan tamogathat6é tevékenységek kérében
eszkbzbeszerzésre, meglévd eszkizok technologiai fejlesztésére, gépbeszerzésre lehet
tamogatast beny{jtani.

A 2021. oktéber 28. napjan megtartott képviseld-testiileti tilés dontés sziiletett a palyazat
benyujtasar6l, melyhez 10% 6nerdt sziikséges biztositani.

Ennek alapjén az alabbi kommunalis eszk6zok beszerzésére teszek javaslatot:

- 1db Fliegl 4gvago 3 tarcsés brutté 6.604.000, - Ft

- 1db Fliegl Combi Plusz RZ185 ronkfogd 1.596.390, - Ft

- 6db FS460CEM Stihl fitkkasza 1.844.993, - Ft

- 1db HT133 Stihl magassagi agvagé 274.999, - Ft

- 1db USG230 Stihl élezgép 187.008, - Ft

- 1db Kubota G231 LD alacsony iiritést fiinyiré traktor 9.121.140, - Ft

- 1 db Kubota mellsé emeld, hétoldlap 1,25m 1.206.500,-Ft
A fentiek alapjan az alabbi hatarozati Javaslat elfogadésit kérem a Tisztelt Képvisels-
testiilettol:

Hatdrezati javaslat

1. Baléstya Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete igy hataroz, hogy palyéazatot nyujt
be a LEADER VP6-19.2.1-51-1-17 kédszamii »Helyi gazdasigélénkités elbsegitése”
cimi palyézati felhivésra, melynek keretében az alabbi kommunalis eszkdzok vasarolja
meg:

- 1db Fliegl 4gvagé 3 tarcsas 6.604.000, - Ft

- 1dbFliegl Combi Plusz RZ185 ronkfogd 1.596.390, - Ft

- 6 db FS460CEM Stihl fiikasza 1.844.993,-Ft/6db

- 1db HT133 Stihl magassagi 4gvagé 274.999, - Ft

- 1db USG230 Stihl élezégép 187.008,- Ft

- 1 dbKubota G231 LD alacsony iiritést flinyiré traktor 9.121. 140, - Ft

- 1 db Kubota mellsé emeld, hétololap 1,25m 1.206.500,-Ft

2. A palydzat Osszes brutté koltségvetése: 20.835.030,-Ft, melynek o6nereje 10%,
2.083.503,-Ft.

3. A Képvisel6-testiilet felkéri a Jegyzét, hogy a palyazathoz sziikséges Onerdt az
Onkorményzat 2021. évi koltségvetési rendeletébe épitse be.

4. A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a palyazati dokumentaci6
benytjtasdra.

&S]



Hatéridé: 2021. november 30.
Felelds: polgarmester

A hatérozatrol értesitést kap:

. Ujvari Lasz16 Balastya Kozség polgarmestere
. dr. Nagy-Elekes Petra jegyzd

. Péterné Barkanyi Timea projektmenedzser
MAK

Irattar

e

Balastya, 2021. november 26.

Tisztelettel:

Ujvari Laszlé s.k.
polgarmester



Ikt.szém: BPH/231-65/2021.

ELOTERJESZTES

Balastya Kdzségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 2021. november 26-i nyilvanos
testiileti Gilésére

Targy: A 2022. évi jarasi startmunka kozfoglalkoztatdsi mintaprogramban valé részvételre
iranyul6 kérelem benyujtasa

Melléklet: -
El6terjeszto: Ujvari Laszl6 polgarmester
El6terjesztést készitette: - ;a_s ;rankang(-)glalkoztatési ligyintéz6
|
Eléadé: Ujvari Laszl6 polgarmester
;é.rozat elfogadasa: _;yszerﬁ t(‘jb;é?g

dr. Nagy-Elekes Petra
Torvényességi szempontbol
ellenérizte:




ELOTERJESZTES

Balastya Kozségi 6nkorményzat Képvisel§-testiiletének 2021. november 26-i rendes,
nyilvanes testiileti iilésére

Tisztelt Képviselé-testiilet!

A 2022. évi jarasi startmunka kozfoglalkoztatési mintaprogramban valé részvételre irdnyuld
kérelem benytjtasahoz a mezégazdasagi, valamint a helyi sajatossagokra épiilé programokra
vonatkozoan az alabbi hatdrozati javaslat elfogadasat kérem:

Hatarozati javaslat

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képvisel__(’i-testiilete a 2022. évi kozfoglalkoztatasi
mintaprogram keretében jovahagyja, hogy az Onkormanyzat tamogatasi kérelmet nytjtson be
a Csongrad Megyei Kormanyhivatal Kisteleki Jarasi Hivatal Foglalkoztatési Osztalyahoz

1. Mezdbgazdasagi Start Mintaprogram, valamint
2. Helyi Sajdtossagii Mintaprogram vonatkozdsdban.

A Keépvisel6-testiilet a kérelemben foglaltak megvalositisdhoz sajat forrdst - annak
sziikségessé véldsa esetén - az Snkormanyzat 2022. évi koltségvetése terhére vallalja.

Felelés: polgarmester
Hatdridé: azonnal

Hatérozatrol értesitést kap:

Balastya K&zség Polgarmestere,

Balastya Kozség Jegyzbje,

Gazdasagi vezet, helyben

Csongrad Megyei Kormanyhivatal Kisteleki Jarasi Hivatal Foglalkoztatisi Osztaly
Kozfoglalkoztatasi ligyintéz

Irattar

B o

Baldstya, 2021. november 26. sy
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Ujvari Laszl6 s.K.J :
polgirmester  ° ﬁ@/
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Ikt.szam: BPH/231-66/2021.

&
ELOTERJESZTES

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 2021. december 17-i rendes,
nyilvanos testiileti iilésére

Térgy: Balastya Kozségi Onkorményzat 4tmeneti gazdalkodasrdl sz6l6 rendelet-tervezetrsl

Mellékiet: hatasvizsgalati lap, rendelet-tervezet,

El6terjeszto:

Ujvéri Laszl6é polgarmester

El6terjesztést készitette:

Karacsonyiné Kapocsi Zsuzsanna
gazdasagi vezetd
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ELOTERJESZTES
Baldstya Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiiletének
2021. december 17. napjan tartandé rendes, nyilvdnos testiileti iilésére

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A 2022. évi koltségvetési rendelet megalkotisdig, hatélybalépéséig szikséges megalkotni az
atmenti gazdalkodasrél sz6l6 rendeletet, az Onkormanyzat és intézményei folyamatos
miikddésének biztositasa érdekében.

I, A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a 2022, januar 1-t81 a 2022. évi
végleges kéltségvetési rendelet megalkotasaig az Onkormanyzatot megilleté bevételeket
folyamatosan szedje be, kiad4sait a 2021. évi koltségvetési rendelet keretei kozott teljesitse

2, A Képvisel6-testiilet 2021.december 17-én megtartott ilésén hatérozza meg, hogy az altal
jovahagyott folyamatban 1évé beruhdzasok, feldjitasok, a 2021. évben jovahagyott és fel nem
hasznélt el8irdnyzat mértéké; g folytathatok.

3, 2022. évre tervezett Uj beruhdzasok, egyéb feladatok esetén a végleges koltségvetési
rendelet megalkotasaig csak azok indithaték, amelyekre kézvetlen 4llami tamogatast kapott az
onkormanyzat. Egyéb feladatokra kételezettség nem vallalhaté, pénziigyi kifizetés nem
teljesithets.

4, Az 6nkorményzat intézményeinek folyamatos miikddtetését biztositani kell.

Az atmeneti gazdalkodasrél szélé rendelet tartalmazza az onkormdnyzatnal dolgoz6
koztisztvisel6kre vonatkozo - 2 képvisel6-testiileti dontésen alapulé — 50.000,-Ft dsszegii
illetményalap emelést is, amelyet az indokolt, hogy az allami szféra minden teriiletén tortént
az elmult idészakban bérrendezés, van, ahol t5bbszor is. Az Onkorményzati koztisztviselék is
allami feladatot latnak el, mint barmelyik intézmény dolgozéi, azonban a koztisztviseli
illetményalap 2008-t61 valtozatlan.

Kdzpontilag ugyan nem keriilt sor a koztisztvisel6i illetményalap rendezésére, azonban a
Magyarorszag 2022. évi kdzponti kéltségvetésérdl szol6 2021. évi XC. térvény 62.§ (6)
bekezdése ad felhatalmazdst a Képviseld-testiileteknek a kéztisztvisel6i illetményalap
emelésére.

Ennek lehet8ségével élve a Keépviselé-testiilet a 2021. december 17-én megtartott {ilésén, az
illetményalapot 50.000,-Ft Osszegben hatdrozta meg 2022. januér 1-t6l, mely szintén beépiilt
az atmeneti gazdalkodasrdl szolo rendeletbe, majd az elkésziilt 2022. évi koltségvetési
rendeletbe is.

A fentiek alapjan az alabbi rendelet-tervezetet terjesztem a Tisztelt Képvisels-testiilet elé
elfogadasra.

_OZSE .
: » G
Baldstya, 2021. november 26. ?«* N
."i o %Q% %
Ujvari Laszlé sk. E
polgarmester &, 7 o gf



Balastya Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
«../2021.(...) 5nkormanyzati rendelete

az dnkormanyzat 2022. évi koltségvetésének atmeneti szabalyairol
Tervezet

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdése
a) pontjaban €s (2) bekezdésében biztositott jogalkoté hatasksrében eljarva, az 1991. évi XX.
torvény 138. § (1) bekezdése b) pontjaban, az Allamhaztartasrél sz6lé6 2011. évi CXCV.
torvény (a tovdbbiakban: Aht) 25. §-aban, tovabbd a Magyarorszag 2022. évi
koltségvetésérdl sz616 2021évi XC. torvény 62. § (6) bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan Balastya Kozségi Onkorméanyzat 2022. évi 4tmeneti gazdalkodaséra a kovetkezbt
rendeli el:

1.§

(1) Az Aht. 25. § (1) bekezdés alapjan a képviselé-testiilet felhatalmazza a polgarmestert,
hogy a 2022. januar 1-t61 a 2022. évi végleges koltségvetési rendelet megalkotasaig az
onkormanyzatot megilletd bevételeket folyamatosan szedje be, kiadésait a 2021. évi
koltségvetési rendelet keretei kozétt teljesitse.

(2) A képvisel6-testiilet 4ltal jovahagyott folyamatban 1év6 beruhdzasok, feljitdsok, a
2021. évben jovahagyott és fel nem hasznalt eldirdnyzat mértékéig folytathatok.

(3) 2022. évre tervezett {ij beruhazasok, egyéb feladatok esetén a végleges koltségvetési
rendelet megalkotasdig csak azok indithatok, amelyekre kozvetlen allami tamogatast
kapott az dnkorményzat. Egyéb feladatokra kotelezettség nem vallalhatd, pénziigyi
kifizetés nem teljesithetd.

(4) Az énkorményzat intézményeinek folyamatos mitkédtetését biztositani kell.

2.8
A képviselo-testiilet a koztisztviselk illetményalapjat 2022. évre 50.000,- (jelenlegi)
forintban allapitja meg.

3.8

A rendelet 2022. januar 1. napjan 1ép hatdlyba és rendelkezései a 2022. évi végleges
koltségvetési rendelet hatalybalépéséig alkalmazhatoak. Végrehajtasanak anyagi kihatésait a
koltségvetési rendeletbe be kell épiteni.

Baldstya, 2021. november 26.

Ujvari Laszl6 sk. dr. Nagy-Elekes Petra sk.
polgarmester jegyzd

Zaradék:

A rendelet kihirdetve 2021. november ........ napjan,

dr. Nagy-Elekes Petra
Jegyzé



1. melléklet a ,,Baldstya Kézségi Onkormanyzat 2022, évi
atmeneti gazdalkodgsré] sz016 rendelet targya
eléterjesztéshez

Elézetes hatisvizsgilati lap

. Tarsadalmi hatgs:
Az atmeneti gazdalkodasrél szol rendelet alapjan vegrehajtott  gazdalkodas az
allampolgarok szaméra nyomon kévethetd, atfogo képet ad az onkormanyzat pénziigyi

helyzetér6l, a végrehajtando feladatokrol, a tervezett fejlesztésekrol, lehetdséget
teremt az Onkormanyzati gazdalkodas ellenbrzésére.

igényelhet6 tamogatdsok révén az atmeneti id8szakban is finanszirozhaté legyen. A
rendelet helyi gazdaségi hatdsa nem relevans,

3. Koltségvetési hatis: Az dtmeneti gazdalkodésro] sz616 rendelet koltségvetési
szempontbol snmagét végrehajté (self-executive) hatdsa van.

4. Kornyezeti és egészségi kévetkezmények: Nincs.
S. Adminisztrativ terheket befolydsols hatss: Nincs.

6. A Jjogszabily megalkotdsdnak sziikségessége: Az allamhéztartasrol sz616 2011, évi
CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 34. §-a alapjn a helyi Onkorményzat
kéltségvetési rendeletében megjelend bevételek és kiadasok moédositasarol, a kiaddsi
eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrél — a jogszabdlyi kivételeket figyelembe véve -
a képvisel6-testiilet dont.

7. A jogszabaly alkalmazisihoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltéielek: A személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek rendelkezésre allnak.

Baldstya, 2021. november 26.



Balastyai Integralt Szocialis Intézmény
Balastya 6764 Rakoczi u. 5
telefon: 62/278-222, 0630/663-0419; fax: 62/278-320; email: iszi@balastya.hu

GEPJARMU UZEMELTETESI SZABALYZAT
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Jogszabdlyi hivatkozas

Baldstya Kozségi Onkorméanyzata figyelemmel a hatalyos jogszabalyokra — kiilénosen a
tobbszér mdédositott, a kdzati jarmivek az egyes mezbgazdasagi, erdészeti és halaszati
erbgeépek lizemanyag-és kenBanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszdmolhatd mértékérdl
52016 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet eléirasaira — a sajat tulajdondban 1évé gépjarmiivek
Uzemeltetésére vonatkoz6 szabélyokat az alabbiak szerint hatarozza meg:

A szabalyzatban nem érintett kérdésekben az alabbi jogszabalyok iranyadok:

a) akozuti kozlekedési szolgaltatasokrol és a koziti jarmiivek {izemben tartisarél szolo
89/1988. (XI1.20.) MT rendelet,

b) a kozuti jarmiivek miiszaki megvizsgaldsardl szolé 5/1990. (IV.12.) sz. K6HEM
rendelet.

¢) akoziti jarmiivek forgalomba helyezésérél és forgalomba tartasarél szol6 6/ 1990.(1V.
12.) sz. K6HEM rendelet,

d) akoziti kozlekedés szabalyairdl sz6l6 1/1975. (I.05.) KPM-BM sz. egyiittes rendelet
(KRESZ),

e) a koziti jarmivek kornyezetvédelmi feliilvizsgélatanak szabalyair6l sz6lé6 77/2009.
(XIL. 15.) KHEM-IRM-KvVM egyiittes rendelet,

f) a nemzetkdzi koziti aru- és személyszallitas végzésének egyes feltételeirsl szo6l6
101/2003. (X11.23.) GKM rendelet,

g) kozuti gépjarmiivek, az egyes mezégazdasigi, erdészeti és haldszati erbgépek
lizemanyag- ¢s kenSanyag- fogyasztisanak igazolds nélkiil elszamolhaté mértékérdl
sz616 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet,

h) akézalkalmazottak jogdllasarol sz6l6 1992. évi XXXIIL. torvény,

i) a szocidlis, gyermekj6léti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézményekés hal6zatok
hat6sagi nyilvantartdsarél és ellendrzésérdl szold 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet,

J) a személyes gondoskodést nydjté szocidlis intézmények szakmai feladatairél és
miikddésiik feltételeirdl sz616 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet.

A szabdlyzat hatélya kiterjed a Balastya Kozségi Onkormanyzata (6764 Balastya,
Rakéczi u. 5.) fenntartisdban 1évé Baléstyai Integralt Szocidlis Intézmény (6764 Balistya,
Rakoczi u. 5.) — tovabbiakban: Intézmény — hasznélataban 1évé gépjarmiivekre, azok vezetbire,
valamint az izemeltetésben résztvevé, azt irdnyito és ellendrzé személyekre.

L
A gépjarmiivek rendeltetése

1. A koltségvetési szervnél — a gépjarmtiadérél sz6l6 1991. évi LXXXIL. torvény alapjan—
gépjarmiinek mindsiil az olyan szallité vagy vontaté eszkoz, amelyet beépitett er6gép haijt,
hasznélata k6zben kozutat vesz igénybe és rendszamtéblaval ellatott.

2. A gépjarmiivek az Intézmény tevékenységével osszefiiggd, kiilonbozé feladatokat ellatd
gépjarmiivek.
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3. Az Onkorményzat szakfeladataként az Intézmény 4ltal ellatott tanyagondnoki szolgdlat 4
tanyagondnoki kérzetben valésul meg. A szolgéltatas ellatését az aldbbi gépjarmtivekkel
biztositja:

Gépjdrmiivek_tipusa Rendeltetése

a.) Dacia Dokker (SD) tanyagondnoki szolgdltatds, szdllitds
b.) Suzuki Vitara (LY) tanyagondnoki szolgdltatds, szdllitdas
c.) Skoda Yeti (5L) tanyagondnoki szolgdltatds, szdllitds
d.) Volkswagen Kombi (7HC) tanyagondnoki szolgdltatds, szdllitds

Az lizemi hasznalati gépkocsik gépjarmiivezetd nélkiili (tovabbiakban: kulcsos) rendszerben
miikSdnek.

1L
A gépjarmiivek haszndlatara vonatkozé szabalyok

1. A tanyagondnoki szolgaltatas céljara hasznalt gépjarmii rendeltetése az 1/2000. (I
7.) SzCsM rendeletben, illetve az Onkormdnyzat helyi rendeletében meghatarozott
alapellatdsi feladatok segitése sordn, azzal Osszefliggésben felmeriild utazasi,
szallitasi feladatok ellatasa.

2. A gépjarmivek tényleges felhasznaldsat:

a) afenntart6 szervezet vezetéje - polgarmester,
b) polgérmester felhatalmazasa alapjan az Intézmény vezetdje engedélyezi.

3. A gépjarmiivek napi, illetve havi menetteljesitményérél, iizemanyag- és kendanyag
felhasznalasardl el kell szamolni.

4. Az Onkormanyzat gépjarmiivei a szemé€lyi hasznalati gépkocsik kivételével csak
menetlevéllel  kozlekedhetnek. A gépjarmiivek, illetve gépjarmiivezetdk
menetokmdnnyal (menetlevéllel) valé ellatisardl a Pénziigyi és Gazdalkodasi Iroda
gondoskodik.

A gépjarmiivek hasznalatahoz alkalmazandé menetokmanyok:
* Uzemi haszndlatd személygépkocsi: D. Gépjarmii 36. sz. (személygépkocsi
menetlevél
* vegyes hasznalat gépjdrmii: D. Gépjarmii 21. sz. (tehergépjarmii menetlevél)
A menetlevél vezetésének szabalyai:
a) A menetlevelet a gépjarmiivel kapcsolatos iigyek intézésével
megbizott dolgozo adja ki €s érvényesiti.
b)  Amenetlevelet egy napra kell érvényesiteni.
¢) A gépjarmiivezetje feljegyzi a megtett utat, az indulds és az érkezés
kilométer allasét. A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd
alafrasaval igazolja.
d)  Ajarmiivezetd kételes a menetlevelet:
> magandl tartani, és a rovatokat folyamatosan vezetni,
> kozaton az ellendérzésre jogosultnak atadni (csak tehergépjarmii esetén!),

> a gépjarmil igénybevételét és menetteljesitményét a nap végén
igazoltatni,
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naponta lezarni és leadni. (A menetlevél-tombot 4ltaldban nem
szabad kiadni. A menetlevelet sorszam szerint kell felhasznalni.)

¢) A havi elszamolds szolgal egyidejiileg az iizemanyag-felhasznélds jogszeri
mértékének megéllapitdsra, az esetleges megtakaritds kiszamitisdra. Az
elszamolé lapokat az elszamoldst végzd koteles havonta sszerakni, és 5 évig
megorizni.

f) A menetlevélen ajavitast csak athiizassal, valamint a javitast végzé alairasaval
lehet végrehajtani. A menetlevél szigori szamadasi dokumentumnak mindsiil.
A felhasznélt, vagy rontott okmanyokat sorszdm szerint, hidnytalanul a
bizonylatokra vonatkoz6 szabalyok szerint kell megérizni.

5. A személyi hasznalati vagy kulcsos gépkocsi dtaddsa, illetve 4tvétele sordn a

»Gépjarmii ataddsa — atvétele ,, elnevezésii nyomtatvanyt (3. szamu melléklet) kell
hasznalni.
Minden esetben a polgarmester el6zetes, irasbeli engedélye sziikséges a
tanyagondnoki gépjarmi

a) orszaghataron kiviili,

b) nem  tanyagondnoki  szolgaltatdis  keretében  torténd
igénybevételéhez. Az engedélyt a menetlevélhez kell csatolni.

1.

A gépjarmiivek iizemeltetése

A tanyagondnoki szolgaltatas szallitasi feladataira rendszeresitett gépjarmi jogszert
(az 1/2000.(L. 7.) SzCsM rendeletben meghatarozott szocialis szolgéltatasi célokat
szolgald), rendeltetésszer(, hatékony és gazdasigos lizemeltetéséért a polgarmester
és az Intézmény vezetdje a felelds.

A gépjarmiivek lizembiztos, a kornyezetvédelmi, illetve miszaki szempontbél

megfelel allapotaért a tanyagondnok, illetve az egyéb gépjarmiivet vezetd személy

a felelés. A tanyagondnok szabadsiga, betegsége, vagy akadalyoztatisa esetén

helyettese biztositott.

A gépjarmiivet vezet6k feleldsek:

a) a gépjarmiire elbirt (ajanlott) karbantartasok elvégzéséért (olajcsere, szemle
stb.),

b) a meghibdsodasbol, természetes elhasznalédasbol bekdvetkezett hibik,
hianyossagok kikiiszoboléséért,

c) az eldirt kotelezo, illetve kozlekedésbiztonsagi szempontbdl sziikséges
anyagok, tartozékok sziikségszerinti pétlasaért (egészségiigyi csomag, izz0,
stb.)

d) agépjarmi allapotaért, rendszeres kiils és belsd tisztitasaért,

e) a kotelezben elbirt, illetve helyi szabalyzatban megallapitott nyomtatvanyok
vezetéséért, hatdsagi koziti ellendrzéskor, azok bemutatésaért,

f) akoételezd hatésagi, miiszaki és kérnyezetvédelmi vizsgalatok elvégzéséért,
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g) lizemanyag- és kenbanyag-elszamolasért,

h) az lizemeltetd 4ltal eldirt hasznalatért.

A gépjarmiivezetd amennyiben meghibésodast észlel, ezen hibat kiteles az Intézmény
vezetdjének haladéktalanul jelezni. A hiba bejelentésének elmulasztasabol vagy
késedelmes teljesitésébdl eredd karért a gépjarmiivezett kartéritési felelsséggel
tartozik.

A tanyagondnoki gépjarmiivek esetleges meghibasodasa esetén a feladat ellatasahoz
sziikséges gépjarmiivet a fenntart6 Onkorményzat kételes biztositani.

Iv.

A gépjarmiivek vagyonvédelme és tarolisa

A tanyagondnoki gépjarmi biztonsagos, a vagyonvédelmi kovetelményeket
kielégitd tarolasaért a tanyagondnok, illetve e gy¢éb gépjarmiivek esetében a gépjarmi
vezetésével megbizott személy a felel®s.

- A gépjarmiivek tarolési helye az Onkorményzat telephelyein torténik.

. A tanyagondnok, illetve az egyéb gepjarmi vezetésével megbizott személy koteles
minden jogszerl eszkdzzel — elsGsorban a gépjarmibe épitett biztonsagi
berendezések miiksdtetésével - megakadalyozni a gépjarmii jogellenes hasznalatat.

V.

A gépjarmiiért és a kozlekedésért valé felelosség

A gépjarmiiveket vezetd személyek — a vonatkozo6 jogszabalyok kereti kozott —
felel6sséggel tartoznak az 4ltaluk okozott balesetért, karért. Felel6sségiik — a
Jogellenes modon igénybe vett jarmti hasznalatat kivéve — a kozalkalmazotti
Jogviszony folytdn munkaltatéjuk anyagi helytallasat vonja maga utdn, melyért a
gépjarmiiveket vezetd személyek nekik felrohatd mértékig tartoznak fegyelmi és
kartéritési feleldsséggel.

. A gépjarmiiveket vezetd személyek a gépjarmiivekkel a koziti forgalomban akkor
vehetnek részt, ha gépjarmiivezet6i alkalmassaguk, a gépjarmiivek miiszaki allapota,
felszereltsége, valamint az ezeket igazolé dokumentumok tekintetében valamennyi
sziikséges feltételnek megfelelnek.

A gépjarmiivekkel okozott balesetrdl, a gépjarmiivet vagy a benne szallitott
személyeket ért, baormely okbdl bekovetkezett sériilésrdl és karrdl a gépjarmiivet
vezetd személy a fenntartd szervezet vezetdjét vagy a feliigyelettel megbizott
személyt haladéktalanul tdjékoztatni koteles. Ilyen esetek bekdvetkeztekor koteles
megtenni minden olyan intézkedést, amely az tizembentarto érdekeinek védelme
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c€ljabol sziikséges, ha a feleldsség megallapitdsa tekintetében nem torténik
megegyezés a balesetben illetve kérokozasban érintett személyek kozott.

a) Személyi sériiléssel jaré baleset esetén a 3. pontban foglaltakat a rendérség
crtesitése, a helyszin indokolt mértékli biztositisa, valamint esetleges
elsésegélynyujtas utan kell végrehajtani.

b) A balesetré] a gépjarmiivet vezetd legkésébb a jarmi telephelyre beérkezése,
vagy a kbvetkezé munkanapon irdsos jelentést kell készitenie.

VL

Uzem- és kenbanyag felhasznilis, elszimolds

—

. Az tizemi haszndlata, valamint személyi hasznalat személygépkocsik lizemanyag
fogyasztési normajat — a médositott 60/1992. (IV.1.) Korm. 4 § - dban meghatarozott
alapnorma-atalany alapjan kell elszamolni.

2. A tervezett utazési teljesitményre lizemanyag-el6leget kell a gépkocsivezetbk
részére biztositani. Ujbéli felvételre az elézoleg felvett dsszeg elszamoldsa utdn van
lehet6ség.

. A felvett lizemanyag-eléleggel — annak felhasznaldsat kovetden — legkés6bb a
targyhot kévetd honap 05. napjaig le kell adni a Pénziigyi és Gazdalkodési Iroda
részére.

4. A havonta felvett lizemanyag elbleg elszdmoldsdhoz a korabban leirt bizonylatok
alapjén a Pénziigyi és Gazdalkodasi Iroda a targyhét kdvetd 05. napjaig el kell
késziteni az lizemanyag elszamoldst, melynek alapjan el kell szdmolni a felvett
eldleg Gsszegével.

. Uzemanyag koltség csak a gépjarmiivet hasznalé Onkormdanyzati intézmény nevére
sz016 szamla alapjan szamolhat9 el.

6. Az izem- és kenGanyag-felhasznalds keretében eléfordulé rendellenességet, a

jarmivezetének fel nem rohaté tulfogyasztast vagy hidnyt az illetékes vezetének
haladéktalanul jelezni kell.
Ezzel egyidejiileg a tényt a menetlevélen (elszamolason) is jelezni kell, és a
lehetséges megallapitasokat jegyzokonyvbe is kell foglalni. A talfogyasztas (hiany)
kovetkezményeir6l a vezeté dont. A kellden nem indokolhaté, a jarmiivezetének
felrbhaté tulfogyasztas koltségét — anyagi feleléssége keretei kozott — a
tanyagondnokkal a munkaltaté megtérittetheti.

7. Aténylegesen felhasznalt izemanyagkoltség a szamlékbél allapithaté meg.

8. Ha a személyi hasznilati gépkocsi igénybevételére jogosult személy a tirgyhora
vonatkozdan nem vett fel lizemanyag eléleget. az iizemanyag koltség elszdmolasat a
targyhot kovetd honap 05. napjaig kell teljesitenie.

9. Az ilizemanyag megtakaritds nem illeti meg a gépjarmiivezet6t.

10. Az tizemanyag tilfogyasztasat a gépjarmiivezet6 nem kételes megtériteni.

11.

W

W
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VIIL.

A gépjarmiivezetésre valé jogosultsig

1. A tanyagondnoki gépjarmii vezetése a tanyagondnoki munkakorhéz kapesolodo
Jjogosultsagként (kotelezettségként) kertil meghatdrozésra, melyet a kézalkalmazott
munkakéri  leirdsa  tartalmaz. A gépjarmiivezetési  jogosultsig  személyi
(egészségiigyi stb.) korlatozasat a tanyagondnok koteles a polgarmester tudomésara
hozni.

2. A legfeljebb 3500 kg megengedett Ossztémegll gépjarmil és a hozza kapcsolhatd
konnyii pétkocsi (750 kg dssztomegi), tovabbé a személygépjarmii vezetésére ,,B”
kategérids, autobusz vezetésére ,D” kategérids érvényes vezetéi engedély
sziikséges. Az adott forgalmi rendsz4mu gepjarmii jogszerli vezetését a gépjarmiivet
lizemben tartd szervezet vezetdje 4ltal kiadott irdsos engedéllyel kell igazolni.

3. Amennyiben a gépjarmiivezetésre jogosult (kotelezett) kozalkalmazott —
munkavégzési kotelezettsége idején — Onhib4jabdl jarmiivezetésre alkalmatlan
allapotba keriil, ezt a munkavégzési kotelezettség szandékos megtagadasanak kell
minésiteni.

VIIL

A gépjarmii-biztositas

A gépjarmiivek kételezd feleldsség- &s CASCO-biztositasarél az onkormanyzat
gondoskodik.

IX.

Sajat gépjarmii hivatalos céli haszndlata

1. A tanyagondnoki szolgaltatds céljara rendszeresitett gépjarmi igénybevételének
akaddlyoztatisa (meghibdsodés, javitds) esetén eseti elbzetes engedéllyel a
tanyagondnok sajat tulajdoni, CASCO-biztositassal rendelkezé gépjarmiivét is
hasznélhatja munkakdre ideiglenes ellatasdhoz.

2. A gépjarml akadalyoztatasa esetén, csak a szocialis jellegli szolgaltatasokat kell
biztositani, ennek megszervezése a tanyagondnok feladata, melynek jovéhagydsahoz
polgéarmesteri engedély sziikséges.

3. A sajat gépjarmii hivatalos hasznalatardl kikiildetési rendelvényt kell kiallitani,
amely az elszamolds alapbizonylatat képezi.

4. A rendelvénnyel esetenként, legkésébb a kikiildetés befejezésének hénapja végéig
kell elszamolni, a mindenkori jogszabalynak megfeleléen.
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Sajat gépjarmli hasznilata esetén a tanyagondnokot az elszamoldsi normaval
kiszamitott izemanyag 4ra, tovabba a jogszabalyban el6irt km-enkénti koltségtérités
illeti meg.

X.
Egyéb rendelkezések

. A gépjarmii izemeltetésével kapcsolatos egyéb koltségeket (aut6palyadij, parkolodi]
stb.) a havi elszamoléskor kell — szamla ellenében — kiegyenliteni.

. A miiszakilag arra alkalmassi tett és a jogszabalyok altal eldirt érvényes
dokumentumokkal rendelkezd gépjarmli potkocsit (utdnfutét) vontathat. A
jarmiiszerelvény vezetésére a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozati
kozlekedési okményok kiaddsarél és visszavonasardl szold 326/2011. (XII. 28.)
Korm. rendelet eldirasait kell alkalmazni.

XI.

Zaro rendelkezések

. Ezen szabilyzat hatilya az 6nkorméanyzat tulajdonaban 1évo gépjarmivekre terjed
ki.

. Jelen gépjérmii lizemeltetési szabalyzatot Balastya Kozségi Onkorményzat
Képviseld testiilete a ......ooooveiinnnnnn Kt. hatarozatéval jovahagyta.

BalAstya, ....ovviiiiiiiieiiie

Ph.

..................................

Dr. Nagy - Elekes Petra
jegyz6
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MUNKARUHA JUTTATAS SZABALYAI

Jogszabalyi hivatkozas

A Munka To6rvénykonyvérdl szolé 1992. évi XXII. torvény 165. § (2) bekezdése
kotelezd jelleggel eléirta a munkaltaté szamara a ruhdzat nagymértékl szennyezOdése vagy
elhasznal6dasa esetén munkaruha biztositasat.

A munkaruha szabélyzat a Kozalkalmazottak Jogdlldsarél sz6l6 1992, évi XXXIIL
térvény ( a tovabbiakban: Kjt.) 79. §-a alapjan késziilt. A Kjt. 79. § (2) bekezdése
meghatdrozza a szabalyozas kereteit, targykoreit is: 1, a juttatasra jogosit6 munkakorok
meghatdrozasa; 2, az egyes ruhafajtak; 3, a juttatasi idé és ; 4, a juttatas egyéb feltételeirsl
val6 rendelkezés.

A személyes gondoskodast nyujté szocidlis intézmények szakmai feladatairél és
mitkddésik feltételeirél sz616 1/2000. (1.7) SZCSM rendelet 6. § (1 1) bekezdése a szocidlis
intézmények esetében eldirja a munkaruha biztositdsat, azonban ennek feltételeit a
munkdltatora ruhdzza.

A munkaruha nem azonosithaté a kotelezben biztositandd — a munkavallalé
egeszséget, testi épségét veszélyeztetd fizikai, kémiai, biolégiai karosité hatdsok ellen
védelmet nyijté — védéruhdval és nem mindsiil véddeszkdznek sem. A munkaruha juttatas a
munkaltat6i jogokat gyakorlok egyedi déntése alapjan valosul meg.

Jelen szabdlyzat célja, hogy részletesen szabalyozza az egyes juttatési alanyok korét, a
Jogosultsag koriilményeit, tovébb4 a juttatdsok igénybevételének modjat.
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I1.

A szabalyzat hatilya

A szabélyzat kiterjed a Baldstyai Integralt Szociélis Intézmény koézalkalmazotti
jogviszonyban foglalkoztatott, funkcionalis munkakérben kozalkalmazottként foglalkoztatott,
illetve a Munka Torvénykonyve éltal foglalkoztatott munkavallalokra.

Altalinos rendelkezések

A kozalkalmazott a munkaviszony létesitésekor, probaidé kikotése esetén annak
lejarta utdni napon szerez jogosultsigot a juttatas igénybevételére. A kihordasi id6 ezen
idéponttdl kezdddik és 1 évig tart.

A munkaruhdt a kozalkalmazott vasirolja meg. A beszerzéstél, a vasérlasrol - az
intézmény nevére és székhelyére cimzett — szabélyos készpénzfizetési szamlat kell leadni. A
juttatas személyenként netté 25.000 Ft, azaz huszonétezer forint Osszeget jelent. Az Gsszeg
személyenként a munka-, illetve kozalkalmazotti szerzédésben leirt 6raszammal id6aranyosan
valtozik. Az elszdmolas minden esetben adott targyév december 31. napjéaig szol.

A munkaruha juttatdsra jogosité munkakérsk az aldbbiak: tanyagondnok, gondoz,
asszisztens, pincér, szakécs, étteremvezetd, konyhai adminisztrator, élelmezésvezetd és
konyhai kisegité.

A kordbbiakban emlitett §sszegh6l az alabbi ruhafajtak vasarolhatdk: munkanadrag,
polé, kabét, fels6 ruhdzat, munkaruha, munkavédelmi cipd, kopeny,

A juttatdsi id6 szamitdsandl a megkezdett hénapot a kerekités szabalyai szerint kell
figyelembe venni. A juttatdsi iddbe nem szamit be: a gyes, a gyed, 30 napon tdli fizetés
nélkiili szabadsag, 30 napon tili tAppénz.

A munkaruha a kihordasi id8 alatt az intézmény tulajdonat képezi, azt kovetden a
kozalkalmazott tulajdona lesz. A kozalkalmazott a kozalkalmazotti jogviszony
megszlintetésekor a juttatdsi idé hatralévd hanyadanak megfelelé Osszegben koteles a
munkaruhat megvaltani.

A kihordési id6t teljesitettnek kell tekinteni: az Gregségi nyugélloményba helyezés, a
rokkantsagi nyugallomanyba helyezés, tovabba elhalalozas esetén.
A munkaruha karbantartisarol (mosés, tisztitds, javitds) a kozalkalmazott koteles
gondoskodni, ezért semmiféle kiilon koltségtérités nem illeti meg.
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I11. ZAaré rendelkezések
E szabdlyzat elfogadas napjan 1ép hatalyba, és ezzel egyidejlileg hatdly4at veszti valamennyi
korabbi rendelkezés a munkaruha juttatas feltételeir6l.

Jelen munkaruha juttatds szabalyai dokumentumot Balastya Kozségi Onkormanyzat
Képviseld testiilete @ .....o.viviiiniiiiininiiiiiniiiiinnnns Kt. hatarozataval j6vdhagyta.

Ph.

..........................................

Zakané Seres Monika
Intézményvezeto-helyettes



Ikt.szam: BPH/231-63/2021.
A GEMES ESZTER KOZSEGI KONYVTAR BALASTYA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
I.  FEIEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A kozségi konyvtirak miikodési rendjének meghatirozo legfontosabb jogszabalyok:

Torvények

1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol es
a kézmiivel6désrol

2012. évi CLIL térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtariellatasrol és
a kozmiivelddésrdl szolé 1997. évi CXL. térvény modositasarol

az 1992. XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérol

Kormanyrendeletek

378/2017. (XIL11.) Korm. rendelet a kulturalis szakemberek szakmai
tovabbképzésének nyilvantartasba vételi szabalyairdl

379/2017. (X11.11.) Korm. rendelet a nyilvanos kényvtarak jegyzékének vezetésérol
73/2003. (V. 28.) Korm. rendeletaz Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrdl
6/2001. (I1.17.) Korm. rendelet a konyvtirhasznilkat megilletd egyes

kedvezményekrol

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat célja

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse az

intézmény adatait és szervezeti felépitését, a vezetok és alkalmazottak feladatait és jogkorét,

valamint az intézmény mikodését.

1 A kényvtdrra vonatkozé legfontosabb adatok

A konyvtar elnevezése: Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Balastya

A konyvtar rovid neve: Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Balastya



A kinyvtar székhelye, cime és elérhetdsége:

Magyarorszag

Csongrad megye

6764 Balastya, Rakoczi u. 32
Levelezési cime: 6764 Balastya, Rakoczi u. 32
Telefon: +36 62 578 130
Mobil telefon +36 30 413 0075

A konyvtir elektronikus elérhetdsége:
www.balastyaiamk.hu
konyvtar(@balastyaiamk.hu

A kinyvtir ad6szima:15838038-2-06

Bankszamla vezet6 fiok:OTP Bank

A bankszimla szima:11735098-15838038

A konyvtar torzskonyvi azonosité szima:838036

A konyvtir statisztikai szdmjele:15838038-9101-322-06

A konyvtar fenntartisa és feliigyelete: Balastya Kozségi Onkorményzat

Az alapitas éve: 2017.

Toérzskonyvi nyilvintartas szerinti alapitas idépontja:2017.09.01

Alapité okirat kelte, szima:1/2017

A koényvtar 2017.06.28. napjan kelt, egységes szerkezetbe foglalt Alapito Okiratat a Balastya
Kozségi Onkorményzat Képviseld — testiilete adta ki, és az 58 / 2017 (VI. 27) szamd Kt
hatarozataval fogadta el.

A fenntarté neve és cime

Balastya Kozség Onkorményzata

6764 Balastya, Rakocezi u. 5

Iranyité szerve:

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviseld testiilete

6764 Balastya, Rakoczi u. 5

(8]



A konyvtir Agazati irinyitdsa és feliigyelete
A Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Balastya agazati irdnyitdsdt és feligyeletet a Nemzeti
Eréforrds Minisztérium, Kulttraért Felelss Allamtitkérsag Kultaréért Felelds Allamtitkara
latja el-
A fenntarté Balastya Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete feladatainak végzése soran
figyelembe veszi, hogy a Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Balastya agazati felligyeletét a
Nemzeti FErdéforras Minisztérium, Kulturdért Felelos Allamtitkarsag Kulturaért Felelos
Allamtitkéra latja el, ezért a konyvtar tevékenysége nem lehet ellentétes a kényvtarakra
vonatkoz6 torvényekkel, jogszabalyokkal és egyéb szakmai utasitasokkal.
A kinyvtar miikodésének forrasai
« A k6nyvtarnak rendelkeznie kell a feladatai ellatashoz sziikséges feltételekkel. A konyvtar
miikodtetéséhez, az alapit6 okiratban meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikséges
forrasokat a kényvtar fenntartoja - az évente dsszeallitott koltségvetésben - biztositja.
« A nyilvinos konyvtari ellatasbol adédo feladatok finanszirozasdhoz a ko&zpont
koltségvetés is hozzajarul: A helyi Onkorményzatok konyvtari és kozmiivelddési
érdekeltségnoveld tAmogatésarol szold 4/2004. (II. 20.) NKOM rendelet alapjan -

nyilvénos kényvtéri feladatainak ellatdsara - évente meghatarozott dsszegli timogatast.

A Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Baldstya legfontosabb mikodési feltételei

e atorvény altal eldirt, rendeltetésszerii miikodéshez sziikséges megfeleld elhelyezés, €s
szakmailag képzett, megfelel6 szamu személyzet,

o akonyvtar vezetdjének és dolgozoinak szakmai képzesen, tovabbképzéseken, valamint
tapasztalatcseréken valé részvétel biztositasa

e akonyvtar gylijteményének, informécios adatbazisanak folyamatos gyarapodasa,

o a mikodéshez sziikséges korszerti felszerelések, gépek és egyéb szakmai eszk6zok

beszerzése,

a haszndloi igényeknek és elvarasoknak megfeleld, folyamatosan korszer(isitett
szolgaltatésok.

Az intézmény engedélyezett létszam: 1 6 allashely, mely két {6 félallasu munkavallaloval is
betdlthetd

A konyvtir bélyegzoi:

Hivatali kérbélyegzé: felirat: Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Balastya, Csongrad

megye



A kor kézepén Magyarorszag cimere

A konyvtar fejbélyegzdje:

Gémes Eszter Kozségi Konyvtdr Balastya
6764 Balastya, Rakoczi u. 32
Szamlaszam:11735098-15838038
Ado6szam: 15838038-2-06
Tulajdonbélyegzd: (ellipszis alaki)
Kozségi Konyvtar Balastya

A koltségvetési szerv tipusa, alapité okirat szerint:

helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv
Kozszolgiltaté szerv fajtija szerint

Kozintézmény
A konyvtir jogallasa

helyi 6nkorményzat altal fenntartott néllé jogi személy
Feladatellitishoz gyakorolt funkcié alapjan:
Elbiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkez, részben 6nalléan miik6dd koltségvetesi szerv,
alaptevékenységét 6nélldan latja el.
A szellemi és fizikai tamogat6 tevékenységeket (ezen beliil kiillondsen a pénziigyi-gazdasagi
feladatok) a Balastyai Kozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala latja el. Gazdalkodasat
az allamhaztartasrol sz6l6 1992, évi XXXVIIL fejezete rendelkezései szerint éves
koltségvetés alapjan végzi.

Az intézmény tipusa: onkormanyzat altal fenntartott nyilvanos kozségi konyvtar

A konyvtar tevékenységei: dgazati és szakfeladati besorolasa
Szakdgazati szima: 910100 Konyvtari, levéltari tevekenység
Alaptevékenysége kormdnyzati funkeié szerint
082042 Konyvtari alloméany gyarapitasa, nyilvantartisa
082043 Konyvtari allomany feltarasa, megérzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok
082091 Kézmiivelddés-kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Kozmiivelédés-hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
083030 Egyéb kiadoi tevékenység

Vallalkozasi tevékenysége és annak mértéke:

4



A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet végez (nyomtatas, fénymasolas,
digitalizalas) amelyb8l szarmazo bevétele nem haladhatja meg a konyvtar éves
koltségvetésének 10 %-4t. Véllalkozasi tevékenységre a rendelkezésre bocsajtott
vagyonrészt, szabad kapacitis mértékéig hasznalhatja.
A konyvtir miikodési teriilete
Balastya kozség teriiletén nyilvanos konyvtéri ellatis megszervezese
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatdlya
Az intézmény szamdra jogszabalyokban, testiileti hatarozatokban megfogalmazott feladat- €s
hatiskori, szervezeti és mikodési elbirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.
Az SZMSZ hatalya kiterjed
« az intézmény vezetdire
» az intézmény dolgozdira
» az intézményben miikdds testiiletekre, szervezetekre, kbzosségekre

» valamint az intézmény szolgéltatdsait igénybe vevd hasznalokra.

A konyvtar vezetbje: intézményvezetd

II. FEJEZET
AZ INTEZMENY FELADATAI

A konyvtar alaptevékenységeként végzett feladatainak jogi alapja az 1997. évi CXL. térvény

a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos kényvtari elldtasrél és a kdzmiivel6désrol.

A Gémes Eszter Kozségi Konyvtéar Balastya céljai:

e A Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Balastya kozség egészének dokumentumellato6
intézménye, informacios szolgaltat6ja, a miivelddés és kikapcsolodas fontos helyszine
kivan lenni Ggy, hogy megkiilsnboztetés nélkiil, mindenki szdméra lehetve tegye az
altala gytijtott, megbrzott, feldolgozott és szolgaltatott dokumentumokhoz és az
informaciohoz valé szabad hozzaférést.

o A lakossig igényeinek felmérése, kiszolgalasa, a valtozasok kovetése annak
érdekében, hogy a konyvtar alkalmas legyen a lehetd legtagabb érdeklédési kor
elldtisara, és minden témakorben megfeleld  mennyiségii, naprakész

dokumentumallomany segitse a tajékoztaté munkat.



o Az egész életen 4t tartd tanulds tdmogatdsa, segiteni a kiilonbdzé szintl oktatasi
programokban résztvevoket.

e A szabadidé hasznos és kreativ eltoltése: gondosan vélogatott allomannyal, a
legfrissebb irodalom biztositasaval, hozzajarulni a felndttek s a gyermekek olvasési
kulturdjanak fejlodéséhez, valtozatos, szinvonalas programok szervezésével a
miivelddés, és kikapcesolddas fontos helyszinévé tenni a konyvtérat.

e Az Snkormanyzat munkéjénak, tevékenységének tamogatasa, Ssszhangban a konyvtar
feladataival.

e Egyiittmikodés a helyi intézményekkel, civilszervezetekkel, &s kozosségekkel,
munkajuk, tevékenységiik tamogatasa.

o Szakmailag felkészillt, széles latokorl, tapasztalt és szolgilatkész munkatérsak
nytjtsanak segitséget a konyvtar hasznaloinak.

o A lakosok digitalis kompetencia-fejlesztése

e A hétranyos helyzeti emberek (szocidlisan, életkorbol adodéan, testi fogyatékossag)

tamogatasa

A kionyvtar tipusa és helye a konyvtari rendszerben:

Az é4llampolgarok szémara a konyvtdrhaszndlati jog gyakorlasat a konyvtari rendszer
biztositja. Az 1997. évi CXL. torvény értelmében a Balastya Kozségi Konyvtar altalanos
gylijtékori kényvtarként biztositja a teleptilési konyvtari ellatast.

A konyvtar rendeltetésszeri mikodésébe illeszthetd feladatok és szolgaltatasok
felvallalasanak, a fenntart6 elé torténd elSterjesztése a konyvtarvezeté feladata.

A kényvtar szamara meghatarozott feladatoknak és hatdskoroknek, az intézmény szervezeti

egységei, és dolgozdi kozotti munkamegosztasrol az intézmény vezetdje gondoskodik.

A kozségi konyvtar alapkévetelményei:

e mindenki 4ltal hasznalhat6 és megkozelithetd.

e konyvtari szakembert alkalmaz

e rendelkezik kizarolagosan konyvtari szolgaltatasok céljaira alkalmas helyiséggel
e rendszeresen , a felhasznalok tobbsége szamédra megfeleld iddpontban tart nyitva
e helyben nyujtott alapszolgaltatasai ingyenesek

o statisztikai adatokat szolgaltat

o gylijteményét folyamatosan fejleszti megérzi, gondozza és rendelkezesre bocséjtja
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tdjékoztat a konyvtar és nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairol és
szolgaltatasairdl

gyljteményét és szolgéltatasait a helyi igényeknek megfeleléen alakitja,
kdzhasznu informacios szolgaltatast nyujt.

rendelkezik szabadpolcos allomanyrésszel

A szabad kapacitds kihaszndlasa érdekében:

részt vallal az iskolai konyvtarakkal egyiittmiikddve a tanuldk konyv és
konyvtarhaszndlati ismereteinek gyarapitasaban,

mashova nem sorolt felnétt és egyéb oktatast, hasznalo-képzést tart

masolast, fénymadsolast, irodai szolgaltatast nyujt,

szamitogépes szolgaltatasokat végez, nyujt

kozosségi rendezvényeket szervez

egyiittmiikodik a helyi civil szervezetekkel

a 0-3 éves korosztaly szamara ,,bababarat” kdrnyezetet teremt.

111.
IV. A KONYVTAR MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

A kinyvtar szervezeti felépitése

A Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Baléastya szervezeti felépitését, a szervezeti egységek és az

ott dolgozok feladatainak leirasat az SZMSZ 1. sz. melléklete tartalmazza.

A szolgiltatisok igénybevétele, a kinyvtir hasznilata

A konyvtar nyilvanos szolgaltatdsainak igénybevételére mindenki jogosult, aki a Gémes

Eszter K6zségi Konyvtar Balastya Konyvtarhasznalati Szabalyzatat magdra nézve kotelezden

elismeri, és az adatait regisztraltatja.

Ez alél kivételt képeznek az intézmény nyilvanos rendezvényeinek latogatoi, illetve a

szolgaltatasokat szervezett formaban igénybe vev csoportok tagjai.

A konyvtarhasznalat szabalyai nyilvanosak, azok megismerését a konyvtarhasznalo részére

biztositani kell.



A konyvtar gyiijtokore

A konyvtar gyiijtoksrét az 1997. évi CXL. tv., az Alapité okiratban meghatarozott feladatok
és a intézménynek a vezetd és a munkatarsak altal elfogadott stratégiai céljai, és kiildetése
hatarozza meg.

A konyvtar gy(ijtékorére vonatkozo eldirdsokat, dlloményalakitds szempontjait, €s kereteit az
SZMSZ mellékletét képezd Gylijtokori Szabalyzat rogziti.

Az &llomany nyilvantartisa a CORVINA Integralt Konyvtari Rendszerben torténik.
Cédulakatalogust a konyvtar nem épit, az egyedi és csoportos leltarkonyvtarba valo bevezetes
folyamatosan, a CORVINA rendszerbe torténé rogzitéssel parhuzamosan torténik.

Az 4lloméany feltarasit a CORVINA IKR-ben torténik, a CSMKDB (Csongrad megyei
konzorciumi konyvtarak adatbazisa) adatbazisbol torténé atemeléssel.

A konyvtar munkavégzéssel kapcsolatos szabailyai

A munkaviszony létrejottével, a munkavégzés teljesitésével és dijazdsaval, a munkakori
kotelezettségekkel, a munkaidé beosztassal és a szabadsaggal kapcsolatos kérdések
szabélyozésa a kozalkalmazottak jogallasarél szolo tobbszordsen mddositott 1992. évi

XXXIII. torvény érvényes elbirdsai szerint térténik

A munkaviszony létrejotte
Az intézmény 1j dolgozé belépésekor, — a Kjt. rendelkezéseinek megfelelSen, kozalkalmazotti
jogviszonyt létesit a munkavallaloval. A kinevezésnek tartalmaznia kell:

o akozalkalmazott besorolasanak alapjaul szolgal6 fizetési osztalyt €s fokozatot;

e adolgozo illetmény¢t;

o tovabba munkakorét és a munkavégzés helyét.
A kinevezés harom hénapos prébaidét és a jogszabély szerint megéllapitott gyakornoki idét
tartalmaz.
Szervezett képzés, tovabbképzés
Az intézmény vezetSje 1/2000. (1. 14.) NKOM rendelet —a kulturalis szakemberek szervezett
képzési rendszerérdl, kovetelményeir6l és a képzés finanszirozasarol — értelmében
gondoskodik a teljes munkaiddben foglalkoztatott kozép-és fels6foki végzettséggel
rendelkezé szakembereinek szervezett képzésérél, tovabbképzésérol. A rendelet eléirasainak
megfelelden a tovabbképzést tervezni kell.
Az intézmény vezetSje tajékoztatja a munkatirsakat a tovdbbképzési kotelezetiség
esedékességérol, annak teljesitésérol.

Munkaterv



A kényvtar vezetdje az intézmény feladatainak végrehajtasara intézményi munkatervet készit.
A munkaterv dsszeallitdséhoz a szervezeti egységek munkdjat koordindlé munkatarsak, a

csoportban dolgozokkal egyeztetve alapanyagot allitanak dssze.

A munkatervnek tartalmaznia kell

o A feladatok konkrét meghatarozasat
e A végrehajtasért felelds nevét
o A feladat végrehajtasanak hataridejét.

e A végrehajtasra vonatkozé tajékoztatasi kotelezettséget.

A munkavégzés teljesitése, a munkakori kotelezettségek, és a hivatali titok

A munkavégzés teljesitése az intézmény vezetdje altal kijelslt szervezeti egységben; illetve
munkateriileten; az ott érvényben 16v6 szabalyok; illetve a munkakéri leirds szerint torténik.
A dolgozé koteles a munkakorébe tartozé munkdkat képességei kifejtésével; az elvarhato

legnagyobb szakértelemmel és pontossaggal végezni, és a hivatali titkot megtartani.

Ezen tulmenden nem kézolhet illetéktelen személlyel olyan adatot; amely a munkakore
betoltésével sszefliggésben jutott tudomasara és amelynek kozlése a munkaltatéra; vagy mas
személyre hatranyos kovetkezményekkel jarhat. A dolgozé a munkdjat, az arra vonatkozo
szabélyoknak és eléirasoknak; a munkahelyl vezetGje utasitisainak; valamint a szakmai

elvarasoknak megfelel6en koteles végezni.

Nem adhaté felvilagositas azokban a kérdésekben; amelyek hivatali titoknak min6siilnek és
amelyek nyilvanossagra keriilése az intézmény érdekeit sértene; amennyiben adott esetben
jogszabélyban el8irt adatszolgéltatasi kotelezettség nem 4l fenn.
Az intézménynél hivatali titoknak mindGsiilnek a kovetkezSk

. a foglalkoztatott dolgozok személyi anyagai;

. a szolgaltatast igénybevevd — regisztralt (beiratkozott) - hasznalok személyi adatai;

. a munkaltatassal sszefliggd adatok és mas informdacidk;

. a konyvtar szamitastechnikai rendszerének, elektronikus informaci6 szolgaltatidsanak

biztonsagat véd6 informacidk;
. a kényvtar biztonsagi; vagyoni- és tiizvédelmi adatai; ezek miiszaki; technikai

alkalmazésai és paraméterei.



A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. Az intézmeny valamennyi
dolgozdja koteles a tudomdsara jutott hivatali titkot mindaddig megérizni, amig annak
kozlésére az illetékes felettesétol engedélyt nem kap.

Nyilatkozat témegtdjékoztato szervek részére

A tdmegtajékoztatd eszkdzok munkatirsainak tevékenységet az intézmény dolgozodinak az
alabbi szabélyok betartasa mellett kell eldsegiteniiik:

Az intézményt érinté kérdésekben a tdjékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra az intézmény
vezet vagy az 4ltala esetenként megbizott személy jogosult.

Nem adhato nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel és kériilménnyel kapcsolatban, amelynek id6
elétti nyilvanossdgra hozatala az intézmény tevékenységében zavart, az intézménynek
anyagi, vagy erkolesi kart okozna, tovdbba olyan kérdésekrdl, amelyeknél a dontés nem a
nyilatkozattevé hataskorébe tartozik.

Munkarend

Az intézményben 2 £6 heti 20 6rds munkaviszonyban dolgozik. A heti 20 6ras munkarend az

intézmény nyitva tartisanak biztositisa mellett rugalmasan oszthato.

Szabadsig

A rendes szabadsag kiaddsahoz — a dolgozdkkal elézetesen egyeztetett — éves és féléves
szabadsagolasi tervet kell késziteni.

A kényvtari dolgozék éves rendes szabadsaganak mértekét a KJT; valamint a Munka
Torvénykonyvében foglalt eléirdsok szerint kell megéllapitani. A dolgozdkat megilletd ¢s
kivett szabadsagrol nyilvantartast vezetiink. Az intézményben a szabadsag nyilvantartas
vezetéséért a konyvtar vezetdje a felelds.

A rendkivilli és fizetés nélkiili szabadség engedélyezésére minden esetben a konyvtar
vezetbje jogosult.

Kartéritési kotelezettség

A munkavallalé a munkaviszonyabol eredd kotelezettségének vétkes megszegésével okozott

karért kartéritési felel6sséggel tartozik.

A konyvtir nyitva tartisinak rendje:

HétFot61, szerda, péntek: 10.00-17.00 6raig, ebédidd: 12.00-1 2.30
Kedd-csiitértok: 8.00-10.00.
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Az intézmény vezetdje és az intézmény kijelolt dolgoz6i a hivatali, illetve a nyitvatartasi
idében elérhetdk a konyvtarhasznalék szaméra. A szolgaltatast a szolgdltatasvezetd képviseli
a nyitvatartasi idében.

Az intézmény iigyiratkezelése

Az intézményben az igyiratok kezelése kozpontositott rendszerben torténik. Az
tigyiratkezelés iranyitdsaért és ellendrzéséért az intézmény vezetdje felelés. Az
tigyiratkezelést az Iratkezelési Szabalyzatban foglalt el6irasok alapjan kell végezni.

A bélyegz6k hasznalata; kezelése

Valamennyi cégszerii aldirasnal cégbélyegzét kell hasznélni. A bélyegzokkel ellatott,
cégszerlien alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol vald
lemondast jelent. A bélyegzd hasznalatéra sz intézmény vezetdje jogosult.

A helyettesités rendje

Az intézményben folyé munkit a dolgozok iddleges vagy tartds tavolléte nem
akadalyozhatja.

A dolgozok tartés tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa az intézmény

vezet6jének feladata.

IV.FEJEZET
MUNKAKORI LEIRASOK
Az intézményben foglalkoztatott dolgozdk feladatainak leirdsat a munkakori  lefrdsok
tartalmazzak.
A munkakori lefrasoknak személyre szoloan tartalmazni kell:
o A dolgozo szervezetben elfoglalt munkakorének a céljat.
o A munkakérthdz kapesolédé  kompetencidikat, a  feladatokat, a
kotelezettségeket, a feleldsséget €s hataskort
A munkakori leirdsokat a szervezeti egység modosulasa, személyi valtozas vagy
feladatvaltozas esetén haladéktalanul modositani kell. A munkakori leirasok elkészitéséért és
aktualizalasaért — a szervezeti egységekben dolgozé munkatérsakkal tortént egyeztetcs utan -

a konyvtar vezetdje felelds.
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V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalybalépése
A Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Baldstya szervezeti felépitésére, mikodésére ¢és
hasznalatara vonatkozé
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a kényvtarvezetd elbterjesztése alapjan a konyvtar

munkatédrsai megtargyaltak, és azt elfogadtak.

Balastya, 2019. augusztus 21.

A Gémes Eszter K6zségi Konyvtar Baldstya Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat készitett:

Koesisné Benko6 Beata
konyvtarvezetd

Jelen Szervezeti és Miuikodési Szabalyzatot a Balastya Kozségi Onkorményzat
Képviselbtestiilete a 98/2019 (IX. 29. ) szamu Kt. hatdrozataval jovahagyta

Balastya, 2019. szeptember 25.

Ujvari Laszlo

polgarmester
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1. sz. melléklet

SZERVEZETI FELEPITES, MUNKAKOROK MEGHATAROZASA, LERASA

I. Fejezet

A konyvtar szervezeti felépitése

A kionyvtar szervezeti felépitése
A Gémes Eszter Kozségi Konyvtarban méretébdl adédéan nem mikédnek szervezeti
egységek. A konyvtar épiiletében taldlhato gyermek-és ifjuségi irodalom rész, felnbtt szak-
irodalom, felnétt szépirodalom, olvaséterem, valamint duplum raktar. A konyvtar rendelkezik
kozosségi térrel, valamint informatikai oktatéteremmel is.
A konyvtar szakmai munkatirsai

e konyvtarvezetd

e Konyvtaros asszisztens
Mindketten végzik az allomanygyarapitéssal, feldolgozassal, kolcsénzéssel, tajékoztatassal
kapcsolatos feladatokat. A munkafolyamatokat a kdnyvtar vezetdje iranyitja.
A konyvtar tovibbi munkatirsai

e egyéh irodai és ligyviteli ligyintéz6

¢ intézménytakaritd
A konyvtarvezet6
Kozvetlen felettese, a munkaltatdi jog gyakorl6ja a POLGARMESTER.
Feladata:
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Felels:

A konyvtar feladatainak, szolgaltatdsainak megszervezése és folyamatos
korszertisitése a konyvtarhasznaloi igényeknek és a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelelden

Tervezi, szervezi, irényitja és ellendérzi a konyvtdr szakmai mikodésének
valamennyi teriiletét.

Képviseli az intézményt kiilsd szervek elétt és a szakmai szervezetekben.

Részt vesz a konyvtar tevékenységét érintd tiléseken, értekezleteken, beszdmol az
intézmény munkéjarol.

Ellatja a konyvtar miikodését érintd jogszabalyokban, Snkorményzati rendeletekben
és dontésekben a vezetd részére eloirt feladatokat.

Elkésziti és aktualizalja a kényvtar dolgozdinak munkakori leirasat.

Gondoskodik a konyvtar éves munkatervének, beszamoldinak, jelentéseinek
elkészitésérol.

Gondoskodik a konyvtar Szervezeti és Miikddési Szabélyzatinak, és mas,
kotelezOen elbirt szabalyzatainak elkészitésérél és aktualizalasardl.

Kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, helyi teriileti és orszdgos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel.

Témogatja a konyvtar munkdajat segitd testiiletek, szervezetek, kozOsségek
tevékenységét.

Munkaértekezletet tart, és folyamatosan értékeli az intézmény tevékenységét,
munkajat.

Részt vesz a kdnyvtar pr-tevékenységében.

Szervezi és dsszefogja a kényvtar internetes megjelenését,

Rendszeresen tovabbképzi magat, részt vesz tovabbképzéseken, szakmai
tanacskozasokon

napi konyvtari feladatok végzése: allomanygyarapitas, tajékoztatds, allomanyba

vétel.

Az intézmény gazdilkodasaért, a tervezési, beszamolasi és informacidszolgaltatasi

kételezettség teljesitéséért.

Az intézményi vagyon rendeltetésszerti hasznalataért.

Az

Alapité  okiratban el6irt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott

kovetelményeknek megfeleld ellatasaért.
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Jogkore:

A Kozalkalmazottak Jogallasarél szolo, tobbszorosen moédositott 1992. évi XXXIIL
torvény és végrehajtasi utasitdsai szerint gyakorolja a munkaltatéi jogokat.
A vonatkozé jogszabalyok figyelembe vételével pénziigyi kotelezettségvallalast a

gazdasagvezetd ellenjegyzésével 6nalldan is eszkdzolhet.

Kdényvtiros asszisztens

Kozvetlen felettese a konyvtar vezetoje

Feladatai

Olvasdszolgalati és tajékoztatasi feladatok
Allomanygyarapités, nyilvantartés

Kolesonzés

Helyben olvasas biztositdsa

Hasznalok segitése, kiszolgalasa

vezeti a kényvtar szolgaltatasaival kapcsolatos adminisztraciot,

a szolgélati id6 befejezésekor gondoskodik a szabalyszeri zarasrol

Felelos:

a titoktartasért

a késedelmes olvasok felszolitdsaért

a koltségtéritéses szolgaltatasok esetében a szamlak pontos kiallitasacrt
a statisztikai adatok vezetéséért

a szolgaltatasok szinvonalaért

szerzbi jogokkal kapcsolatos torvények betartasaért

Egyéb irodai és iigyviteli ligyintézo
Munkakdri feladatok:

a konyvtar szolgiltatdsainak miikddtetése: nyomtatds, fénymésolds, szkennelés,
laminalas, digitalizalas

kozremikodik a konyvtar rendezvényeinek el6készitésében, lebonyolitasaban,
dokumentalasédban

a telepiilési rendezvényeken késziilt fényképek arcivalasa

Intézménytakarito (napi 4 6riaban)

Kozvetlen felettese: a konyvtar vezetdje
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Munkakéri feladatok:

e A konyvtar helyiségeinek naponkénti takaritisa, az épiiletben és az épiilet el6tt 16v0
ndvények gondozasa, az ablakok és ajtdk tisztan tartdsa.

e A konyvtir nyari zardsa alatti id6ben elvégzi a nagytakaritist, a konyvespolcok
lemosasat.

e  Gondoskodik a hasznalataban 16v6 takaritoeszkdzok és tisztitoszerek rendeltetésszert

e hasznilatardl és megbrzésérol.

e Tisztan tartja a toriilkozdket és a tor6lgetd ruhdkat.

o Jelenti, ha az épiilet berendezéseiben és egyéb felszereléseiben hibakat észlel.!

Kocsisné Benk6 Beata

konyvtarvezetd

! Médositva: 2021.11.23. Balastya Kozségi Onkorményzat Képviseltestillete a ...../2021 (XI. 26. ) szami Kt.
hatdrozataval jovahagyta
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2. szamu melléklet

GEMES ESZTER KOZSEGI KONYVTAR

BALASTYA

GYUJTOKORI SZABALYZATA

BALASTYA
2017
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Altalanos szabalyok

A gylijtékori szabalyzatban foglalt feladatok célja, hogy meghatarozza azokat az elveket,
amelyek alapjan a gyiijtemény szervezése torténik.
A gylijtemény az intézmény szolgéltatdsainak alapja. fgy a beszerzendd dokumentumok
korének meghatirozasa csak a konyvtar altal ellatott feladatok, valamint az intézmény
székhelyének specialis tényezdi alapjan torténhet.
Az ellldtandé feladatok meghatdrozasa a konyvtar jellege és tipusa szerint torténik. A
konyvtar altalanos gyljtokorli kozmiivel6dési konyvtar. A beszerzendd és megbrzendod
dokumentumok kérét ez alapvet6en meghatarozza.
A konyvtar jellegén és tipusén talmenden a telepiilés demografiai, gazdasagi és kulturalis
jellemz6i egyarant meghatarozzak a gyljtemény Osszetételét is. Ezek szambavétele képezi
jelen szabalyzat alapjat.
A konyvtar jellegét és feladatait az 1997. évi CXL. tdrveny a kulturalis alapellatasrol és a
kulturélis targyi orokség védelmérdl hatdrozza meg. 54. § (1)ban leirja, hogy "A nyilvanos
konyvtar alapfeladatai:

e alapcélkitiizéseit killdetésnyilatkozatban és az allam illetve a fenntart6 Onkorményzat

altal jovahagyott alapito okiratban kozz¢é teszi;
o gylijteményét folyamatosan fejleszti, meg6rzi €s rendelkezésre bocsatja;
o tijékoztat a konyvtdr és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairél €és
szolgaltatasairdl;
o részt vesz a konyvtarkozi kélesonzésben;
e statisztikai adatokat szolgaltat."

Gytijtékore kiterjed a magyar konyvkiaddsra, annak minden agara, de a szakk6nyvekbdl
elsésorban azokat valogatja ki, amelyek a tajékoztatashoz sziikségesek.

A fentiek alapjan a Konyvtar jellegébdl eredd alapfunkcidjat a kovetkezokben hatarozzuk
meg:
Mint altalanos gylijtékort, nyilvanos konyvtarnak alapfeladata a Baldstyin ¢lo
lakossag egészét szolgald lakohelyi konyvtari ellatas biztositasa.
Arra hivatott, hogy allomanyaban 1év6 dokumentumaival és a halézati szolgaltatasok
kozvetitésével maradéktalanul kielégitse a teleplilésen jelentkezd igényeket,
fiiggetleniil att6l, hogy ezek az elvarasok milyen tarsadalmi és muveltségi szintrdl
indulnak, ha nem lépik tul a szervezett tanulds, az Onmiivelés, a szOrakozas €s a
kiilonbozé foglalkozasi dgak altal felvetett altalanos igényeket, valamint a tajékozodas
kereteit.
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1. A konyvtar:

A nemzeti konyvtermésb6l gyiijti az irodalom tartalmi egészét, valogatva a kdzmiivel6dési
konyvtarakban felmeriild igények alapjan.

e A magyar nyelven megjelent kézikonyvek és dltaldnos segédkonyvek gazdag
készletével rendelkezik.

o Pénziigyi kereteihez igazodva gytijti a magyar hirlap-és folyoirattermeést.

e Kiemelten és teljes kortien gyijti a telepiilésre vonatkozd konyveket, periodikékat,
fotokat, filmeket és egyéb dokumentumokat. A beszerezhetetlen helyismereti
anyagokrol masolatot készittet. Gyarapitja helyismereti filmtarat a még fellelhetd
archiv filmekkel, valamint filmfelvételt készit a telepiilés jelentésebb eseményeirdl.

e Torekszik a helyi sziikségleteknek megfeleléen beszerezni a nem hagyomanyos
dokumentumfajtakat, a kéziratokat, kisnyomtatvanyokat, fényképeket,
fénymaésolatokat.

- A 14 éven aluli fiatalok konyvtari ellatasat gyermekrészlegével szolgalja. Szamukra
alkalmas gy(ijteménnyel rendelkezik.

A fentieket figyelembe véve az egyes miivek példianyszamanak megéallapitdsandl a szorité
anyagi koriilmények ellenére mindenkor figyelemmel kell lenni a tdjékoztatas, a kolcsonzés, a
gyermekrészleg igényeire.

A konyvtar jellegébdl és tipusabol kovetkezd gylijtokori hatdrokat, ezen beliil a gytijtés
mélységét, tagozodasat az altalanos tarsadalmi igény, a telepiilés jellege, kulturdlis szintje és
intézményi ellatottsaga szabja meg,.

2. Konyvtari funkciok
A kényvtar feladata, hogy kézmiivel6dési konyvtari szolgaltatasokkal, valamint a tudomanyos
és szakkOnyvtarak szolgaltatisainak koézvetitésével elosegitse a lakossdg 4ltalanos és

szakmiiveltségének gyarapodasat, elOsegitse a felnbttek és a gyerekek iskoldn kiviili
miivelddési, tovabbképzési, olvasasi igényeinek kielégitését.
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3. Tarsadalmi igények
3.1. Altalinos igények

A teriilet jellegété] fiiggetleniil a tarsadalmi igények altalaban az alabbi tevékenységekhez
kapcsolédnak:

Munka

Ide soroljuk azokat az igényeket, amelyek a munkaval, a termelés és kozigazgatas
iranyitasaval, a véllalkozasokkal, a kereskedelemmel, a kozalkalmazottak tevékenységével,
vagyis a lakéhely teriiletén fellehetd nagyobb foglalkozasi csoportok munkajéval
kapcsolatban felmeriilhetnek. A beszerzend dokumentumok szintjét a felhasznalok
véarhaté igényei hatarozzak meg. Ezen igények kielégitéséhez konyvek, folydiratok,
sziikségesek.

Tanulds, szervezett oktatas

Azok az igények tartoznak ide, amelyek a szervezett oktatassal, tanulassal kapcsolatban a
tankényveken tdilmenden jelentkeznek az altalinos iskola, a kozépiskola ¢&s a
felnSttoktatas, illetve a nem iskolarendszerdi tanulds forméin. Az itt jelentkezd igények
részben szakkonyvekkel és szakfolyoiratokkal, hagyoményos és nem hagyomanyos
dokumentumok biztositasaval elégithetok ki.

Onképzés - snmiivelés

Ide soroljuk azokat az igényeket amelyek egyrészt a nem szervezett keretek kozott folyd
onképzés (tanulis) terén, masrészt az eredeti szakmatol eltéré ismeretek megismerése, a
miivelt ember sokoldalii t4jékozodasa soran felmeriilnek. Az Snmivelés és onképzés széles
kore és lehetdségei miatt elvileg egyetlen szakterlilet sem rekeszthetd ki a gylijtésbol. A
kozmiivelddési konyvtaraknak készen kell allniuk a szakmai tovabbképzésben, az
4tképzésben résztvevok, a szakkordk és a palyazatra késziilok segitésere.

Szérakozas, kikapesolodis

E feladat elsésorban a szépirodalmi dllomanycsoport alakitisa valamint a képes ujsagok
szempontjabdl jelent tennivalokat, A beszerzésnél figyelembe kell venni a konyvek
miivészeti szinvonalat, de a potencialis olvas6i igényt is, amely nem csak az értékes
irodalomra terjed ki.
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3.2. Specialis igények

Az altalanos tajékoztatds igényén tal konyvtirunk gyiijti egy-egy hivatas (foként
mez6gazdasag), szakma vagy munkakor ellatasahoz sziikséges irodalmat is.

A konyvtari tijékoztatds iranti igény kiterjed a konyvtari szolgaltatas majdnem valamennyi
hagyomanyos forméjara. A ténybeli és szakirodalmi tdjékoztatas alapvetd eszkozei a kurrens
és retrospektiv bibliografidk, repertériumok, a magyar nyelven megjelend éltalanos- és
szaklexikonok ¢s a szamitogépes adatbazisok.

A gyermekrészlegnek is rendelkeznie kell a megfelel6 tdjékoztatasi segédeszkdzokkel.

3.3. Helyismereti szakkonyvtairi szolgdltatisok

Az igénybevevOk kore igen széles: Ostermel6k, kdzigazgatasi dolgozok, éaltalanos iskolaban
tanité pedagdgusok, itt tanulé didkok, kézépiskolasok, felsdoktatési hallgatok.

Gytijtjiik telepiilésre, a telepiilésen €It vagy sziiletett, a telepiilésen €16, illetve telepiiléssel
valamilyen kapcsolatban 1év6 személyekre vonatkozd irodalmat, a dokumentum fajtajatol
fiiggetleniil (kivéve a levéltari anyagot).

21



Részletes gyiijtési utasitas

1. Altalinos kikotések

1.1. A gyiijtés mélysége

A Konyvtéar gylijtékore a feladatainak megfelel6en altalanos.
Gytijti:
e atarsadalomtudoményi,
¢ atermészettudomanyi,
e az alkalmazott tudomanyi és az egyes tudoméanyéagakra vonatkozo6 atfogé tudomanyos
miuveket,
e az ismeretterjesztd irodalmat,
e aszépirodalmi,
e az ifjisagi és gyermekkonyveket.
Gyiijti a telepiilés jellegének, termelési profiljanak megfelelé mezégazdasagi szakirodalmat.
Kiemelten gyiijti az irodalom, a torténelem, a miivészetek és a helyismeret irodalmat.

1.2. Vilogatas, teljesség, kiemelés

A Konyvtar tipusab6l és méretébdl eredéen nem torekedhet valamennyi teriileten teljességre.
Altalaban vélogatva gytijtiink. Amennyiben a szémunkra biztositott beszerzési keret lehetdve
teszi, az alapszintli és a kozépszintl konyveket minden szakterilletr6l beszerezziik.
Teljességgel  gytljtjik a  helyismereti jellegli =~ dokumentumokat, valogatva a
tarsadalomtudoményi, miivészeti, irodalmi, tSrténelemtudomanyi, természettudomanyi,
alkalmazott tudomanyi, miiveket, valamint a magyar nyelvii szépirodalmat.

1.3. Id6hatarok

Alloméanygyarapitasunk elsésorban az Ujonnan megjelend, korszer(i ismereteket tartalmazé
konyvekre terjed ki, esetenként azonban régebben kiadott konyveket is beszerziink
amennyiben kultirtorténeti ériéket képviselnek. A szdzadfordul6t megel6zd idSbol foleg a
helyismereti anyagot gyfijtjiik. Beszerziink, vagy ajandékként elfogadunk minden ma is
hasznosithaté tartalmi értékkel rendelkezé kényvet amennyiben anyagi helyzetiink lehet6ve
teszi, s iranta igény jelentkezik, a kiadasi idejétél fiiggetlentil.

1.4. Nyelvi keretek

Alloményunk nagyrészt magyar nyelvii dokumentumokbol &ll. A nyelvtanuldst szeretnénk
segiteni, ezért a gyakrabban tanult nyelvekb6l beszerziink néhany dokumentumot.
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1.5. Kiadvanytipusok

A Konyvtar gytlijtokorébe az alabbi dokumentumféleségek tartoznak:
konyvek,

folydiratok,

heti- és napilapok,

hanglemezek (mikrobarazdasok és CD-k),

CD-ROM-ok, szdmitogépes lemezek,

fényképek, kéziratok, fénymésolatok,

térképek,

apronyomtatvanyok.

YVVVYVYVVYY

1.6. Példanyszam

A vérhatd igényeknek megfeleléen egyes keresett konyvekbdl célszerii t5bb példany
beszerzése.

Remélhetbleg a jovoben tjra megvaldsithato lesz, hogy gyermekkoényvekbdl, gyakran keresett
ismeretterjesztd miivekbol és népszerii szépirodalmi alkotasokbél is tobb példanyt be tudunk
szerezni.

2. Kiilon gyiijtemények

Elkiilonitett konyvtari egységek gyiijtokori utasitisa

2.1. Olvasétermi kézikonyvtar

A kézikonyvtar dllomanyat az 4ltalanos tajékoztatashoz, illetve tajékozodashoz, az irodalmi és
egyéb targyt és a tdjékoztatishoz szitkséges magyar nyelven megjelent kézikonyvekkel,
kiilonféle tajékoztatssi segédletekkel gyarapitjuk. Ide keriilnek az értékesebb, gazdagon
illusztralt kiadvanyok, itt helyezziik el a gyiijtokorbe tartozd bibliografiakat, az egyes
tudomanyagak legfontosabb monografidit, kalauz jellegli szintéziseit, az altaldnos és
szaklexikonokat stb. A hagyomanyos konyvtari anyagokat kiegészitik a szamitégépes
adatbazisok, CD-ROM-ok, melyek a tajékoztatds és az egyéni ismeretszerzés nélkiilzhetetlen
eszkozei.

2.2 Folyoirattar - folyéiratpole

A megviasarolt periodikik jelentds részét 1-2 éven belil kiselejtezzik, tartosan azokat a
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folyoiratokat &rizziik meg, melyek avuldsa csak hosszu id6 alatt, s akkor is csak részlegesen
kovetkezik be. A helyismereti vonatkozasu id6szaki kiadvanyok teljes korét megorizziik.

2.4 Audio-vizualis részleg

Audio-vizudlis részlegiinkben a hanglemezek, CD-k, kazettdk, videokazettdk talalhatok. A
hangz6 anyag jelentds részét a komolyzenei felvételek képezik. Audi- és videdé anyagokat
elvétve szerez be konyvtarunk, kdlcsonzése nem megoldott.
e Helyismereti anyagot tartalmaz6 hang- és képanyagot, konyveket, periodikakat,
apronyomtatvanyokat teljességgel gytijtiink.

2.5. Helyismeretei gyiijtemény

E gylijtemény célja a helytorténeti anyag megbrzése, a kutatbmunka tdmogatisa, az
egészséges lokdlpatriotizmus kialakitdsa a telepiilés polgaraiban, valamint a hely
kozigazgatasi, gazdasagi tevékenység €s az oktatds timogatasa.

Ennek megfelel6en teljességgel gyijtiink minden olyan dokumentumot amely Balastya
természeti vilagira, gazdasigi és kulturalis életére, foldrajzara, tarsadalmi viszonyaira,
torténetére, hagyomanyaira, népszokasaira és egyéb emlékeire vonatkozik.

Gylijtékoriinkbe tartozik:

e A ftelepiilésen szilletett és a telepiilés életében jelentés szerepet jatszd személyek
életével, munkassagaval kapcsolatos kiadvanyok;

e Helyi vonatkozasti miivek kézirata, pl. naplok, levelek, dolgozatok, amelyek nem
levéltari anyagok;

e Teljes korlien beszerezziik a kiadas helyétd] fiiggetleniil az olyan nyomdatermékeket,
amelyek a telepiilésre vonatkoznak;

e Valogatva gylijtjiik a megye fontosabb helyismereti vonatkozasu anyagat;

e QGyitijtjiik a telepiilésrdl €s komyékérdl készitett képeket, képeslapokat, térképeket;

e A teljességre torekedve archivaljuk az elektronikus formdban megjelend helyi
vonatkozasu anyagokat, pl. filmek, szkennelt képek, dokumentumok.

e Teljes korlien gylijtjiik a helyi sajté termékeit, valamint teljességre torekedve az
orszagos periodikakban megjelend balastyaivonatkozasi cikkeket, hiraddsokat.

2.6. A gyermekrészleg gyiijtokore

A gyermekkonyvtar feladata a 14 éven aluli olvasdk kiszolgaldsa, ezen beliil az 6nallo
ismeretszerzés lehet6ségének megteremtése, az iskolakkal vald kapesolat révén az iskolai
oktato-neveld munka segitése, valamint a gyermekolvasok felkészitése a felnStt részleg
hasznalatara. Ezek figyelembe vételével kell kialakitani a gyermekkonyvtar allomanyat.
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2.7. Kézikényvtar

A kézikonyvtar bizonyos fogalmak tisztazasahoz, az iskolai anyag bovitéséhez, a gyermekek
szokincsének és fraskészségének fejlesztéséhez nyujt segitséget. Az ismeretek gyarapitasanak,
a tények, adatok ecllen6rzésének is fontos eszkdze. Rendszeres hasznalata felkésziti a
gyermekeket arra, hogy késdbb munkéjukat tokéletesebben végezhessék a konyvek
segitségével. Cél, hogy a konyv, s majd a kozeli j6vében a szamitogép is munkaeszkozzé
véljon.

Mindezek figyelembe vételével beszerezziik a gyermekkdnyvtar részére az altalanos
lexikonokat €s a szamukra j6l hasznalhat6 szaklexikonokat, egy-egy tudomany Osszefoglald
kézikonyveit, szotarakat, képzémiivészeti albumokat, a szorakozas, a jaték, a sport kényveit,
Osszefoglald f6ldrajzi, életrajzi, torténelmi munkdakat, valamint az egyes népek torténetét
bemutaté irodalmat. Beszerezziik a szépirodalmi antoldgidkat, versgylijteményeket, egy-egy
eseményhez kapcsolédé miisor-6sszedllitasokat.

A kézikdnyvtar Osszedllitdsanal szem el6tt tartjuk a hasznalok életkori sajatossagait.
Helyet kapnak a kézikdnyvtarban azok a pedagogiai, médszertani kiadvanyok, a kényvtéri
munkdra vonatkozé irodalom, a pedagdgusok szdméra megjelend utmutatok, amelyek a
gyermek konyvtaros szamara feladatai ellatasakor sziikségesek.

3. Az allomanyapasztas szabdlyai

A koényvtari gylijtemény alakulasa szempontjabol az apasztas épp olyan fontos
munkafolyamat, mint a gyarapitas. A konyvtari feladatok ellatasahoz sziikséges, optimalis
Osszetételii gylijtemény alakitdsdhoz elengedhetetlen.
Az dlloménykivonas lehetéségei:

o fizikai elhasznalodés

o tartalmi elavulas

e tervszerl dllomanyapasztas (a gy(ijtékor, a felhasznaloi igények valtozasa miatt)

o {6l6spéldany

e Aalloméanyellen6rzésbdl adodé hiany

4. Esélyegyenloség

A gylijtemény foként papir alapu, nyomtatott, publikalt dokumentumokat tartalmaz. A vakok
¢és gyengén latok szamara hangoskdnyvek beszerzésével biztositunk esélyegyenldséget.

5. Vonatkozé jogszabilyok

o 3/1975 (VIII.17) KM — PM egyiittes rendelet a konyvtari dllomany ellenérzésérdl
(leltarozasarol) €s az allomanybol torténd torlésrdl szold szabélyzat kiadasarol

e 22/2005. (VIL.18) NKOM rendelet a muzeélis konyvtari dokumentumok kezelésével
¢s nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol.
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6. Zaro rendelkezések

e A Gytytokori Szabdlyzatot a konyvtar vezet6je hagyja jova. A fenntartét a
konyvtar vezet6je tajékoztatja.

e A Gémes Eszter K6zségi Konyvtar Gytlijtokori szabalyzata 2017. szeptember 01-
J€t61 1ép hatalyba

e A fenti Gy(jtokori szabalyzat alapjan térténik az intézmény allomanygondozasa

Balastya, 2017. szeptember 01.

Kocsisné Benk6 Beata
konyvtarvezetd
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3. sz. melléklet

A GEMES ESZTER KOZSEGI KONYVTAR BALASTYA
NYILVANTARTASI SZABALYZATA

BALASTYA
2017
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A koényvtar feladatainak ellatasdhoz sziiksége van megfeleléen gondozott, jol feltart
gyljteményre, allomanyra. Konyvtari dokumentumoknak kell tekinteni (tovabbiakban
dokumentum) a konyvtar feladatainak ellatdsahoz sziikséges tudomanyos, oktatasi, miivészeti,
koézmiivel6dési vagy torténeti értékii konyvet, folydiratot, egyéb kiadvanyt. A koényvtar
dokumentumainak Gsszessége a konyvtari Allomany.

A konyvtar nyilvantartist vezet az altala gondozott allomanyrél, melyb6l megallapithatd az
alloméany egészének a darabszama és értéke, tovabba az egyes dokumentumok értéke is

barmikor megéallapithat6 és ellenérizhet6 legyen.

Vonatkoz6 jogszabalyok:
e 1997. CXL torvény a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a
kézmiivel6désrol.
e 3/1975. (VIIL.17) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérél
(leltarozasrdl) és az allomanybdl t6rténd torlésrdl sz616 szabalyzat kiadasarol.
e 22/2005. (VIL.18.) NKOM rendelet a muzealis kényvtari dokumentumok kezelésével
¢s nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol.
Meg6rzés modja:
o Tartos megdrzésre allomanyba keriilnek azok a dokumentumok, amelyek a kdnyvtar
feladataihoz nélkiilozhetetlenek.

o Id6szakos megbrzésbe keriilnek a folyéiratok, napilapok.

A konyvtari dokumentumok nyilvantartasa a CORVINA integralt kényvtari rendszerben
torténik a dokumentumok tartalmi és formai feltarasaval egyiitt. Ezen tilmenden egyedi és

csoportos leltarkdnyvben tartjuk nyilvan az allomanyt.

I. Allominyba vétel

1.1 A dokumentumok egyedi nyilvantartasa
A nyilvantartisba vett konyvtari dokumentum a példany. A példany rekord rogzitése soran a
bibliografiai rekordhoz kapcsoljuk azokat az egyedi tulajdonsagokat, informaciot, amelyek
azonositjak és igazoljak a konyvtar tulajdonat.
Példany rekord jellemz6i

e tulajdonos (Gémes Eszter Kozségi Koényvtér Balastya)

e azonositdé vonalkod
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e Jeltari szam — egyedi leltari szam, leltarkényv alapjan
e kotet (bibliografiai rekord)

e ar

e bekeriilés datuma

e kolesonozhetdség (igen, nem, hétvégére)

e raktar (dllomanyon beliili hely)

o raktéri jelzet

e konyvtéri dlloményrész megnevezése

L.2. A dokumentumok csoportos nyilvintartasa
A konyvtari allomany o&sszetételére vonatkozé nyilvantartds papir alapon, csoportos
leltarkdnyvben torténik.

II. 1. Az allomany apasztasa

A konyvtar allomanyaban meglévd, de a konyvtdr rendeltetésszerii feladatainak ellatasara
alkalmatlanna valt dokumentumok selejtezése esetén valo kivezetésre, térlésre az alabbi okok
miatt kertilhet sor:

e tervszerl dllomanyapasztas

o természetes elhasznalodas

o clharithatatlan esemény

e biincselekmény

¢ behajthatatlan kévetelés

¢ pénzben megtéritett kdvetelés

¢ megengedhetd hiany

e norman feliili hidny

A selejtezésre szant dokumentumok példany rekordjaban torténik meg a torlés nyilvantartasa.
A torlésre vonatkoz6 informéaciok:
e selejtezés oka

selejtezés datuma
torlési jegyzék szama

selejtezés statusza

Az allomanybol valé kivonds megtorténik a CORVINA integralt konyvtari rendszerbdl, az
egyedi €s a csoportos leltari kdnyvbdl.

ITI.1. Az dlloméiny ellenérzése
A konyvtari dllomany folyamatos valtozasban van, amelyet a nyilvantartasoknak kovetni kell.

Az alloméany nyilvantartasok alapjan végzendé feladat a jogszabalyi el6irasoknak megfelelden
végrehajtott dlloméanyellendrzes.
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A konyvtari  éallomany ellen6rzésének moddja mennyiségi felvétel, amelynél az
Osszehasonlitast a nyilvantartasok alapjan a felvétel alkalmaval kell végrehajtani, ugy, hogy a
leltarozas sordn az allomany tételesen keriiljén a nyilvantartdsokkal dsszehasonlitasra.
Az ellen6rzés lehet:

o jellege szerint id6szaki vagy soron kiviili

e mddja szerint: folyamatos vagy fordulonapi

o mértéke szerint teljes korii vagy részleges

Az id6szaki leltdrozast az allomany nagysagatdl fiiggben koteles a konyvtar végezni. A
Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Baldstya 10.001-25.000 kotet kozotti allomdnnyal
rendelkezik, ezért hdrom évente koteles allomanyellen6rzést végezni.

A leltarozésrdl leltarozasi iitemtervet készit, melyet jova kell hagyatni a fenntartval.

A leltarozas befejezésével haladéktalanul jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyben fel kell
tlintetni:
e aleltarozas jellegét
e a leltarozas szdmszerli végeredményét. ideértve a nyilvantartasok alapjan kiszamithato
névleges dllomanyra, a leltarozaskor mutatkozo6 tényleges dllomanyra, a hiany vagy a
tobblet mennyiségére és értékére vonatkozo dsszesitett adatokat.
e az egyedi nyilvantartdsi dokumentumok esetében a hidnyzo, illetéleg a tobbletként
jelentkez6 dokumentumok tényleges felsorolasat

A jegyzOkonyvet annak elkésziilte utan 3 napon beliil, 3 példianyban el kell kiildeni a
fenntartonak. A jegyz6konyvhoz csatolni kell a leltarozasi titemtervet.

A jegyzOkonyvet a konyvtir vezetdje irja ala. A leltarozasrdl felvett jegyzOkonyvben
megallapitott hidny, illetve t&bblet okait a konyvtar koteles a jegyzokonyv felvételétol
szamitott 30 napon beliil kivizsgalni. A vizsgalat eredménye alapjan sziikséges intézkedéséket
a konyvtar vezet6je haladéktalanul kételes megtenni.

ZAaroé rendelkezések

A fenti szabalyzatot a munkatarsak egyetértésével az intézmény igazgatdja hagyja jova. A
fenntart6t a konyvtar vezetdje tajékoztatja.
A Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Balastya nyilvantartisi Szabdlyzata 2017. szeptember 1-

jatdl 1ép hatalyba, ezen szabalyzat alapjan torténik az dllomany nyilvantartdsa.
Balastya, 2017. szeptember 01.
Kocsisné Benké Beata

konyvtarvezetd
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I. KONYVTARHASZNALATI JOG
A tajékozott orszdg az informaciohoz hozzaférd vérosok, telepiilések halézata. A hal6zat a
vérosi, telepiilési alaphalézatokra épiil, amelyek lehet6vé teszik, hogy a helyi intézmények,
véallalkozasok, kiilonféle szervezetek és a lakossag is bekapcsolodjon a hélézatba, ezaltal
javuljon az életmindség, a hatékonysag, és az orszag gazdasagi versenyképessége novekedjen.
Az informéciés tirsadalom €és a demokratikus jogéallam miikddésének alapfeltétele a
konyvtari rendszer, amelyen keresztiil az informéacié barki szdmara szabadon hozzaférhetd.
A konyvtari rendszernek az allampolgarok érdekeit kell szolgélni.
E célok megvaldsitdsa érdekében sziiletett meg az 1997. évi CXL. torvény a muzealis
intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol.

§ c) ,,...mindenki szdméra biztositani a konyvtarhasznalat jogat, szabalyozni a nyilvanos

konyvtari ellatas miikddését és fejlesztését,...”

3.§,,...konyvtar ...nem lehet elkotelezett egyetlen vallas, vilagnézet vagy politikai part

mellett sem.”

4.§ ,.Mindenkinek joga, hogy:

b) igénybe vegye a nyilvanos konyvtari ellatas rendszerét, a muzedlis és koz-

miivel6dési intézmények szolgaltatasait...”
Bal4stya Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete - ,, A kulturalis javak védelmérol és a
muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrol” szolé 1997.
évi CXL. térvény 68. § a) bekezdésében kapott felhatalmazdsa alapjan e torvény
rendelkezéseinek figyelembevételével - az alabbiak szerint hatirozza meg az 4ltala fenntartott
és milkodtetett oroshazi Justh Zsigmond Varosi Konyvtar Konyvtarhasznélati Szabalyzatat.
Az Gémes Eszter Kdzségi Kényvtar (tovabbiakban Kényvtar) az 1997. évi CXL. térvény 54.
§ (1) bekezdés értelmében - a nyilvanos konyvtari kritériumoknak megfelelve, altaldnos
gyljtékorii konyvtarként biztositja a telepiilési konyvtari ellatast
A Konyvitdr haszndlatdnak joga minden magyar és nem magyar dllampolgdrt korldtozas és

megkiilonboztetés nélkiil megillet.

A konyvtir hasznilata tekintetében a Konyvtirhasznilati Szabalyzat eldirdsait kell
figyelembe venni, mely tartalmazza:

e a konyvtar hasznalatdnak rend;jét,

e azigénybe vehetd szolgaltatdsok korét,

o {satéritési dijak mértékét
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II. A KONYVTAR SZOLGALTATASAI

e Konyvtarlatogatas.

e A gylijtemény helyben hasznalata.

e Az allomanyfeltaré eszkozok (kataldgusok) haszndlata.

e Informaci6 a konyvtar és a kényvtari rendszer szolgaltatisairol.

e A konyvtari dokumentumok meghatarozott koérének kolcsonzése, eldjegyzése, a
kolesonzési hataridé meghosszabbitasa.

o Konyvtarkozi kélesdnzés eredetiben és masolatban.

o Bibliografiai és szakirodalmi tdjékoztatds, irodalomkutatas.

e Kozhaszni informaciok gytjtése, feldolgozasa és szolgaltatasa.

o Helyismereti, helytorténeti informéaciok gytjtése és szolgaltatasa.

e Szamitégépes szolgaltatasok, Internet-hozzaférés, irodai szoftverek hasznalata, adatok
mentése kiils6 hordozdra, ideiglenes adattirolds, nyomtatas, szkennelés, VHS
digitalizalés.

e A digitélis irdstudas, és informacios miiveltség elsajatitasanak segitése.

e FEevyéb irodai szolgaltatasok: fénymasolas, lamindlas, iratfiizés.

e FEurépai Unidval kapcsolatos informacidk szolgaltatasa.

e FEgész életen 4t tartd tanulds tdmogatdsa. Oktatdsban és képzésben résztvevok
informacidellatasa, informacidkeresés segitése.

o Elézetes bejelentés alapjan csoportok fogadasa, csoportos konyvtari foglalkozasok tar-

e tisa.

o Kulturalis, kdzosségi, kozmitvelédési rendezvények és egyéb programok szervezése.
III. A KONYVTARI SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELENEK HELYE ES IDEJE
A Konyvtar szolgéltatasai a 6764 Balastya, Rakdczi u. 32. sz. alatt vehet6k igénybe.

telefon: +36 63 578-130

e-mail: konyviar(@balastyaiamk.hu

honlap: www.balastyaiamk.hu

A Konyvtar nyitva tartasi rendjérdl a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat rendelkezik.
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Eltérd nyitva tartds esetén (nyari sziinet, linnepi nyitva tartas, stb.) a konyvtar kiilén értesiti
olvaséit. Ebben az esetben a hosszabb kélcsonzési id6 miatt az olvasét nem terheli késedelmi
dij.

A konyvtar minden évben jilius 1-t61 szeptember 1-ig ny4ri nyitva tartds szerint tizemel. Ez
azt jelenti, hogy kedden és csiitértskon 8.00-12.00-ig, hétfém, szerdan és pénteken 13.00-
17.00 koz6tt tartunk nyitva.

A megvaltozott nyitva tartds pontos idejét a valtozds elétt két héttel a bejarati ajtdkon
kiftiggesztjiik, és a konyvtarhasznélokat a helyi sajton keresztiil is tajékoztatjuk.

A konyvtar nyitvatartasi rendjének atmeneti (legfeljebb 30 napig tarté) korldtozisit az
intézményvezeté kérelmére Balastya Kozség Onkorményzatinak Kulturdlis Bizottsaga

engedélyezi.

IV.A KONYVTARI SZOLGALTATASOK IGENYBE VETELE

A konyvtar szolgaltatisait minden érdekl6dé - magyar és kiilfoldi - allampolgar igénybe
veheti, aki személyazonossagat hitelt érdemléen igazolja, a konyvtarhasznalati szabalyokat
elfogadja, és betartasukra a belépési nyilatkozat aldirdsaval kotelezettséget vallal. Nem
sziikséges  regisztraci6 a rendezvények litogatéinak, valamint a  csoportos
konyvtarlatogatoknak.
A Kkonyvtar szolgidltatasainak igénybevétele tekintetében megkiilonboztetiink:

¢ beiratkozashoz nem kotott,

o Dbeiratkozashoz kotott szolgaltatasokat
A beiratkozéashoz nem kétott konyvtari szolgaltatdsokat igénybe vevok a Konyvtarlatogatok.
A konyvtarlitogatok jogai:

o az allomanyfeltaré eszk6zok (a konyvtar kataldgusainak) hasznélatara,

o informiciora a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol,

e az alabbi konyvtari gylijtemények helyben hasznalatara:

az olvasoterem,

a folyoiratok
Konyvtiri tag

Konyvtari tag az lehet, aki regisztraltatja magat. Beiratkozdskor a konyvtari tagnak a

konyvtdros kérésére az aldbbi adatokat kell kozolni, azok hitelességét személyi igazolvannyal,
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didkigazolvannyal vagy ttlevéllel igazolni (6nalld jovedelemmel nem rendelkezéknek a
jotallgjanak adatait):

e név (asszonyokndl leanykori név is)

e anyjaneve

e sziiletési hely, év, honap

o személyi igazolvany szama

e allando - és ideiglenes — lakhely

e telefonszam, e-mail cim
Statisztikahoz a konyvtir kéri még az alibbi adatokat is, de ezek kozlése nem kotelezo:

e foglalkozas

e munkahely
Beiratkozas utan a Konyvtari tag Olvasojegyet kap, amelyl évig érvényes, személyre szol,
masra at nem ruhazhato!
Adatnyilvantartas
A konyvtar szamitogépes nyilvantartast vezet.
A személyi adatokban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalo koteles bejelenteni. A
hasznal6 altal megadott személyi adatokat a konyvtar csak olvaséi nyilvantartas céljara
hasznalhatja fel. Egyéb célra és kiilsé személyek, intézmények (pl.: kutatas, tv, stb.) szdmara
adatot csak a hasznalé irdsos engedélye alapjan adhat ki az intézmény. A konyvtar az
adatlapokat zart helyen tarolja, és csak a kolcsénzéssel megbizott dolgozok hasznalhatjak. A
szamitogépen hasznalt adatokhoz a kélesonzd konyvtaros jelszo segitségével fér hozza.
Amennyiben a kényvtar megsérti az adatvédelemrol szol6 1992. évi LXIII. térvényt, a kényv-

tar hasznal6ja jogorvoslatért birosaghoz fordulhat.

Az Olvaséjegy tulajdonosa az alabbi konyvtari szolgaltatisok igénybevételére jogosult. Ezek
egy része ingyenes, tovabbi részét térités ellenében veheti igénybe.
Konyvtari tagok részére igénybe vehetd ingyenes konyvtari szolgiltatisok:
e Tajékoztatas a konyvtar és més konyvtarak allomanyarol,
e A konyvtari dokumentumok meghatarozott korének kolcsonzése, eldjegyzése, a
kolcsonzési hataridé meghosszabbitasa.
o Az elektronikus dokumentumok helyben hasznalata a megszabott feltételek szerint.

e Szamitégépes €s internethasznalat
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e Segitségnytjtas katalogusaink, kézikonyvtarunk, szamitégépes adatbazisainak
hasznalatahoz.

e Bibliografiai €s szakirodalmi tdjékoztatas, lel6hely-informacidk.

Téritéses szolgaltatasok
A téritéses szolgaltatasok aktudlis dijtételeit a Konyvtarhasznalati Szabéalyzat 1. szamu

melléklete tartalmazza.

V. A KONYVTARI SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELENEK RESZLETEZESE
A Kkonyvtari szolgaltatasokat nyitvatartdsi id6ben a Konyvtarban igényelheti, vagy
megrendelheti a hasznald. A szolgaltatdsokkal kapcsolatos informéciok telefonon és e-

mailben is kérhetdk.

Informacioés pult:
A Konyvtar foldszintjén fogadjuk a latogatokat. Itt torténik a beiratkozas, tajékoztatas
nyujtasa, konyvtarhasznalatban segitségnytjtds, valamint a téritésese szolgaltatisok
megrendelése is.
A foldszinten igénybe vehet6 szolgialtatasok

e Szamitdgép-és internethasznalat

o Kolcsonzés

¢ Olvaséteremben elhelyezett szakirodalom helyben hasznalata

o Irodai szolgaltatasok: fénymasolas, nyomtatas, szkennelés, VHS digitalizalas

A KONYVTAR ALLOMANYA ES ANNAK HASZNALATA

Szakirodalmi kdnyvek, olvaséterem,

A f6ldszinten kaptak helyet a feln6tt és gyermek szakirodalmi konyvek. Az allomanyrész
dokumentumait az olvasok és latogatok csak helyben hasznalhatjak, a Konyvtari tagok
kolcsondzhetik is.

A szakirodalmi dllomanyrészben elhelyezett kinyveket a hasznalok korlatozas nélkiil kézbe
vehetik. A szakirodalmi konyveket a konyvtarunkban hasznalt Egyetemes Tizedes
Osztalyozas szakrendjében taroljuk.

Ifjtisagi - és gyermek szakirodalmi kényvek



A foldszinten kaptak helyett, a felnétt konyvektdl elkiilonitett 6bdlben. Az allomanyrész
dokumentumait az olvasék 21 napra kolcsénozhetik, a latogatok helyben hasznélhatjdk. A
szakirodalmi konyveket a konyvtarunkban hasznalt Egyetemes Tizedes Osztalyozas
szakrendjében taroljuk.

Ifjasdgi és gyermek szépirodalom

A foldszinten kaptak helyett, a felnott konyvekt6l elkiilonitett 6bdlben. Az allomanyrész
dokumentumait az olvasok 21 napra kolcsénozhetik, a latogatok helyben hasznalhatjak

A szépirodalmi miiveket a polcokon a szerzék neve szerinti betlirendben helyeztiik el.

Felnétt szakirodalmi kényvek

A f6ldszinten talalhaté kolcsonzé tér feln6tt részlegében kaptak helyet. Az alloméanyrész
dokumentumait az olvasék 21 napra kolcsonozhetik, a latogatok helyben hasznélhatjdk. A
szakirodalmi konyveket a konyvtarunkban hasznalt Egyetemes Tizedes Osztilyozés
szakrendjében taroljuk.

Felnétt szépirodalmi kényvek

A foldszinten talalhaté kolcs6nzé tér felnbtt részlegében kaptak helyet. Az allomanyrész
dokumentumait az olvasék 21 napra kolcsonozhetik, a latogatok helyben hasznalhatjak. A
szépirodalmi miiveket a polcokon a szerzok neve szerinti betlirendben helyeztiik el.

Duplum raktir

Az épiilet masodik emeletén elzartan taldlhaté a konyvtar t6bbes példanyait tarold duplum
raktar. Az allomény sem az olvasék, sem a haszndlok szaméra nem latogathaté. A CORVINA
rendszerben rogzitett példanyokat a konyvtarosoktdl kérhetik az olvasdk.

Kolesonzés, hosszabbitas, eldjegyzés

o A konyvtarbol kélesondzni csak érvényes olvasojeggyel lehet.

o Egyszerre legfeljebb 6 db dokumentum kolcsonbzhetd. A kikolesdénzott
dokumentumokra az olvas6 kételes vigyazni, és azt a kdlcsonzési hataridé lejartaig
visszahozni.

o Aki a kikélesonzott kényvekbe bejegyez, szovegét alahuzza vagy azt megrongalja,
annak kartéritést kell fizetni.

e A Kkolestnzési id6: 3 hét

e A koényvtaros kérésre a koélcsonzési hataridét két alkalommal meghosszabbithatja. A
hosszabbitas kérhet személyesen, e-mailben, a konyvtar internetes k6z6sségi oldalain
vagy telefonon.

Nem kérheto hosszabbitas:
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e lejart hataridejii konyvekre,

e ha azt mas olvaso eldjegyeztette

Olyan kényvek esetében, amelyekre nagy az igény, a konyvtar rovidebb kolcsonzési idot is
megallapithat (pl.: kotelez6 irodalom, palyavalasztasi tdjékoztato, stb.).

Az 5.000,- Ft-ot meghalad¢ értékil, ill. az 1 példdnyban meglévd dokumentumok kdlcsonzése
esetén a konyvtar egyedi elbiralas alapjan letéti dijat is kérhet. A letéti dij 6sszege nem halad-
hatja meg a dokumentum 4rat.

Késedelmes olvasok felszélitisa

Ha a kényvtarhasznal6 a kolcsdnzési hataridé lejartaig nem hozza vissza a dokumentumokat,
¢s a kdlcsonzési hataridé meghosszabbitasat sem kérte, a konyvtar felszolitast kiild, késedelmi
dijat és postakoltséget szamol fel, melynek mértékét a Konyvtarhasznalati Szabalyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza.

Az 6t6dik felszolité levél mar téritési dij megallapitasos, tehat tartalmazza a késedelmi dij

mellett a vissza nem hozott konyv haromszoros vagy tizszeres arat a kiadasi évétdl fiiggden.

A felszalitott olvasé ujabb dokumentumot csak a tartozds rendezése utdn kélcsénozhet.
Elveszett konyvtari dokumentumok

Ha a kolcs6nzott konyv elvész, megrongalodik, a hasznalé ugyanannak a miinek megegyezo
kiadasu és megfeleld allapotu példanyét a kényvtarnak leadhatja. Ebben az esetben nem kell a
konyv arat megtériteni.

Ha az elveszett vagy megrongalt kényvet a hasznalé nem potolja a lejarattdl szamitott 3
honapon beliil, akkor koteles a kényv értékét megtériteni a Konyvtarhasznalati Szabalyzat 1.
szamu mellékletében leirtak szerint.

A dokumentum hasznalati értékétél fiiggben a konyvtar magasabb kartéritési Gsszeget is meg-
allapithat.

Eldjegyzés

Ha az olvasé 4ltal keresett dokumentum megtalalhaté a kényvtar alloményaban, de éppen
kélcsénzés alatt van, eldjegyzés kérhet6 ra. Amikor a dokumentum visszakeriil a kényvtéarba,

akkor az olvasé kérésére értesitést kiildiink (e-mailben vagy telefonon).

Az el6jegyzést az értesitéstol szdmitott 5 napig tartjuk fenn!
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Koényvtarkozi kélestnzés

A konyvtar dllomény4dban nem talalhat6 dokumentumokat az olvas6 kérésére mas konyvtartol

atkélesonozziik.

Az atkslesonzott dokumentumok hasznalatanak feltételeit a klcs6nadd kdnyvtar szabja meg,

az altala kért téritési dijat (postakéltség, mdsolasi dij) az olvasénak kell megfizetni.

Kényvtarunk a konyvtarkozi kolcsonzés keretében kapott dokumentumok visszakiildéséert

postakoltséget szamit fel, melynek mértéket a Konyvtarhasznalati Szabalyzat 1. szamu

melléklete tartalmazza.

VI. A KONYVTAR HASZNALATANAK ALTALANOS SZABALYAI

A kényvtar nyilvanos olvasdi tereiben kabatban, taskéval tartézkodni tilos!

A kabéatokat és taskdkat (a kisméretll kézitaska kivételével) az el6téri szekrényben kell
elhelyezni, de a benniik hagyott értéktargyakért felelosséget nem vallalunk. 6 db
zarhat6 szekrény is rendelkezésre all.

Az olvasoi terekben étkezni, dohdnyozni tilos!

A konyvtér teriiletén hirdetések, kézlemények csak az intézményvezetk engedélyével
rakhatok ki.

A konyvtarban minden befizetésr6l nyugtat, kérésre szamlat allitunk ki.

A konyvtirhasznilé koteles a konyvtar dokumentumait, berendezési targyait €s
eszkozeit rendeltetésszerlien hasznalni, azok épségét megévni. A haszndlat sordn
észlelt rendellenességeket, hibdkat és hidnyossagokat kérjik jelezni az olvaséi
terekben tartézkodo6 konyvtarosoknak.

Ha valaki a koényvtar dokumentumait eltulajdonitja, ellene hat6sagi eljarast
kezdeményeziink.

A konyvtar latogatasa - valamennyi konyvtarhaszndlé érdekében - csak megfeleld
oltozékben és az alapvetdé higiénids szabalyok betartdsaval lehetséges. Ittas,
szembet(inden vagy érezhetben apolatlan, kzintézménybe nem illé (esetleg hianyos)
6ltoz€kben megjelend, masokat megbotrankoztatéan viselkedd személy a konyvtar
épiiletében nem tartd6zkodhat.

A koényvtar szamitégépein masok nyugalmanak megzavardsara alkalmas, méasokban
félelmet keltd, vagy a kdzerkdlesot sért6 tartalmak (pl. pornograf fotdk, -filmek, tiltott
onkényuralmi jelképek stb.) megjelenitése tilos. A szabdly megszegOjét felszllitas

utdn a vezetd dontése alapjan a konyvtar kizarhatja tagjai sorabol.
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e A konyvtar rendjét megszegb hasznal6tél a szolgéltatasok teljesitését az intézmény

megvonhatja. A megvonas szé6lhat:
> meghatarozott idére, pl. egy év,
° vagy végleges id6tartamra.

e Az intézmény a kéretleniil kapott ajandék dokumentumok atvételére, megorzésére,
nyilvantartasba vételére vagy visszakiildésére nem véllal kotelezettséget, az ilyen
dokumentumok hasznositisa vagy kezelése szakmai mérlegelésének targyat képezi.

e A konyvtarhasznalat soran felmeriilé észrevételeiket, javaslataikat szivesen vesszik.

e A konyvtarhasznilo jogosult - széban vagy irdsban - a konyvtar szolgaltatasaival
Osszefliggd kérdésekben észrevételt, javaslatot tenni. Az Olvaséi vélemények flizetbe
irt feljegyzésekre az intézmény koteles 8 napon belill irasban valaszolni. A

kényvtarhasznilé kezdeményezheti a konyvtarhaszndlati szabalyzat modositasat.

VI1.ZARADEK

A Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Baldstya Konyvtarhasznélati Szabalyzatat a konyvtar
munkatarsai megvitattak és elfogadtak.

Hatalyba 1épésének idépontja:2017.09.01
A mddositott SZMSZ hatalyba lépésének idopontja 2019. szeptember 26.
Balastya, 2017. szeptember 01.

A Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Balastya Konyvtarhasznalati Szabalyzatét készitette:

Kocsisné Benkd Beita,

konyvtarvezetod
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Kényvtarhaszndlat Szabdlyzat 1 sz. melléklet

A Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Balastya szolgaltatasi dijai

Beiratkozas: ingyenes
Késedelmi dijak: 10 Ft /nap / dokumentum
Elveszett konyvtari dokumentumok:
A téritési dijat az elveszett konyv gyiijteményi értékének figyelembevételével allapitjuk meg
az alabbiak szerint:
o Az 1995 el6tt megjelent konyvek esetében az eredeti ar tizszerese, de legalabb
1.000Ft.
o Az 1995 utdn megjelent konyvek esetében az eredeti ar haromszorosa.
Eldjegyzés: dijtalan
Bibliografiai szolgaltatas: ingyenes
Konyvtarkozi kolcsonzés — kdnyvek visszakiildésének dija — a postdval tortént el6zetes

egyeztetés alapjan egyedileg keriil meghatarozasra.

Fénymadsolas, nyomtatés:
fekete-fehér
e 15Ft/oldal  kétoldalas: 25 Ft/oldal — A/4
e 30FT/oldal kétoldalas 50 FT/oldal — A/3
szines nyomtatds
e 150 Ft/oldal kétoldalas: 250 Ft/oldal — A/4
e 300 Ft/oldal kétoldalas 500 Ft/oldal — A/3
Szdmitogépes szolgdltatds, internet haszndlat: ingyenes
Lamindlds:
e 150 Ft/oldal - A/4
e 300 Ft/oldal - A/3
Spirdlozds:

e 0-115 oldalig 250 Ft

Balastya, 2017.szeptember 01.
Kocsisné Benko Beéta

kdnyvtarvezetd
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5. sz. melléklet

MUNKAKORI LEIRASOK

Munkak®éri leirasok
(az egyénre sz016 munkakori leirdsok szerkezete €s tartalma)
A munkakor betoltéjének neve.
Munkahelye.
Szolgalati helye.
Munkaid beosztésa.
A munkakoért betolté kézvetlen felettese.
A munkakori feladatok (rendszere).
- elkésziti, kidolgozza:
- kozremiikddik:
- javaslatot tesz:
- véleményezi:
- dont:
- informacioét szolgaltat:
- ellendrzi:
- felelGs:
A munkakoért ellato altal ellatott helyettesitési megbizatés.
A munkakdérrel 6sszefliggd egyéb kérdések:
- kapcsolat kiilsé szervekkel
- kapcsolat belsé szervekkel
- anyagi felel6sség megjeldlése
A munkakoérrel nem 6sszefiliggd feladatok felsorolésa.
Alairasok
A dolgozé tudomasulvételének igazolasa.

A munkakoéri leirassal kapcsolatos észrevétel, megjegyzés.

Balastya, 2017. szeptember O1.

Kocsisné Benkd Beata

konyvtarvezetd
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6. sz. melléklet

A GEMES ESZTER KOZSEGI KONYVTAR BALASTYA

KOZZETETELI SZABALYZATA

BALASTYA
2017
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Bevezetés

A Gémes Eszter Kozségi kényvtar Balastya (tovabbiakban konyvtar), mint kozfeladatot
ellato, a feladatkorébe tartozé tigyekben koteles elésegiteni és biztositani a koézvélemény
pontos €s gyors tajékoztatdsat.

Jogalap

2011. évi CXIL. torvény az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a koézérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozé részletes szabélyrol

A kozérdekii adat meghatiarozdsa

Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozé vagy
kozfeladaténak ellatdsaval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd,
barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fuggetleniil kezelésének
modjatol, 6nallé vagy gyiijteményes jellegétl, igy kiilsnosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kiterjedd
értekelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikodést szabalyozo jogszabélyokra, valamint a

gazdalkoddsra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

A Konyvtar, mint kézfeladatot ellat6 szerv lehetévé teszi, hogy a kezelésében 16v6 kozérdeki

adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot erre iranyulé igény alapjén barki megismerhesse.

A konyvtar kozérdekli adatait internetes honlapjan (www.balastyaiamk.hu), digitalis
forméban, béarki szaméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhat6 modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimdsolds és a héloézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen teszi

hozzatérhetové. A kézzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotddik.

A kozérdekii adatok kozzétételekor az intézményvezetd gondoskodik a konyvtar

Adatvédelem, adatbiztonsagi szabéalyzatanak betartasardl.

A honlapon a kényvtér t4jékoztatast nyvjt a kozérdeki adatok egyedi igénylésének

szabalyairol.
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Kozzétételi lista

A konyvtar, mint adatfelelds a kévetkezd kozzétételi lista alapjan teszi kdzzé kézérdekti

adatait;

1 Szervezeti, személyzeti adatok

Elérhet6ségek
Szervezeti felépités, szervezeti egységek, feladatok

A konyvtar vezetosége

Nyitva tartas, tigyfélfogadas

A kényvtar tobbségi tulajdonaban vagy részvételével miiksdd gazdalkodé szervezet
Fenntarto, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést gyakorlo szerv

II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozd adatok

A konyvtar feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozé alapvetd jogszabalyok,
kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozok, sajat szabalyzatok, eljarasrendek

Konyvtarhasznalati szabalyzat (a konyvtér altal nydjtott szolgaltatasok megnevezése,
tartalma, igénybevételének rendje, tagdijak és a szolgaltatasok dijai)

Konyvtari nyilvantartasok és adatbazisok jegyzéke
A konyvtar nyilvanos kiadvanyai
Hirdetmények, kézlemények

A konyvtér alaptevékenységével kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos
megéallapitdsai

A kozérdeki adatok megismerésére vonatkoz6 kérelmek intézésének szabalyzata

A konyvtar tevékenységére vonatkozé statisztikai adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk
A konyvtarra vonatkozo egyedi kozzétételi lista

Kozérdekii adatok kozzétételének szabélyzata

Eves beszamolok

Koncepcidk, tervek, munkatervek
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Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas
Az intézményvezetd (adatfelels) gondoskodik a honlap folyamatos iizemeltetésrél (24 oras),
az esetleges lizemzavar elharitdsar6l, az adatok frissitésérél, folyamatos hozzéaférhetdségérdl,

hitelességérdl mind a sajat honlapon, mind a kozadat.hu honlapon.

Az adatfelelds gondoskodik réla, hogy a mindig az aktualis, legfrissebb kdzérdekti adat
Jelenjen meg az elektronikus feliileteken.. Az adatfelelés a helyesbitésre, frissitésre szorulé
adatokat az adatkozl6nek juttatja el, aki a kapott adatokat az adatfelelés és a kozzététel
idejének megjeldlésével kozzéteszi. Az adatfelelds koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok

egyez0ségét ellendrizni.

Az adatfelelSs a kozzétett adatok pontossagat, idészeriiségét és értelmezhetdségét a

kozzétételt kvetden is folyamatosan figyelemme! kiséri.
Az adatk6z16 a kényvtar munkatarsa.

Az adatkdz16 az adatfelelds egyideji értesitésével visszautasithatja az atvett adat kozzétételét,
ha az az eldirt, a kozzétételi szabdlyzatban meghatirozott vagy megallapodott formatum

szerinti kovetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbél nem alkalmas.

A kozzétételi lista

Adat Frissités Megoérzés

Szervezeti, személyzeti adatok

a Konyvtar hivatalos neve,

székhelye, postai cime, a valtozasokat kivetden
telefonszama, elektronikus azonnal

levélcime, honlapja

az el6z6 allapot térlendd

a Konyvtar szervezeti
felépitése a szervezeti
egységek megjelolésével

a valtozasokat kévetden

az el6z6 allapot torlendd
azonnal

a Konyvtar vezetdjének neve,
beosztasa, elérhetdsége
(telefon, e-mail)

a valtozasokat kdvetden

az el6zo allapot térlendd
azonnal

Tevékenységre, miikdésre vonatkozé adatok

a Konyvtar feladata,
hataskdre és
alaptevékenységét
meghatarozo a Konyvtarra
vonatkozd alapvetd
jogszabalyok, valamint az
SZMSZ hatalyos és teljes ]

a valtozasokat kdvetden az eloz allapot 1 évig
azonnal archivumba tartasaval
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szivege

a Konyvtar altal nyujtott
szolgaltatasok megnevezése,
tartalma. igénybevételének
rendje, a fizetendd dij
mértéke, kedvezmények

a valtozasokat kdvetden
azonnal

az eloz allapot 1 évig
archivumba tartasaval

a Konyvtar altal kiirt
pélyézatok szakmai tartalma,
leirdsa, eredmények és
indokldsuk

folyamatosan

az el6z allapot 1 évig
archivumba tartasaval

a Kényvtar
alaptevékenységével
kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

a vizsgélatrol sz616 jelentés
megismerését kévetéen
haladéktalanul

az eldz allapot 1 évig
archivumba tartdsgval

a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyulo
igények intézésének rendje,
az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetdsége, az
adatvédelmi felelds neve

évente

az el6z6 allapot térlendd

a Konyvtar tevékenységére
vonatkozé, jogszabalyon
alapulo statisztikai
adatgyijtés eredményei,
idébeli valtozasuk

évente

az eloz éllapot 1 évig
archivumba tartasgval

a kozérdekii adatokkal
kapcsolatos kételezd
statisztikai adatszolgaltatds
Ko6nyvtarra vonatkozo adatai

évente

az el6z allapot 1 évig
archivumba tartdsdval

Gazdalkodasi adatok

a Konyvtar éves, elemi
koltségvetése, szamviteli
torvény szerinti beszamoléja,

a valtozasokat kévetden

a kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de

a koltségvetés azonnal legaldbb 5 évig archivumban
végrehajtasarol készitett tartdsaval
beszamolok
a Konyvtarnal
foglalkoztatottak 1étszamara
€s személyi juttatisaira
vonatkozo Gsszesitett adatok, e .
: N . P a kiilon jogszabalyban
illetve dsszesitve a vezetok , .1
. ; . . meghatarozott ideig, de
illetménye, munkabére és negyedévente , .- ]
. . legalabb 1 évig archivumban
rendszeres juttatisai, tartiséval
valamint koltségtéritése, az
egy¢éb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtdja és
mértéke Gsszesitve
Nett6 6tmilli6 forintot eléré vagy a szerzO8dés létrejottét, legaldbb 5 évig

meghaladé beszerzések,

véltozasit kovets 60 napon
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beruh4zasok, szerzédések stb. beliil

legalabb 1 évig archivumban

Eurdpai Uni6s fejlesztések évente .
p ] tartasaval

Zaro rendelkezések:

A fenti szabalyzatot a munkatarsak egyetértésével az intézmény vezetdje hagyja jova. A
fenntart6t a konyvtar vezettje tajékoztatja.

A Gémes Eszter Kézségi Konyvtar Balastya kozzétételi szabalyzata 2017. szeptember 1-jével
1ép hatalyba,

A Kozzétételi szabédlyzat alapjan torténik a konyvtarra vonatkozd kozérdekd adatok

kézzététele.

Balastya, 2017. szeptember 01.

Kocsisné Benké Beata

konyvtarvezetd
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