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Jegyzokonyv
Késziilt: Baldstya Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2021. jinius 24. napjan a
Polgarmesteri Hivatal targyalé termében (Baldstya, Rakoczi u. 5.) megtartott, 1. soros, nyilt
testiileti tilésérdl:

Jelen vannak:

Ujvéri Laszlo polgarmester
Fodor Tamas képviseld
Juhész Jen6 alpolgarmester
Miérkus Marianna képviseld

Sari Janos képviseld

Turiné Torok Ilona Aranka képviseld

Tandcskozdsi joggal jelen vannak:
dr. Nagy-Elekes Petra jegyzo

Meghivottak:
Karacsonyiné Kapocsi Zsuzsanna  gazdasag-vezetd

dr. Sandor Katalin Kisteleki Jarasi Hivatal vezetd-helyettes

Jegvzékonyv-vezetd: Zanthd Anett

Ujvari Laszl6 polgarmester kiszonti a megjelenteket.
Megallapitja, hogy az iilés hatirozatképes. Javasolja jegyzékonyv-vezetdnek Zanthd Anettet.

Szavazas.
Balastya Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete 6 igen szavazattal, - egyhangilag — az
alabbi hatarozatot hozza:

45/2021.(V1.24.) Kt. hatdrozat
Targy: Jegyz6konyv-vezett elfogadasa

Hatarozat

Baldstya Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete clfogadja jegyzékonyv-vezetbnek Z4nthé
Anettet.

Hatarozatrél értesiil;
1. Polgarmester
2. Irattar

Ujviri Laszl6 polgdrmester ismerteti a napirendi pontokat, majd kéri elfogadasat a meghivé
szerinti sorrendben.



Szavazas.
Balastya Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 6 igen szavazattal, - egyhangilag — az
alabbi hatarozatot hozza:

46/2021.(V1.24.) Kt. hatirozat
Tdrgy: Napirendi pontok elfogadasa

Hatarozat

Balastya Ko6zségi Onkorményzat Képviselo-testiilete elfogadja az ismertetett napirendi
pontokat a meghivo szerinti sorrendben.

Hatéarozatrél értesitést kap:
1. Polgarmester
2. Irattar

1. Napirendi pont
Polgarmester beszamoldja a két iilés kozotti idGszak fontosabb eseményeirél

(szé6beli eldterjesztés)
Ea.: Ujvari Laszl6 polgarmester

Ujvari Ldszl6 polgarmester elmondja, hogy junius 4-én volt a Trianon-emlékm( avatasa, a
szegedi Oseré Dalarda, valamint Mészéaros Janos Elek szinvonalas miisordval egybe kitve. A
szervezésben részt vevok munk4jat megkoszonte.

Néhany mondatban ismerteti a fejlesztéseket:

A koézmunkaprogram keretében traktorra szerelhetd homlokrakodé gépet vasarolt az
onkorményzat, melynek tizembe helyezése is megtortént. A Vadasztanya Vendéglé melletti
pihendparkban a jatszotér kialakitdsa is befejez6dott.

A Moricz utca végén kialakitandé zaportarozé kdzbeszerzési eljarasanak kiirasa folyamatban,
varhaton 6sszel torténik a kivitelez6 kivalasztasa.

A sport6ltozé épiiletében a tetGtérbe vezetd 1épcs6 kialakitasat végzik a kivitelezok, a
muzeumnal pedig hamarosan megkezd6dik az elektromos halézat felvjitésa.

Jonius 23-4n volt szinyoggy¢rités a kozségiinkben, melyet a katasztrofavédelmi igazgatésig
végez kozponti koltségvetés terhére. Sajnos 1égi szanyoggyéritést csak kiilon engedéllyel lehet
végezni, igy marad a foldi kémiai médszer.

Szintén junius 23-4n volt egy egyezetetd targyalds a féutak mellett tervezett kerékparutak
kivitelezésével kapcsolatban a Magyar Kozt nonprofit Zrt. szegedi igazgatdsaganal. A
Balastya-Szeged kerékparut vonal épitésében vagyunk érintettek. Varhatéan nyar végére
elkésziilnek az elso vazlatok, év végéig pedig a végleges tervek. A beruhazas kiemelt fejlesztési
célu beruhazasnak mindsiil.

Tavaly augusztusban dontétt a képvisel§-testiilet arrdl, hogy a Mora majorban taldlhaté 1300
m2-es ingatlant arverés utjan értékesiti. Az arverés eredményes volt, végiil azonban a képvisels-
testiilet fenntartotta a jogat, hogy mégsem koti meg az adds-vételi szerz8dést. Az arverésen



nyertes fé] birésagi pert inditott. dr. Brody Janos iigyvédet biztuk meg, hogy képviselje az
Onkormanyzat érdekeit.

A beszamolohoz kérdés, hozzaszolas ninces.

Szavazas.
Balastya K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 6 igen szavazattal, - egyhangilag — az
alabbi hatdrozatot hozza:

47/2021.(V1.24.)Kt. hatdrozat
Targy: Beszamol6 a két iilés kozotti fontosabb id6szak eseményeirdl

Hatarozat

Baléstya Ko6zségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete a polgarmester beszamol6jat a két iilés
ko6zotti idoszak fontosabb eseményeirdl elfogadta.

Hatarozatroél értesiil:
1. Polgarmester
2. Irattar

2. Napirendi pont

Jelentés atruhazott hataskorokrol
Ea.: Ujvari Laszl6 polgarmester

Ujvari Laszlé polgirmester ismerteti az elbterjesztést és javasolja a hatdrozati javaslat
elfogadésat.

Kérdés, hozzaszo6las nincs.

Szavazas.
Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangulag — az
alabbi hatarozatot hozta:

48/2021.(VL24.)Kt. hatirozat
Targy: Jelentés atruhazott hataskorok gyakorlasarol

Hatarozat

1.) 2021. januar hénapban a szocidlis ellatdsokkal kapcsolatos atruhézott hataskérben a
Polgarmester az alabbi tablazatban szerepld pénzbeli tamogatdsokat nyujtotta:

2021. januar havi tamogatasok
tdmogatas neve fé osszeg
el6z6 évrél athGzodo kotelezettség
(lakhatdsi tamogatas miatt) 207 000 Ft
lakhatdsi tdmogatds 17| 477 000 Ft
gyogyszertamogatas 1 48 000 Ft




Rendszeres tdmogatds 2 132 000 Ft
Rendkiviili telepiilési tamogatdas 11| 322000 Ft
temetési tdmogatds 3 120 000 Ft
2021. évi kifizetés dsszesen: 1306 000 Ft

2.) 2021. februar honapban a szocialis ellatasokkal kapcsolatos dtruhdzott hataskorben a
Polgarmester az alébbi tabldzatban szerepld pénzbeli tAmogatdsokat nyujtotta:

2021. februar havi tamogatasok
tamogatas neve fé Osszeg
2021. januar 31-ig nyGjtott tdmogatasok
Osszesen: 1 306 000 Ft
lakhatdsi tdmogatés 7 196 500 Ft
gyégyszertamogatas 1 30000 Ft
Rendszeres tamogatas 5 900 000 Ft
Rendkiviili telepiilési tamogatas 13| 215000 Ft
temetési tamogatas 2 80 000 Ft
kamatmentes kdlcson 1 300 000 Ft
2021. évi kifizetés dsszesen: 3 027 500 Ft

3.) 2021. mércius hénapban a szocialis ellatasokkal kapcsolatos atruhazott hataskorben a
Polgarmester az alabbi tablazatban szerepl6 pénzbeli tamogatasokat nydjtotta:

2021. marcius havi timogatasok

tdmogatas neve 6 osszeg
2021. februdr 28-ig nydjtott

tdmogatdsok Gsszesen: 3 027 500 Ft
lakhatdsi tdmogatds 5 168 000 Ft
gydgyszertamogatds 1 60 000 Ft
Rendkiviili telepiilési tamogatas 11| 169000 Ft
kamatmentes kdlcsén 1 5000 Ft
gyermek elldatdsahoz nyujtott tamogatas | 1 60 000 Ft
2021. évi kifizetés Osszesen: 3 489 500 Ft

4.) 2021. aprilis honapban a szocidlis ellatdsokkal kapcsolatos atruhdzott hataskérben a
Polgérmester az alabbi tablazatban szerepl6 pénzbeli tamogatasokat nytjtotta:

2021.3aprilis havi tamogatasok

tamogatas neve f6 osszeg
2021. marcius 31-ig nyujtott

tamogatasok dsszesen: 3 489 500 Ft
Rendszeres tdmogatas 1| 400000Ft
Rendkiviili telepiilési tdmogatas 9| 179600 Ft
temetési tamogatas 2 80000 Ft




H 4149‘

2021. évi kifizetés dsszesen: 100 Ft

5.) 2021. majus hdénapban a szocidlis ellatdsokkal kapcsolatos atruhdzott hataskodrben a
Polgarmester az alabbi tdbladzatban szerepl6 pénzbeli tAimogatasokat nyujtotta:

2021. majus havi tamogatdsok
tamogatas neve fo Osszeg
2021. aprilis 30-ig nyujtott tdmogatdsok
Osszesen: 4 149 100 Ft
lakhatasi tamogatas 5 180 000 Ft
Rendkiviili telepiilési tamogatas 11| 240000 Ft
kamatmentes kblcsén 1 40 000 Ft
temetési tdmogatas 2 80 000 Ft
2021. évi kifizetés dsszesen: 4 689 100 Ft
Felelds: Polgirmester
Hataridé: folyamatos

Hatarozatroél értesiil:
1.) Polgarmester
2.) Jegyzo
3.) Szocialis Bizottsag elndke
4.) Irattar

3. Napirendi pont

Balastya Kozségi Onkormanyzat 2020. évi kéltségvetésének médositisa
Ea.: Ujvari Laszl6 polgarmester

Ujvari Laszl6 polgdrmester elmondja, hogy a 2021. évi koltségvetési rendelet modositasa az
Onkorméanyzat és intézményei maradvanyainak Osszege miatt valt sziikségessé. Az
eldterjesztésben szereplé szamokat tartalmazza a modositas. Pénziigyi Bizottsag elfogadédsra
javasolta a rendelet-médositést.

Kérdés, hozzaszolas nincs.

Szavazas.
Balastya Kozségi Onkorményzat Képviseld-testlilete 6 igen szavazattal — egyhangulag — az
alabbi rendeletet alkotja:



Balastya Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
5/2021 (V1.24.) 6nkormanyzati rendelete
Balastya Kozségi Onkormanyzat 2021. évi koltségvetésérol sz616
1/2021. (I1.25.) Polgarmesteri rendelet modositasarol

A Rendelet a jegyzOkonyv 1. szamu mellékletét képezi.

4. Napirendi pont

Tajékoztatd az egészségiigyi alapellatas helyzetérél és a jarvanyhelyzet
kezelésérol

Ea.: Ujvan Laszl6 polgarmester

Ujvari Laszlé polgarmester koszonti dr. Gydre Ferenc és dr. Veidner Tibor hdziorvosokat és
Juhaszné Gyongyi Margit asszisztenst.

Elmondja, hogy maér t6bb mint egy éve tapasztaljuk, hogy milyen komoly megbetegedéseket
okoz a COVID-19 virus. A pandémia idején a legnagyobb feladat az egészségiigyi dolgozékra
harult. Megkérdezi, hogy mi a tapasztalatuk a teleplilés egészségiigyi helyzetével kapcsolatban,
illetve milyen problémak, nehézségek meriiltek fel a jarvanyhelyzet idején.

dr. Gyire Ferenc hdziorvos eimondja, hogy a jarvany megjelenésével az orvos-beteg kozotti
talalkozora csak telefonos egyeztetést kovetden keriilhetett sor. A jarvany nagyon sok plusz
adminisztracios teherrel is jar. A haziorvosok feladata lett a COVID tiineteket mutat6 betegek
teszt kérése is.

Ez év februarjaban megkezd6dstt a véddoltasok beaddsa, amely megint hattérbe szoritotta az
alapellatast. A regisztralt paciensek mar a masodik oltast is megkaptak, illetve julius végéig
megkapjak.

Ujvari Laszl6 polgarmester megkérdezi, hogy mekkora mértékii az atoltottsag a két
korzetben.

dr. Gvire Ferenc hdziorves: Az én kérzetemben olyan 70 %-os.

dr. Veidner Tibor hiziorves: Ugyancsak 70%-0s az atoltottsag. Nagy segitség volt az, hogy
a lakossagot Szegedre és Kistelekre is tudtuk oltépontokra iranyitani, illetve a Honvédség
1észérdl j6tt egy oltobusz a telepiilésre, ahol 180 f6t tudtak beoltani. fgy tudtunk elérni ilyen
magas 4toltottsagot.

Ujvari Ldszl6 polgarmester koszonetét fejezte ki a haziorvosoknak és asszisztenseknek a
koronavirusjarvany helyzetben val6 helytallasukért. J6 egészéget, kitartast kivant munkajuk
folytatasahoz!

Kérte a képviseld-testiiletet, hogy hatarozatban is fogadjak el a tajékoztatot.

Szavazas.
Balastya Kézségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangtilag — az
alébbi hatarozatot hozta:



49/2021.(V1.24.)Kt. hatarozat
Targy: Az egészségiigyi alapellatds helyzetér6l és a jarvanyhelyzet kezelésérdl szolo
t4jékoztato elfogadasa

Hatarozat

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az egészségiigyi alapellatas helyzetérdl és
a jarvanyhelyzet kezelésére vonatkozo tajékoztaté tudomésul veszi.

A képviseld-testiilet kdszonetét fejezi ki a haziorvosok és asszisztenseik koronavirus-
jérvanyhelyzetben végzett munkdjaért, helytallasaért.

Hataridé: azonnal
Felelds: polgarmester

Hatarozatrél értesiil:

1.) Polgérmester

2.) Jegyz6

3.) dr. Gyore Ferenc haziorvos
4.) dr. Veidner Tibor haziorvos
5.) Irattar

S. Napirendi pont

Egyéb eloterjesztések, javaslatok
Ea.: Ujvari Laszl6 polgarmester

Jelentés a 2019. évben kiutalt helyi lakascélu letelepedési tamogatasok
elszamolasardl

Sari Jinos Pénziigyi Bizottsig elndke elmondja, hogy 2019. évben 1.400 eFt vissza nem
téritendd és 2.400 eFt visszatéritend6 tdmogatdst nyjtott a képviseld-testiilet. Az érintettek a
tamogatassal elszamoltak, illetve a visszafizetésben sem tapasztalhat6 elmaradas.

Kérdés, hozzasz6las nincs.

Szavazas.
Balastya Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangilag — az

alabbi hatarozatot hozta:



50/2021.(V1.24.)Kt. hatarozat
Targy: Beszamolo a 2019. évben kiutalt helyi lakds célu letelepedési tamogatdsok
elszdmolasarol

Hatirozat

Balastya K6zségi Onkorményzat Képviseld-testiilete az elSterjesztést megtargyalta, és a helyi
lakascéli tamogatasrél sz616 3/2018.(1.31.) rendelete alapjan a 2019. évben kiutalt letelepedési
tamogatasok elszamolasat az elGterjesztésben foglaltak alapjan elfogadja.

Felels: Polgérmester
Hataridé: folyamatos

Hatarozatrél értesiil:
1.) Polgarmester
2.) Jegyz6
3.) Pénziigyi Bizottsag elndke
4)) Irattar

Balastya Telepiilésrendezési eszkozok modositasa — partnerségi egyeztetés
lezarasa

Ujvari Laszl6 polgirmester ismerteti az el6terjesztést és elmondja, hogy a rendezési terv
modositasa szilkségessé valt a kdzel 24.000 m2 teriiletli, EU szabvanyoknak megfeleld, érzott,
komfortos kamionparkol6 kialakitasdhoz is, melyet a Family Hotelt is {izemeltetd Trans Depar
Kft. valésit meg, illetve az is indokolja, hogy a korabbi rendezési terv mér 15 éve késziilt.
Sziikséges a mai igényeknek megfelel6 szabalyzatot alkotni.

A polgarmester a hatérozati javaslat elfogadéasat kéri.

Kérdés, hozzaszolas nem volt.

Szavazas.
Balastya Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangtilag — az

alabbi hatérozatot hozta:

51/2021.(VL24.)Kt. hatarozat

Targy: Balastya Telepiilésrendezési eszk6z6k modositidsa— partnerségi egyeztetés lezarasa
Hatarozat

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testillete az Telepiilésrendezési eszkozok
modositasara vonatkozo partnerségi egyeztetési eljarasban az alabbi dontést hozza:

1. Balastya Kozség telepiilésrendezési eszkdzei tervezetének partnerségi egyeztetési eljarasa
megtortént. Vélemény, észrevétel nem érkezett.



2. A Képvisel6-testiilet nem kivanja elvégeztetni az egyes tervek, illetve programok komyezeti
vizsgalatarol szolé 2/2005. (1.11.) Korm. rendelet 7. §-a szerinti kérnyezeti vizsgalatot,
tekintettel arra, hogy azt kizarélag az Allami Féépitész inditvanyozta.

3. A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a partnerségi egyeztetés lezardsardl
hozott dontés k6zzétételérdl gondoskodjon.

Hataridé: folyamatos
Felelés: polgarmester, jegyzo

Hatarozatrdél értesiil:

1.) Polgarmester

2.) Jegyz6

3.) Epitésiigyi el6ado6

4.) Urbanimex Kft. (tervez6 cég)
5.) Irattar

»Magyar Falu Program” keretében allami tulajdont ingatlanok felajanlasa
onkormanyzatok részére

Ujvari Liszlé polgdrmester ismerteti az el6terjesztést és kéri a hatdrozati javaslat elfogadésat.

Kérdés, hozzaszolas nincs.

Szavazas.
Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangtlag — az
alabbi hatdrozatot hozta:

52/2021.(V1.24.)Kt. hatirozat
Targy: ,Magyar Falu Program Kkeretében éallami tulajdonu ingatlanok felajanlasa

onkormanyzatok részére” targyu nyilatkozat
Hatirozat

1. Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete gy hatdroz, hogy a Magyar Falu
Program keretében a ,,Magyar Allam 51/91 tulajdoniban 4ll6 Balastya, 511/17 hrsz-i,
kivett lakéhiz, udvar megnevezésii, 910 m2 teriiletii” ingatlan ingyenes megszerzésének
lehetdségével élni kivan.

2. A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a 1. pont szerinti tulajdonjog atruhazasa
érdekében sziikséges intézkedések megtételére, valamint a vonatkoz6 szerzédések és egyéb
okiratok alairasara.

Hataridd: 2021. jalius 15.
Felelds: polgarmester

A hatarozatrél értesitést kap:
1. Polgarmester
2. Jegyz6




Gazdasagvezetd
Projektmenedzser
MNYV Zrt.

Irattar

S A Ls

Balastya Kozségi Onkormanyzat ,,Balastya, Vedresszéki tit feljitasa II.
iitem” targyu palyazat beadasa

Ujviri Laszlé polgirmester ismerteti az eléterjesztést és a hatarozati javaslat elfogadasat kéri.

Kérdés, hozzaszdlas nincs.

Szavazas.
Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangulag — az
alabbi hatarozatot hozta:

53/2021.(V1.24.)Kt. hatirozat
Targy: Balastya Kozségi Onkormanyzat ,,Balastya, Vedresszéki ut felujitasa II. item™ targyu
palyazat beadasa

Hatarozat

1. A Balastya K6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete igy hatéroz, hogy pélyézatot
kivan benytjtani a ,Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése” VP6-7.7.1.1-21 koédszamu
felhivasra, ,,Balastya, Vedresszéki ut felgjitasa II. iitem” cimmel. (megvalositas
helyszine: 0400/1 hrsz.)

2. Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testillete nyertes palydzat esetén a
megvalositashoz sziikséges 5% Onerdt a 2021. évi koltségvetésében biztositja.

3. A képviselO-testiilet felkéri a polgarmestert a palydzat benyudjtiséhoz sziikséges
intézkedések megtételére.

Hatdridé: 2021. julius 13.
Felel6s: polgarmester

A hatirozatrol értesitést kap:
1. Polgarmester

2. Jegyz6

3. Gazdasagvezetd

4. Projektmenedzser

5. MAK

6. Irattar

Szegedi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. ajanlata iizletrész vasarlasara

Ujvari Laszlé _polgdrmester ismerteti az eldterjesztésben foglaltakat és hozzateszi, hogy a
koncessziés rendszer megalakulidsa utdn a Telepiiléstisztasagi Kft miikddtetése és a
gazdalkodast érint6 dontésekben a dontéshozatal egyszeriibben kezelhetd egyszemélyes
tarsasagként.
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Kérdés, hozzasz6las nincs. A képvisel-testiilet egyet ért a torzsbetét értékesitésével.
Szavazés.

Balastya Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangulag — az
alabbi hatarozatot hozta:

54/2021.(V1.24.)Kt. hatarozat
Targy: A Csongrad Megyei Telepiiléstisztasagi Kft-ben jegyzett 6nkorményzati térzsbetét
értékesitése

Hatarozat

1. Balastya Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete uigy hatdroz, hogy a Csongrad Megyei
Telepiiléstisztasagi Nonprofit Kft-ben jegyzett 1.700.000, - Ft értéki torzsbetétjét értékesitent
kivéanja.

2. Balastya Kozségi Onkorményzat Képviselo-testillete elfogadja a  Szegedi
Hulladékgazdalkod4si Nonprofit Kft. térzsbetét vasarlasra vonatkozo6 ajdnlatat, mely szerint a
torzsbetét névértékének feléért, azaz 850.000, - Ft-ért eladja torzsbetétjét.

3. A képviselé-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a sziikséges intézkedések megtételére.

Hataridé: 2021. augusztus 13.
Felel6s: polgarmester

Hatarozatrél értesiil:

1.) Polgarmester

2.) Jegyzd

3.) Csongrad Megyei Telepiiléstisztasagi Nonprofit Kft.
4.) Szegedi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft.

5.) Irattar

Ujvari Laszlé polgidrmester a tovabbiakban elmondja, hogy 2019-ben helyi lakéascéla
visszatéritend6 tamogatast nydjtott a képvisel6-testiilet Tari Pal Csaba és Tariné Veres Betti
balastyai lakosok részére, a tulajdonukat képezd 6764 Balastya, Rakoczi u. 8. szdmalatti
ingatlan feldjitisdra. Az ingatlanra az 6nkormanyzat jelzalogjogot és elidegenitési tilalmat
jegyzett be a timogatés erejéig. A hazaspar most csaladi otthonteremtési kedvezményt szeretne
igénybe venni, melyhez sziikségiik van egy engedélyre, hogy a CSOK-ot foly6sité pénzintézet
a jelzalog rangsorban megel6zze az 6nkorményzatot.

A polgarmester kéri a képviseld-testiilet jovahagyasat.

Kérdés, hozzaszolas nincs.

Szavazas.

Bal4stya Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangiilag — az
alabbi hat4rozatot hozta:
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55/2021.(V1.24.)Kt. hatirozat
Targy: Balastya, Rakoczi u. 8., 389. hrsz szdm alatti ingatlanra vonatkoz6 jelzdlogjog

ranghelycseréjéhez hozzajarulas
Hatarozat

Balastya Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testillete tigy hataroz, hogy feltétlen és
visszavonhatatlan hozzajérulasat adja, hogy a Balastya belteriilet 389. helyrajzi szam alatti,
természetben, 6764 Balastya, Rakoczi u. 8. alatti ingatlanra, a Balastya K6zségi Onkorményzat
javara 53992/3/2019.09.03. szamu hatarozattal 1.000.000,-Ft és jarulékai erejéig bejegyzésre
keriilt jelzalogjog és elidegenitési tilalom kapcsan, a Magyar Allam javéra a 3757161 szamt
ligylet azonosité alapjan - CSOK folydsitdsa érdekében - a rangsorban megel6z6 teher
bejegyzésre keriiljon, Tari P4l Csaba és Tariné Veres Betti 6764 Balastya, Rakoczi u. 8. szdm
alatti tigyfelek vonatkozasaban.

Felelos: polgarmester
Hataridé: folyamatos

Hatirozatrdél értesiil:

1.) Polgarmester

2.) Jegyz6

3.) Tari Pal Csaba és Tariné Veres Betti ingatlan-tulajdonosok
4.) Irattar

dr. Nagy-Elekes Petra jegyzé ismerteti, hogy az Integralt Szocialis Intézmény
intézményvezet6-helyettesének bejegyzése a torzskényvi bejegyzésben megtortént. A személyi
valtozds miatt feliilvizsgaltuk az intézmény pénzgazdalkoddsaval kapcsolatos
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés hataskori szabalyzatat. A
sziikséges moddositasokat elvégeztiik és egységes szerkezetbe dolgoztuk. Erre tekintettel az
Ovoda és a Kényvtar szablyzatait is médositottuk.

A képvisel6-testiiletnek hatarozattal sziikséges elfogadni a médositdsokat.

Kérdés, hozzaszolas nincs.

Szavazas.

Balastya Ko6zségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 6 igen szavazattal — egyhangulag — az
alabbi hatarozatot hozta:
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56/2021.(VL.24.)Kt. hatarozat
Targy: A Balastyai Integralt Szociélis Intézmény, a Balastyai Csudavilag Ovoda és Bolcséde,
valamint a Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Balastya pénzgazdilkoddsaval kapcsolatos
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés hataskdri szabalyzatok
modositasanak és a Balédstyai Integralt Szocialis Intézmény Integritis Szabdlyzata
modositésanak elfogadasa

Hatarozat

Balastya K6zségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete igy hatéroz, hogy

1. a Balistyai Integrilt Szocidlis Intézmény pénzgazdalkoddsidval kapcsolatos
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés hataskori szabalyzatat és az
Integritas Szabalyzatit a modositasokkal egységes szerkezetben,

2. a Balistyai Csudavilig Ovoda és Bolesdde pénzgazdalkodasival kapcsolatos
kotelezettségvallalas, utalvanyozés, érvényesités és ellenjegyzés hatdskéri szabalyzatat a
modositasokkal egységes szerkezetben, valamint

3. a Gémes Eszter Kozségi Konyvtir Baldstya pénzgazdilkodasaval kapcsolatos
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés hatdskori szabalyzatat a
modositasokkal egységes szerkezetben

a képviselo-testiileti jegyzokonyv mellékletét képez6 tartalommal jovahagyija.

Hataridé: azonnal
Felelds: polgarmester, jegyz0, gazdasag-vezetd, intézményvezetok

Hatirozatrdl értesiil:
1.) Polgarmester

2.) Jegyzd

3.) Gazdasag-vezet6
4.) Intézményvezetdk
5.) Irattar

Kérdés, hozzaszo6las nem volt, igy a polgdrmester megkdszonte a részvételt és az iilést bezarta.

K.om.f,

dr. Nagy-Elekes Petra
jegyz6

Ujvari Liszlé
polgirmester
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Balastya Kozségi Onkorméanyzat

Polgarmesterétol

6764 Balastya, Rakoczi u. 5
telefon: 62/278-222, 278/322 fax: 62/278-320 e-mail: titkarsag@balastya.hu

MEGHIVO

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete

2021. juinius 24. napjan (csiitortok) 14.00 6rakor

tartja soron kévetkez6, nyilvanos képviselo-testiileti tilését a Polgarmesteri Hivatal Tanacskozd
termében, melyre tisztelette] meghivom.

A Képviselo-testiileti iilés napirendi pontjai:

)

2)
3)
4)

5)
6)

Polgarmester beszamoléja a két iilés kozdtti idoszak fontosabb eseményeirdl
(szobeli eléterjesztés)

Ea: Ujvari Laszl6 polgarmester

Jelentés atruhazott hataskérokrsl (2021. januar — majus)

Ea: Ujvari Laszl6 polgarmester

Balastya Kozségi Onkormanyzat 2021. évi koltségvetésének modositasa

Ea: Ujvari Laszl6 polgarmester

Tajékoztato az egészségiigyi alapellitis helyzetérdl és a jarvanyhelyzet kezelésérol
Balastyan

Ea: Ujvari Laszl6 polgarmester

Egyéb eléterjesztések

Zart iilés:

2021. 1. félévben benyujtott helyi lakdscéla timogatisok irdnti kérelmek elbiralasa

A napirendi pontok fontosségara val6 tekintettel feltétlen és pontos megj elenését kérem.

Balastya, 2021. junius 17.




JELENLETI iV

Balistya Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2021. jiinius 24. napjin
megtartott, 1. soros, nyilvinos képvisel-testiileti iilésén megjelentekrdl

A képviselo-testiilet részérol megjelentek:

Ujvari Laszlo polgarmester
Fodor Tamas képviseld
Juhaisz Jené alpolgarmester
Kiss Jézsef képviseld
Mirkus Marianna képviseld

Sari Janos képviseld
Thiriné Torok Ilona Aranka képviselod

Tanacskozasi joggal jelenlévo(k):

dr. Nagy-Elekes Petra jegyzd6 . S

Meghivottak:

Karicsonyiné Kapocsi Zsuzsanna gazdasag-vezeté ... _.f.,-'.q.m]._'f'*.f“.- ...............
dr. Szalai Gabriella Kisteleki Jarasi Hivatal g
vezetd B a0 VN Z oW desrss
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Ikt. szam: BPH/231-30/2021.

ELOTERJESZTES

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2021. jiinius 24-i rendes,
nyilvanos testiileti iilésére

Targy: Jelentés atruhazott hatask6rok gyakorlasarol

Melléklet: -
[
|
Eléterjeszto: Turiné Térok Ilona Szocidlis bizottsag elndke

Eléterjesztést készitette:

| dr. Nagy-Elekes Petra jegyz6

Eloado:

Ujvari Laszlo polgarmester

Véleményezésre megkiildve:

Szocialis Bizottsag

Torvényességi véleményezést
készitette:

dr._Nagy-Elekes Petra jegyz6

Elézmény, korabbi diontés:




ELOTERJESZTES
a képviselo-testiilet 2021 jinius 24-i, rendes, nyilvanos iilésére

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Képviselo-testiilet — a Szervezeti és Milkodési Szabalyzataban foglaltak alapjan — a szocialis
ellatasokkal kapcsolatos hataskérének gyakorlasat a Szocidlis Bizottsag, illetve a Polgdrmester
feladatkorébe utalja.

2021. évben a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcesolodo egyes torvények modositasarol
sz616 2011. évi CXXVIIL. torvény 46.§. (4) bekezdésében foglalt veszélyhelyzetre, valamint a
veszélyhelyzet kihirdetésérél és a veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérdl szolo
27/2021. (L. 29.) Korméanyrendelet alapjan Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete
feladat- és hataskorét Ujvari Laszlo Polgarmester gyakorolta. Hataskorében hozott dontéseirdl
eziton tajékoztatom a Testiiletet.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy sziveskedjen az elSterjesztést megvitatni €s a
hatéarozati javaslatot elfogadni.

Hatarozati javaslat

1.) 2021. januar honapban a szocidlis ellatasokkal kapcsolatos atrubazott hataskorben a
Polgarmester az alabbi tdblazatban szereplé pénzbeli tdmogatasokat nyujtotta:

2021. januar havi tamogatasok
tamogatas neve f6 dsszeg
elGz6 évrdl athiizédo kotelezettség
(lakhatdsi tamogatas miatt) 207 000 Ft
lakhatasi tdmogatas 17| 477 000 Ft
gyogyszertamogatds 1 48 000 Ft
Rendszeres tdmogatds 2 132 000 Ft
Rendkivli teleplilési tdAmogatas 11| 322 000Ft
temetési tdmogatés 3 120 000 Ft
2021. évi kifizetés Gsszesen: 1 306 000 Ft




2.) 2021. februar hénapban a szocialis ellatasokkal kapcsolatos truhazott hataskorben a
Polgarmester az aldbbi tablazatban szereplé pénzbeli timogatdsokat nyujtotta:

2021. februar havi timogatéasok
tamogatas neve 6 Osszeg
2021. janudr 31-ig nyljtott tdmogatasok
osszesen: 1 306 000 Ft
lakhatési tdmogatas 7 196 500 Ft
gyogyszertdmogatas 1 30 000 Ft
Rendszeres tdamogatas _ 5 900 000 Ft
Rendkiviili telepiilési tdmogatas 13| 215000 Ft
temetési tdmogatas 2 80000 Ft
kamatmentes kolcson 1 300 000 Ft
2021. évi kifizetés dsszesen: 3027 500 Ft

3.) 2021. marcius hénapban a szocidlis ellatdsokkal kapcsolatos atruhazott hataskorben a
Polgarmester az alabbi tdblézatban szerepl6 pénzbeli timogatdsokat nydjtotta:

2021, mércius havi timogatasok

tamogatas neve fo Osszeg
2021. februar 28-ig nyujtott

tamogatasok Gsszesen: 3027 500 Ft
lakhatasi tdmogatas 5 168 000 Ft
gybgyszertamogatds 1 60 000 Ft
Rendkiviili telepiilési tdmogatds 11| 169000 Ft
kamatmentes kolcson 1 5000 Ft
gyermek elldtdsdhoz nyujtott tdmogatds | 1 60 000 Ft
2021. évi kifizetés dsszesen: 3 489 500 Ft

4.) 2021. 4prilis honapban a szociélis ellatasokkal kapcsolatos atruhdzott hataskdrben a
Polgarmester az alabbi tablazatban szerepl6 pénzbeli timogatdsokat nyujtotta:

2021.4prilis havi tamogatdsok

tamogatds neve fo Osszeg
2021. marcius 31-ig nyujtott
tamogatasok 6sszesen: 3489 500 Ft
Rendszeres tamogatas 1| 400000 Ft
Rendkivili telepilési tdmogatas 9 179 600 Ft
temetési tamogatas 2 80 000 Ft

' 4 149
2021. évi kifizetés 6sszesen: 100 Ft




5.) 2021. majus hénapban a szocidlis ellatasokkal kapcsolatos atruhazott hataskdrben a
Polgarmester az alabbi tdblazatban szerepld pénzbeli timogatésokat nyujtotta:

2021. majus havi tdmogatasok
tamogatas neve f6 osszeg
2021. aprilis 30-ig nyujtott tamogatdsok ‘ b
Osszesen: - 4149 100Ft
lakhatasi tdmogatds | 5 180 000 Ft
Rendkiviili telepiilési tAmogatas 11| 240000 Ft
kamatmentes kélcson - |1 40 000 Ft
temetési tdmogatds 2 80 000 Ft
2021. évi kifizetés dsszesen: 4 689 100 Ft
Felelos: - Polgarmester
Hataridé: folyamatos

Hatarozatrol értesiil:
1.) Polgarmester
2.) Jegyzd
3.) Szocialis Bizottsag elntke
4.) Irattar

Balastya, 2021. junius 14.

SEGI g
{3)15 ! 04/,1_0\
£ gn %)
\

(2]
Turiné Trok I
szocialis\bizo




Tkt.szam: BPH/231-34/2021.

ELOTERJESZTES
RENDELET-TERVEZET

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2021. jinius 24-i rendes,
nyilvdnos testiileti iilésére

Targy: Balastya Kozségi Onkormanyzat 2021. évi koltségvetésének modositasa

Melléklet: hatasvizsgélati lap, rendelet-tervezet, kiltségvetési tablak, indokolds

[ ]
Eléterjeszto: Ujvari Laszl6 polgarmester
. Kar4csonyiné Kapocsi Zsuzsanna
Eléterjesztést készitette: gazdasagi vezetd
Eléadé: Ujvari Laszl6 polgarmester
Véleményezésre megkapta: Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
Torvényességi véleményezést dr. Nagy-Elekes Petra jegyz6
készitette:




ELOTERJESZTES

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Balastya Kozségi Onkormanyzat Polgarmestere 2021. februar 25. napjan fogadta el Balastya
Kozségi Onkormanyzat Polgarmesterének 1/2021. (I1.25.) rendeletét, Balastya Kozségi
Onkorményzat 2021. évi koltségvetésérol.

I.

A 2021. évi koltségvetési rendelet alkotisakor nem allt teljes koriien még rendelkezésre
az onkorminyzat és az intézmények maradvinyainak Osszege, mivel az csak a
zérszamadds sorin Keriil végleges formaban kimutatisra. Az dvatossig elve alapjan
Kkeriilt a koltségvetési rendeletbe beszamitisra, igy most mar a szamok ismeretében az
eléiranyzatok pontositast el kell végezni.

Balastya Kozségi Onkormanyzat:

A koltségvetés készitésekor mar eldirinyzatként bedllitasra keriilt 257.000.000,-Ft,
azonban a végleges zdrszimadaskor a teljes maradvany dsszege 259.783.563,- Ft.

A kiilonbozet 2.783.563,-Ft. el6iranyzat modositasként keriil a kiltségvetésbe.

1./ B 8131-es rovat szerinti eldiranyzat valtozas

- FEl6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele:  2.783.563,- Ft.

2./ K 64-es rovat szerinti eléiranyzat valtozas

- Egyéb dologi kiadasok eldiranyzat novekedése 2.783.563,- Ft.

Balastvai Polgarmesteri Hivatal:

1./ B 8131-es rovat szerinti eldiranyzat valtozas
- Elbz6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele:  246.118,- Ft.

2./ K 355-8s rovat szerinti eléiranyzat valtozas

- Egyéb dologi kiadasok eldiranyzat novekedése 246.118,- Ft.

Balastyai Integralt Szocialis Intézmény:

1./ B 8131-es rovat szerinti eléirdnyzat valtozas

- Elbz6 év koltségvetési maradvanyénak igénybevétele:  8.738.504,- Ft.



2./ K 355-6s rovat szerinti eldiranyzat valtozas

- Egyéb dologi kiadasok eléiranyzat novekedése

Baldstvai Csudavilag Ovoda és Bolesbde:

1./ B 8131-es rovat szerinti eléiranyzat valtozas

- El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele:

2./ K 355-6s rovat szerinti eléiranyzat valtozas

- Egyéb dologi kiadasok eldiranyzat novekedése

Gémes Eszter Kozséoi Konvvtar Balastva:

1./ B 8131-es rovat szerinti eloiranvzat valtozas

- El6z8 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele:

2./ K 355-6s rovat szerinti eléiranyzat valtozas

- Egyéb dologi kiadasok eldirdnyzat csokkenése

Tisztelt Képviselé-testiilet!

8.738.504,- Ft.

1.176.323,- Ft.

1.176.323,- Ft.

43.516.913,- It.

43.516.913,- Ft.

A fenti el8terjesztésben foglaltak alapjan javaslom, hogy az elterjesztést megtargyalni és az
elsterjesztésben szerepld eléiranyzatmoddositasok alapjan a rendelet-tervezetet elfogadni

sziveskedjenek.

Balastya, 2021. jinius 24.

Tisztelettel:

Ujvari Lidszl6 s.
Saue
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RENDELET-TERVEZET

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
......... /2021 (...) Snkormanyzati rendelete
Baldstya Kozségi Onkormanyzat 2021. évi koltségvetésérdl sz6l6 1/2021. (IL.25.)
Polgirmesteri rendelet médositasarol

Balastya Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatérozott eredeti jogalkot6i hatdskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés f)
pontjaban meghatéarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezoket rendeli el, Magyarorszag 2021.
évi kozponti koltségvetésérdl alkotott 2019. évi LXXL torvény  elbirdsainak
figyelembevételével:

1.8

(1) A Balastya Kozségi Onkorményzat 2021. évi koltségvetésérol szolo 1/2021. (I1.25.)
‘onkormanyzati rendelet (tovdbbiakban: ,R”) 3. § (1) bekezdés helyébe az alébbi
rendelkezés 1ép:

3. § (1) A Képviselo-testiilet az Snkormanyzat 2021. évi Osszesitett koltségvetésének bevételi
£8 6sszegét 1 217 510 154,- Ft-ban, konszolidalt koltségvetésének bevételi 6 5sszegét 956 958
354,- Ft-ban allapitja meg.

(2) A 3.§ (2) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés lép:

3.§ (2) A Képviseld-testiilet az nkormanyzat 2021. évi Osszesitett koltségvetésének kiadasi 16
osszegét 1 217510 154,- Ft-ban, konszolidalt koltségvetésének kiadasi f6 Osszegét
956 958 354 ,- Ft-ban allapitja meg.

2.§
(1) A 4.§ (1) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

4.§ (1) A Képvisel6-testillet a Baldstyai Polgarmesteri Hivatal a 2021. évi gazdalkodasahoz
kapcsolddé bevételi £6 dsszegét 62 452 800,- Ft-ban, konszolidalt bevételi f6 6sszegét 681 118
Ft-ban allapitja meg.

(2) 4.§ (2) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

A Képviselé-testiilet a Balastyai Polgarmesteri Hivatal 2021. évi gazdalkodasahoz kapcsolodd
kiad4si £6 dsszegét 62 452 800,- Ft-ban, a konszolidélt kiadasi £6 osszeggel egyezben 62 452
800,- Ft-ban,,- Ft-ban éllapitja meg.

3.8
(1) Az 5.§ (1) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés lép:

5§ (1) A Képviselo-testilet a Baldstyai Integralt Szocialis Intézmény 2021. évi
gazdalkod4sahoz kapcsolddo bevételi f6 6sszegét 197 305 423 .- Ft-ban, konszolidalt bevételi
fo osszegét 137 956 689,- Ft-ban allapitja meg.

(2) Az 5.§ (2) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:



5§ (2) A Képvisels-testilet a Balastyai Integralt Szocilis Intézmény 2021. évi
gazdalkoddséhoz kapcsolodé kiadasi f6 dsszegét — a konszolidalt kiaddsi f6 Gsszeggel
egyezden — 197 305 423,- Ft-ban allapitja meg.

4.8

(1) A 6.§ (1) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

6.§ (1) A Képviselo-testillet a Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Balastya 2021. évi
gazdalkodaséhoz kapcsolodé bevételi f6 dsszegét 77 339 593.- Ft-ban, konszolidalt bevételi {6
osszegét 44 574 063 ,- Ft-ban allapitja meg.

(2) A 6.§ (2) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés lép:

6.§ (2) A Képviselo-testillet a Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Balastya 2021. évi
gazdalkodasahoz kapcsolodo kiadasi £6 Osszegét —a konszolidalt kiadasi f6 dsszeggel egyezOen
— 77 339 693,- Ft-ban allapitja meg.

5.8

(1) A 7.§ (1) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés lep:

7.8 (1) A Képvisel6-testillet a Baldstyai Csudavilag Ovoda és Bolesdde 2021. évi
gazdalkodaséhoz kapcsolddo bevételi 6 Gsszegét 108 144 877,- Ft-ban, konszolidalt bevételi
f6 5sszegét 1 479 023,- Ft-ban allapitja meg.

A 7.§ (2) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés lép:

7. § (2) A Képvisel6-testillet a Balastyai Csudavilag Ovoda és Bolcsdde 2021. évi
gazdalkodasahoz kapesolodo kiadasi f6 Osszegét —a konszolidalt kiad4si f6 osszeggel egyezben
- 108 144 877,- Ft-ban allapitja meg.

6.§

A 8.§ (1) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés lép:

8.§ (1) A Polgarmester az Snkorményzat intézményi kéltségvetése 2021. évi gazdalkodasahoz
kapcsolodo bevételi 16 5sszegét —a konszolidalt bevételi foosszeggel egyezden— 772 267 461,-
Ft-ban 4llapitja meg.

A 8.§ (2) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

8.§ (2) A Polgarmester az Snkormanyzat intézményi koltségvetése 2021. évi gazdalkodésahoz
kapcsolédd kiadasi f6 Osszegét 772 267 461,- Ft-ban, konszolidalt kiadasi f6 Osszegét
511 715 661,- Ft-ban éllapitja meg.

7.8

(1) A ,,R” 1. melléklete helyébe e rendelet 1. melléklete lcp.
(2) A ,R” 2. melléklete helyébe e rendelet 2. melléklete 16p.



(3) A ,,R” 3. melléklete helyébe e rendelet 3. melléklete 1ép.
(4) A ,,R” 4. melléklete helyébe e rendelet 4. melléklete I€p.
(5) A ,,R” 5. melléklete helyébe e rendelet 5. melléklete 1ép.
(6) A ,,R” 6. melléklete helyébe e rendelet 6. melléklete 1ép.
(7) A ,,R” 7. melléklete helyébe e rendelet 7. melléklete 1ép.
(8) A ,,R” 9. melléklete helyébe e rendelet 8. melléklete lép.
(9) A ,,R” 12. melléklete helyébe e rendelet 9. melléklete 1ép.

8.§

(1) Ez a rendelet a kihirdetést kdvet6 napon 1ép hatalyba és hatalyba 1épést kovetd napon
hatalyat veszti.

Balastya, 2021. junius 24.

Ujvari Laszlo s.k. dr. Nagy-Elekes Petra s.k.
polgirmester jegyzd
Zaradék:

A rendelet kihirdetve: 2021. junius.....

dr. Nagy-Elekes Petra
jegyzo



Indoklas

a Balastya Kozségi Onkormanyzat 2021. évi koltségvetésérol szolo 1/2021. (11.25.)
Polgarmesteri rendelet modositasarol szolo ........ /2021 (oeuenee. ) 6nkormanyzati
rendelethez

Balastya Kozségi Onkormanyzat 2020. évi koltségvetésérdl szolo rendelet moédositisa a
Gépjarmiadé 100%-ban torténé elvondsa, illetve az Eléz6 evi koltségvetési maradvanyok

igénybevételének valtozasa miatt valt sziikségessé.

Bevétel novekedés:

El18z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele (B8131) 56.461.421,-

Kiadas novekedés:
Egyéb dologi kiadasok eldiranyzat (K355) 53.677.858,- Ft.
Egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése eléiranyzat (K64) 2.783.563.,- I't.

A rendelet tervezet az unids jogokbol eredé kotelezettségekkel 6sszhangban all, a jogalkotéasrol
7616 2010. évi CXXX. torvény 20. §-aban foglalt egyeztetési kotelezettség a rendelet
tervezetével szemben nem all fenn.

A rendelet indoklasat a Nemzeti Jogszabalytarban kozzé kell tenni.

Baldstya, 2021. junius 24.



El6zetes hatasvizsgalati lap

1. Tarsadalmi hatas:
A koltségvetési rendelet és modositisa alapjan végrehajtott gazdalkodas az
allampolgérok szamara nyomon kovethetd, atfogo képet ad az dnkormanyzat pénziligyi
helyzetérél, a végrehajtandé feladatokrdl, a tervezett fejlesztésekrol, lehetoseget teremt
az dnkorményzati gazdalkodas ellenbrzésére.

2. Gazdasagi hatas: A koltségvetés nemzetgazdasagi hatdsa az, hogy az llamhaztartas
része, a kiilonboz6 jogcimeken a kozponti koltségvetésbdl igényelheté tdmogatasok
révén. A rendelet helyi gazdasagi hatasa nem relevans.

3. Koltségvetési hatds: A  koltségvetési rendelet modositasdnak koltségvetési
szempontbol onmagét végrehajto (self-executive) hat4sa van.

4. Kornyezeti és egészségi kivetkezmények: Nincs.
5. Adminisztrativ terheket befolydsolé hatas: Nincs.

6. A jogszabaly megalkotasinak sziikségessége: Az allamhaztartasrol sz6l6 2011, évi
CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 34. §-a alapjan a helyi onkormanyzat
koltségvetési rendeletében megjelend bevételek s kiadasok médositasarél, a kiadasi
eliranyzatok kozotti dtcsoportositasrol —a jogszabalyi kivételeket figyelembe veve - a
képvisel§-testiilet dont.

7. A jogszabaly alkalmazisdhoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételek: A személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek rendelkezésre allnak.

Baldstya, 2021. junius 24.



Ikt. szam: BPH/231-36/2021.

ELOTERJESZTES

Balastya Kizségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2021. junius 24-i rendes,
nyilvanos testiileti iilésére

Targy: Jelentés a 2019. évben kiutalt helyi lakds célu letelepedést tdmogatasok elszamolasarol

Melléklet: -

Eloterjeszto:

Sari Janos Pénziigyi bizottsag elndke

Eléterjesztést készitette:

Toth Szilvia szocialis tigyintézo

Eléado:

Ujvari Laszl6 polgérmester

Véleményezésre megkiildve:

Pénziigyi Bizottsag

Torvényességi véleményezést
készitette:

dr. Nagy-Elekes Petra jegyzo




ELOTERJESZTES
a képvisel6-testiilet 2021. junius 24-i rendes, nyilvéanos tiléscre

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Balastya Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének a helyi lakascélu tamogatasrol szolo
3/2018.(1.31.) rendelete alapjan a 2019. évben kiutalt letelepedési tdmogatasok elszamolasat az
alabbi tablazat tartalmazza:

2019.

vissza

nem - o " elszamolas részleteket
|. félév téritendd e i lakdhely fizeti
Borbdas Gabor | 300 000 700000 | benyujtott szamlak alapjdn |rendben | igen
II. félév
Borbas benyUjtott szdmlak alapjan
Brigitta 300 000 700 000 rendben | igen
Lajos Anita | 200000 300000 | benyujtott szamlak alapjan [rendben | igen

nyilatkozat, | i
kérnyezettanulmdny,
Batancs Zsolt | 300 000 700000 | fotddokumentacio rendben | igen
| Zelei Gybrgy 300 000 | benyujtott szdmlak alapjan | rendben | nem keil

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy sziveskedjen az eldterjesztést megvitatni €s a
hatéarozati javaslatot elfogadni.

Hatarozati javaslat

Baléastya Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az elSterjesztést megtargyalta, és a helyi
lakascélii tiamogatasrél szo16 3/2018.(1.31.) rendelete alapjan a 2019. évben kiutalt letelepedési
tamogatasok elszamolasét az el6terjesztésben foglaltak alapjan elfogadja.

Felelds: Polgarmester
Hatarido: folyamatos

Hatarozatrol értesiil:
1.) Polgarmester

HISEG) +
2.) Jegyzd A G/o”%\
3.) Pénziigyi Bizottsag elndke 5 Ak 2
4.) Trattar S ﬁ@/ z
AR
Baléstya, 2021. jinius 16. NGty

Sari Janos sk.
Pénziigyi bizottsag elndke



Ikt.szam: BPH/231-37/2021.

ELOTERJESZTES

Baldstya Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2021. jinius 24-i rendes,
nyilvanos testiileti iilésére

Targy: Balastya Telepiilésrendezési eszkdzok modositasa— partnerségi egyeztetés lezarasa

Melléklet: -

Eléterjeszto:

Ujvari Laszl6 polgarmester

Eldterjesztést készitette:

Zanthd Anett tigyintézo

El6adé:

Ujvari Laszlé polgarmester

Torvényességi szempontbol
ellendrizte:

dr. Nagy-Elekes Petra jegyz0

Elézmény, korabbi dontés:




ELOTERJESZTES

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2021. jinius 24. napj4n tartandé rendes, nyilvdnos testiileti iilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A telepiilésfejlesztési koncepcitrol, az integralt telepiilésfejlesztési stratégiarél és a
telepiilésrendezési eszkozokrél, valamint egyes telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrol
s7016 314/2012.(X11.8.) Korményrendelet (tovabbiakban: Trk.) 42. § szerint targyaldsos eljaras
indult Balastya Kozség Telepiilésrendezési Eszkozeinek médositaséra vonatkozoan.

A partnerségi egyeztetés szabalyai szerinti helyeken és médon tajékoztattuk a partnereket,
akikt6] vélemény észrevétel nem érkezett.

Az egyes tervek, illetve programok koémyezeti vizsgalatarol szold 2/2005. (I.11.) Korm.
rendelet 7. §-a szerinti kornyezeti vizsgélatot kizarolag az allami 8¢pitész inditvanyozta, ezért

ennek elvégzését nem kezdeményezem.

A Trk. 42. § (2) bekezdése értelmében a partnerségi egyeztetés lezarasat kovetben a veégsd
szakmai véleményezési szakasz lefolytatasat kezdeményezem az allami f6épitésznél.

A fentiek figyelembevételével az alabbi hatarozatot teszem:
Hatarozati javaslat

Balastya Kozségi Onkorményzat Képviseld-testilete az Telepiilésrendezési  eszkdzdk
modositasara vonatkoz6 partnerségi egyeztetési eljarasban az alabbi dontést hozza:

1. Balastya Kozség telepiilésrendezési eszkozei tervezetének partnerségi egyeztetési eljardsa
megtortént. Vélemény, észrevétel nem érkezett.

2. A Képvisel6-testiilet nem kivanja elvégeztetni az egyes tervek, illetve programok kdrnyezeti
vizsgalatarol sz6l6 2/2005. (I.11.) Korm. rendelet 7. §-a szerinti kornyezeti vizsgalatot,
tekintettel arra, hogy azt kizarolag az Allami F6épitész inditvanyozta.

3. A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a partnerségi egyeztetés lezarasarol
hozott dontés kézzétételérsl gondoskodjon.

Hataridé: folyamatos
Felelds: polgarmester, jegyz0

Hatarozatrol értesiil:
1.) Polgérmester

2.) Jegyz6
3.) Epitéstigyi el6ado
4.) Urbanimex Kft. (tervezé cég) ~
5.) Irattar @ BCAN
Baldstya, 2021. jinius 23. Ujvidri Laszlo sk, =
polgarmestey
Y



Ikt.szam: BPH/231-32/2021.

ELOTERJESZTES

Balistya Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2021. junius 24-i rendes,
nyilvanos testiileti iilésére

Targy: A ,Magyar Falu Program keretében allami tulajdoni ingatlanok felajanlasa
onkormanyzatok részére” targyll nyilatkozat beadasa

Melléklet: tulajdoni lap, térkép

El6terjeszto:

Ujvari Laszldé polgarmester

El6terjesztést készitette:

Péterné Barkanyi Timea projektmenedzser

Eldado:

Ujvari Laszlo polgarmester

Véleményezésre megkapta:

Pénziigyi Bizottsag

Torvényességi szempontbol
ellendrizte:

dr Nagy-Elekes Petra jegyz6

El8zmény, korabbi dontés:




ELOTERJESZTES

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2021. jinius 24. napjan tartandé rendes, nyilvinos testiileti iilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyar Falu Program tamogatisdnak keretében allami tulajdonu ingatlanok keriilnek
ingyenesen Snkormanyzati tulajdonba.

2021. julius 15-ig az Snkormanyzatnak nyilatkozni kell, hogy a Magyar Allam tulajdondban
4116 ingatlanok, ingatlanhanyadok tulajdonjoganak ingyenes megszerzésének lehetdségével az
Onkormanyzat kivan-e élni.

A felajanlott ingatlan: Balastya, Tanya 48-1., belteriilet 51 1/17 hrsz alatti, kivett lakéhaz, udvar
megjeldlésii ingatlan, teriilete 910 m2

Az atruhdzni kivant tulajdoni hanyad 51/91.

Kérem a tisztelt Képvisel6-testiiletet az elSterjesztés megvitatdsara a hatérozati javaslat
elfogadasara!

Hatarozati javaslat

1. Baldstya Kozségi Onkormdnyzat Képviselé-testiilete ugy hataroz, hogy a Magyar Falu
Program keretében a ,,Magyar Allam 51/91 tulajdonaban all6 Balastya, 511/17 hrsz-,
kivett lak6haz, udvar megnevezésii, 910 m2 teriileti” ingatlan ingyenes megszerzésének
lehetdségével €lni kivan.

2. A Képviselé-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a 1. pont szerinti tulajdonjog atruhazasa
érdekében szilkséges intézkedések megtételére, valamint a vonatkozd szerzOdések és egyéb
okiratok alairdsara.

Hataridd: 2021. julius 15.
Felelds: polgarmester

A hatdrozatrol értesitést kap:

1. Polgarmester
2. Jegyzd
3. Gazdasagvezetd
4. Projektmenedzser
5. MNV Zrt.
6. Irattar
Balastya, 2021. jinius 24. tertelettals ] /éiséel ON;O;"\
isztelettel: /. )
[& %
-5 <
3 B 3
\ Ujvirr aszlé s.k.
. polgdrmester
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Ikt.szam: BPH/231-31/2021.

ELOTERJESZTES

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2021. junius 24-i rendes,
nyilvanos testiileti iillésére

Targy: Balastya Kozségi Onkormanyzat ,,Baldstya, Vedresszéki ut felujitasa II. titem” targyu
palyazat beadasa

Melléklet: -

Eléterjesztd: Ujvari Laszl6 polgarmester

Elbterjesztést készitette: Péterné Barkanyi Timea projektmenedzser

El6éado: Ujvéri Laszlé polgarmester

Véleményezésre megkapta:

Pénziigyi Bizottsag

Hatérozat elfogadésa:

egyszerl tobbség

Torvényességi szempontbdl
ellendrizte:

dr Nagy-Elekes Petra jegyz0

El6zmény, korabbi doéntés:




ELOTERJESZTES

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2021. juinius 24. napjan tartandé rendes, nyilvinos testiileti iilésére

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag Korménya a vidéki térségek kisméretli infrastruktirdjanak s alapvet6
szolgaltatasainak fejlesztésére felhivast tett kozzé ,Kilteriileti helyi kozutak fejlesztése”
cimmel (kddszam: VP6-7.2.1.1-21).

A felhivas célja 6nkormanyzati tulajdonu, vagy Onkormanyzati vagyonkezelésben levo
kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése, mely kozvetleniil jarul hozza a vidéki térségekben élek
gletmindségének  javitdsdhoz, az alapvetd szolgaltatasok elérhetdbbé  tételéhez,
megteremtéséhez, a foldrajzi mobilitashoz, ezaltal a térség gazdasaganak fellenditéséhez.

Baléstya Kozségi Onkorményzat a pélyézati felhivasra az onkorményzat tulajdondban 1évé
0400/1 hrsz alatti, un. Vedresszéki ut feltjitasara kivan palydzatot benyujtani.

A feltjitas eredményeként kb. 1300 méter ut aszfaltozésa torténne meg. A palyazathoz 5%-o0s
oner6t sziikséges biztositani.

Kérem a tisztelt Képvisel6-testiiletet az eléterjesztés megtargyalasara ¢és a hatdrozati javaslat
elfogadésara:

Hatarozati javaslat

1. A Balastya Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete gy hatdroz, hogy palyazatot
kivan benytjtani a ,Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése” VP6-7.7.1.1-21 kodszama
felhivasra, ,Baldstya, Vedresszéki ut felujitisa II. iitem” cimmel. (megvalositas
helyszine: 0400/1 hrsz.)

2. Balastya Kozségi Onkorményzat Képviselo-testillete nyertes palydzat esetén a
megvalésitashoz szitkséges 5% Onert a 2021. évi koltségvetésében biztositja.

3. A képviseld-testiilet felkéri a polgarmestert a palydzat benyujtiséhoz sziikséges
intézkedések megtételére.

Hataridd: 2021. jalius 13.
Felelés: polgarmester

A hatarozatrol értesitést kap:

1. Polgarmester
2. Jegyz6
3. Gazdasagvezetd
4. Projektmenedzser o
5. MAK e o
. /S oN
6. Irattar I;gg' @ ~ 7_77 ".\
[~ ot 3 Z
%] ! é i
Balistya, 2021. jinius 17. (’% m\m Ry
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Ujvari Laszlo sk, .52
polgarmester



Ikt.szam: BPH/231-35/2021.

ELOTERJESZTES

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2021. janius 24-i rendes,
nyilvinos testiileti iilésére

Targy: A Csongrdd Megyei Telepiiléstisztasagi Kfi-ben jegyzett onkormanyzati tdrzsbetét

értékesitése

Melléklet: -

Eléterjeszto:

Ujvari Laszlé polgarmester

El6terjesztést készitette:

Zanthé Anett tigyintézd

Eléado:

|

Ujvari Laszlé polgarmester

Torvényességi szempontbol
ellendrizte:

dr. Nagy-Elekes Petra jegyz6

Elézmény, korabbi dontés:




ELOTERJESZTES

Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
2021. janius 24. napjan tartandé rendes, nyilvinos testiileti iilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az egyes energetikai és hulladékgazdalkodasi targyn torvények moédositasarol szolo 2021. évi
II. t5rvény alapjan 2023. jalius 1. napjatol a hulladékgazdalkodas &llami koncesszios
rendszerbe keriil. a kozszolgaltatas ellatishoz sziikséges vagyont az allam a koncesszor
rendelkezésére fogja bocsatani.

A Csongrad Megyei Telepiiléstisztasagi Nonprofit Kft. ezt kovetéen nem lathat el
kozszolgaltatasi feladatokat, ezért a Szegedi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. ajanlatot tesz
az onkormanyzatok iizletrészének megvasarlasara. A Csongrad Megyei Telepiiléstisztasagi
Nonprofit Kft-ben 37 dnkormanyzat rendelkezik tulajdonrésszel, a tobbségi tulajdonos a
Szegedi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft, tulajdoni hanyada 72,43%.

Figyelemmel arra, hogy 2023. julius 1-t6] az egész hulladékgazdalkodési rendszer
koncesszioba keriil, most van lehetéség arra, hogy a tagénkormanyzatok ellenszolgaltatas
fejében értékesitsék tizletrésziiket.

Figyelembe véve a jovBbeli koncesszori rendszer kialakitasat, jelenlegi piaci viszonyokat €s a
hulladékgazdalkodasi szektor finanszirozottsigat a Szegedi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit
Kft. a torzsbetét névértének felét ajanlja fel vételarként.

Balastya Kozség Onkormanyzatanak jegyzett tékéje 1.700.000, - Ft, igy a felajanlott vételar
850.000, - Ft, mely vételi ajanlatot 2021. augusztus 13-ig tartjak fenn.

Kérem a T. Képviseld-testiiletet, hogy az el6terjesztést sziveskedjenek megtargyalni és a vételi
ajanlat targyaban dontést hozni.

Hatarozati javaslat
1. Balastya K6zségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete tigy hatéroz, hogy a Csongrad Megyei
Telepiiléstisztasagi Nonprofit Kft-ben jegyzett 1.700.000, - Ft értekt torzsbetétjét értékesiteni
kivanja.
2. Balastya Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete elfogadja a Szegedi
Hulladékgazdalkodési Nonprofit Kit. torzsbetét vasarlasra vonatkozo aj anlatat, mely szerint a
torzsbetét névértékének feléért, azaz 850.000, - Ft-ért eladja torzsbetétjét.

3. A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a sziikséges intézkedések megtételére.

Hataridé: 2021. augusztus 13.
Felelds: polgarmester



Hatarozatrol értesiil:

1.) Polgarmester

2.) Jegyz6

3.) Csongrad Megyei Teleptiléstisztasdgi Nonprofit Kft.
4.) Szegedi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft.

5.) Irattar

Balastya, 2021. juinius 22.
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Balastya Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
5/2021 (V1.24.) 6nkormanyzati rendelete
Balastya Kozségi Onkormanyzat 2021. évi koltségvetésérol szolo
1/2021. (I1.25.) Polgarmesteri rendelet médositasarol

Balastya K6zségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkot6i hataskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés f)
pontjdban meghatérozott feladatkérében eljarva a kovetkezoket rendeli el, Magyarorszag 2021.
évi kozponti koltségvetésérfl alkotott 2019. évi LXXI. torvény eldirdsainak
figyelembevételével:

1.§

(1) A Balastya Kozségi Onkormanyzat 2021. évi koltségvetésérdl szélé6 1/2021. (11.25.)
onkormanyzati rendelet (tovdbbiakban: ,R”) 3. § (1) bekezdés helyébe az alabbi
rendelkezés 1ép:

3. § (1) A Képvisel6-testiilet az onkormanyzat 2021. évi dsszesitett koltségvetésének bevételi
16 6sszegét 1 217 510 154,- Ft-ban, konszolidalt koltségvetésének bevételi f6 Gsszegét 956 958
354.- Ft-ban allapitja meg.

(2) A 3.8 (2) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés 1€p:

3.§ (2) A Képviselb-testiilet az dnkormdanyzat 2021. évi dsszesitett koltségvetésének kiadasi f6
Osszegét 1 217510 154,- Ft-ban, konszolidalt koltségvetésének kiaddsi f6 Osszegét
956 958 354 ,- Ft-ban allapitja meg.

2.§
(1) A 4.§ (1) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés lép:

4.§ (1) A Képvisel6-testiilet a Baldstyai Polgarmesteri Hivatal a 2021. évi gazdalkoddsahoz
kapcsolodo bevételi f6 dsszegét 62 452 800,- Ft-ban, konszolidalt beveételi £6 dsszegét 681 118
Ft-ban éllapitja meg.

(2) 4.§ (2) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

A Képvisel6-testiilet a Balastyai Polgarmesteri Hivatal 2021. évi gazdalkodasahoz kapcsol6do
kiadasi fo dsszegét 62 452 800,- Ft-ban, a konszolidalt kiadasi f6 6sszeggel egyezden 62 452
800,- Ft-ban,,- Ft-ban allapitja meg.

3.8
(1) Az 5.§ (1) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

5.8 (1) A Képviselo-testillet a Balastyai Integralt Szocidlis Intézmény 2021. évi
gazdalkodasdhoz kapcsol6do bevételi 6 6sszegét 197 305 423,- Ft-ban, konszolidalt bevételi
16 dsszegét 137 956 689,- Ft-ban éllapitja meg.

(2) Az 5.§ (2) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:



5§ (2) A Képviselo-testillet a Baldstyai Integralt Szociglis Intézmény 2021. évi
gazdalkoddsdhoz kapcsolodo kiaddsi f6 dsszegét — a konszolidalt kiadasi f6 Gsszeggel
egyezoen — 197 305 423,- Ft-ban allapitja meg.

4.8

(1) A 6.§ (1) bekezdés helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

6.§ (1) A Képviselo-testillet a Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Baldstya 2021. évi
gazdalkodédsahoz kapcsolddo bevételi £6 6sszegét 77 339 593,- Ft-ban, konszolidalt bevételi 6
Osszegét 44 574 063 ,- Ft-ban 4llapitja meg.

(2) A 6.§ (2) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

6.§ (2) A Képviselo-testillet a Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Baldstya 2021. évi
gazdalkodaséhoz kapcsol6do kiadési f6 6sszegét — a konszolidalt kiadasi 6 6sszeggel egyezéen
— 77 339 693,- Ft-ban allapitja meg.

5.§

(1) A 7.§ (1) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

7.8 (1) A Képviselé-testiilet a Balastyai Csudavildg Ovoda é&s Boleséde 2021, évi
gazdélkodasahoz kapcsolddo bevételi f6 dsszegét 108 144 877,- Ft-ban, konszolidalt bevételi
{6 6sszegét 1 479 023,- Ft-ban 4llapitja meg.

A 7.§ (2) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

7. § (2) A Képvisel6-testiilet a Balastyai Csudavildg Ovoda és Bolcséde 2021. évi
gazdalkodéséhoz kapcsolodo kiadasi £6 6sszegét —a konszolidalt kiadasi f6 Gsszeggel egyezben
- 108 144 877, Ft-ban allapitja meg.

6.§

A 8.§ (1) bekezdés helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

8.§ (1) A Polgdrmester az nkorményzat intézményi koltségvetése 2021. évi gazdalkodasshoz
kapcsol6do bevételi £6 sszegét — a konszolidalt bevételi foosszeggel egyezden — 772 267 461,-
Ft-ban allapitja meg.

A 8.§ (2) bekezdés helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

8.§ (2) A Polgarmester az 6nkorméanyzat intézményi koltségvetése 2021. évi gazdalkodasshoz
kapcsol6do kiaddsi fo Gsszegét 772267 461,- Ft-ban, konszolidélt kiadasi 6 Osszegét
511 715 661,- Ft-ban allapitja meg.

7.

(1) A ,R” 1. melléklete helyébe e rendelet 1. melléklete 1ép.
(2) A ,R” 2. melléklete helyébe e rendelet 2. melléklete 1ép.



(3) A ,,R” 3. melléklete helyébe e rendelet 3. melléklete 1ép.
(4) A ,,R” 4. melléklete helyébe e rendelet 4. melléklete 1€p.
(5) A ,,R” 5. melléklete helyébe e rendelet 5. melléklete Iép.
(6) A ,,R” 6. melléklete helyébe e rendelet 6. melléklete 1ép.
(7) A ,,R” 7. melléklete helyébe e rendelet 7. melléklete 1ép.
(8) A ,,R” 9. melléklete helyébe e rendelet 8. melléklete 1€p.
(9) A ,,R” 12. melléklete helyébe e rendelet 9. melléklete 1€p.

8.§

(1) Ez a rendelet a kihirdetést kovetd napon lép hatilyba és hatdlyba lépést kovetd napon
hatélyat veszti.

Baldstya, 2021. jinius 24.
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Zaradék:
A rendelet kihirdetve: 2021. junius 24.
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Balastyai Integralt Szocialis Intézmény

Bal4styai Integralt Szocidlis Intézmény
pénzgazdilkoddsival kapcsolatos

kotelezettségvallalds, utalvinyozas, érvényesités és
ellenjegyzés hataskori szabalyzata modositisokkal egységes szerkezetben.

Ervényes: 2021 janius 01.

Baldstya Kozség Onkormanyzata az 56/2021.(V1.24.) szdm KT hatérozataval
elfogadta.

Osszeallitotta: Kardcsonyiné Kapocsi Zsuzsanna
gazdasagi vezetd



Ahelyi 8nkormanyzatok és szerveik, a kozigazgatasi megbizottak, valamint egyes
centralis aldrendeltségli szervek feladat- és hatiskoreir6l sz6lé6 1991. évi XX.
torvény alapjdn az aldbbiak szerint hatdrozom meg az onkormanyzat
intézményének  pénzgazdélkodisival  kapcsolatos kotelezettségvallalds,
utalvanyozas, érvényesités €s ellenjegyzés rendjét.

A fenti szabilyozds harmonizdl a vonatkozé jogszabélyokkal, igy az
Allamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvénnyel, valamint az
allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XI1.31 .) szamu
Kormanyrendelettel.

1. A pénzgazdalkodassal kapesolatos jogkorok tartalma

1.1. A kételezettségvallalas tartalma

A kotelezettségvallalds olyan intézkedés, amely fizetési vagy mds teljesitési
kotelezettséget von maga utin. Olyan felel3sség, amelynek soran, ha a
kotelezettségvallaldsban megjeldlt feltétel teljesiil, akkor az abbél adédo
kételezettségeket viselni kell.

A kotelezettségvallalds soran tehdt az arra jogosult személy intézkedést tesz a
munka, szolgiltatds elvégzésére, 4ruszallitas megrendelésére és egyben
kotelezettséget vallal arra, hogy az elvégzett munka, illetve szolgaltatas teljesitése
utdn, annak atvételét kvetden a megéllapodas szerinti ellenértéket kiegyenliti.

A kotelezettségvallaldsra jogosult kotelezettséget csak a koltségvetési szerv
koltségvetési alapokményaban foglalt feladatainak:

- célszer(i és

- hatékony
ellatdséra figyelemmel véllalhat.

A kételezettségvallaldsnak eliranyzat-felhasznaldsi terven kell alapulnia.

Az elbirdnyzat-felhasznalési terv készitéséért a pénziigyi csoport vezetd a felelés.
Az elSiranyzat-felhasznaldsi terv tartalmazza: a helyi énkorményzat &vkozi
gazdalkodésanak alakuldsit, az év varhatd bevételi é&s kiaddsi elbiranyzat
teljestilését havi és halmozott adatokkal.

Az el8irdnyzat-felhasznaldsi terv mellett a pénziigyi vezetd kételes elkésziteni a
szerv likviditasi tervét is.

A koltségvetési gazdilkodds sordn a leggyakrabban el6forduls
kotelezettségvallalasi formak a kovetkezok:

- megallapodis,

- alkalmaz4si okirat,

- megrendelés,

- véllalkozsi, szallitasi szerz6dés.



Kotelezettséget véllalni 200.000 Ft. felett csak irdsban lehet, melyekrd] analitikus
nyilvantartdst kell vezetni. (sajat egyedi kézzel vezetett sorszémozott
nyilvéntartas)

Az 200.000 Ft. alatti kotelezettségvallalasok széban tdrténnek, analitikus
nyilvantartasba bevezetni nem kell.

A kotelezettségvallalis csak ellenjegyzés mellett jogszerii.

1.2. Az érvényesités tartalma

Ha a kotelezettségvallaldsban foglaltak teljesiiltek, illetve egyéb
kotelezettségvallalast nem igényld pénzforgalmi gazdasigi esemény tortént,
akkor - a teljesités szakmai igazoldsa sorin - meg kell vizsgalni a kiaddsok és
bevételek:

- jogosultsagat,

- Osszegszerliségét,

- a fedezet meglétét, valamint azt, hogy

- az elirt alaki kovetelményeket betartottak-e.

A jogosultsag vizsgalata soran meg kell gydz6dni arrél, hogy:

- a bevétel ténylegesen megilleti-¢ a koltségvetési szervet,

- a kiadés ténylegesen a koltségvetési szerv miikidése, gazddlkoddsa sorédn
meriilt-e fel.

A teljesitésrdl, ha lehet, mindségi, mennyiségi 4tvétellel kell meggyézadni. Ha ez
a teljesités jellegébdl adédéan nem lehetséges, méis megfeleld médon kell
megbizonyosodni a jogosultsagrol.

Az Osszegszeriiség ellendrzése sordn vizsgalni kell mind a bevételek, mind a
kiadasok érvényesitend 6sszegének:

- kotelezettségvallaldst jelentd dokumentumon szerepld Osszeggel vald
Osszehasonlitasét,

- a nem kdtelezettségvdllaldshoz kapcsoléds kiadasoknsl és bevételeknél a
vonatkozé alapdokumentumon, illetve jogszabdly alapjén meghatérozott
Osszeggel valo osszehasonlitasat.

Vizsglni kell a szdmlaval igazolt kiad4sokat abbél a szempontbél, hogy:
- a szamla (illetve a kotelezettségvallalas) szerint tortént-e a teljesités,

- a kiadds jogszabaly szerinti kovetelés-e,

- a teljesités megfelel-e a kételezettségvallals szerinti lefrdsnak.

A fedezet megléte tekintetében ellendrizni kell, hogy az adott kiadas pénziigyi
teljesitéséhez a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre éll-e, figyelembe véve

mas rendszeres, illetve "kotelez6" kiadasokat is.
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Az el&irt alaki kbvetelmények betartasanak vizsgalatakor ellendrizni kell, hogy a
szamviteli elszdmol4ashoz a bizonylat adatai alakilag hitelesek-e, megbizhatéak és
helytéllok-e.

Meg kell vizsgilni, hogy a kifizetés, illetve a bevételezés alapjaul szolgald
bizonylat alaki és tartalmi szempontbél megfelelé-e. A vizsgalat alapjaul a
Bizonylati szabélyzat, illetve a vonatkozé jogszabalyok szolgélnak.

Az érvényesités csak a fent régzitett tevékenységek egyiittes ellatasaval lehet
teljes. A feladat ellatdsdnak igazoldsaul utalvanyrendeletet kell kitdlteni és
minden bizonylat mellett feltiintetni.

Ervényesitést csak az ezzel frasban megbizott, legaldbb kdzépfoka végzettségli és
emellett mérlegképes konyveldi vagy ezzel egyenértékli pénziigyi szamviteli
szakképesitésii dolgozo végezhet.

1.3. Az utalvanyozds tartalma

Az utalvanyozas:
- a kiadasok teljesitésének, valamint
- a bevételek beszedésének vagy elszamoldsénak elrendelése.

Utalvényozdisra csak az érvényesités utdn keriilhet sor. (E hataskér gyakorlasa
utan - az ellenjegyzés és érvényesités mellett - keriilhet sor a pénziigyi teljesitésre.)

Az utalvanyozas lehetséges forma4i:

a) érvényesitett okményra ravezetett utalvinnyal (irasbeli rendelkezéssel), un.
roviditett utalvanyrendelettel vagy

b) kiilén irdsbeli rendelkezéssel (utalvannyal). ,

A kiilén frasbeli rendelkezés (utalvany, utalvanyrendelet) tartalmi kvetelményei:
- a rendelkezd és a rendelkezést végrehajté megnevezése,

- az "utalvany" szo,

- a koltségvetési év,

- a befizet6 és a kedvezményezett megnevezése, cime, bankszamldjanak szdma,
- a fizetés idOpontja, modja és 6sszege,

- a megterhelendd, jovéirand6 bankszamla szdma €s megnevezése,

- keltezés,

- az utalvanyozo és az ellenjegyzd alairdsa.

A roviditett utalvany esetén magéra az okmaényra kell rdvezetni a zaradékot, ami
a fentiekben jelzettekb6l nem tartalmazza azokat, amelyek mér az érvényesités

soran szerepelnek.
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Nem kell kiilén utalvanyozni:
- a termékértékesitésbol,
- szolgaltatasbol befolyd bevétel beszedését, amennyiben ezek a bevételek:
- szamla,
- egyszerisitett szamla,
- szamlat helyettesitd okirat vagy
- atutalasi postautalvany alapjan folytak be.

1.4. Az ellenjegyzés tartalma

” ”

Az ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megeldzden meg kell gy6z6dnie
arrél, hogy:

a) a jovdhagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotstt, a
kotelezettségvallalds targyaval Osszefliggd kiaddsi elBirdnyzata biztositja-e a
fedezetet,

b) a kételezettségvallalds nem sérti-e a gazdilkodésra vonatkoz6 jogszabélyokat.
Az ellenjegyz6 az el6zb bekezdésben foglalt feladata ellatisahoz sziikség szerint
szakért6t vehet igénybe.

Az ellenjegyzési feladatokat el kell 14tni:

- a kotelezettségvallaldsokndl - a kételezettségvallaldst jelenté dokumentumon,
illetve

- az utalvanyozas utan - az utalvanyon (utalvdnyrendeleten), illetve egyszeriisitett
utalvanyon.

Az ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelentd okményt, ha nem
ért vele egyet, akkor kell ellenjegyezni, ha erre a kotelezettségvéllalé irasban
utasitja.

Ez esetben az okmdnyt, ,,a kotelezettségvallalds ellenjegyzése utasitasra tortént
zaradékkal kell ellatnia, s err6l a helyi 6nkormanyzat képvisel6testiiletét, illetve a
helyi kisebbségi 6nkorményzat képvisel6-testiiletét 8 napon beliil értesitenie kell.
A képviselS-testiilet a jelentés kézhezvételét koveté tilésén koteles megvizsgalni
a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felel6sségre vondst.

Az ellenjegyzésre jogosultnak az utalvdnyt, ha nem ért vele, akkor kell
ellenjegyezni, ha erre az utalvanyozd irdsban utasitja.

Ez esetben az okmanyt ,az utalvanyozis ellenjegyzése utasitdsra tortént”
zaradékkal kell elldtni, és errSl értesiteni a helyi 6nkormanyzat képviseld-
testiiletét 8 napon beliil.



2. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorék
gyakorlasiara jogosult személyek

2.1. A kételezettségvallalasra jogosult személyek

Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL31.)
Kormany rendelet 52. § (1) és (6) bekezdése alapjan:
a Balastyai Integralt Szocialis Intézmény nevében:

- az intézményvezetd vagy

- az intézményvezetd altal irasban felhatalmazott személy;

2.2. Az érvényesitésre jogosult személyek

Az Allamhaztartasrél szolé térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL31.)
Kormény rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan érvényesitést csak az ezzel irasban
megbizott, legalabb (minimum) kozépfokd iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli szakképesitéssel dolgozé végezhet.

2.3. Az utalvanyozasra jogosult személyek

Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL.31.)
Kormany rendelet 59. § (1) bekezdése alapjan:
a Balastyai Integralt Szocialis Intézménynél:

- intézményvezetd vagy

- az intézményvezetd altal irdsban felhatalmazott személy;

2.4. A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyek

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.)
Kormany rendelet alapjén:
a Balastyai Integralt Szocislis Intézménynél:
- az dnkormanyzati hivatal gazdasagi vezetdje, ennek hidnyaban
- a jegyzd altal irasban kijelolt, az dnkormanyzati hivatal allomanyaba
tartozo koztisztviselé jogosult;




3. Osszeférhetetlenségi szabilyok

A pénzgazdélkodasi jogkérokkel kapcsolatosan az aldbbi §sszeférhetetlenségi
szabalyokat kell figyelembe venni:

1. A kételezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanaz a személy nem lehet.
Erre figyelmet kell forditani a helyettesitések és felhatalmazisok rendszerének
kialakitasakor.

2. Az utalvanyozo és az érvényesitd azonos személy nem lehet.
Erre kiilonGsen a felhatalmazasok rendszerének, valamint a helyettesitések
rendszerének kialakitasakor kell figyelmet szentelni.

3. Az egyes pénzgazdalkodasi feladatokat ellaté személyek nem gyakorolhatjdk a
pénzgazdélkodéssal kapcsolatos jogkoriiket, ha a feladatellatds soran:

- sajat maguk vagy

- kozeli hozzatartozbjuk javara latndk el adott gazdasagi esemény kapcsan a
pénzgazdalkodasi jogkort.

Erre folyamatosan, a feladat ellatdsa soran mindig tigyelni kell.

4. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos belsé szabalyozas

A koltségvetési szerv meghatarozott feladataira megtervezett és jovahagyott
koltségvetési eldiranyzatok terhére - figyelembe véve a feliigyeleti szerv 4ltal év
kozben jovahagyott elBiranyzat-modositasokat - a pénzgazdilkodasi jogkdrok
gyakorlasa az aldbbiak szerint alakul.

Feladatellaidsra vonatkozo altaidnos szabdlyok:

1. Kotelezettséget az Onkormanyzat nevében a polgdrmester, illetve az altala
irdsban felhatalmazott hivatali személy vallalhat, a jegyzd nevében a szerv
vezetdje vagy az intézményvezetd altal irdsban felhatalmazott intézményvezetd
véallalhat.
2. Az utalvdnyozds feladatat az 6nkormanyzat nevében a polgarmester, illetve az
dltala irdsban felhatalmazott személy vallalhat, a kéltségvetési szerv nevében a
szerv vezetdje vagy a szerv vezetdje altal irasban fethatalmazott személy vallalhat.
3. Az pénzigyi ellenjegyzdi feladatokat a gazdasagi vezetd végzi feladatellatasi
megallapodas alapjan, illetve ennek hianyaban a jegyz® altal irdsban kijelslt, az
Onkormanyzati hivatal allomanyaba tartozo6 kdztisztviselo.
4. Az érvényesitést a koltségvetési szerv hivatalaban dolgozoé pénziigyi igazgatési
feladatokat ellaté pénziigyi dolgozé kételes elvégezni megbizas alapjan.
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A feladatellatasra jogosultak pontos beosztasat, nevét melléklet tartalmazza.

A feladatellatasra vonatkozd specidlis szabdlyok:

Az egyes pénzgazdalkodasi jogkorokbdl fakadé feladatokat ugy kell ellatni, hogy
a jogszabdlyban nevesitett és a 3. pontban leirt 6sszeférhetetlenségi helyzetek
kikiisz6bolésre keriiljenek. A feladatellatds végzésének feltételeit folyamatosan
biztositani kell, ezért az Altaldnos szabalyok k6ztt megadott személyek tavolléte
esetében is megfeleld személyeknek kell ellatni a tevékenységeket.

Az Osszeférhetetlenséggel érintett, illetve tavollévd feladatellatd helyett annak a
személynek kell ellatni a feladatot, akinek tovabbi meghatalmazasa, megbizdsa
van a feladat elvégzésére.

Az Osszeférhetetlenségi helyzetben 1évo, illetve tavollét miatti kies6
feladatelldtok helyett belépd kotelezettségvallald, utalvanyozd, érvényesitd és
pénziigyi ellenjegyz6 beosztasat és nevét melléklet tartalmazza.

A kotelezettséevallalds, utalvanvozds, pénziigyi ellenjegyzés és érvénvesités
korlatozésa:
A feladatellatasra vonatkozo esetleges korlatozdsokat melléklet tartalmazza.




5. Zaroé rendelkezések

Az intézkedésben hivatkozott mellékletek az intézkedés szerves részét képezik.
Az egyes jogkordk gyakorlaséra az ott feltlintetett személyek jogosultak.

A melléklet szerint ahol alairas bélyegzd lenyomatat is tartalmazza a melléklet, a
bélyegzd lenyomat csak akkor tekinthetd érvényesnek a Kitelezettségvallalds,
kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzése esetében, ha a szdmlin, vagy
eredeti dokumentumon a szigné eredetiben megtaldlhato.

Az egyes feladatellatashoz kapcsol6do felhatalmazasokat, megbizasokat szintén
melléklet tartalmazza.

Az intézkedésben foglaltakat 2021. junius 01. napj4tdl kell alkalmazni.

Kelt. Baldstya, 2021. jtnius 01,
Zakéint Seres Ménika
intézményvezetd helyettes



A szabalyzat mellékletei:

1. sz. melléklet: A pénzgazdilkodasi jogkdrdket gyakorlok beosztasardl és
nevérdl

2. sz. melléklet: A kotelezettségvallalas és utalvinyozas felhatalmazassal t6rténd
ellatasahoz

3. sz. melléklet: Az érvényesités elldtisdhoz sziikséges irdsbeli megbizasrél

4. sz. melléklet: Az ellenjegyzés elvégzéséhez sziikséges felhatalmazasrol

5. sz. melléklet: Szakmai teljesités igazoldsanak rendje



1. sz. melléklet:

A pénzgazdilkodasi jogkordket gyakorlok beosztisardl és nevérdl

A pénzgazdilkodéssal kapcsolatos jogk®roket az alabbi beosztisi és nevil

személyek gyakoroljak:

PENZGAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS JOGKOROK

Katelezettségvillalds, kiltelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzése:

Baldstyai Polgarmesteri Hivatal

Jogkdr Név Beoszds Aldirds Szigns | Bélyegid
lenyomat
| Kotelezetiségvallalé | Zakiné  Seres | Intézményvezetd A/ 0 /
Ménika helyetes G‘?(/ AN
| |
Pénzigyi Kardcsonyiné Gazdasagi |/ v
ellenjegyzb Kapocsi vezeth f
Jegyz§ tavolléte esetén
Joghkir | Nev Beosztds Aldirds | Sdgné Bélyegié
lenyomar
ﬁstelezettségvéllalé Karicsonyiné Gazdasagi ‘
Kapocsi vezetd / '
Zsuzsanna i i )
Pénzligyi | Begedss Pénzigyi- )
ellenjegyz Zsuzsanna gazdasdgi
ligyintézb
i 118 —
Pénziigyi ellenjegyz6 tavolléte esetén
Jogkdr Név Beosztds Aldirds Szignd Bélyegzb
lenyomat
Kotelezettségvillalé | Zakiné  Seres | Mtézményvezets | . /
Ménika helyettes f (A
'\ T\
:




[ Pénziigyi
ellenjegyzd

Hegediis
Zsuzsanna

Pénziigyi-

Ogyintéz6

Utalvényozis, ellenjegyzés, érvényesités hatsiskorei:
Balistyai Polgdrmesteri Hivatalnsl

Jogkdr Név Beosads Aldirds Szignd Beélyegzd
lenyomat
Utalvanyoz6 | Zakéné  Seres | Intézményvezetd
Ménika helyettes
Ellenjegyz6 Kardcsonyiné Gazdasagi
Kapocsi vezetd
Zsuzsanna
Ervényesits Karécsonyiné Gazdasagi
Kapocsi vezetd
Zsuzsanna
Jegyzb tévolléte esetén
Jogkor Név | Beoszds Aldirds Szigné Bélyegzé
lenyomat
Utalvényoz6 Kardcsonyiné Gazdaségi
Kapocsi vezetd
Zsuzsanna
Ellenjegyz6 ) Hegediis Pénzligyi- .
Zsuzsanna gazdaségi
tgyintézd
Ervényesitd Hegediis | Pénzngyi- o
Zsuzsanna gazdaségi
figyintéz6
Pénziigyi ellenjegyz6 tdvolléte esetén N o :
Jogkor Név Beosztds Aldirds Szignd Bélyegzf
lenyomat
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Ellenjegyzb Hegedis Pénzligyi-
Zsuzsanna gazdasagi

ligyintéz6

Erv ényesitd "Hegedﬁs Pénziigyi-
Zsuzsanna gazdasagi

Uigyintézd

Kelt.: Baléstya, 2021 jinius 01.

wvfffm """

polgarmester

PH.

Zalqh}é Seres Ménika

inté¢/ményvezetd helyettes



2. melléklet: A kitelezettségvaillalds és utalvanyozds felhatalmazassal torténd
ellatasahoz

Az allamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl sz6lé6 368/2011. (XII. 31.)
Korményrendelet 52. § (1) és (6) bekezdésében foglaltak szerint az alabbi
felhatalmazast adom:

Zakané Seres Ménika Balastyai Integralt Szocialis Intézmény, intézményvezetd
helyettese

Selhatalmazom Kardcsonyiné Kapocsi Zsuzsanna gazdasdgi vezet6t, hogy a
pénzgazddlkoddssal kapcsolatos kitelezettségvdllaldsi, illetve utalvanyozdsi
Jogkdrommel kapcsolatban felmeriil dsszeférhetetlenségem, akaddlyoztatdsom,
illetve tartos tavollétem esetében ldssa el az emlitett feladatokat.

Kelt: Balastya, 2021. jtnius 01.

---------------------------------------------------

felhatalmaz6 felhatalmazot
intézményvezeto helyettese
gazdasigi vezetd

P.H.



3. sz. melléklet:
Az érvényesités ellatasihoz sziikséges irasbeli megbizasrél

Az allamhéztartdsrol szolo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet 58. § (4) bekezdésében foglaltak alapjén, mely szerint
érvényesitést csak az ezzel irasban megbizott, legaldbb (minimum) kdzépfokn
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szdmviteli szakképesitéssel dolgozé
végezhet, az alabbi megbizast adom:

Zakané Seres Monika, intézményvezetd helyettese meghizom Kardcsonyiné
Kapocsi Zsuzsanna nevii gazdasdgi vezetG munkakirt ellété dolgozdt azzal, hogy
a pénzgazdalkoddssal kapcsolatos jogkérék vendjérdl szolo szabadlyok alapjdn,
annak betartdsdval ldssa el az érvényesitési feladatokat.

Egyben megbizom Hegedils Zsuzsanna nevii pénziigyi-gazddlkoddsi
dgyintézd munkakort elldto dolgozot, hogy a fenti, érvényesitéssel megbizott
dolgozo osszeférhetetlensége, akaddlyoztatdsa, illetve tartos tdavolléte
eseteben ldssa el az érvényesitési feladatokat.

Kelt.: Balastya, 2021. junius 01.

/
P.H. A
‘r__s_g:f L
Zakan¢, Seres Ménika
intézményvezetd helyettes

Zaradék:
A szabidlyozasban foglaltakat, illetve a megbizdst megismertem, az abban
foglaltakat magamra nézve kételezének ismerem el, s mindezt aldirdsommal
igazolom:

--------------------------------------------------

Karacsonyiné Kpocsi Zsuzsanna Hegediis Zsuzsanna
érvényesitd 1. érvényesito 2.



4. sz. melléklet:
A pénziigyi ellenjegyzés elvégzéséhez sziikséges felhatalmazisrél

Az éllamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarél sz6lé 368/2011. (XII. 31.)
Korményrendelet alapjin az al4bbi felhatalmazast adom:

Zakdné Seres Mdnika az Baldstyai Baldstyai Integrdlt Szocidlis Intézmény
intézményvezets helyettese felhatalmazom Kardcsonyiné Kapocsi Zsuzsanna
gazdasdgi vezetdt, hogy a pénzgazddlkoddssal kapcsolatos kitelezettségvdllalds
ellenjegyzésével kapcsolatos feladatokat ldssa el.

Kelt.: Balastya, 2021. jtinius 01.

P.H.

------------------------------

Z é Seres Monika
intézményvezetd helyettes

Felhatalmazott pénziigyi iigyintéz3 beosztisa, neve és aldirdsa:
{

------------------------------------

Karée’sonymé Kapocs1 Zsuzsanna
gazdasagi vezetd



4. sz. melléklet:
A pénziigyi ellenjegyzés elvégzéséhez sziikséges felhatalmazdsrol

Az allamhéztartésré] sz6l6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet alapjén az aldbbi felhatalmazist adom:

Zakdné Seres Monika az Baldstyai Integrdlt Szocidglis Intézmény intézményvezeté
helyettese felhatalmazom Hegedils Zsuzsanna pénzigyi iigyintézdt, hogy a
pénzgazddlkoddssal  kapcsolatos  kitelezettségvdllalds ellenjegyzésével,
kapcsolatos feladatokat Kardcsonyiné Kapocsi Zsuzsanna gazdasdgi vezets
dsszeférhetetlensége, akaddlyoztatdsa, illetve tartés tévolléte esetében ldssa el.

Kelt.: Balastya, 2021. janius 01.

PH. N [
oA I/\].
IRUDURRRRIIN /i 27 . - <SRRI
Zakané $eres Ménika
intézmény ezetd helyettes

Felhatalmazott pénziigyi figyintézd beosztisa, neve és aldirdsa:

------------------------------------

Hegedis Zsuzsanna
pénziigyi-gazdalkodasi tigyintéz6



5. sz. melléklet:

A szakmai teljesités igazoldsinak rendje

A szakmai teljesités igazolasdnak rendje az alabbi beosztdsa és nevii személyek
gyakoroljak:
Szakmai teljesitések igazoldsdnak jogkorei:

1.Balistya Kozségi Onkormdnyzat:

Név, beosztis Igazolhato teriilet . _;_
1. Zakéné seres Mdnika Minden teriileten )
2. Karacsonyiné Kapocsi Minden teriileten, intézményvezetd

Zsuzsanna gazdasdgi vezetd

helyettes tavolléte esetén

Kelt: Baldstya, 2021. janius 01.

PH. /

intézményvezetd helyettes



Balastyai Integralt Szocidlis Intézmény
Integritds Szabdlyzata

Médositasokkal egységes szerkezetben

Moédositasokkal egységes szerkezeq-e készitette:

Zakéné eres Ménika |
intész'nyvezetﬁ helyettes

Jové hagyta: Baléstya Kozségi Orikorményzat Képviseld-testiilet 56/2021 (V1.24.) szdmi
hatérozatival

hatélyos: 2021.06.25.



L Integrilt kockazatkezelési szabilyzat

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belst ellenbrzésérdl szolo 370/2011.
(XIL.31.) Korményrendelet 7. § (1)-(2) bekezdése alapjén Baldstyai Integrdlt Szocidlis
Intézmény (a tovabbiakban: Szervezet) integralt kockézatkezelési rendszerének kialakitdsa
érdekében akivetkezdket rendelem el:

1. A szabalyzat célja

1. A Szervezet kockazatkezelési tevékenyseégére
- az dllamhaztartisré] sz616 2011. évi CXCV. trvényben,
- aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvényben,
- az Allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendeletben,
- az éllamhaztartds szdmvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendeletben,
- a koltségvetdsi szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szo6lo
370/2011, (XII. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Bkr.)
foglalt szabélyok az irdnyadék. Jelen szabilyzat a jogszabélyokban foglalt eléirasokat nem
ismétli meg, a jogszabdlyok ismerete és a kockézatkezelési tevékenység sordn tbrténd
alkalmaz4sa a szabélyzat hatélya alé tartoz6 személyek szdméra kitelezo.

2. A szabilyzat célja a Szervezet tevékenységében, gazdalkodasiban rejlé kockézatok
felmérése, ez alapjin a kockazatkezelés rendjének kialakitdsa, a kockazatok azomositasa,
elemzése, a megfelel6 vélaszok meghatérozasa, mely soran ki kell alakitani azon intézkedéseket
és megtételiik modjat, amelyek csékkentik, illetve megsziintetik a szervezet milikddésében re;jlo
kockAzatokat.

3. A kockézatkezelést minden folyamatba be kell épiteni, és a Szabalyzat hatdlya ala tartozd
szervekkel jogviszonyban &ll6 személyekkel meg kell ismertetni a kockézatkezelés
jelentdségét.

4. A kockazatkezelés érdekében azonositani, elemezni és folyamatosan feliigyelni kell a
kockézatokat.

2. A szabdlyzat hatilya

1. A szabélyzat hatdlya kiterjed a Balastyai Integralt Szocidlis Intézményre. (a tovébbiakban:
Szervezet).

2. A szabélyzat személyi hatélya kiterjed az 1. pontban megjelslt szerv éltal foglalkoztatott
kozalkalmazottakra és egyéb munkavallalokra.

3. A kockazat véletlenszerli esemény, hidnyos ismeret vagy informéci6, amely lényegi
befolyassal van a szervezet célkitlizéseire, amely a jovben valésziniileg bekovetkezik, €és ha
bekdvetkezik, akkor ennek 4ltaliban negativ -egyes esetekben- pozitiv hatdsa van az adott
szervezet céljainak elérésre. A negativ kockézatok hatrdnyos események bekovetkezésébol
vagy az eldnyt nytjt6 lehetBségek elmaradésibo] erednek. A pozitlv kockdzatok lehetdscget
nyujtanak a célok gyorsabb, hatékonyabb, gazdasagosabb, eredményesebb elérésére.



4. A kockézatok csoportjai:
a) eredendd kockazat: a szabalytalansdgok vagy a megvalsitds sordn fellépd hibdk
el6fordulasanak kockazata;
b) ellendrzési kockézat: az eredend§ kockézatok megeldzésére, feltdrasira és elhéritasdra
szolgal6 ellenérzési eljarasok kiépitésének elmaradasabol eredd kockazat;
¢) megmaradd kockazat: a kockazatokra adott valasz ellenére fennmaradé kockizat.

3. A kockazatkezelésben részt vevd szervek feladatai

1. A szabalyzat hatélya ala tartoz6 szervek feladata

a) aszerv célkitlizéseinek elérése

b) szabélyszeriiség, atlathatosag megvalositisa

¢) az irdnyftds mindségének biztositisa

d) egyscges eljarasok alkalmazisa

€) ellen6rzési nyomvonal kialakitasa

f) szabdlytalansigok kezelésénck szabilyozésa

g) vezetbi elszdmoltathatésig megvalositisa

h) értékelési feladatok elvégzése

i} munkafolyamatok nyomon kovetése

j) akoltségvetés végrehajtasaért felelds vezetd feladatainak egyértelm, vildgos
meghatdrozisa

k) akoltségvetés végrehajtasaért felelds szervezet egyes munkatarsainak (személyre sz616)
vilagos feladat meghatirozisa

1) afunkcidk teljes elkiilénitése dokumentaldsa

m) palyazati rendszerek miik6dtetése (projekt kivalasztds, értékelés, lebonyolitds,
beszamolas stb.) ,

n) nem pélyézatos tdmogatdsok miikdtetése

0) a visszafizetési kitelezettség szabdlyozisa

p) rendszeres jelentések készitése

q) informéciok, dokumentaciok megbrzése

r) informatikai rendszerek biztonsdgos miikdtetése

s) vezetdi beszamoltatds rendszerének kialakitasa

2, Az 1. pontban megjel6lt feladatok megvaldsitdsban az intézményvezetd iranyitésa mellett
részt veszneka szabalyzat személyi hatélya ala tartozé személyek.

4, A kockézatok meghatirozisa és felmérése

L. A kockazatok meghatérozdsinak célja a megfeleld vilaszlépések kialakitasa, és ezéltal a
kockéazatok mérséklése.

2. Fel kell timi a gazdasagi program, illetve a koltségvetési rendelet végrehajtasat
megakadélyozoé tényezoket, kockdzatokat és meg kell hatdrozni a kockézatok kikiiszoblésére
vonatkozé intézkedéseket. A gazdasagi program ¢és az éves kiltségvetési rendelet elfogadésat
megel6zden teljes korti kockazatfelmérést kell végezni.

3. A vélasztott intézkedés, kockazatkezelési mod meghatdrozasat megelézéen fel kell mérni
azok hatdsit, a felmérés eredményét ossze kell vetni az adott miivelettel, tevékenységgel
kapcsolatos eredetileg tervezett végeredménnyel.



4. A kockézatok kezelése érdekében folyamatba épitett ellenérzési rendszert kell miikdtetni és
ellenérzési nyomvonalat kell kialakitani.

5. A kockazatkezelést és a kockézatértékelést a Balastya Kozségi Onkrményzat Polgarmestrei
Hivatala jegyz6jével az Intézményvezet végzi.

6. Az értékelt kockizatok besorolésa:
a) magas kockézatok,
b) kézepes kockazatok,
¢) alacsony kockazatok.

5. A célok meghatirozisa

1. A kockazatkezelés sordn fel kell mérni és meg kell hatdrozni a szabélyzat hatélya alé tartozd
szervek miikodési céljait, melyek gazdasdgi programban, éves koltségvetési, illetve az
Intézmény miikdésére vonatkozé jogszabalyokban keriilnek meghatérozasra.

2. Az 1. pont szerinti célok mellett a szabalyzat hatalya al4 tartozé szervek miikodési céljai a
kévetkezOk

a) avagyoni eszkdztk megdrzése,

b) projekiek, beruhazasok sikeres megvalositasa,

¢) tevékenységek folytonossiganak fenntartdsa,

d) az alkalmazottak egészsége és biztonsaga,

e) torvényi, jogszabalyi kitelezettségeknek valé megfelelés,

f) akémyezeti kdrosodasok megeldzése.

6. A kockazatok kezelésének folyamata

1. A szabalyzat hatilya al4 tartozd szervek feladata, hogy a kockazatokra, amelyek lényegi
befolyéssal lehetnek a célkitlizésekre, oly modon valaszoljon, hogy elésegitse az eredeti célok
clérését, teljesitését, és minimalizélja az ezt veszélyezteté tényezbk bekovetkeztének esélyét,
hatdsat.

2. A kockazatkezelés 4llandé, ciklikus folyamat, amely az aldbbi 1épéseket tartalmazza:
a) akockazatok felmérése,
b) akockézat azonositdsa és az azonositisra alkalmas keretek meghatarozasa,
¢) akockdzatok értékelése,
d) az elfogadhat6 kockézati szint meghatérozisa,
€¢) akockdzatokhoz kapcsoladé lehetséges reakciok azonositasa,
f) akockazatokra adhato vélaszok megvaldsithatésaginak mérlegelése, meggy6zodés
a tervezett vélaszintézkedések hatékonysagardl, gazdasdgossagardl,
g) a vélaszintézkedés “beépitése” és a kialakitott keret rendszeres feliilvizsgalata.



6.1. A kockizatfelmérés célja

A kockézatfelmérés célja a kockézatok megéllapitisa és jelent6ségiik szerinti besoroldsa a 3.
mellékletben meghatérozott kockazatelemzési modszer szerint annak alapjan, hogy mekkora az
egyes kockédzatok bekdvetkezési valosziniisége, és azok milyen hatdssal vannak a szervezet
céljainak elérésére.

6.2. A kockdzat azonositisa és az azonositasra alkalmas keretek
meghatarozdisa

1. A kockézat azonosit4sanak célja annak megallapitisa, hogy melyek a szabalyzat hatalya ald
tartozo szervek célkitilizéseit veszélyeztet6 f6 kockdzatok.

2. A kockézatok azonositdsat az Intézményvezetd végzi.

3. A kockézatok azonositasa kockazatvizsgélattal térténik, melynek sorin az Intézmény az
Intézményvezetd irdnyitisdval felméri az Osszes tevékenységének kapcsolatit a £
célkitlizésekke] és meghatarozza a kapcsolodo kockdzatokat.

4. Az egyes szervek tevékenységére haté kockdzati kategoridkat a szabalyzat 1. melléklete
tartalmazza. Ezen kockazati kategéridk alapjan kell elvégezni a kockdzatok azonositésat.

5. Az 1. mellékletben meghatérozott kockdzati csoportok kezeldi (a tovibbiakban:
folyamatgazdak):
a) kiilsd kockdzatok: Intézményvezetd (a tovibbiakban: Vezetd),
b) pénziigyi kockazatok: ajegyz6 4ltal a pénziigyi gazdalkod4si feladatokra kijellt
koztisztviseld,
c¢) tevékenység kockézatok: Intézményvezetd,
d) emberi eréforras kockazatok: Intézményvezetd.

6. A szabdlyzat 2. melléklete tartalmazza a kockazatfelmérés soran alkalmazandé kiemelt
kockézati teriileteket.

7. A kockazatvizsgilat modszerét a 3. mellékletalkalmazza.

6.3. Kockazatok értékelése

1. A kockazatok értékelésének célja annak megéllapitasa, hogy a beazonositott kockazatok
milyen mértékben befolydsoljdk a szabélyzat hatdlya ala tartozé szervek célkitiizéseit. Az
értékelés soran meg kell hatirozni a feltirt kockézati tényezdk bekovetkezésének
valészinliségét, illetve a szervekre gyakorolt hatasat.

2. A 16 kockazati prioritdsok meghatérozdsshoz figyelembe kell venni az Intézmény adott
kockdzattal szembeni tlirBképességét. A kialakitott kockdzati tfiréshatir nem kétott, az
Intézményvezetdnek lehetbsége van, hogy valtoztasson rajta a pillanatnyilag adott
koriilményektdl fiiggden.



3. A szervezet egyes szintjei szimdra tovdbba, kiilénbdz tolerancia szintek meghatarozasa
indokolt:

- Szervezeti szintli kockazati tiiréshatér — az egész szervezetre vonatkoz6 dsszes kockazat
mértékét figyelembe véve kerill kialakitdsra. A vezetés megitéli a kockézatoknak vald
kitettség elfogadhaté mértékét, és egy 4ltaldnos tolerancia szintet hatdroz meg a
szervezet szamara.

- Delegélt kockézati tliréshatar — a szervezet egészére megallapitott kockézati tiiréshatart
alapul véve kerlil meghatérozasra, hogy az egyes szervezeti szinteken a kockazatok
mekkora mértéke a még elfogadhaté. Igy egy adott kockazat a magasabb szervezeti
szinten kisebb fenyegetettséget jelent, mint az alacsonyabb szinteken.

- Projekt kockézati tiiréshatir — a szervezet nem mindennapi tevékenységéhez tartoz6
projektek esetén szitkséges, az ezekhez rendelt egyedi kockazati tiiréshatar kialakitasa.
A projekt jellegétdl, célkit(izésétdl, illetve a megvaldsitds idStartamatol fliggben
viltozhat a még elfogadhaténak {télt kockdzat mértéke.

4. A kockazati kategoridk értékelési kereteinek kialakitasa sordn, figyelembe kell venni az
alabbi szempontokat:
- biztositani kell, hogy az értékelés folyamata mind a kockézatok bekévetkezésének
valészinfiségét, mind azok hatdsat figyelembe vegye,
- azértékelés eredményeit olyan modon kell régziteni, hogy az megkonnyitse a kockazati
prioritdsok meghatdrozasat és a kockézatok folyamatos nyomon kdvetésct,
- az értékelés sordn szét kell vélasztani a még kezdeti, nem kezelt, és a beavatkozas utan
visszamaradt kockazatokat.

6.4. Elfogadhato kockazati szint meghatarozasa

1. A folyamatgazdanak mindenkockézati tényezd esetében meg kell hatdroznia azt a tolerancia
szintet, tfréshatart, amely azt mutatja, hogy az adott kockézattal kell-e foglalkozni, ha igen,
akkor milyen hatédsa vérhaté, vagy kikiiszobdlésének, az elérhetd eredményhez képest, magas
kéltsége miatt tudomasul veszi-e létezését.

2. Az egyedi rendelkezés hidnysban a kockazati tlirfképesség mértékét a lényegesség
szémviteli elvének figyelembevételével kell meghatdrozni. A kockdzattal kiemelten kell
foglalkozni, ha annak hatisa az egyes mérlegsorokat 5%-os mértékben, az egyes kiemelt
eldiranyzatokat 5%-os mértékben médositja.

6.5. A kockazatokhoz kapcsolédé lehetséges reakciék azonositasa

1. A feltart kockdzatokra adott valaszlépés alkalmazisit megelézéen meg kell vizsgélni a
kockazati reakcio hatdsat. A felmérésnek objektiv adatokon kell alapulnia. A kockézatokra
adott valaszintézkedés, a kockézatkezelés eszkoze lehet:

a) akockéazat athéritdsa,

b) akockazat elviselése, elfogadisa

¢) akockazat kezelése,

d) akockazatos tevékenység befejezése, megsziintetése

2. A kockazati valaszlépeseket a folyamatgazdéknak meg kell vizsgilnia. A megtett
intézkedések eredményérdl az Intézményvezet6t irasban téjékoztatni kell.



3. A kockazat atharitdsinak eszkozei:
a) atevékenységre vonatkozé biztositds kotése. A biztosithatésag feltételei:
— véletlen-varatlan események,
— szAmosség, homogenitas,
— egyértelm( leirhat6sag,
b) megosztés: kockazati kz6sség létrehozésa,
c) kiszervezés: kockézatos tevékenység elvégezteiése kiilsd szakértbvel.

4. A kockazat elviselése, elfogadésa akkor alkalmazhat, ha
a) a szervezet kialakult mikddési rendjében az adott kock4zat hatds4nak kikiiszobolése
vagy csbkkentése tobbe keriilne, mint a kockézatos tevékenységht! szarmazod lehetséges

kar, vagy
b) a kockézatkezelés személyi, technikai akadilyokba, idé-, illetve anyagi korlatba
titk6zik.

A kockazat elviselése, elfogaddsa esetén intézkedni kell a kockdzati tényezdk hatdsainak
csbkkentésére. A kockdzatok rendszeres djraértékelése sordn a nem kezelt kockazatokat tjra
kell értékelni.

3. A kockazatkezelés célja a kockizatelemzés eredménye alapjan megfogalmazott kockézati
kitettség csbkkentése, a tudatosan vallalhaté kockézati kitettség (tliréshatiron beliili) szintjére.
A kockézatkezelés iranyulhat
a) akockézat bekvetkezési valosziniiségének befolydsoldsara, annak érdekében, hogy az
adott kockézat be se kovetkezzen,
b) a kockazat bektvetkezésének lehetbségére valé felkésziilésre, a varhaté hatds
mértékének meghatarozasival,
¢) areagald képesség novelésére,
d) akockazatok hatisanak mérséklésére.

6. A kontroll dltalédnos céljai alapjan lehet:
a) nem kivant kovetkezménnyel jaré kockazat realizdloéddsanak lehetdségét korlatozo
megel6z6 kontroll,
b) realizélodott, nem kivant kockézat kévetkezményeit helyrehozé korrekcios kontroll,
c) egy meghatirozott kdvetkezmény elérését biztosits, irinymutaté kontroll,
d) anem kivint események bekivetkezése okait feltéré koniroll.

7. A kockazatos tevékenység befejezésére, megsziintetésére az onként vallalt feladatok
esetében alkalmazhat6. Akkor alkalmazandd, ha az adott kockdzati tényezd gyakran kovetkezik
be, és bekdvetkezése esetén a hatésa jelentds.

6.6. A kockazatokra adhato valaszok, kockazat-nyilvantartas

1. Az Intézmeényvezetd az azonositott kockazatok kezelése érdekében folyamatos egyeztetést
SZEIvVez.

2. Az Intézményvezetd az azonositott kockazatokra adhaté vélaszok megvaldsithatésaganak
mérlegelése érdekében ad-hoc jelleggel miikédd Kock4zatelemzési és Modszertani Bizottsagot
hozhat 1étre,melynek feladatai:
a) akockézatelemzési és kockdzatkezelési stratégia jovahagyésa,
b) a kockézatkezeléssel kapcsolatos eldterjesztések, jelentések véleményezése,
c) a kockazatmenedzsment rendszer miikddtetésével kapcsolatos egyéb dontések
elokeszitése.



3. Az Intézmény az azonosftott kockazatokr6l és a kapcsol6dé intézkedésekrol a 4. melléklet
szerintikockézat-nyilvantartast vezet.

4. A kockszatok nyilvantartisa az Intézményvezetd altal megbizott kizalkalmazott feladata.

5. A kockézatkezelési eseteket az Intézményvezetd elemzi és szilkség esetén javaslatot tesz az
egyes tevékenységek szabalyozasdnak feliilvizsgalatara.

6.7. Beépités és feliilvizsgalat

1. A kockézatok elharitiséért valé feleldsség megfeleld szintre torténd delegaldsival a
kockéazatkezelést be kell épiteni a mindennapi tevékenységek kozé annak érdekében, hogy az
nem elkiiléniilt id6szakos feladatként jelenjen meg.

2. A kockézatkezelési folyamatot sziikség szerint, de legalabb évente rendszeresen feliil kell
vizsgélni, illetve ellendrizni kell a megtett intézkedések hatésait a kockazatok folyamatos
véltozésat. A feliilvizsgilat sorin meg kell gy6z6dni a kockazati kémyezet véltozasarél, az
alkalmazott kockdzati reakcick megfelel6ségérdl, hatékonysigarl. A fellilvizsgalat
megszervezéséért az Intézményvezetd altal megbizott kozalkalmazott felel. A feliilvizsgélat
el6tt at kell tekinteni az azonositott kockézatokat, s ennek eredményérdl tijékoztatni kell az
Intézményvezettt.



1. melléklet

Az egyes szervek tevékenységére hat6é kockézati kategéridk

KULSO

KOCKAZATOK

Infrastrukturalis Az infrastruktira elégtelensége vagy hibdja megakadalyozhatja a
normélis miikddést,

Gazdasagi Az dnkorményzati finanszirozas valtozasa.

Jogi és szabdlyozési A jogszabilyok és egyéb szabalyok korlitozhatjék a kivéant
tevékenységek terjedelmét. A szabdlyozasok nem megfeleld
megkotéseket tartalmazhatnak. Gyakran médosulé jogszabédlyok
jogbizonytalansdgot okozhatnak.

Kd&rnyezetvédelmi A komyezetvédelmi megszoritasok a szervezet miikddési teriiletén
korlétot szabhatnak a lehetséges tevékenységeknek.

Politikai Egy kormanyvaltds megvaltoztathatja a kitlizott célokat. Egy szervezet
tevékenysége magdra vonhatja a politika érdeklédését vagy kivalthat
politikai reakci6t.

Piaci Versenyhelyzet kialakuldsa vagy sz4llit6i probléma negativ hatadssal
lehet a tervekre.

Elemi csapasok Tiiz, arviz vagy egyéb elemi csapasok hatissal lehetnek a kivant
tevékenység elvégzésének képességére. A katasztréfavédelmi terv
elégtelennck bizonyulhat.

PENZUGYI

KOCKAZATOK

Koltségvetési A kivént tevékenység ellitdsdra nem elég a rendelkezésre 4ll6 forrds. A
forrasok kezelése nem ellen6rizhet6 kézvetleniil.

Csalas vagy lopis Eszkdzvesztés. A forrdsok nem elegendoek a kivant megel6z6
intézkedésre.

Biztositasi Nem lehet a megfeleld biztositist megszerezni elfogadhaté koltségen. A
biztositds elmulasztisa.

To6ke beruhdzasi Nem megfeleld beruhdzasi dontések meghozatala.

Sajét forrasbol torténd | A sajat bevételbdl finanszirozott beruhdzis megval6sitasakor felmeriild

beruhAzasi problémék (tobbletforrds szilkségessége, idébeli cslszds, jogi
ellentmondésok).

Felel6sségvéllalasi A szervezetre mésok cselekedete negativ hatdst gyakorol, és a szervezet
jogosult kartéritést kbvetelni.




TEVEKENYSEGI
KOCKAZATOK

Miikédés-stratégiai

Nem megfeleld stratégia kvetése. A stratégia elégtelen vagy pontatlan
informéacidra épiil.

Miikddési Elérhetetlen/megoldhatatlan  célkitlizések. A célok csak részben
valésulnak meg.

Informacids A dbntéshozatalhoz nem megfeleld informaci6 a szilkségesnél kevesebb
ismeretre alapozott dontést eredményez.

Hirnév A nyilvinossagban kialakult rossz himév negativ hatist fejthet ki.
Példsul a kialakult rossz megitélés csokkentheti a kivant tevékenység
terjedelmét.

Kockdazat-atviteli Az atadhat kockézatok megtartisa, illetve azok rossz dron torténd
ataddsa.

Technolégiai A hatékonység megtartasa érdekében a technolégia
fejlesziésének/lecserélésének igénye. A technologiai lizemzavar
megbénithatja a szervezet miikddéset.

Projekt A megfeleld elbzetes kockazatelemzés, hatastanulmény nélkiil készilt el
a projekt-tervezet. A projektek nem teljesiilnek a koltségvetési vagy
funkciondlis hatéridére.

Ujitasi Elmulasztott ujitdsi lehet8ségek. Uj megkozelités alkalmazésa a
kockdzatok megfeleld elemzése nélkiil.

EROFORRAS

KOCKAZATOK

Személyzeti A hatékony miikdést korlatozza, vagy teljesen ellehetetleniti a
sziikséges szami, megfeleld képesitésii személyi 4llomény hidnya.

Egészség és biztonsdgi | Ha az alkalmazottak j6 kzérzetének igénye elkeriili a figyelmet, a

munkatdrsak nem tudjak teljesiteni feladataikat.




Kiemelt koekazatn teriiletek

2. melléklet

Kockazati tényezd Kockéizati tényezdk

csoportok

1. Szakmai - A szakmai feladatellatast szabalyozo belsd Szabalyzatok,
feladatellitdssal utasitasok nincsenek dsszhangban a stratégiai és a rovid tavii
kapcsolatos kockazatok tervekkel

A szakmai feladatellatdsra vonatkozo belsé Szabalyzatokat,
utasitasokat nem tartjdk be

A szakmai feladatellatasra vonatkoz6 jogszabalyi
kévetelményeket nem tartjak be

2. Szabalyozasbdél és annak
véltozdsabél eredd
kockdzatok

Egyes folyamatok nem keriilnek pontos szabdlyozasra a belsé
¢ljarasrendekben

A jogi szabilyozasi, politikai-gazdasagi stb. kornyezeti
véltozisokat nem kovetik a belsé szabdlyozisok

Az 1j feladatokhoz, kémyezeti valtozdsokhoz kapcsol6do
belsd Szabilyzatok egyéltalan nem késziilnek el, csak
hidnyosan késziilnek el, vagy nem id6ben késziilnek el

A stratégiai és éves miikodési, illetve koltségvetési tervek
Osszedllitasthoz nem allnak rendelkezésre a tervezést
befolyasolo jogi és egyéb szabalyok

Az elére nem tervezhetd jogi vagy belsd szabalyozasi
viltozésok el6re nem tervezhet6 hatdsokkal jarnak

A szakmai és adminisztrativ feladatokat befolyédsolo
szabalyok til bonyolultak

A szakmai és adminisztrativ feladatokat befolyasol6 jogi
vagy belsd szabalyozési kérnyezet tul gyakran valtozik,
folyamatos bizonytalansigot eredményezve ezzel

Kiilf6ldi partnerek eltérd szabélyozésa, nem megfeleld
harmonizécié
Szabalyozis és gyakorlat kiilonbozik

Eltér§ jogszabaly-értelmezés és/vagy alkalmazis az egyes
intézményeknél

Feladatok iddbeli iitemezése és dsszehangoldsa nem
megfeleld




Lasst a szabalyozés valtozasarél sz6l6 informécid atiiltetése a
gyakorlatba

Szakmai szervezetek véleménye nem érvényesiil
jogszabdlyok valtoztatdsa sordn

Szervezet nem id6ben értesiil a vonatkoz6 szakmai
jogszabalyok teljes korérdl / azok véltozasardl

Szakpolitikai stratégia kidolgozottsdga nem megfeleld /
pontatlan

Szakpolitikai stratégia gyakran valtozik

3. A koordinicids és
kommunikdaciés
rendszerekben rejlé
kockazatok

Az egyes szervezeti egységek kozotti koordindcio €s
kommunikacié nem biztositott

A belsé kommunikdéciés folyamatok nem megfelel6en
miikédnek

A munkatirsak nem kommunikédlnak egyméssal, nem
miikoédik a feliilrél lefelé, illetve az alulrél felfelé torténd
kommunikécié

A munkatirsak nincsenek tisztdban a kifelé tértén6é
kommunikélas szabélyaival

Negativ sajtévisszhang vagy a pozitiv kommunikéci6
lehetbsége nincs megfeleléen kezelve

PR, tijékoztatdsra vonatkozd jogszabilyokat, szervezeti
arculati elemeket nem ismerik vagy hasznaljdk eldirasszeriien

4. Kiilsé szervezetekkel
valé egyiittmiikédésben
rejlo kockizatok

A tervezéshez, illetve a szakmai és adminisztrativ feladatok
ellatasdhoz sziikséges adatokat, informaci6kat a partnerek
nem bocsatjak id6ben rendelkezésre

A partner szervezeteki®l érkez6 adatszolgéltatds hidnyos, nem
megbizhat6, nem megalapozott

A partner szervezetekkel folytatott kommunikaci6é nem
megfeleld

5. Szervezetek/partnerek
viltozasabdl eredd
kockdzatok

A partner szervezetek elére nem lathaté véltozasai negativan
befolyasoljék a szakmai vagy adminisztrativ feladatok
ellatésat

A partner szervezetek valtozasair6l nem értesil idében a

szervezet, ami negativ kdvetkezményekkel jar a szakmai
vagy adminisztrativ feladatok ellatdséra




6. Tervezésbdél, pénziigyi és
egyéb erdéforrasok
rendelkezésre allasibol
eredd kockazatok

A stratégiai és rovidtavii feladattervek, illetve a kéltségvetési
tervek nincsenek 6sszhangban a jogi szabélyozasi
elbirdsokkal, a tulajdonosi elvarasokkal, a célkitlizésekkel

A stratégiai és rovidtdvi feladattervek, illetve a kdltségvetési
tervek nem térnek ki a terv végrehajtisahoz sziikséges
er6forrasokra

A stratégiai és rovidtavu feladattervek, illetve a koltségvetési
tervek nem szimolnak a tervek végrehajtasat akadalyozé
kockézatokkal, a kéltségvetési terv nem tartalmaz
tartalékokat

A feladatok, er6forrasok és kapacitisok valtozasat a
tervezésnél nem veszik figyelembe

A koltségvetési forrasok esetleges cskkenését, az elére nem
lathat6 pénziigyi krizisek bekdvetkezésének lehetdségét nem
veszik figyelembe a tervezés sordn

Az érfolyamvéitozédsok lehetséges kockazatai, az inflaciés
véarakozasok nem keriilnek figyelembevételre a tervezés soran

A szakmai és adminisztrativ feladatok ellatdsanak er6forras
szitkséglete (pénziigyi, fizikai, egyéb) nem biztositott, vagy
nem a megfeleld mennyiségben és mindségben biztositott

Napi kifizetésekhez nem a megfelel6 soron 4ll rendelkezésre
a forrds

Forrdsok nem éllnak rendelkezésre a kifizetés idépontjaban
A likviditési elorejelzés nem megfeleld (késik, pontatlan)
A betervezett kotelezettségvallalas nem valésul meg

Tervezés soran az input adatok megfeleld tervezése nem
lehetséges

7. Az iranyitasi, a belsd
kontrollrendszerben és a
belsé ellendrzésben rejlé
kockdzatok

A szervezet vezetOi nincsenek tisztiban a stratégiai és rovid
tav célokkal

A szervezet vezet6i nem motivaltak

A szervezet vezet6i nem mutatnak etikus magatartast
munkajuk sorén

A tervezést, miikddést, beszdmolast, stb. befolyasold
tulajdonosi dontések nem sziileitek meg, vagy a szervezet
tagjai szaméra nem ismertek




A belsé kontrollrendszer egyes elemei (pl.
kontrolltevékenység, monitoring, stb.) hidnyoznak a
szervezetnél, vagy nem megfelelden miikddnek

A kordabbi ellenérzések soran tett javaslatokat a vezetOség
nem haijtotta végre vagy az intézkedések nem hatékonyak

Egyes folyamatokat hosszabb ideje nem ellendriztek

Egyes folyamatokra vonatkozoan a kordbbi ellenérzések
stlyos hibakat tartak fel

A projektek elérehaladasat gatlo tényezdkrol az informdcié
késve vagy nem jut el az intézkedésre alkalmas szintre

Rendhagyé ligyek nagy szama/komplexitisa miatt nehéz a
nyomon kovetés

Jelentéstételi hatariddk elmulasztisa

Kiils6 szolgéltatd altali ellendrzés megszervezése,
leszerzédés audit céggel késedelmes

Jelentések hidnyosan, késve kerlilnek osszeallitasra

Jelentéstételi, adatszolgaltatasi kotelezettség hataridejét nem
tartjdk be

EMIR adatok jévahagydsa késedelmes
Szakmai tapasztalat hidnya a munkatarsak kérében

Biztositékok meglétének ellendrzése nem kellden alapos /
elmarad

A helyszini ellendrzésen feltart problémak nyomon kévetése
nem megfelelé

Helyszini ellen6rzés indokolatlanul kit le kapacitdsokat

Dokumentum alapii és helyszini ellendrzések lebonyolitdsa
elmarad

Dokumentum alapi és helyszini ellen6rzések lebonyolitdsa
nem kell6en részletes / alapos

A helyszini ellendrzések koordinalésa az ellenbrzést végzOk
ko6zott nem megfelelé

Soron kiviili helyszini ellen6rzés veszélyezteti az ellendrzési
terv betartasat

Helyszini ellen6rzések kockézatelemzése nem megfeleld

A helyszini ellenérzés nem térja fel az igazi problémakat




A helyszini ellendrzésen feltart problémak
nyomonk&vetése/visszacsatoldsa nem megfelel6

Nem vagy nem megfelelden ellendrzik a kdzbeszerzési
kotelezettséget

Az ellen6rzésen feltdrt problémék nyomon kévetése nem
megfeleld

Szabélytalansagkezelés eljarasrendje nincs / hianyos
Szabalytalansdgkezelés nem megfeleld

Szabélytalansdgok nyilvantartisa nem teljeskori,
szabélytalansdgok felvitele késedelmes

Szabélytalansagi eljards nem megfelel6

Szabélytalansdgokat nem id6ben tarjék fel, az eljaras
elhizédik

Csak EU-s / hazai ellen6rzb szervek tarjdk fel a
szabélytalansagot

A szabalytalansag tényének megéllapitasa és annak kezelése,
szankciondldsa nem egységes

Valés szabalytalanségi gyant eljaras nélkiil zérul
Koveteléskezelés eredménytelen / elhtizddik

Minéségileg kifogasolhaté tervek miiszaki és id6beli
nehézségeket okoznak a végrehajtds sordn

Mérn6k munkaja nem megfelel6 szinvonala
Formalis kontrollok lassitjék a folyamatot

A tervezés elhiizédik, a hidnyz6 engedélyeket nem szerzik be
vagy hosszil id6t vesz igénybe

Projekt végrehajtasihoz sziikséges forrdsok nem éllnak
rendelkezésre idében és tsszegben

Nem elég részletes vagy pontatlan mfiszaki tervek
kéltségtillépéshez vezetnek

Kozbeszerzési ajanlati dokumentaci6é nem megfelel6
mindségii

Kézbeszerzési eljaras elhuzodik

Megtamadjak a lefolytatott kozbeszerzési eljarast

Korrupcid veszélye a kzbeszerzésben




Kozbeszerzésre vonatkozé mindségbiztositasi €s
szabélyossagi javaslatokat (EKKE) nem veszik figyelembe

Szerz6déseket nem tartjak be

Villalkozéi szerz6dések nem megfeleléek

8. Humanerdéforris-
gazdilkodéisban rejlé
kockizatok

A szakmai és adminisztrativ feladatok ellatdséra nem 4ll
rendelkezésre elegendd munkaer6-kapacitds

A rendelkezésre 4116 munkaerd nem rendelkezik megfeleld
végzettséggel és/vagy szakmai tapasztalattal

Uj munkatérsak betanitiséra nincs megfeleld kapacitds, id6

A munkatirsak elkotelezettsége, lojalitisa, munkabirasa,
motivéltsdga nem megfeleld

A szervezet munkatdrsai nem azonosulnak a szervezeti etikai
szabalyokkal

A munkatérsak feladat- és feleldsségi kore nem kelléen
részletes/meghatarozott, nem megfeleléen elhatérolt, nem
megfeleléen kommunikalt

A munkatirsak, illetve a vezet6k-beosztottak kozotti
kommunikacié nem megfelel6

A vezetBk szakmai és etikai megitélése nem megfelel6

A munkaer6-felvételnek nem megfelel$ a gyakorlata, eziltal
nem biztositott a mindségi munkaerd, megfeleld idében
torténd rendelkezésre 4llisa

A szervezet motivéci6s és bérpolitikdi nem késziiltek el,
hignyosak, nem megfeleltek, nem illeszkednek az aktualis
szervezeti célokhoz

A szervezetnél nincs kialakult képzési rendszer vagy elavult,
esetleg ,,diszkriminativ” (pl. folyamatosan csak bizonyos
szervezeti egységek / munkavallalok részesiilnek képzésben)

A szervezet nem rendelkezik teljesitménymenedzsment
rendszerrel vagy a kialakitott rendszer nincs §sszhangban a
stratégiai és rovid tava célkitiizésekkel

Magas fluktuéci6

Uj munkatérsak felvétele korlétozott

Munkatérsaknak nines megfeleld kapacitédsuk a feladatok
végrehajtasara




Szervezeti bizonytalansag (pl. varhaté atalakulds, megsziinés,
miikddési tdmogatds hidnya, stb.)

Szakért6k (kiilsok értékeldk, kiilsd tandcsadok)
kozbeszereztetése elhizodo folyamat

A munkavégzéshez sziikséges technikai / fizikai er6forrasok
nem allnak megfeleléen rendelkezésre

Osszeférhetetlenségi kovetelmények teljesitése nehézségekbe
titkézik

9. A megbizhat6
gazdilkoddst és a
pénzkezelést befoly:isolé
kockazatok

Az egyes szakmai vagy adminisztrativ intézkedéseknek a
kiad4sokra gyakorolt hatdsat nem megfeleléen mérik fel

Nem megfeleld a szervezet likviditismenedzsmentje

A szervezetnél nem kialakult vagy nem megfeleld a
kozbeszerzési rendszer

A pénzkezeléssel kapcsolatos jogi és belsd szabilyozasi
eloirasok betartdsa nem biztositott

A pénzkezeléssel kapcsolatos biztonsagi elbirdsokat nem
tartjak be

Az egyes szakmai, illetve adminisztrativ folyamatok
végrehajtasa sordn nem torekednek a kéltségek
minimalizélasara

A szervezet nem rendelkezik kontrolling, illetve
teljesitményértékelési rendszerrel

A szervezeti célok és az elért eredmények értékelése
rendszeres id6k6zonként nem t6rténik meg

10. Szamviteli
folyamatokkal kapcsolatos
kockazatok

A szervezet nem rendelkezik megfeleld szamviteli
nyilvéntartasi rendszerrel

A szervezet beszamolési rendszere nem megbizhaté

A szervezet nem tesz id6ben eleget a beszamolasi
kdtelezettségeknek

A szervezet nem koveti folyamatosan nyomon a
konyvvezetessel kapesolatos jogi szabalyozasi elbirdsok
valtozasait

A konyvvezetés informatikai tdmogatottsdga nem megoldott




11. Miikddésbol,
{izemeltetésbdl eredd
kockdzatok

A szervezet nem rendelkezik fizikai biztonségi tervekkel és
eléirdsokkal
A szervezet nem rendelkezik berubazasi, fejlesztési tervekkel,

illetve a tervek nem aktualizaltak, azok feliilvizsgélata nem
biztositott

A szervezeti vagyon, eszk6z6k megfeleld miikodtetése és
dllagmeg6vasa nem biztositott

Az iizemeltetési feladatoknak nincs feleldse a szervezeten
beliil

A szervezeti vagyon, eszkdzbk megévasat szolgdlé biztonsagi
¢léirasok nem keriilnek betartdsra

12, Az iratkezeléssel,
irattdrazissal kapcsolatos
kockazatok

A szervezet nem rendelkezik pontos, naprakész iratkezelési
és irattarozasi rendszerrel

Az irattérozas fizikai, biztonsagi kéveteiményei nem
megoldottak

A nyilvéntartdsi rendszerck nem megfeleldek, nem
naprakészek, vagy a hozzéaférési korlatok nem miikddnek

13. Informatikai
rendszerekkel, valamint
adatkezeléssel és
adatvédelemmel
kapesolatos kockizatok

A szervezet nem rendelkezik informatikai stratégiai tervvel

A szervezet nem rendelkezik informatikai biztonsagi és
kataszirofa tervvel

A szakmai, illetve adminisztrativ folyamatok tdimogatéséra a
sziikséges iddpontban nem 4ll rendelkezésre informatikai
alkalmazas

A szervezet informatikai alkalmazisai elavultak

A szervezet hardver elldtottsiga nem megfelel6

Az informatikai alkalmazdsok nem felelnek meg a
biztonsagossag kévetelményének

Az archivalasi rendszerek egyéltaldn nem vagy nem
megfeleléen miikédnek

Egyes informatikai alkalmazdsok nem kompatibilisek mas, a
szervezet ltal alkalmazott informatikai rendszerekkel

A szervezet adatkezelése és adatvédelme nem felel meg a jogi
és belsé szabalyozasi eldirdsoknak




3. melléklet
KOCKAZATELEMZESI MODSZER

A kockézatelemzés és felmérés célja megallapitani a szerv kockdzatinak mértékét, jelentdségiik
szerinti sorba 4llitdsat annak alapjan, hogy mekkora az egyes kockézatok bekovetkezési
valészinlisége, és azok milyen hatissal lehetnek a szervezetre, ha valéban felmeriilnek. A
magas kockazatii rendszereket gyakrabban kell ellen6rizni.

Az ellendrzések tekintetében magas prioritdsi rendszerek beazonositisahoz nemcsak a
kockazatértékelést kell figyelembe venni, hanem més lehetséges tényezok hatasat is értékelni
kell (pl. a vezetOség kérései stb.).

A szerv kockazatelemzését a kockazati tényez6k és azok sulya alapjéan kell elvégezni. 10 olyan
tényezd keriilt meghatérozasra, amely hatassal lehet a rendszer miikGdésére. Minden egyes
szervezeti egységnek legaldbb 7 tényezot ki kell valasztani és az értékelést el kell végezni, meg
kell hat4rozni az egyes kockézati tényez6k rendszerekre gyakorolt hatdsét (silyként kifejezve).

Kockdzati tényezék:

1. Eldiranyzaton beliili gazdilkodds
1) Alacsony

2) Kézepes

3) Magas

Saly: 6

2. Informatikai tdmogatotisdg
1) rossz

2) Kozepes

3) kit{ind

Sily: §

3. Szabdlyozds dsszetettsége
1) Kicsi

2) Kozepes

3) Nagy

Saly: 5

4. Viltozds / Atszervezés

1) Stabil rendszer, kis valtozdsok

2) Kis véltozasok, de nem rendszeresek vagy jelent6sek

3) A munkatérsak személyét, a szabalyozast és a folyamatokat érinté, jelent6s valtozasok
Saly: 4

5. Pénziigyi szabdlytalansdgok valdsziniisége
1) Kicsi

2) K&zepes

3) Nagy

Suly: 4



6. Csalds, hamisitis

1) Adott teriileten alacsony mértékii a bekovetkezésének valésziniisége
2) Adott teriileten kozepes mértékli a bekdvetkezésének valosziniiscge
3) Adott teriileten magas mértéki a bekdvetkezésének valosziniisége
Sily: 3

7. Vezetoség aggdlyai a rendszer miikidését illetden
1) Alacsony szintil

2) Kozepes szintil

3) Magas szintli

Suly: 3

8. Munkatdrsak tapasztalata és képzettsége

1) Nagyon tapasztalt és képzett

2) Kozepesen tapasztalat és képzett

3) Kevés vagy semmilyen tapasztalat és képzettség hidnya
Sily: 3

9. Tévedések valosziniisége
1) Kicsi

2) Kozepes

3) Nagy

Sily: 3

10. El5z5 ellenfrzés ota eltelt ido
1) 1 évnél kevesebb

2)1-2¢v

3)2-4¢év

4) 4-5 év

5) 5 évnél tébb

Sidly: 2

Az 7. “Vezetbség aggélyai ” tényez6t illetben a jegyzdnek a véleményét is ki kell kérni.

E szakasz végére kockdzati tényezdjének mértékét — magas, kbzepes, alacsony — meg kell
allapitani.

A vérhaté kockazatok teljes korének dsszegylijtését kovetben, az egyes kockazatokat - azok
valészinlisége és a szervezetre gyakorolt hatésa alapjan — térképen kell dbrazolni:

alacsony
E, ‘-aé kézepes
o g
E% # [ mages
SBE |
alacsony kozepes magas

bekovetkezés valoszinlisége




Az egyes szervezeti egységek 4ltal elkészitett Abrdk dsszegzésével hatarozhaté meg a szervezet
kockazati térképe.

A kockézati térkép elemzése:

A jobb fels6 négyzetben azonositott kockdzatok a legjelentésebb kockazatok, a bal alsé négyzet
kockazatai a legkisebb szintlinek mindsithetdk. A bal felsd és a jobb als6 négyzet kockéazatai
meérsékeltnek mindsithetdk. A kézottik 1€vd négyzetek kdzepes szintlinek mindsithetdek.

Kockazati tényezék és alkalmazott silyozis

Kockdzati | Alkalma
Sorszdm Kockszati tényezé tényezé zott | Ponthatdr
terjedelme Saly
1. Eléiranyzaton beliili gazdalkodas 1-3 6 6-18
2, Informatikai tdmogatottsag 1-3 5 5-15
3. Szabdlyozas Osszetettsége 1-3 5 5-15
4, Véltozés / dtszervezés 1-3 4 4-12
5. Penzﬁgyl szabélytalansigok 1-3 4 4-12
valdszinlisége
6. Csalés, hamisités 1-3 3 3-9
7 Vezetdség aggalyai 1-3 3 3-9
Munkatérsak képzettsége és
1-3 3 3-9
tapasztalata
9. Tévedés valdszinlisége 1-3 3 3-9
10. E16z6 ellenbrzés 6ta eltelt idd 1-5 2 2-10
MINIMALIS PONTSZAM: 38 MAXIMALIS PONTSZAM: 118

A kockazatok bekovetkezésének valészinliségét a kockdzati tényezd terjedelme és az
alkalmazott sily szorzataként kapjuk meg. A szorzat 6sszegét elosztjuk a kock4zati tényezd
maximélis ponthatir 6sszegével és a kapott eredmény alapjan besoroljuk a bekdvetkezés
valésziniliségét alacsony, kozepes illetve magas osztilyokba.

Az Gsszes rendszer ellenérzési idétartamdnak meghatarozisa

Az erbforras-sziikségletek megértéséhez a belsd ellen6rzési vezetd egy matrixot alkalmaz,
amely tikkrozi a silyozasi &sszehasonlitdsokat és a rendelkezésre allé erbforrdsokat. A
gyakorisdg matrix lehetévé teszi a rendszer ciklikus ellendrzését, ami tilkkrozi majd az

erbforrasok rendelkezésre dllasat. Az alabbiakban bemutatunk egy lehetséges példat a belsd
ellendrzés vezetéje éltal alkalmazott gyakorisagra:

Magas prioritasi rendszerek - Haroméves ciklusokban ellenérizendé

Kozepes prioritasu rendszerek - Négyéves ciklusokban ellenérizend




Alacsony prioritdst rendszerek - Otéves ciklusokban ellendrizend

A kockdzatelemzés eredménye informacioval szolgil a stratégiai ellenbrzési terv
elkészitéséhez, ami a ténylegesen rendelkezésre 4116 erbforrasokat veszi figyelembe.

A stratégiai terv meghatérozza azokat a rendszereket, amelyekre vonatkozéan a kévetkezd
otéves idészakon beliil ellendrzéseket kell végrehajtani, amennyiben az erbforrdsokat
alloksltsk. Evente, az éves tervvel és a megfeleld vezetbségi tagokkal egyeztetett
viltoztatasokkal dsszhangban kell feliilvizsgalni.



4. melléklet

A KOCKAZATOK ES INTEZKEDESEK NYILVANTARTASA

Sorszim

Kockazatok

Bekdvetkezés
valészinfisége

Felmeriilé
kar mértéke

Kockdzat
kezelésére

javasolt
intézkedés

Felelés
munkatérs
neve




II. Szervezeti integritist sért6 események
kezelésének eljarisrendje

A koltségvetési szervezetek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szol6 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdése alapjén a Balédstyai Integralt Szociélis Intézmény a
szervezeti integritist sértd események kezelésének eljardsrendjét az aldbbiak szerint
szabélyozza:

1 A szabdlyzat célja, hatilya, értelmezo rendelkezések

A szabélyzat célja, hogy a szervezet miikddésével Osszefliggd visszaélésekre,
szabélytalansigokra és integritasi, korrupci6s kockazatokra vonatkoz6 bejelentések fogadésaracs
kivizsgéldsra vonatkozd éltaldnos eljérdsrend meghatdrozdséval hozzijaruljon a korrupcios
kock#izatok szervezeten beliili hatékony kezeléséhez, valamint a szervezet korrupci6val
szembeni ellendllé képességeinek javitasdhoz.

A szabélyzat rendelkezései nem alkalmazhatoak azon kézérdekii bejelentések eljarasrendjekent,
melynek esetében hatdsagi ellenérzésnek vagy egyéb dgazati eljarasi illetékességgel rendelkezd
kézigazgatasi szervnek kell megkiildeni, aki az ltalanos és dgazati eljérasi szabélyok szerint
lefolytathatja a kzérdekii bejelentés kivizsgalasat.

A szabélyzat személyi hatélya a Balastyai Integralt Szocidlis Intézmény (tovébbiakban: az
Intézmény) teljes foglalkoztatotti dlloméanyéra terjed ki.

A szabalyzat térgyi hatélya az Intézmény munkatérsainak hivatali tevékenységével kapcsolatos
magatartisara, a jogszab4lyokban, kézjogi szervezetszabélyoz6 eszkdzokben és belsd iranyitasi
eszkdzokben meghatérozott miikddésével Ssszefiiggésben benyijtott visszaélésekre,a szervezeti
integritdst sértd eseményekre és a korrupciés kockdzatokra iranyul6 bejelentések kivizsgaldsra
és kezelésére terjed ki.

A szabélyzat hatilya nem terjed ki a munkatérs azon magatartdséra, amellyel kapcsolatban mas
jogszabdly szerint kijel6lt szerv jogosult és koteles eljami, valamint azon kzérdekd bejelentések
fogad4sara és kivizsgéldsra melyek tartalma szerint mas hatésdg, vagy az Intézmeény valamely
szervezeti egységének hatéskorébe és illetékességébe tartozd hat6sigi eljardsnak van helye.

2 Az integritisfelelds feladata az integritas sérelmet
tartalmazo kozérdekiibejelentések kezelése soran

Az integritasfelelés a szervezet vezetBjének nevében a szabdlyzatban foglaltak szerint ellatja a
szervezeti integritdst sért6 és a korrupciés kockizatokra vonatkozo bejelentések(tovabbiakban:
bejelentés) fogadasaval és kivizsgélasaval kapesolatos feladatokat.



3 Bejelentések tipusai, mindsitése, értékelése

A bejelentéseket a bejelentbk széban személyesen vagy telefonon, irdsban postai vagy
elektronikus uton tehetik meg, illetve az irdsos bejelentés atadhaté az Intézmény hivatalos
helyiségében. (Balastya 6764 Rakoczi u. 5.) A szébeli vagy telefonon tett bejelentésekrol
jegyzOkonyvet kell felvenni.

A bejelentések fogaddsara a vezetdi elektronikus e-mail cim szolgil, igy bejelentésekhez
hozzéféréssel a szervezet vezetdje rendelkezik.

Amennyiben az integritisfelelésnek cimzett bejelentést ezen iratok kezelésére nem jogosult
személy vagy szervezeti egység veszi 4t, Ugy azt koteles haladéktalanul az
integritasfelel6snekaz ligyviteli rend szerinti kezelése céljabol
tovébbitani. A beérkezett killdeményeket a beérkezés, illetve az 4tvétel id6pontjaban
érkeztetni, iktatni kell.

A beadvany beérkezését kdvetden haladéktalanul megvizsgéldsra keriil, hogy az integritas
targy bejelentésnek mindsiil-e vagy sem. Az Intézményvezetd
integritasi bejelentéseknek nem mindsiilé bejelentéseket, azok tartamatol fiiggoen:

a. haladéktalanul tovabbitja az eljardsra jogosult mas szervezeti egységhez, vagy
més, aziigyben eljarni illetékességgel és hataskorrel rendelkezé szervhez;

b. amennyiben tovébbi intézkedést nem igényel, a szervezet hatalyos
iratkezelésiszabélyzata alapjan gondoskodik annak irattirba helyezésérol.

A bejelentések érkeztetésérdl, iktatdsirél az integritasfelelds a szervezet vonatkozo
szabélyzataiban foglaltak szerint, az 4ltalanos tigyviteli szabalyok alapjén gondoskodik.

4 Bejelentés vizsgalatanak folyamata
Az Intétményvezetd a bejelentést az alabbi szempontok alapjén értékeli:

a. bejelentés tartalma (mire vonatkozik),
b. abejelentés igényli-e a vizsgélat lefolytatdsat,
¢. abejelentés igényel-e soron kiviili intézkedést.

Amennyiben a bejelentés nem igényli a vizsgélat lefolytatasat, a szervezet vezetdje dont a
tovabbi eljardsrél. Az integritasfelels a bejelentés értékelését kévetben megvizsgilja az
eljarashoz szilkséges, vagy a beadvanyban jelzett dokumentumok, valamint a bejelentes
intézéséhez szilkségestovabbi informaciok rendelkezésre dlldsat. Amennyiben sziikséges,
intézkedik tovabbi dokumentumok, informicidk beszerzése irdnt. A bejelentéssel
osszefliggd adatok rendelkezésre bocsitisa érdekében megkeresett szervezeti egység
koteles a kért adatokat a megkeresésben, a bejelentésben foglaltakra figyelemmel az
integritasfelelés vagy a hivatali szerv vezetdje 4ltal meghatirozott hatiriddben az
adatkezelésre, adatvédelemre és informici6biztonsagra vonatkozd szabdlyok betartasa
mellett az integritasfelel6s rendelkezésére bocsatant, illetve erre iranyul akadalyoztatasét —
a hatarid6lejarta eldtt ~ az integritds felelosnek jelezni. A hatirid§ slirgbs intézkedést
igényld {igy eseténhirom munkanapnil, mas esetekben tiz munkanapnél hosszabb nem
lehet.



Amennyiben a bejelentés jellege ezt indokoltta teszi, az ligyben érintett vagy arré] ismerettel
rendelkezé munkatarsat meghallgatja, vagy intézkedik az figyben nem érintett vezetdje altali
meghallgatasrél. A személyes meghallgatds kezdeményezésérdl a munkatdrsat a
meghallgatds idépontja elétt legaldbb két munkanappal {risban, illetve — az frasbeli értesités
akadalyoztatdsa esetén — telefonon (ezt is dokumentélni szilkséges) értesiteni kell. Az
értesitésnek tartalmaznia kell a bejelentés térgyat.

A személyes meghallgatisrél jegyzokonyv késziil, amelynek tartalmaznia kell:

meghallgatas helyét, id6pontjat;

a meghallgatott nevére, jogviszonyéra, szervezeti egységére vonatkozé adatokat;
a meghallgatott milyen min8ségben van jelen;

a meghallgatés targyat,

a meghallgatis sordn feltett kérdéseket és azokra adott vélaszokat;

a jegyzOkonyv bejelentével valo ismertetésének tényét ¢s a

meghallgatottnak ajegyzékonyvben foglaltakkal valé egyetértésre

vonatkozo nyilatkozatat;

7. A meghallgatison résztvevok alafrasat.

A meghallgatott kérheti személyes adatainak zartan torténd kezelését, ez esetben személyes
adatait az {igy iratai k6zott, alairt, zart borit€kban kell elhelyezni.

S kW

A vizsgilat sorn térekedni kell annak gyors és a sziikséges részleteket feltard lefolytatéséra.
Az lgyintézési hataridé egy alkalommal 8 nappal — kivételes esetben 30 nappal —
meghosszabbithaté, amennyiben a kivizsgalés koriilményei ezt indokoljdk, ¢s az nem
veszélyezteti a vizsgélat eredményes végrehajtisit. Az ligyintézési id6be nem szamit bele
az adatbekérd megkeresés megkiildésétél annak teljesitéséig —beérkezésig — terjedd
idétartam.

Az Intézményvezetd a vizsgalat befejezése utédn indokolt esetben javasolja a felelosségre
vonasi eljards meginditésst. Amennyiben megitélése szerint mér a folyamatban 1évd
vizsgélat alatt intézkedés megtételére van szilkség, arr6l a szervezet vezetGjét haladéktalanul
tajékoztatja.

A vizsgélat lezdrdsét kévetben az Intézményvezet§ az sszefoglalé jelentéssel a dontésre

elBkészitett Gigyet a jegyzbnekaz ligyre vonatkozd, illetve az eljards sordn keletkezd
dokumentumokkal és a bejelentd részére elokészitett valaszlevél-tervezettel egyutt

megkiildi.
Az tsszefoglald jelentés tartalmazza:

a bejelentés révid dsszefoglalasat,

a bejelentés alapjan megtett intézkedéseket és azok eredményeit

a vizsgélat nélkiil lezarhaté figyek esetében a vizsgélat mellézésének okait,
az eljérds sordn figyelembe vett, illetve mell6zott adatokat, bizonyitékokat,
az eljaras alapjan megallapitott tényeket,

az iigy lezarasshoz sziikséges intézkedésekre vonatkozd javaslatokat

B e

A jegyzd az integritisfelelés 4ltal lefolytatott vizsgalat megéllapitisait figyelembevéve
dontést hoz a tovabbi sziikséges lépések megtételérdl (pl. feltért problémék okainak



megsziintetése, okozott sérelem orvosldsa, fegyelmi vagy etikai eljirds meginditasa,
biintetdeljaras kezdeményezése, egyéb intézkedések) vagy az iigy lezdrdséra vonatkozoban.
A dontést kovetéen az Intézményvezetd gondoskodik a feltdrt hibdk, illetve a jogsértd
magatartds megsziintetése érdekében sziikséges intézkedések el6készitésérbl, ¢és a
végrehajtasuk nyomon kovetésér6l. 1 éven belill (vizsgalat). A vizsgélat eredményér6l a
bejelentdt — amennyiben személye és/vagy elérhetGsége ismert — frasban, igazolhaté médon
értesiteni kell.

5 A vizsgalat soran alkalmazandé egyéb szabalyok

A korédbbival azonos tartalmi, ugyanazon bejelent éltal tett ismételt bejelentés vizsgélata
mell6zhetd, errdl a bejelentdt — amennyiben személye és/vagy elérhetbsége ismert — irasban
tajékoztatni kell.

A vizsgélat alatt 4116 bejelentéssel a tartalmaban megegyez6 (jabb, eltérd személytél érkezo
bejelentés a vizsgalat alatt 4116 bejelentés lezardsat megel6z6 napig — egyesitheto.

A szervezeti egységek a vizsgalat soran egylittmiikédnek. Az erre vonatkoz6 megkeresése
alapjan a sziikséges dokumentumokat €s a kért informécidkat rendelkezésre kell bocsétani.

Az integritdssal kapcsolatos iigyek kezelése sordn gy kell eljarni, hogy a bejelentd jogos
érdeke ne sériiljén. A bejelent6t nem érheti hatrany a bejelentés megtétele miatt, kivéve, ha
megéllapitast nyer, hogy rosszhiszemtien jart el, és alaposan feltehetd, hogy a bejelentésével
osszefliggésében biincselekményt vagy szabalysértést kbvetett el, vagy masnak kart, illetve
egyéb sérelmet okozott.

A bejelentd kérheti adatainak zartan t6rténé kezelését, ez esetben személyes adatait az tigy
irataikdzott, az integritasfelelos altal alairt, zart boritékban kell elhelyezni. Ez esetben a
bejelentésré] — annak tartalmi csorbitasa nélkiil — az integritasfelels anonimizalt mésolatot
készit és azt kézjegyével ellatja.

A bejelentd személyére vonatkozd adatok més szervnek térténé 4taddsdhoz vagy
nyilvinossagra hozataldhoz a bejelentd személyének onkéntes és eldzetes hozzéjaruldsa
sziikséges.

Az Intézményvezetd a vizsgilat sordn tudomaséra jutott informécidkat bizalmasan kezeli,
azokat — a szabilyzatban meghatirozott kivételektdl eltekintve — kizarélag a bejelentés
vizsgélatdhoz hasznalja.

6 A bejelentések iratainak kezelése, nyilvintartdsa, 6rzése

A beérkezett dokumentumok iratkezelése (érkeztetés, iktatds stb.) a szabalyzatban
meghatirozottak figyelembevételével, az iratkezelései szabdlyzat szerint torténik. Az
iratkezelés sordn figyelemmel kell lenni arra, hogy a lehetd leg- révidebb idon beliil
megkezdhetd legyen a vizsgilat a bejelentéssel kapcsolatban. A bejelentésekkel
kapcsolatos eredeti iratokat az Intézményvezetd kezeli, nyilvantartja és 6rzi. Az érkeztetés,
iktatas sordn figyelemmel kell lenni a bejelentd védelmét szolgdld, azt lehetdvé tevéd,
minimalizalt adatok megadaséra. Az adataik zrt kezelését kéré bejelentdk személyes



adatai nem keriilhetnek felvitelre az iktatérendszer figyféllistdjdba. A szervezethez
benyijtott integritds bejelentésekrél kiz&r6lag lokalis modon, elkillénitetten miikddd
szamitégépen, évenkénti nyilvantartdst vezet az alébbiak szerint bontdsban:

9.

PN E BN

SOISZam,

beérkezés ideje,

beérkezés/bejelentés modja,

érkeztetdszam, iktatoszam vagy egyeb azonosito,

bejelenté neve, elérhetdsége (amennyiben rendelkezésre 4ll)

bejelentés targya,

érintett szervezeti egység vagy személy megnevezése

bejelentés alapjdn megtett hivatali intézkedés lefrasa, ideje, iktatészama, illetve az
ligylezarasnak oka, ténye,

bejelentd tajékoztatasanak ideje, modja, iktatoszadma vagy a tajékoztatas
mellézésénekoka

10. megjegyzés

A bejelentéssel 8sszefliggd eljaras alatt keletkezett iratokba teljes koriien az integritasfelelds
és a szervezet vezetdije; a bejelentés, illetve az eljaras soran tett nyilatkozataiba a bejelentd,
illetve a sajat nyilatkozataiba a nyilatkozattev6 (meghallgatott) tekinthet be.



Lekotelezd mértékli ajandékot senkitél, semmilyen koriilmények kozott nem fogadnak el.

IIl. Ajandékok, egyéb elonyik elfogadasinak szabilyzata

Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed a Balastyai Integralt Szocidlis Intézmény
kozalkalmazottjaira, ott dolgoz6 valamennyi munkavallal6jara.

A kozalkalmazaott nemcsak hivatisa gyakorldsa sordn, de magénéletében is olyan
magatartdst kell tanidsitania, hogy az 4llampolgirok bizalma ne rendiiljon meg a
kézigazgatidsban, hogy kiérdemelje az éallampolgarok, hivatali felettesei és munkatdrsai
bizalmat, tiszteletét €s megbecsiilését. Meg kell tartania a magdnérdek és a kdzérdek kdzotti
egyensulyt. Tartézkodnia kell a hatalommal valé visszaéléstdl. Az Intézmény moralis
megitélése szempontjdb6l a munkavallalé nem fogadhat el juttatdst, ajandékot vagy
jogosulatlan elényt az tigyfelektol.

Mi az ajandék?
Minden, ami egy kézalkalmazottnak értéket jelent, beleértve, de nem csak erre korlatozva:
—Készpénz
—Szolgaltatas
—~Hitel
—Utaztatas
—~Szallas
—Ftkeztetés
—Udit6 és més italok
—Sz6rakozas, szorakoztatas
—Arkedvezmény
—Olyan igéret, amely anyagi haszonnal kecsegtet

Ezek csalddtagnak, baratnak, ismerdsnek sem juttathatok, ha a munkavallalénak erre
rahatdsa van vagy maga helyett azok kapjak.

Amunkavallalé nem fogad el ajdndékokat, tartézkodik minden olyan ajandék elfogad4satdl,
amelyesetében vélelmezhetd az ajdndékozé munkavégzéstinkkel kapcsolatos befolyasolasi
szandéka.

A munkavallal6 nem kér és nem fogad el olyan ajandékot, elényt, meghivést, szolgaltatast
vagy béarmely maést csalidtagjai, rokonai, baratai, vagy veliik érzelmi, politikai, gazdasagi
vagy mas érdekszovetségben 1évé személyek, vagy az 4ltalunk tdmogatott szervezetek
szamara.

Nem 4ll médjaban elfogadni igért elényt, amely munkajaval vagy munkahelyével barmely
mddonis dsszefliggésbe hozhato.

Lekotelez6 mértéklinek tekintjik azokat az ajdndékokat, amelyeket sajat jogszerii
jovedelmiinkbdl, szokésos életviteliink fenntartdsa mellett azok redlis piaci 4ran nem lennének
képesek megvasdrolnimaguknak.

Ha a munkavéllalé bizonytalan a helyzet megitélésében, ha nem tudja eldonteni, hogy

egy ajandék osszefliggésbe hozhaté-e munkéjdval vagy a munkahelyével, tovabb4, hogy az
mértéke alapjan elfogadhato lehet-¢, abban az esetben tandcsot kér az intézményvezetdtol.



IV. A Balastyai Integralt Szociilis Intézmény
szabalyzata a panaszok és kozérdekii
bejelentések elintézésének rendjérdl

A Balsstyai Integralt Szociilis Intézmény a panaszok ¢és kozérdekii bejelentések
elintézésének rendjérdl sz616 szabalyzatat a kvetkezok szerint llapitom meg:

1. Altalénos rendelkezések

A szabilyzat célja a Balastyai Integrilt Szocidlis Intézmény (a tovébbiakban:
Intézmény) tevékenységével kapcsolatos panaszok és kozérdekli bejelentések - a
panaszokrél és kozérdekd bejelentésekrdl sz6lé 2013. évi CLXV. torvényben (a
tovabbiakban: panasztorvény) foglaltak szerinti - kivizsgélasira vonatkozé szabalyok
meghatérozdsa annak érdekében, hogy a kivizsgalas eredménye és az annak alapjan
hozott intézkedések indokoltak és megalapozottak legyenek. A jelen szabélyzat hatalya
nem terjed ki a kozigazgatési hatosagi eljiras és szolgaltatas 4ltaldnos szabalyairél sz6l6
2004. évi CXL. torvény hatilya ald tartozé iigyekkel Osszefliggésben benyjtott
beadvanyokra, kérelmekre, egyéb iratokra.

A szabélyzat nem vonatkozik az Intézmény azon dontéseire, intézkedéseire, amelyek
més szervezetek eljirdsa — igy kiilléndsen birosagi, kozigazgatasi eljaras - soran
vizsgalhat6ak feliil.

Jelen szabilyzat alkalmazésaban:

a) panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik més — igy kiilondsen birésagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ala.

b) kozérdekli bejelentés: a kozérdekl bejelentés olyan koriilményre hivja tel a figyelmet,
amelynek orvoslasa vagy mégsziintetése bizonyos kozosség(ek), vagy az egész tarsadalom
érdekeét, érdekeit szolgélja.

2. A panasz és a kbzérdekii bejelentés kezelése

Panasszal és kizérdeki bejelentéssel barki — szoban, frésban vagy elektronikus uton —
fordulhat az Intézményhez.

A sz6beli bejelentést irdsba kell foglalni az 1. mellékletben meghatérozott jegyz8kényv minta
szerint. A széban eldadott panaszrol, kozérdekil bejelentésrél késziilt jegyzokinyv egy mésolati
példényét a bejelentdnek 4t kell adni. A jegyzBkoényv eredeti példdnyét haladéktalanul
tovabbitani kell az Intézményvezetdnek, aki gondoskodik a beadvinyban foglaltak
vizsgalatar6l.



Az azonnal megvalaszolt panaszt vagy kézérdek bejelentést, az Intézmény szabélyai szerint
iktatja és irattarba helyezi oly médon, hogy az a jogszabalyban meghatérozott hatiridéig az
irattarban fellelhet6 legyen.

Amennyiben a kozérdekl panasz vagy bejelentés ligyében az Intézmény nem rendelkezik
hataskdrrel, s megallapithatd, hogy mely szerv jogosult a panasz vagy kozérdek( bejelentés
elbiraldséra, ugy a beérkezését6l szamitott nyolc napon beliil az Intézmény atteszi azt az
eljarasra jogosult szervhez.

Ha az Intézményvezetd masként nem dont, az Intézmény altal fenntartott tevekénységét, a
vezetdjét vagy beosztott munkatarsait érint panaszokat, kozérdekii bejelentéseket a
fenntartd 6nkormanyzat jegyzdje vizsgalja ki.

3. A panasz ¢s a kizérdekii bejelentés kivizsgilasa

A panaszés akizérdek(i bejelentéskivizsgaldsa sordnapanasztdrvény rendelkezései, €s a
panasz tArgyara vonatkozo esetleges kiilon jogszabély elirdsai szerint kell eljarni.

A panaszt, kézérdekii bejelentést tartalma alapjan kell kivizsgalni. A beadvanyt egyik esetben
sem lehet a panaszolt személynek, vagy szervnek megkiildeni vagy dtadni. Az Intézmény a
panasz vagy kdzérdekii béjelentés tartalmatol fiiggben — kizdrdlag a panasz megfeleld érdemi
elintézése érdekében — kiegészits adatokat is kérhet a sérelmezett iggyel kapesolatban a panaszt
vagy bejelentést tevl személytdl.

A kiszérdekil bejelentést, panaszt a beérkezestd1 szdmitott 30 napon beliil kell elbirélni. Ha
az elbirdlast megalapoz6 vizsgalat elérelathatolag 30 napnal hosszabb ideig tart, err61 a
bejelentdt a kézérdekl bejelentés, panasz érkezésétdl szamitott 15 napon beliil az eljaras
meghosszabbitisa indokainak k&zlésével - irdsban t4jékoztatni kell. Az elintézés varhatdé
id6tartama 45 napn4l nem lehet hosszabb.

A vizsgélat torténhet iratok tanulményoziséval, az érintettek jegyz&kényvbe foglalt
meghallgatdséval, iratok beszerzésével.

A vizsgalat befejezésekor az eljarasra kijelélt ligyintézd a megtett intezkedesré1, vagy annak
mellbzésérdl - az indokok megjelolésével - a bejelentdt kérésének megfelelden, irasban vagy
elektronikus viton haladéktalanul értesiti. Az elektronikus t4jékoztatis megtérténtét az e-mail
elkiildését igazold dokumentum kinyomtatdsaval keli dokumentalni.

4. A bejelenté adatainak kezelése

A bejelentd személyes adatai csak a panasz, kbzérdekli bejelentés alapjan kezdemeényezett
eljéras lefolytatisa sorin, annak érdekében, legfeljebb az iratkezelési szabalyzat szerinti
iratfrzési hatdridd végéig kezelhettek, valamint az eljiras lefolytatdsira hatdskorrel
rendelkez6 szerv részére adhatdk at, amennyiben a szerv annak kezelésére térvény alapjan
jogosult, vagy az adatai tovabbitdsdhoz a bejelentd egyértelm@ien hozzajarult. A bejelentd
adatai - egyértelm@ hozzajarulasa nélkiil - nem hozhaték nyilvanossagra.

Ha nyilvanval6vé vélt, hogy a bejelent rosszhiszemten jért el és alaposan feltehetd, hogy
ezzel blincselekményt vagy szabalysértést kisvetett el, masnak kart vagy egyéb jogsérelmet
okozott, személyes adatait az eljaras lefolytatisara jogosult szerv illetve személy részére 4t
kell adni.



5 A kozérdekli bejelentés, a panasz vizsgilatinak mell6zése, elutasitisa

A korabbival azonos tartalmi, ugyanazon bejelent® 4ltal tett ismetelt, tovabba nyilvanval6éan
alaptalan, valamint a névtelen kézérdekil bejelentds, panasz vizsgalata indokolés nélkiil
melldzheto.

A panasz vizsgélata az el6z6 pontban emlitett eseten kiviil akkor is mellézhetd, ha a
panasztevd a sérelmezett tevekenységrdl valé tudomdsszerzéstdl szamitott hat hénap
utan terjesztette el6 panaszat.

A tudomésszerzestd1 szamitott egy éven til eldterjesztett panaszt érdemi vizsgélat nélkiil
el kell utasitani.

A fenti esetekben - a névtelen kozérdekii bejelentés, panasz kivételével - a vizsgdlat
mellézésérdl, a panasz elutasitdsdrol a bejelentdt frsban téjékoztatni kell.
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HOZZAJARULAS
a panasz vagy kozérdekii bejelentés személyes adatot tartalmazé részének tovéabbitdsihoz,

kezeléséhez
N 131§+ 2 3 P
................................................................................ (panaszos, kdzérdek
bejelentd neve, cime) 20.......coceiieiiiiiiiiiiii tett
......................................................................... targyban benyujtott kozérdeki
bejelentésem, panaszom tigyében kijelentem, hogy annak a(z)
............................................................................. szervhez t6rténd attétele

esetére a személyes adataimnak a megkiildéséhez és kezeléséhez hozzéjarulok.

figyfél alairésa






Megismerési nyilatkozat

A Baléstyai Integralt Szocidlis Intézmény Integritis Szabélyzatiba foglaltakat megismertem. A
Szabélyzatba foglalt eldirasokat elfogadom és tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkém
sorén kételes vagyok betartani.
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Balastyai Csudavilig Ovoda és Béleséde

Baldstyai Csudavilig Ovoda és Béleséde
pénzgazdalkoddasdval kapcsolatos

kitelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és
ellenjegyzés hataskiri szabalyzata médositasokkal egységes szerkezetben.

Ervényes: 2021 junius 01.
Baléstya Kézség Onkorményzata az 56/2021.(VL.24.) szdm0 KT hatdrozatival
elfogadta.

Osszeallitotta: Karécsonyiné Kapocsi Zsuzsanna
gazdasagi vezets



A helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a kozigazgatasi megbizottak, valamint egyes
centralis aldrendeltségii szervek feladat- és hatdskoreirdl széléo 1991. évi XX.
torvény alapjan az aldbbiak szerint hatirozom meg az ®nkorményzat
intézményének  pénzgazdélkoddsival  kapcsolatos  kotelezettségvallalss,
utalvanyozis, €rvényesités és ellenjegyzés rendjét.

A fenti szabédlyozds harmonizdl a vonatkozé jogszabalyokkal, igy az
Allamhéztartisrsl sz616 2011. évi CXCV. tdrvénnyel, valamint az
allamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL.31.) szdmu
Kormanyrendelettel.

1. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorik tartalma

1.1. A kdtelezettségvallals tartalma

A kételezettségviéllalds olyan intézkedés, amely fizetési vagy mds teljesitési
kotelezettséget von maga utén. Olyan felel6sség, amelynek sordn, ha a
kotelezettségvallaldsban megjelolt feltétel teljesiil, akkor az abbdl adodé
kotelezettségeket viselni kell.

A kotelezettségvillalds sordn tehédt az arra jogosult személy intézkedést tesz a
munka, szolgaltatis elvégzésére, 4ruszéllitdis megrendelésére és egyben
kotelezettséget vallal arra, hogy az elvégzett munka, illetve szolgaltatds teljesitése
utén, annak atvételét kbvetGen a megéllapodas szerinti ellenértéket kiegyenliti.

A katelezettségvallaldsra jogosult kotelezettséget csak a koltségvetési szerv
koltségvetési alapokmaényéban foglalt feladatainak:

- célszerii és

- hatékony
ellatasédra figyelemmel véllalhat.

A kételezettségvallalasnak el6iranyzai-felhasznalasi terven kell alapulnia.

Az eldiranyzat-felhasznalési terv készitéséért a pénziigyi csoport vezet a felelés.
Az elSirdnyzat-felhaszndldsi terv tartalmazza: a helyi dnkorményzat évkozi
gazdalkoddsinak alakuldsit, az év virhaté bevételi és kiaddsi elGiranyzat
teljesiilését havi és halmozott adatokkal.

Az eldiranyzat-felhasznalasi terv mellett a pénziigyi vezetd koteles elkésziteni a
szerv likviditasi tervét is.

A koltségvetési gazddlkodds sorin a leggyakrabban  eléforduls
kételezettségvillalasi formak a kévetkezék:

- megallapodas,

- alkalmaz4si okirat,

- megrendelés,

- vallalkozasi, szillitasi szerzodés.



Kételezettséget véllalni 200.000 Ft. felett csak irasban lehet, melyekrdl analitikus
nyilvantartdst kell vezetni. (sajit egyedi kézzel vezetett sorszdmozott
nyilvantartds)

Az 200.000 Ft. alatti kételezettségvallaldsok széban torténnek, analitikus
nyilvéantartasba bevezetni nem kell.

A kitelezettségvallalas csak ellenjegyzés mellett jogszerii.

1.2. Az érvényesités tartalma

Ha a kotelezettségvallalisban  foglaltak  teljesiiltek, illetve egyéb
kotelezettségvallalast nem igényl6 pénzforgalmi gazdasigi esemény tértént,
akkor - a teljesités szakmai igazoldsa soran - meg kell vizsgalni a kiaddsok és
bevételek:

- jogosultsagat,

- Osszegszerliségét,

- a fedezet meglétét, valamint azt, hogy

- az eldirt alaki kdvetelményeket betartottak-e.

A jogosultsdg vizsgalata soran meg kell gy6z6dni arrél, hogy:

- a bevétel ténylegesen megilleti-e a kéltségvetési szervet,

- a kiad4s ténylegesen a koltségvetési szerv miikddése, gazdalkoddsa soran
meriilt-e fel.

A teljesitésr6l, ha lehet, minGségi, mennyiségi atvétellel kell meggyézodni. Ha ez
a teljesités jellegébdl adodbéan nem lehetséges, mas megfeleld médon kell
megbizonyosodni a jogosultsigrol.

Az Osszegszerliség ellen6rzése sordn vizsgélni kell mind a bevételek, mind a
kiad4sok érvényesitendd Ssszegének:

- kotelezettségvallalist jelentd dokumentumon szereplé osszeggel valé
Osszehasonlitdsat,

- a nem kotelezettségvallalashoz kapcsolédé kiadasoknal és bevételeknél a
vonatkozé alapdokumentumon, illetve jogszabdly alapjan meghatdrozott
Osszeggel valé osszehasonlitasat.

Vizsgdlni kell a szdml4val igazolt kiaddsokat abbél a szempontbél, hogy:
- a szdmla (illetve a kételezettségvallalas) szerint tértént-e a teljesités,

- a kiadds jogszabaly szerinti kdvetelés-e,

- a teljesités megfelel-e a kételezettségvallalas szerinti leirasnak.

A fedezet megléte tekintetében ellendrizni kell, hogy az adott kiadés pénziigyi
teljesitéséhez a szilkséges anyagi fedezet rendelkezésre 4ll-e, figyelembe véve

mas rendszeres, illetve "kotelez8" kiaddsokat is.
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Az eldirt alaki kbvetelmények betartasdnak vizsgalatakor ellendrizni kell, hogy a
szamviteli elszdmolashoz a bizonylat adatai alakilag hitelesek-e, megbizhatéak és
helytallok-e.

Meg kell vizsgélni, hogy a kifizetés, illetve a bevételezés alapjaul szolgdlé
bizonylat alaki és tartalmi szempontb6l megfelelé-e. A vizsgilat alapjaul a
Bizonylati szabélyzat, illetve a vonatkozd jogszabalyok szolgalnak.

Az érvényesités csak a fent rogzitett tevékenységek egyiittes ellatdsdval lehet
teljes. A feladat elldtasanak igazoldsaul utalvanyrendeletet kell kitolteni és
minden bizonylat mellett feltiintetni.

Ervényesitést csak az ezzel frasban megbizott, legaldbb kézépfokn végzettségii és
emellett mérlegképes kényvel6i vagy ezzel egyenértékii pénziigyi szamviteli
szakképesitésli dolgozé végezhet.

1.3. Az utalvanyozas tartalma

Az utalvanyozas:
- a kiadasok teljesitésének, valamint
- a bevételek beszedésének vagy elszamoldsénak elrendelése.

Utalvanyozasra csak az érvényesités utin keriilhet sor. (E hataskor gyakorldsa
utdn - az ellenjegyzés és érvényesités mellett - keriilhet sor a pénziigyi teljesitésre.)

Az utalvanyozas lehetséges formai:

a) érvényesitett okmanyra ravezetett utalvannyal (irasbeli rendelkezéssel), Un.
roviditett utalvanyrendelettel vagy

b) kiilon irasbeli rendelkezéssel (utalvannyal).

A kiildn irasbeli rendelkezés (utalvany, utalvanyrendelet) tartalmi kévetelményei:
- arendelkez6 és a rendelkezést végrehajté megnevezése,

- az "utalvany" sz6,

- a koltségvetési év,

- a befizetd és a kedvezményezett megnevezése, cime, bankszamlajanak szdma,
- a fizetés id6pontja, médja és bsszege,

- a megterhelendd, jovairandd bankszdmla szdma és megnevezése,

- keltezés,

- az utalvanyoz6 és az ellenjegyz6 alairdsa.

A rividitett utalvany esetén magdra az okmdanyra kell rivezetni a zdradékot, ami
a fentiekben jelzettekbdl nem tartalmazza azokat, amelyek mar az érvényesités

soran szerepelnek.
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Nem kell kiilon utalvanyozni:
- a termékértékesitésbol,
- szolgaltatasbol befoly6 bevétel beszedését, amennyiben ezek a bevételek:
- szamla,
- egyszerlisitett szamla,
- szamlat helyettesitd okirat vagy
- atutalasi postautalvany alapjéan folytak be.

1.4. Az ellenjegyzés tartalma

Az ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zddnie
arrol, hogy:

a) a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a
kotelezettségvallalas tdrgyaval Ssszefliggd kiaddsi elirdnyzata biztositja-e a
fedezetet,

b) a kitelezettségvallalds nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozé jogszabalyokat.
Az ellenjegyzd az el6z6 bekezdésben foglalt feladata ellatdsahoz sziikség szerint
szakért6t vehet igénybe.

Az ellenjegyzési feladatokat el kell 14tni:

- a kdtelezettségviéllalasoknal - a kotelezettségvallalast jelenté dokumentumon,
illetve

- az utalvanyozas utén - az utalvinyon (utalvanyrendeleten), illetve egyszertisitett
utalvanyon,

Az ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelentd okmanyt, ha nem
ért vele egyet, akkor kell ellenjegyezni, ha erre a kotelezettségvallalé irasban
utasitja.

Ez esetben az okményt, ,,a kotelezettségvallals ellenjegyzése utasitasra tortént
zaradékkal keli elldtnia, s err6l a helyi énkormanyzat képvisel6testiiletét, illetve a
helyi kisebbségi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletét 8 napon beliil értesitenie kell.
A képviseld-testiilet a jelentés kézhezvételét kdvetd iilésén koteles megvizsgalni
a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vondst.

Az ecllenjegyzésre jogosultnak az utalvinyt, ha nem ért vele, akkor kell
ellenjegyezni, ha erre az utalvényozé irisban utasitja.

Ez esetben az okmadnyt ,az utalvinyozis ellenjegyzése utasitisra tértént”
zaradékkal kell ellatni, és err8l értesiteni a helyi &nkorményzat képvisel6-
testiiletét 8 napon beliil.



2. A pénzgazdalkodéissal kapcsolatos jogkordk
gyakorlasira jogosult személyek

2.1. A kotelezettségvallaldsra jogosult személyek

Az dllamhaztartasrél sz6ld torvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XIL.31.)
Kormany rendelet 52. § (1) és (6) bekezdése alapjén:
a Baléstyai Csudavilig Ovoda és Bolcséde nevében:

- az intézményvezetd vagy

” r

- az intézményvezetd altal irdsban felhatalmazott személy;

2.2. Az érvényesitésre jogosult személyek

Az allamhdéztartasrol szOl6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.)
Kormany rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan érvényesitést csak az ezzel irdsban
megbizott, legaldbb (minimum) k6zépfoki iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli szakképesitéssel dolgoz6 végezhet.

2.3. Az utalvényozasra jogosult személyek

Az allamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasarél szélé 368/2011. (XI1.31.)
Korméany rendelet 59. § (1) bekezdése alapjan:
a Baldstyai Csudavilag Ovoda és Bélcs6dénél:

- intézményvezetd vagy

" or

- az intézményvezeto 4ltal irasban felhatalmazott személy;

2.4. A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyek

Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtdsarél sz6l6 368/2011. (XII.31.)
Kormény rendelet alapjén:
a Balastyai Csudavildg Ovoda és Bélcsédénél:
- az 6nkorményzati hivatal gazdasagi vezetGje, ennek hidnyaban
- a jegyz6 altal ifrasban kijel6lt, az 6nkormdnyzati hivatal alloméanyéba
tartozo koztisztviseld jogosult;




3. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A pénzgazdalkodasi jogkorokkel kapcsolatosan az aldbbi 6sszeférhetetlenségi
szabélyokat kell figyelembe venni:

1. A kotelezettségvallal6 és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanaz a személy nem lehet.
Erre figyelmet kell forditani a helyettesitések és felhatalmazasok rendszerének
kialakitasakor.

2. Az utalvanyoz6 és az érvényesit6 azonos személy nem lehet.
Erre kiiléndsen a felhatalmazdsok rendszerének, valamint a helyettesitések
rendszerének kialakitdsakor kell figyelmet szentelni.

3. Az egyes pénzgazdalkodasi feladatokat ell4té személyek nem gyakorolhatjak a
pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkoriiket, ha a feladatell4tas soran:

~ sajat maguk vagy

- kozeli hozzatartozéjuk javara latndk el adott gazdasdgi esemény kapcsén a
pénzgazdalkodasi jogkort.

Erre folyamatosan, a feladat ell4tdsa soran mindig tigyelni kell.

4. A pénzgazdilkodassal kapcsolatos belsé szabalyozas

A kbltségvetési szerv meghatdrozott feladataira megtervezett és jovahagyott
kdltségvetési eldiranyzatok terhére - figyelembe véve a feliigyeleti szerv 4ltal év
kdzben jévéhagyott eldiranyzat-médositdsokat - a pénzgazdalkoddsi jogkorok
gyakorlasa az alabbiak szerint alakul.

Feladatelldtdsra vonatkozé altaldnos szabalyok:

1. Kételezettséget az dnkormanyzat nevében a polgirmester, illetve az 4ltala
irasban felhatalmazott hivatali személy véllalhat, a jegyz6 nevében a szerv
vezetdje vagy az intézményvezetd éaltal irdsban felhatalmazott intézményvezetd
vallalhat.
2. Az utalvdnyozds feladatat az énkormanyzat nevében a polgarmester, illetve az
altala irdsban felhatalmazott személy vallalhat, a koltségvetési szerv nevében a
szerv vezet8je vagy a szerv vezetOje altal irisban felhatalmazott személy véllalhat.
3. Az pénziigyi ellenjegyzdi feladatokat a gazdasagi vezet6 végzi feladatellatasi
megallapodés alapjan, illetve ennek hidnydban a jegyz6 altal irasban kijeldlt, az
onkormanyzati hivatal dllomény4ba tartozé kdztisztvisel6.
4. Az érvényesitést a koltségvetdsi szerv hivataldban dolgozé pénziigyi igazgatasi
feladatokat ellaté pénziigyi dolgozé koteles elvégezni megbizas alapjan.
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A feladatellatasra jogosultak pontos beosztasat, nevét melléklet tartalmazza.

A feladatellatasra vonatkozé specialis szabalvok:

Az egyes pénzgazdalkodasi jogkordkbol fakadé feladatokat tgy kell ellatni, hogy
a jogszabélyban nevesitett és a 3. pontban leirt Osszeférhetetlenségi helyzetek
kikiiszobolésre keriiljenek. A feladatellatds végzésének feltételeit folyamatosan
biztositani kell, ezért az dltalanos szabalyok kézott megadott személyek tavolléte
esetében is megfeleld személyeknek kell ellatni a tevékenységeket.

Az dsszeférhetetlenséggel érintett, illetve tavollévo feladatellaté helyett annak a
személynek kell ellatni a feladatot, akinek tovabbi meghatalmazasa, megbizasa
van a feladat elvégzésére.

Az Osszeférhetetlenségi helyzetben 1év6, illetve tdvollét miatti kiesd
feladatellatok helyett belépd kotelezettségvallald, utalvinyozd, érvényesitd és
pénziigyi ellenjegyz6 beosztasat és nevét melléklet tartalmazza.

A kotelezettséovallalds, utalvanvozds. pénziievi ellenjecyzés és érvényesités
korlatozasa:
A feladatellatasra vonatkozo esetleges korlatozasokat melléklet tartalmazza.




5. Zar6 rendelkezések

Az intézkedésben hivatkozott mellékletek az intézkedés szerves részét képezik.
Az egyes jogk6rdk gyakorldsara az ott feltiintetett személyek jogosultak.

A melléklet szerint ahol alairds bélyegz lenyomatat is tartalmazza a melléklet, a
bélyegzd lenyomat csak akkor tekinthetd érvényesnek a Kotelezettségvallalas,
kitelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzése esetében, ha a szamldn, vagy
eredeti dokumentumon a szigné eredetiben megtalalhatoé.

Az egyes feladatellitishoz kapcsol6éd6 felhatalmazdsokat, megbizdsokat szintén
melléklet tartalmazza.

Az intézkedésben foglaltakat 2021. junius 01. napj4t6l kell alkalmazni.

Kelt.: Baldstya, 2021. jlnius 01. _
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o J Csontos Miria
< intézményvezeté



A szabalvzat mellékletei:

1. sz. melléklet: A pénzgazdalkodési jogkoroket gyakorlok beosztdsardl ¢€s
nevérdl

2. sz. melléklet: A kételezettségvallalas és utalvanyozas felhatalmazassal torténd
ellatasahoz

3. sz. melléklet: Az érvényesités ellatasahoz sziikséges irasbeli megbizasrdl

4. sz. melléklet: Az ellenjegyzés elvégzéséhez sziikséges felhatalmazésrol

5. sz. melléklet: Szakmai teljesités igazolasanak rendje



1. sz. melléklet:

A pénzgazdilkodasi jogkdrioket gyakorlék beosztasarél és nevérsl

A pénzgazdilkodassal kapcsolatos jogkoréket az aldbbi beosztisd és nevil
személyek gyakoroljak:

PENZGAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS JOGKOROK
Katelezettségvillalis, kitelezettségvillalis pénziigyi ellenjegyzése:

Baldstyai Polgdrmesteri Hivatal
Jogkdr Név Beoszds Aldfrds Szignd Belyegzb
lenyomat
Kotelezettségvallalé | Csontos Méria Intézményvezetd ; Lg @Z 8;
Pénzigyi Kardcsonyiné Gazdasagi
ellenjegyzd Kapocsi vezetd :
g )
Jegyz6 tavolléte esetén
Jogkir Néy Beosztds Aldirds Sdgné Bélyegzd |
lenyomat
Kotelezettségvallalé | Kardcsonyiné | Gazdasagi D |
Kapocsi vezeth . {/.
Zsuzsanna AT v\
Pénziigyi Hegedlis Pénzligyi- B (B
ellenjegyzb Zsuzsanna gazdasigi
Ogyintéz6
Pénziigyi ellenjegyz6 tdvolléte esetén
Joghdr Név Beosztds Aldirds Szigné Bélyegzb |
lenyomat
Kotelezettségvillalé | Csontos Méria | Intézményvezetd o 87




Pénziigyi Heged(s Pénzligyi- Yoot
ellenjegyzb Zsuzsanna gazdasagi ,)16 'i’)
tgyintézd s
Utalvényozds, ellenjegyzés, érvényesités hatdskdrei:
Balastyai Polgdrmesteri Hivatalnél
Jagkdr Név Beosuds Aldirds Szignd Bélyegzf
lenyomat
Utalvinyozé Csontos Mdria Intézményvezetd @7‘9 g
Ellenjegyzb Karicsonyiné | Gazdasdgi o
Kapocsi vezetd 3 {
Zsuzsanna A= &
Ervényesit6 Karécsonyiné Gazdaségi B
Kapocsi vezetd '
Zsuzsanna \
/I.' 1 #r
Jegyz tavolléte esetén
Jogkdr Neév [ Beosztis Aldirds Szignd Bélyegzb
lenyomat
| Utalvényozé Kardcsonyiné Gazdasagi ’
Kapocsi vezetd ; 5
Zsuzsanna b 1‘..3 2|
| Ellenjegyzb Hegediis | Pénzugyi- [ Hote | ]
Zsuzsanna gazdasagi
lgyintézd
Ervényesito Heged(s | Pénzagyi- ] o =
Zsuzsanna gazdasagi
figyintéz6
Pénziigyi ellenjegyzé tavolléte esetén -
Jogkiir Név Beosztds Aldirds Szignd Bélyegzff
lenyomat
Utalvinyoz6 Csonfos Méria Intézményvezetd ; C &7




Ellenjegyzb Hegediis {Pénzngyi-
Zsuzsanna gazdasigi

iigyintéz5

Ervényesftd Hegedis Pénzhigyi-
Zsuzsanna gazdasigi

Uigyintézd

Kelt.: Balastya, 2021. jtinius O1.

Ufvari Lész16 NE - s
polgérmester

/

Csontos Miria
intézményvezetd




2. melléklet: A kotelezettségvallalds és utalvinyozss felhatalmazsssal t5rténé
ellatisahoz

Az allamhaztartasrél sz616 tdrvény végrehaijtasardl szolé 368/2011. (X1I. 31.)
Kormanyrendelet 52. § (1) és (6) bekezdésében foglaltak szerint az alébbi
felhatalmazast adom:

Csontos Miria Balastyai Csudavildg Ovoda és Bélcsdde, intézményvezetsije

Jelhatalmazom Kardcsonyiné Kapocsi Zsuzsanna gazdasdgi vezetdt, hogy a
pénzgazddlkoddssal kapcsolatos kotelezettségvallalasi, illetve utalvdnyozdsi
Jjogkirommel kapcsolatban felmeriils Gsszeférhetetlenségem, akaddlyoztatdsom,
illetve tartds tavollétem esetében ldssa el az emlitett feladatokat.

Kelt: Baléstya, 2021. janius 01.

felhatalmazé felhatalmazo
intézményvezetd
gazdasigi vezet6




3. sz. melléklet:
Az érvényesités ellatdsahoz sziikséges irasbeli megbizasroél

Az illamhéztartisrél sz616 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet 58. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan, mely szerint
ervényesitést csak az ezzel irdsban megbizott, legalabb (minimum) kézépfoka
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szémviteli szakképesitéssel dolgoz6
végezhet, az aldbbi megbizast adom:

Csontos Maria, intézményvezetdje megbizom Kardcsonyiné Kapocsi
Zsuzsanna nevii gazdasigi vezet§ munkakort ellGtd dolgozit azzal, hogy a
pénzgazddlkoddssal kapcsolatos jogkorok rendjérél szolé szabdlyok alapjdn,
annak betartdsaval ldssa el az érvényesitési feladatokat,

Egyben megbizom Hegediis Zsuzsanna nevii pénziigyi-gazdailkoddsi
tgyintézG munkakort ellité dolgozot, hogy a fenti, érvényesitéssel megbizott
doigozé bsszeférhetetlensége, akaddlyoztatisa, illetve tartés tdvolléte
esetében ldssa el az érvényesitési feladatokat.

Kelt.: Baldstya, 2020. jtnius 01.

- T
peeC. Bblc;};-\ _
i a \ |
avi
|z , :
\%, ' Csontos Méria
\, intézményvezet

Zaradék:

A szabilyozisban foglaltakat, illetve a megbizist megismertem, az abban
foglaltakat magamra nézve kételezének ismerem el, s mindezt aldirdsommal
igazolom:

A
A
------- trbrssrehonnsannas LTI R N N T N T e Y

Kafébsonyiﬁé Kpocsi Zsuzsanna Heged(is Zsuzsanna
érvényesitd 1. érvényesito 2.



4. sz. melléklet:
A pénziigyi ellenjegyzés elvégzéséhez sziikséges felhatalmazdsrol

Az éllamhéztartdsrél sz616 térvény végrehajtisarél szol6 368/2011. (X1 31.)
Korményrendelet alapjan az alébbi felhatalmazast adom:

Csontos Mdria az Baldstyai Baldstyai Csudavildig Ovoda és Béleséde
intézményvezetdje felhatalmazom Kardcsonyiné Kapocsi Zsuzsanna gazdasdgi
vezetdt, hogy a pénzgazdilkoddssal kapcsolatos  kételezettségvillalds
ellenjegyzésével kapesolatos feladatokat ldssa el.

Kelt.: Baléstya, 2021. junius 01.
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intézményvezetd

Felhatalmazott pénziigyi tigyintéz8 beosztisa, neve és alairisa:

Kardcsonyiné Kapocsi Zsuzsanna
gazdasagi vezetd



4. sz. melléklet:
A pénziigyi ellenjegyzés elvégzéséhez sziikséges felhatalmazasrél

Az allamhaztartasrél szol6 térvény veégrehajtdsarél sz6l6 368/2011. (XII. 31.)
Korményrendelet alapjén az alabbi felhatalmazast adom:

Csontos Mdria az Baldstyai Csudavildg Ovoda és Bélcséde intézményvezeltdje
Jelhatalmazom Hegediis Zsuzsanna pénzigyi igyintézén, hogy a
pénzgazddlkoddssal  kapesolatos kotelezettségvdllalas  ellenjegyzésével,
kapcsolatos feladatokat Kardcsonyiné Kapocsi Zsuzsanna gazdasdgi vezets
dsszeférhetetlensége, akaddlyoztatdsa, illetve tartés tavolléte esetében ldssa el.

# g és ;"‘ Cp a
s o ww"’Q‘ _
E 9 , |
I\% ):a :‘,"r ....... eeaue '.......: ..............
\ %, % }?f Csontos Maria
N\ Freg T, BV intézményvezetd
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Hegedlis Zsuzsanna
pénziigyi-gazdélkodasi tigyintéz



5. sz. melléklet:
A szakmai teljesités igazoldsanak rendje
A szakmai teljesités igazolasénak rendje az alabbi beosztisa és nevil személyek

gyakoroljak:
Szakmai teljesitések igazolasinak jogkorei:

1.Baldstya Kozségi Onkormanyzat:

| Név, beosztis - Igazolhato teriilet —‘
1. Csontos Maria B | Minden terilleten !
2. | Karacsonyiné Kapocsi Minden terilleten, intézményvezetd |
Zsuzsanna gazdaségi vezetd | tdvolléteesetén |

s
P

Kelt: Balastya, 2021. junius 01. /. ‘

/ Csontos Maria
~ intézményvezetd



Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Baldstya

Gémes Eszter Kbzségi Kényvtir Baldstya
pénzgazdalkodésaval kapcsolatos

kotelezettségvallalas, utalvinyozds, érvényesités és
ellenjegyzés hatiskori szabilyzata médositasokkal egységes szerkezetben.

Ervényes: 2021 junius 01.

Baldstya Kozség Onkorményzata az 56/2021.(V1.24.) szama KT hatdrozatival
elfogadta.

Osszedllitotta: Kardcsonyiné Kapocsi Zsuzsanna
gazdasagi vezetd




Ahelyi 6nkormanyzatok és szerveik, a kozigazgatasi megbizottak, valamint egyes
centralis alarendeltségli szervek feladat- és hataskéreirdl szolé 1991. évi XX,
torvény alapjan az aldbbiak szerint hatirozom meg az Onkorméinyzat
intézményének  pénzgazdédlkoddsdval kapcsolatos  kételezettségvallalas,
utalvanyozis, érvényesités és ellenjegyzés rendjét.

A fenti szabalyozds harmonizal a vonatkozé jogszabédlyokkal, igy az
Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvénnyel, valamint az
allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) szdmi
Kormanyrendelettel.

1. A pénzgazdilkodassal kapcsolatos jogkordk tartalma

1.1. A kételezettségvallalas tartalma

A Kkbtelezettségvallalas olyan intézkedés, amely fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget von maga utin. Olyan feleldsség, amelynek soran, ha a
kételezettségvallalasban megjeldlt feltétel teljesiil, akkor az abbdl adddo
kotelezettségeket viselni kell.

A Kkételezettségvallalds sordn tehat az arra jogosult személy intézkedést tesz a
munka, szolgaltatds elvégzésére, daruszillitis megrendelésére és egyben
kotelezettséget véllal arra, hogy az elvégzett munka, illetve szolgaltatds teljesitése
utan, annak atvételét kvetden a megéllapodis szerinti ellenértéket kiegyenliti.

A kotelezettségvallaldsra jogosult kotelezettséget csak a koltségvetési szerv
koltségvetési alapokmany4ban foglalt feladatainak:

- célszerii és

- hatékony
ellatasara figyelemmel véllalhat.

A kotelezettségvallaldsnak elSirdnyzat-felhasznalési terven kell alapulnia.

Az elbiranyzat-felbaszndlasi terv készitéséért a pénziigyi csoport vezetd a felelés.
Az elbirdnyzat-felhaszndldsi terv tartalmazza: a helyi énkorményzat évkozi
gazdalkoddsdnak alakuldsdt, az év vérhatd bevételi és kiadési elSirdnyzat
teljesiilését havi €s halmozott adatokkal.

Az elbiranyzat-felhasznalési terv mellett a pénziigyi vezet6 kételes elkésziteni a
szerv likviditdsi tervét is.

A Kkoltségvetési gazddlkodds soran a leggyakrabban  eléforduld
kotelezettségvallalasi formdk a kovetkezok:

- megallapodis,

- alkalmazasi okirat,

- megrendelés,

- vallalkozasi, szallitasi szerzédés.



Kotelezettséget vallalni 200.000 Ft. felett csak irasban lehet, melyekrdl analitikus
nyilvéntartast kell vezetni. (sajat egyedi kézzel vezetett sorszamozott
nyilvantartés)

Az 200.000 Ft. alatti kotelezettségvallalasok szdban torténnek, analitikus
nyilvantartasba bevezetni nem kell.

A kotelezettségvallalas csak ellenjegyzés mellett jogszerii.
1.2. Az érvényesités tartalma

Ha a kotelezettségvallalasban  foglaltak  teljesiiltek, illetve  egyéb
kotelezettségvallaldst nem igényld pénzforgalmi gazdasigi esemény tértént,
akkor - a teljesités szakmai igazoldsa sordn - meg kell vizsgélni a kiadasok és
bevételek:

- jogosultsagat,

- 0sszegszerliségét,

- a fedezet meglétét, valamint azt, hogy

- az eldirt alaki kévetelményeket betartottik-e.

A jogosultsag vizsgélata sordn meg kell gy6z6dni arrél, hogy:

- a bevétel ténylegesen megilleti-e a koltségvetési szervet,

- a kiadés ténylegesen a kdltségvetési szerv miikddése, gazddlkoddsa soran
meriilt-e fel.

A teljesitésrdl, ha lehet, mindségi, mennyiségi atvétellel kell meggy6z6dni. Ha ez
a teljesités jellegébdl adédéan nem lehetséges, mds megfelelé mddon kell
megbizonyosodni a jogosultsagrél.

Az bsszegszerliség ellenérzése sordn vizsgalni kell mind a bevételek, mind a
kiadasok érvényesitend® 6sszegének:

- kotelezettségvallalast jelent6 dokumentumon szerepld Osszeggel vald
Osszehasonlitasat,

- a nem kdtelezettségvallalashoz kapcsolodé kiaddsoknal és bevételeknél a
vonatkoz6 alapdokumentumon, illetve jogszabily alapjdn meghatdrozott
Osszeggel vald §sszehasonlitasat.

Vizsgalni kell a szdmlaval igazolt kiadasokat abbdl a szempontbdl, hogy:
- a szamla (illetve a kotelezettségvallalds) szerint tortént-e a teljesités,

- a kiadas jogszabaly szerinti kévetelés-e,

- a teljesités megfelel-e a kitelezettségvallalds szerinti lefrasnak.

A fedezet megléte tekintetében ellendrizni kell, hogy az adott kiadés pénziigyi
teljesitéséhez a szilkséges anyagi fedezet rendelkezésre all-e, figyelembe véve

mas rendszeres, illetve "kételez8" kiadasokat is.
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Az el6irt alaki kovetelmények betartasanak vizsgalatakor ellenérizni kell, hogy a
szamviteli elszamolashoz a bizonylat adatai alakilag hitelesek-e, megbizhatoak és
helytallok-e.

Meg kell vizsgélni, hogy a kifizetés, illetve a bevételezés alapjaul szolgald
bizonylat alaki és tartalmi szempontbél megfelelé-e. A vizsgilat alapjaul a
Bizonylati szabalyzat, illetve a vonatkozo jogszabélyok szolgélnak.

Az érvényesités csak a fent rogzitett tevékenységek egyiittes ellatdsdval lehet
teljes. A feladat ellatdsanak igazoldséul utalvinyrendeletet kell kitélteni és
minden bizonylat mellett feltiintetni.

Ervényesitést csak az ezzel irdsban megbizott, legaldbb kozépfoki végzettségli és
emellett mérlegképes konyvel6i vagy ezzel egyenértékll pénziigyi szamviteli
szakképesitésii dolgozé végezhet.

1.3. Az utalvanyozas tartalma

Az utalvanyozas:
- a kiadasok teljesitésének, valamint
- a bevételek beszedésének vagy elszamol4dsanak elrendelése.

Utalvanyozésra csak az érvényesités utan keriilhet sor. (E hataskér gyakorlasa
utan - az ellenjegyzés és érvényesités mellett - keriilhet sor a pénziigyi teljesitésre.)

Az utalvanyozas lehetséges formai:

a) érvényesitett okményra ravezetett utalvannyal (irdsbeli rendelkezéssel), Uin.
roviditett utalvanyrendelettel vagy

b) kiilon irasbeli rendelkezéssel (utalvannyal).

A kiilon irdsbeli rendelkezés (utalvany, utalvanyrendelet) tartalmi kévetelményei:
- a rendelkezo és a rendelkezést végrehajté megnevezése,

- az "utalvany" szd,

- a koltségvetési év,

- a befizet6 és a kedvezményezett megnevezése, cime, bankszdml4jénak szdma,
- a fizetés id6pontja, médja és dsszege,

- a megterhelendd, jévairand6 bankszamla szdma és megnevezése,

- keltezés,

- az utalvdnyozo és az ellenjegyz6 alirasa.

A roviditett utalvany esetén magara az okmanyra kell rivezetni a zdradékot, ami
a fentieckben jelzettekb6l nem tartalmazza azokat, amelyek mir az érvényesités

soran szerepelnek.
4



Nem kell kiilon utalvanyozni:
- a termékértékesitésbol,
- szolgaltatasbol befoly6 bevétel beszedését, amennyiben ezek a bevételek:
- szamla,
- egyszerlisitett szamla,
- szamlat helyettesitd okirat vagy
- atutalasi postautalvany alapjan folytak be.

1.4. Az ellenjegyzés tartalma

Az ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6zéen meg kell gydzbdnie
arrdl, hogy:

a) a jovéhagyott koltségvetés fel nem haszndlt, illetve le nem kétdtt, a
kotelezettségvallalds tdrgyaval Osszefliggd kiadési elSirdnyzata biztositja-e a
fedezetet,

b) a kételezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkoddsra vonatkozé jogszabalyokat.
Az ellenjegyz0 az el6z6 bekezdésben foglalt feladata ellatasahoz szilkség szerint
szakértdt vehet igénybe.

Az ellenjegyzési feladatokat el kell 14tni:

- a koételezettségvallaldsoknal - a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumon,
illetve

- az utalvanyozas utan - az utalvanyon (utalvanyrendeleten), illetve egyszeriisitett
utalvinyon,

Az ellenjegyzésre jogosultnak a kételezettségvallalast jelentd okmanyt, ha nem
ért vele egyet, akkor kell ellenjegyezni, ha erre a kotelezettségvallalé irdsban
utasitja.

Ez esetben az okmanyt, ,,a kételezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént
zaradékkal kel ellatnia, s errdl a helyi 6nkormanyzat képviseldtestiiletét, illetve a
helyi kisebbségi dnkormanyzat képviseld-testiiletét 8 napon beliil értesitenie kell.
A képvisel6-testiilet a jelentés kézhezvételét kévetd {ilésén kiteles megvizsgdlni
a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

Az ellenjegyzésre jogosultnak az utalvanyt, ha nem ért vele, akkor kell
ellenjegyezni, ha erre az utalvanyozoé irdsban utasitja.

Ez esetben az okményt ,az utalvinyozis ellenjegyzése utasitdsra tortént”
zdradékkal kell ellatni, és err6l értesiteni a helyi onkormanyzat képvisel6-
testiiletét 8 napon beliil.



2. A pénzgazdalkodassal kapcesolatos jogkorsk
gyakorlasara jogosult személyek

2.1. A kotelezettségvallalasra jogosult személyek

Az éllamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.)
Kormény rendelet 52. § (1) és (6) bekezdése alapjan:
a Gémes Eszter K6zségi Kényvtar Balastya nevében:

- az intézményvezet$ vagy

- az intézményvezetd altal irasban felhatalmazott személy;

2.2. Az érvényesitésre jogosult személyek

Az allamhaztartasrél szdlé torvény végrehajtasardl sz6ld 368/2011. (XIL31.)
Kormany rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan érvényesitést csak az ezzel irdsban
megbizott, legalabb (minimum) koézépfoka iskolai végzettséggel és emellett
penziigyi-szamviteli szakképesitéssel dolgozé végezhet.

2.3. Az utalvanyozasra jogosult személyek

Az éllamhéztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XI1.31.)
Kormany rendelet 59. § (1) bekezdése alapjan:
a Gémes Eszter K6zségi Konyvtar Balastya intézménynél:

- intézményvezetd vagy

- az intézményvezet6 altal irasban felhatalmazott személy;

2.4. A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyek

Az édllamhéztartasrd]l sz6l6 torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIL.31.)
Kormény rendelet alapjén:
a Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Baldstya intézménynél:
- az 6nkormanyzati hivatal gazdasagi vezetGje, ennek hidnyaban
- a jegyz0 altal irasban kijelolt, az 6nkormanyzati hivatal alloményéaba
tartozo koztisztviseld jogosult;




3. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A pénzgazdalkodési jogkorokkel kapcsolatosan az aldbbi &sszeférhetetlenségi
szabalyokat kell figyelembe venni:

1. A kételezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanaz a személy nem lehet.
Erre figyelmet kell forditani a helyettesitések és felhatalmazasok rendszerének
kialakitésakor.

2. Az utalvanyoz6 €s az érvényesit$ azonos személy nem lehet.
Erre kiilontsen a felhatalmazdsok rendszerének, valamint a helyettesitések
rendszerének kialakitdsakor kell figyelmet szentelni.

3. Az egyes pénzgazdalkodasi feladatokat ellaté személyek nem gyakorolhatjdk a
pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkériiket, ha a feladatellatas soran:

- sajat maguk vagy

- kozeli hozzitartozojuk javara latndk el adott gazdasdgi esemény kapcsan a
pénzgazdalkodasi jogkért.

Erre folyamatosan, a feladat ellatdsa soridn mindig tigyelni kell.

4. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos belsé szabalyozis

A koltségvetési szerv meghatdrozott feladataira megtervezett és jovahagyott
koltségvetési elbirnyzatok terhére - figyelembe véve a feliigyeleti szerv éltal év
kdzben jovéhagyott elBirdnyzat-mddositisokat - a pénzgazdalkodssi jogkdrok
gyakorlasa az alabbiak szerint alakul.

Feladatellatdsra vonatkozé altalanos szabalyok:

1. Kételezettséget az 6nkormanyzat nevében a polgarmester, illetve az altala
irasban felhatalmazott hivatali személy véllalhat, a jegyz6 nevében a szerv
vezetdje vagy az intézményvezetd altal irasban felhatalmazott intézményvezetd
vallalhat.
2. Az utalvdnyozds feladatat az Snkormanyzat nevében a polgdrmester, illetve az
altala irdsban felhatalmazott személy véllalhat, a koltségvetési szerv nevében a
szerv vezetdje vagy a szerv vezetdje altal irdsban felhatalmazott személy vallalhat.
3. Az pénziigyi ellenjegyzdi feladatokat a gazdasagi vezetd végzi feladatellatasi
megéllapodas alapjan, illetve ennek hidnyaban a jegyz6 altal irdsban kijelélt, az
onkorméanyzati hivatal dllomanyéba tartozé kdztisztviseld.
4. Az érvényesitést a koltségvetési szerv hivataldban dolgoz6 pénziigyi igazgatasi
feladatokat ell4t6 pénziigyi dolgozé kételes elvégezni megbizas alapjan.

7



A feladatellatasra jogosultak pontos beosztasat, nevét melléklet tartalmazza.

A feladatelldtasra vonatkozé specidlis szabalyok:

Az egyes pénzgazdalkoddsi jogkorokbdl fakado feladatokat gy kell ellatni, hogy
a jogszabélyban nevesitett és a 3. pontban leirt 6sszeférhetetlenségi helyzetek
kikiiszobolésre keriiljenek. A feladatellatds végzésének feltételeit folyamatosan
biztositani kell, ezért az altalanos szabdlyok k6zott megadott személyek tavolléte
esetében is megfeleld személyeknek kell ellatni a tevékenységeket.

Az osszeférhetetlenséggel érintett, illetve tavollévd feladatellaté helyett annak a
személynek kell ellatni a feladatot, akinek tovabbi meghatalmazasa, megbizdsa
van a feladat elvégzésére.

Az Osszeférhetetlenségi helyzetben 1évo, illetve tavollét miatti kieso
feladatellatok helyett belépd kotelezettségvallald, utalvanyozo6, érvényesitd és
pénziigyi ellenjegyzd beosztisit és nevét melléklet tartalmazza.

A koételezettséovallalas, utalvanyozds, pénziigvi ellenjegyzés és érvényesités
korldtozasa:
A feladatellatasra vonatkozo esetleges korlatozasokat melléklet tartalmazza.




5. Zaroé rendelkezések

Az intézkedésben hivatkozott mellékletek az intézkedés szerves részét képezik.
Az egyes jogkorok gyakorlasara az ott feltiintetett személyek jogosultak.

A meliéklet szerint ahol aléirés bélyegz6 lenyomatst is tartalmazza a melléklet, a
bélyegzd lenyomat csak akkor tekintheté érvényesnek a Kdtelezettségvillalas,
kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzése esetében, ha a szimlén, vagy
eredeti dokumentumon a szigné6 eredetiben megtalalhatd.

Az egyes feladatelldtdshoz kapcsolédé felhatalmazasokat, megbizdsokat szintén
melléklet tartalmazza.

Az intézkedésben foglaltakat 2021. junius 01. napjat6l kell alkalmazni.

Kelt.: Baléstya, 2021. janius 01.

Kocsisné Benké Beata Annamaria
intézményvezetd



A szabalyzat mellékletei:

1. sz. melléklet: A pénzgazdilkodasi jogkérdket gyakorlok beosztisirél és
nevérol

2. sz. melléklet: A kdtelezettségvallalas és utalvanyozas felhatalmazassal térténé
ellatisdhoz

3. sz. melléklet: Az érvényesités ellatdsdhoz sziikséges irisbeli megbizéasrol

4. sz. melléklet: Az ellenjegyzés elvégzéséhez sziikséges felhatalmaz4srol

5. sz. melléklet: Szakmai teljesités igazoldsanak rendje



1. sz. melléklet:
A pénzgazdilkodasi jogkdriket gyakorlok beosztisirél és nevérél

A pénzgazdilkodadssal kapcsolatos jogkdrdket az alabbi beosztasti és nevil
személyek gyakoroljik:

PENZGAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS JOGKOROK
Kdtelezettségvallalds, kitelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzése:

Baléstyai Polgdrmesteri Hivatal
" Jogkor Név Beosztds Aldirds Szigné Bélyegzi
lenyomat
Kotelezettségvillalé | Kocsisné Benkd | Intézményvezetb F T
Beéta Annaméria v L/‘
Pénzigyi Karfcsonyiné | Gazdasdgi |
ellenjegy26 Kapocsi vezetd
Zsuzsanna
| ~ |
|
Jegyzo tavolléte esetén
Jogkor [ Neév Beosutds | Aldlrds [ Szigné Bélyegzd
lenyomat
| |
I _a S R | _
Kotelezettségvallalé | Kardcsonyiné | Gazdaségi | |
Kapocsi vezetd i
Zsuzsanna '
Pénziigyi Hegediis Pénziigyi- o 1 |
ellenjegyz6 Zsuzsanna gazdasagi
fgyintéz6
Pénziigyi ellenjegyzb tavolléte esetén
| Jogkor [ Nev Beosztds Aldirds Szigné Bélyegzé
lenyomat
| | | |
| Kotelezettségvallal6 ‘ Kocsisné Benk6 | Intézményvezetd | .L/\ (
l e




[ Pénzigyi Hegediis Pénztigyi- Hegedalr
ellenjegyz6 Zsuzsanna gazdasagi A
Ogyintézd o
Utalvényozis, ellenjegyzés, érvényesités hatdskorei:
Baldstyai Polgdrmesteri Hivatalnsl
Jogkdr Név Beosuds Aldirds | Szigné ﬁlyzgz&'
iyomat
Utalvényozb Kocsisné Benkd | Intézményvezet6 (o / i
BeAta Annaméria JA&L Iy (
h ‘
' Ellenjegyzb | Kardcsonyiné | Gazdasagi 3
Kapocsi vezetd [
Zsuzsanna 2 { ]
 Ervényesits Kardcsonyiné Gazdasagi .
Kapocsi vezetd
Zsuzsanna {
]
I R _ | o
Jegyzb tavolléte esetén
Jogkor | Név | Beosztds Aldirds | Sdgné | Bélyegzé
f | lenyomat
Utalvényozo Kardcsonyiné | Gazdasagi S
Kapocsi vezetd
Zsuzsanna
Ellenjegyz Hegediis Pénzligyi- ) b
Zsuzsanna gazdaségi
ligyintéz6
Ervényesitd Hegediis Pénziigyi- ]
Zsuzsanna gazdasdgi
ligyintézé
= == W B A
Pénzilgyi ellenjegyz0 tivolléte esetén B )
Jogkir Név Beosztds Aldlrds Szignd Bélyegzb
lenyomat
ﬁmlvényozé Kocsisné Benk6 | Intézményvezetd o
Bedta Annaméria L‘ /
L - / L,
- L I I A




 Ellenjegyz6 | Hegedis | Pénzigyi- |7, T
Zsuzsanna gazdaségi
Ugyintézb
" Ervényesitb T Hegedlis 1 Pénzugyi- |4 ] |
Zsuzsanna gazdasdgi
Gigyintézb
Kelt.: Balastya, 2021. jinius 01.
PH.

...................... /&dwk/

Ujvéri Laszlé Kocsisné Benkd Bedta Annaméria
polgérmester intézményvezetd




2. melléklet: A kitelezettségvillalds és utalvinyozas felhatalmazaissal térténd
ellatasahoz

Az allamhéztartasrél szolé térvény végrehajtdsardl sz6lé 368/2011. (XII. 31.)
Korményrendelet 52. § (1) és (6) bekezdésében foglaltak szerint az alabbi
felhatalmazast adom:

Kocsisné Benké Beata Annamaria Gémes Eszter Kozségi Konyvtar Baléstya,
intézményvezetdje

felhatalmazom Kardcsonyiné Kapocsi Zsuzsanna gazdasdgi vezetdt, hogy a
pénzgazddlkoddssal kapcsolatos kitelezettségvdllaldsi, illetve utalvanyozdsi
Jjogkérommel kapcsolatban felmeriilé dsszeférhetetlenségem, akaddlyoztatdsom,
illetve tartos tavollétem esetében ldssa el az emlitett feladatokat.

Kelt: Baldstya, 2021. janius 01.

felhatalmazo feihatalmazo
intézményvezetd gazdasagi vezetd

PH.



3. sz. melléklet:
Az érvényesités ellatisihoz sziikséges irasbeli megbizasrol

Az allamhaztartasrél sz6lé térvény végrehajtisérél szolé 368/2011. (XII. 31.)
Kormdnyrendelet 58. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan, mely szerint
érvényesitést csak az ezzel irdsban megbizott, legaldbb (minimum) kdzépfokd
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli szakképesitéssel dolgozo
végezhet, az alabbi megbizist adom:

Kocsisné Benkd Bedta Annamdria, intézményvezetbje megbizom
Kardcsonyiné Kapocsi Zsuzsanna nevii gazdasdgi vezetG munkakort elldto
dolgozot azzal, hogy a pénzgazddlkoddssal kapcsolatos jogkorok rendjérél sz616
szabdlyok alapjdn, annak betartdsdval ldssa el az érvényesitési feladatokat.

Egyben megbizom Hegedils Zsuzsanna nevii pénziigyi-gazddlkoddsi
dgyintézé munkakort elldto dolgozdt, hogy a fenti, érvényesitéssel megbizott
dolgozé dsszeférhetetlensége, akaddlyoztatdsa, illetve tartés tdvolléte
esetében ldssa el az érvényesitési feladatokat.

Kelt.: Balastya, 2020. junius 01.

PH.
_ /ﬁlou( Seved 4
Kocsisné Benké Beata amaria
intézményvezetd

Zaradék:
A szabalyozasban foglaltakat, illetve a megbizdst megismertem, az abban
foglaltakat magamra nézve kételezének ismerem el, s mindezt aldirdsommal
igazolom:

sssanasiemiasaiernaanane sesvpsirdusacasnsrueercus

Karacsonyiné Kpocsi Zsuzsanna Hegediis Zsuzsanna
érvényesit6 1. érvényesitd 2.



4. sz. melléklet:
A pénziigyi ellenjegyzés elvégzéséhez sziikséges felhatalmazaisrél

Az allamhéztartasr6l sz6l6 torvény végrehajtisardl szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korményrendelet alapjan az aldbbi felhatalmazést adom:

Kocsisné Benkd Bedta Annamdria az Baldstyai Gémes Eszter Kozségi Konyvidr
Baldstya intézményvezetdje felhatalmazom Kardcsonyiné Kapocsi Zsuzsanna
gazdasdgi vezet6t, hogy a pénzgazddlkoddssal kapcsolatos kiotelezettségvdllalds
ellenjegyzésével kapcsolatos feladatokat ldssa el.

Kelt.: Balastya, 2021. janius 01.

PH.

Kocsisné Benk6 Bedta Annamaria
intézményvezet6

Felhatalmazott pénziigyi tigyintéz6 beosztdsa, neve és aldirisa:

"
------------ Frassasviesocsesassvsunes

Karagsonyiné Kapocsi Zsuzsanna
gazdasigi vezetd



4. sz. melléklet:
A pénziigyi ellenjegyzés elvégzéséhez sziikséges felhatalmazdisrol

Az éllamhdztartisrél sz6l6 térvény végrehajtdsarél szlé 368/2011. (XII. 31.)
Korményrendelet alapjan az al4bbi felhatalmazast adom:

Kocsisné Benkd Bedta Annamdria az Gémes Eszter Kozsegz Konyvtdr Baldstya
intézményvezetdje felhatalmazom Hegediis Zsuzsanna pénziigyi iigyintézst, hogy
a pénzgazdalkoddssal kapcsolatos kotelezettségvdllalds ellenjegyzésével,
kapcsolatos feladatokat Kardcsonyiné Kapocsi Zsuzsanna gazdasdgi vezets
dsszeférhetetlensége, akaddlyoztatdsa, illetve tartos tavolléte esetében ldssa el.

Kelt.: Balastya, 2021. jinius 01.

i 2o t]......

Kocmsné Benkd Beita Annamdria
intézményvezetd

Felhatalmazott pénziigyi tigyintéz8 beosztdsa, neve és aldfrdsa:

------------------------------------

Hegediis Zsuzsanna
peénziigyi-gazdalkodasi ligyintézd



_1.Baldstya Kozségi Onkormsnyzat:
1.

2.

5. sz. melléklet;

A szakmai teljesités igazoldsinak rendje

A szakmai teljesités igazoldsanak rendje az aldbbi beosztasu és nevii személyek
gyakoroljék:
Szakmai teljesitések igazolisanak jogkorei:

Név, beosztds | Izazolhaté teriilet ]
Kocsisné Benkd Beata | Minden teriileten

Annamdria I | o ]
Karicsonyiné Kapocsi | Minden teriileten, intézményvezet

Zsuzsanna pazdasigi vezet6 tavolléte esetén

Kelt: Baldstya, 2021. junius 01.

PH

dhed S ko],
Kocsisné Benké Beata Annaméria
intézményvezetd



